
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรในอำคำรหรอืพืน้

ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรและมใิช่เป็นกำรขำยของในตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำรและเงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต  

1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีร่ับผดิชอบโดยยื่

นค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล 

เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2559 ณ กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 

 

   2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 

 (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

(ตามขอ้ก าหนดของขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 

2559) 

 

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 30 วันนับแตวั่นไดร้ับค าขอ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ 

(วันจันทรถ์งึวันศกุร(์ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด))) 
กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล 
อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 
43120/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:00 น.  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอ

าหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสขุและ่สิง่แ
วดลอ้ม 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นขอ

งเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ต่อผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุและ่สิง่แ

วดลอ้ม 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

มเตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ั
ดท าบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่เพิ่

มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ
ลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใ

บอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะแนะน าใหป้รับปรุง

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

2. ขอ้บัญญัตกิ าหนดภายใน 30 
วันนับแต่วันทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 

(ตามขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล เรือ่ง 
สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2559) 

20 วัน กองสาธารณสขุและ่สิง่แ

วดลอ้ม 
 

4) การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญ

าตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนดถอืว่าไม่ประ
สงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถ
านทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตรแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ 
(หมายเหต:ุ 

(ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่
าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วันนับแต่วันทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไ
ดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 
วันและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 

วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทัง้นี้หากเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิ
ารณายังไมแ่ลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบถงึเห
ตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 

วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ก.พ.ร. )) 

8 วัน กองสาธารณสขุและ่สิง่แ

วดลอ้ม 
 

5) ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

ทีข่อ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล เรือ่ง 
สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2559 
(หมายเหต:ุ 
(กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ)) 

1 วัน กองคลัง 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐั 

ผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/บตัรขำ้รำชกำร/บตัรพนกังำนรฐัวสิำหกจิ 
ฉบบัจรงิ0 ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐั 
ผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิคุคลพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำช

นของผูแ้ทนนติบิคุคลในกรณีทีผู่ข้ออนุญำตเป็นนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจในกรณีทีเ่จำ้ของกจิกำรไมม่ำยืน่ค ำขอรบัหนงัสอืรบัรอ
งกำรแจง้ดว้ยตนเอง 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

ส ำเนำหลกัฐำนกำรอนุญำตหรอืหลกัฐำนอืน่ตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งก ำห
นดไว ้

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 

 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญำตผูช้่วยจ ำหน่ำยอำหำรและผูป้รงุอำ

หำร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมในกำรออกใบอนุยำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำ

หำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตรและมใิชเ่ป็นกำรขำยของในตลำด 

1. พืน้ทีป่ระประกอบการ ตัง้แต ่200 ตารางเมตรแต่ไมเ่กนิ 800 
ตารางเมตร ฉบับละ 1,000 บาท/ปี 

2. พืน้ทีป่ระกอบการ ตัง้แต ่800 ตารางเมตรขึน้ไป ฉบับละ 1,500 

บาท/ปี 
หมายเหต:ุ- 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 43120 โทร.042-471399 
หมายเหต:ุ- 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

 ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่งและคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

การแจง้ผลการพจิารณา 

 
19.1ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 

วันนับแต่วันทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 
วันและใหแ้จง้ต่อผูย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 



 
19.2 ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 

ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. 
ทราบทุกครัง้ 

 
 

 


