
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ส ำนักบรหิำรกำรคลังทอ้งถิน่กระทรวงมหำดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัตภิำษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรับช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่นิจำกทรัพยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรำ้ง

อยำ่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้่อเนื่องกับโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งอยำ่งอืน่นัน้โดยมหีลักเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขดังนี้ 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล/เมอืงพัทยำ) ประชำสมัพันธข์ัน้ตอนและ 

วธิกีำรช ำระภำษี 

 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของทรัพยส์นิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจำ้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดอืนกมุภำพันธ ์

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิและแจง้กำรประเมนิภำษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช ำระภำษี (เจำ้ของทรัพยส์นิช ำระภำษีทันทหีรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

 

6. เจำ้ของทรัพยส์นิด ำเนนิกำรช ำระภำษีภำยใน 30 

วันนับแต่ไดร้ับแจง้กำรประเมนิกรณีทีเ่จำ้ของทรัพยส์นิช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนดจะตอ้งช ำระเงนิเพิม่ตำมอัตรำทีก่ฎหมำยก ำห

นด 

 

7. กรณีทีผู่ร้ับประเมนิ (เจำ้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 15 

วันนับแต่ไดร้ับแจง้กำรประเมนิโดยผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ชีข้ำดและแจง้เจำ้ของทรัพยส์นิทรำบภำยใน 30 

วันนับจำกวันทีเ่จำ้ของทรัพยส์นิยืน่อุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

 

8. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่อำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับค ำขอแ

ละผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบันทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแ

กไ้ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้ับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกส

ำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

9. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอและยังนับระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกส

ำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลังจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้ับค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เห็นวำ่มี

ควำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคู่มอืประชำชน 

 

11.จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (-)) 
เทศบำล......................(ระบุชือ่) 

องคก์ำรบรกิำรสว่นต ำบล ..............................(ระบชุ ือ่) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 

- 16:30 น. 



เมอืงพัทยำ/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :31 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วันนับแต่ผูร้ับบรกิำรมำยืน่ค ำขอ 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / 
องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ)) 

1 วัน กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพยส์นิตำมแบบ

แสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

และแจง้กำรประเมนิภำษีใหเ้จำ้ของทรัพยส์นิด ำเนนิกำรช ำระภำ
ษี 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 
วันนับจำกวันทีย่ืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

(ตำมพระรำชบัญญัตวิธิปีฏบัิตริำชกำรทำงปกครองฯ) 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบคอืเทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / 
องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ)) 

30 วัน กรมสง่เสรมิกำรปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงำนของรฐั 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส ำเนำเชน่โฉนดที่

ดนิใบอนุญำตปลูกสรำ้งหนงัสอืสญัญำซือ้ขำยหรอืใหโ้รงเรอืนฯ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหต-ุ 

- 

4) 

 

หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรพรอ้มส ำเนำเชน่ใบทะเบยีนกำรคำ้ทะเ

บยีนพำณิชยท์ะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่หรอืใบอนุญำตประกอบกจิกำ

รคำ้ของฝ่ำยสิง่แวดลอ้ม สญัญำเชำ่อำคำร 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคลและงบแสดงฐำนะกำรเงนิ 

(กรณีนติบิคุคล) พรอ้มส ำเนำ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 



 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) เทศบำล...../องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล...../เมอืงพัทยำ(ระบหุน่วยงำนทีไ่ดร้ับมอบหมำยใหร้ับเรือ่งรอ้งเรยีน) 
หมำยเลขโทรศัพท ์................................ หรอื ....................................... (ระบุชอ่งทำงอืน่ๆถำ้ม)ี 

(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 
แบบค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 

(หมำยเหต:ุ -) 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

