
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ส ำนักบรหิำรกำรปกครองทอ้งทีก่ระทรวงมหำดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัตภิำษีบ ำรุงทอ้งทีพ่.ศ. 2508 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรับช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีโ่ดยมหีลักเกณฑแ์ล่ะขัน้ตอนดังนี้ 

 1. กำรตดิต่อขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

 

 1.1 กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีผูท้ีเ่ป็นเจำ้ของทีด่นิในวันที ่1 มกรำคมของปีทีม่กีำรตรีำคำปำนกลำงทีด่นิ 

 

 (1) ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิ (ภบท.5) 

พรอ้มดว้ยหลักฐำนทีต่อ้งใชต้อ่เจำ้พนักงำนประเมนิภำยในเดอืนมกรำคมของปีทีม่กีำรประเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิ 

 

 (2) 

เจำ้พนักงำนประเมนิจะท ำกำรตรวจอสบและค ำนวณคำ่ภำษีแลว้แจง้กำรประเมนิใหผู้ม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิทรำบวำ่จะ

ตอ้งเสยีภำษีเป็นจ ำนวนเท่ำใดภำยในเดอืนมนีำคม 

 

 (3) 

ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภำษีภำยในเดอืนเมษำยนของทุกปีเวน้แต่กรณีไดร้ับใบแจง้กำรประเมนิหลังเดอืนมี

นำคมตอ้งช ำระภำษีภำยใน 30 วันนับแตวั่นทีไ่ดร้ับแจง้กำรประเมนิ 

 

 1.2 กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเป็นเจำ้ของทีด่นิรำยใหมห่รอืจ ำนวนเนื้อทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป 

 

 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลักฐำนต่อเจำ้พนักงำนประเมนิภำยในก ำหนด 

30 วันนับแตวั่นไดร้ับโอนหรอืมกีำรเปลีย่นแปลง 

 

 (2) เมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐำน 

 

 (3) เจำ้พนักงำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบว่ำจะตอ้งเสยีภำษีในปีต่อไปจ ำนวนเทำ่ใด 

 

 1.3 

กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงกำรใชท้ีด่นิอันเป็นเหตใุหก้ำรลดหย่อนเปลีย่นแปลงไปหรอืมเีหตุอยำ่งอืน่ท ำให ้

อัตรำภำษีบ ำรุงทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 

 

 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐำนตอ่เจำ้พนักงำนประเมนิภำยในก ำหนด 30 

วันนับแต่วันทีม่กีำรเปลีย่นแปลงกำรใชท้ีด่นิ 

 

 (2) เมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐำน 

 

 (3) เจำ้พนักงำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบว่ำจะตอ้งเสยีภำษีในปีต่อไปจ ำนวนเทำ่ใด 

 

 (4) 

กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีใ่นปีถัดไปจำกปีทีม่กีำรประเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิใหผู้ร้ับประเมนิน ำใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพ

รอ้มกับเงนิไปช ำระภำยในเดอืนเมษำยนของทกุปี 

 

 2. 

กรณีเจำ้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกับรำคำปำนกลำงทีด่นิหรอืเมือ่ไดร้ับแจง้กำรประเมนิภำษีบ ำรุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นว่ำกำรประเมนินัน้

ไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ต่อผูว้่ำรำชกำรจังหวัดไดโ้ดยยืน่อทุธรณ์ผำ่นเจำ้พนักงำนประเมนิภำยใน 30 

วันนับแต่วันทีป่ระกำศรำคำปำนกลำงทีด่นิหรอืวันทีไ่ดร้ับกำรแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 



 

  3. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่อำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับค ำขอแ

ละผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบันทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแ

กไ้ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้ับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกส

ำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 4. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอและยังนับระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกส

ำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 5. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลังจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้ับค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เห็นวำ่มี

ควำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคู่มอืประชำชน 

 6. จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (-)) 
ส ำนักงำนเขต 50 เขต 
(ในเขตกรุงเทพมหำนคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 

- 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 
สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ (-)) 

เทศบำลนครเทศบำลเมอืงองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลทุกแหง่และเ
มอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 
- 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :31 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภบท.5 
หรอืภบท.8) เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ 
(ส ำนักงำนเขตเทศบำลนครเทศบำลเมอืงองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำ
บลทกุแหง่และเมอืงพัทยำ)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพยส์นิตำมแบบ

แสดงรำยกำร (ภบท.5 หรอืภบท.8) 
และแจง้กำรประเมนิภำษีใหเ้จำ้ของทรัพยส์นิด ำเนนิกำรช ำระภำ

ษี 

(หมำยเหต:ุ 
(ส ำนักงำนเขตเทศบำลนครเทศบำลเมอืงองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำ
บลทกุแหง่และเมอืงพัทยำ)) 

30 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิท์ ีด่นิเช่นโฉนดทีด่นิ , น.ส.3 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 

หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต(ุกรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรอืส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระคำ่ภำษบี ำรงุทอ้งทีข่องปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำนภำษีบ ำุรุงทอ้งทีก่รมกำรปกครอง 

(หมำยเหต:ุ (กรมกำรปกครอง (วังไชยำ) ถนนนครสวรรคเ์ขตดสุติกรุงเทพฯ 
เบอรโ์ทรศพัท ์02-629-8306-14 ต่อ 503)) 

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 

 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

