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คู่มือส าหรับประชาชน: การทดสอบถังครบวาระระยะท่ี1 : ขัน้ตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลนครสมทุรปราการ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การทดสอบถงัครบวาระระยะท่ี1 : ขัน้ตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานปลดักระทรวงพลงังาน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดคณุสมบติัของผูท้ดสอบและตรวจสอบน ้ามนัและผูป้ฏิบติังานเก่ียวกบัการทดสอบและ

ตรวจสอบน ้ามนัและหลกัเกณฑ์วิธีการเงือ่นไขในการทดสอบและตรวจสอบน ้ามนัพ .ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงคลงัน ้ามนัพ.ศ. 2556 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
3) กฎกระทรวงควบคมุไอน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 
4) กฎกระทรวงสถานทีเ่ก็บรักษาน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2551 
5) กฎกระทรวงสถานีบริการน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
6) พระราชบญัญติัควบคมุน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การทดสอบถงัครบวาระระยะท่ี1 : ขัน้ตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
เทศบาลนครสมทุรปราการ 
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านกัการชา่ง เทศบาลนครสมทุรปราการ 
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1 ถนนสทุธิภิรมย์ ต าบลปากน า้ อ าเภอเมืองสมทุรปราการ จงัหวดัสมทุรปราการ 10270  

โทรศพัท์. 0 2382 6140 - 53 ตอ่ 134-136  /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ถงัเก็บน า้มนัถงัขนสง่น า้มนัระบบทอ่และอปุกรณ์ระบบควบคมุไอน า้มนัท่ีได้มีการใช้งานแล้วต้องได้รับการทดสอบ
และตรวจสอบครบวาระโดยให้ด าเนินการตามระยะเวลาดงัตอ่ไปนี  ้
 - คลงัน า้มนัทดสอบครบวาระทกุ 15 ปี 
- คลงัน า้มนัทดสอบระบบควบคมุไอน า้มนัทกุ 2 ปี (ในเฉพาะพืน้ท่ีตามกฎหมายก าหนด) 
- สถานท่ีเก็บรักษาน า้มนัและสถานีบริการน า้มนัทดสอบครบวาระทกุ  10 ปี 
- สถานท่ีเก็บรักษาน า้มนัและสถานีบริการน า้มนัทดสอบระบบควบคมุไอน า้มนัทกุ  2 ปี 
 (ในเฉพาะพืน้ท่ีตามกฎหมายก าหนด) 
2. ผู้ประกอบกิจการท่ีจะจดัให้มีการทดสอบและตรวจสอบต้องแจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ รับแจ้งหรือผู้อนญุาตทราบลว่งหน้า
ก่อนท่ีจะจดัให้มีการทดสอบและตรวจสอบไมน้่อยกวา่15วนัท าการ 
3. ผู้ทดสอบและตรวจสอบต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดคณุสมบตัขิองผู้ทดสอบและตรวจสอบน า้มนัและ
ผู้ปฏิบตังิานเก่ียวกบัการทดสอบและตรวจสอบน า้มนัและหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการทดสอบและตรวจสอบ
น า้มนัพ.ศ. 2556 
หมายเหต ุ: 
1. หากเห็นวา่เอกสารไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข /เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้เจ้าหน้าท่ีและ
ผู้ ย่ืนจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนด าเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดจะด าเนินการคืนเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาเอกสารและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนจะด าเนินการแก้ไขเอกสาร
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว  
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลกัฐานแล้วเห็น
วา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับหนงัสือและ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ีก าหนด
และสง่เร่ืองให้ผู้ มีอ านาจ
พิจารณามอบหมายให้
เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบ
ด าเนินการ 

1 วนั ส านกัการชา่ง เทศบาลนคร
สมทุรปราการ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบ
พิจารณาตรวจแผนการ
ปฏิบตังิานในการทดสอบ
และลงบนัทกึนดัวนัทดสอบ
ร่วมกบัผู้ประกอบการ 
 

22 วนั ส านกัการชา่ง เทศบาลนคร
สมทุรปราการ 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

แจ้งรับทราบแผนการ
ทดสอบและตรวจสอบ 
 

2 วนั ส านกัการชา่ง เทศบาลนคร
สมทุรปราการ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 25 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
ส าเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
ส าเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล / 
ออกให้ไมเ่กิน 6
เดือน / รับรอง
ส าเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแจ้งการ
ทดสอบและ
ตรวจสอบ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (ถ้ามี) 
พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองส าเนา
ถกูต้องเฉพาะบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทัง้ของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

3) 

แผนการทดสอบ
และตรวจสอบ
และขัน้ตอนการ
ปฏิบตังิาน 

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกัปลดัเทศบาล เทศบาลนครสมทุรปราการ  
หมายเหตุ-(1 ถนนสทุธิภิรมย์ ต าบลปากน ้า อ าเภอเมืองสมทุรปราการ จงัหวดัสมทุรปราการ 10270 โทรศพัท์. 
0 2382 6140 - 53 ต่อ 116 หรือ www.samutprakancity.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ-(เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 
 
 
 

 

วันท่ีพมิพ์ 20/08/2558 
สถานะ ประกาศแล้ว 
จัดท าโดย เทศบาลนครสมทุรปราการ 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย เทศบาลนครสมทุรปราการ 


