
งานทีใ่ห้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย ์

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ   องค์การบริหารสว่นต าบลลาดหลุมแก้ว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการใหบ้รกิาร   ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

 - ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหลมุแก้ว วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์05-5991255  ตั้งแต่เวลา 8.30 น. – 16.30 น. 

โทรสาร : 02-5991255 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 

2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499 จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การ

บริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปีพ.ศ. 2553 และยังได้จัดท าคู่มือการ           

จดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ขึ้น 

เพื่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของ       นายทะเบียนพาณิชย์ พนักงาน

เจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 

  ขัน้ตอน              ผู้ด าเนนิการ 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ยื่นค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)   

 ประชาชน 

    (ระยะเวลา 10 นาที) 

 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ์   

 เจ้าหน้าที ่

   (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

          3. ช าระค่าธรรมเนยีม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน    

 ประชาชน 

              (ระยะเวลา 2 นาที) 

 

4. จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์        

 เจ้าหน้าที ่

    (ระยะเวลา 20 นาที) 

 

5. เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์      

 เจ้าหน้าที ่

    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 

ระยะเวลา 

 

ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ ไม่เกิน 1 วัน 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ต้องใช ้

1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ   

 จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ   

 จ านวน 1 ฉบับ 

3. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เปน็เจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสาร

เพิ่มเติม ดังนี้ 

    3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน   

 จ านวน 1 ฉบับ 

3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน    จ านวน 

1 ฉบับ 

3.3 ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน      จ านวน 

1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนยีม 

การขอด าเนินการตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชยฯ์ จะต้องเสีย

ค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบบัละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่ ครั้งละ 20 บาท 

6. คัดส าเนาและรบัรองเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 

บาท (หนึง่ค าขอ คิดเป็นหนึ่งฉบับ) 



การรับเรื่องรอ้งเรียน 

 ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาดหลุมแก้ว  โทรศัพท์  02-

5991255 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


