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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอลงรำยกำรสัญชำติไทยในทะเบียนบ้ำนตำมมำตรำ 23 แห่งพระรำชบัญญัติ
สัญชำติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัติสญัชาติ (ฉบบั

ท่ี 4) พ.ศ. 2551 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุติั  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สญัชาติ(ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นภมิูภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 284  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 659  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 73  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 23/07/2015 11:32  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลเมืองเสนา  อ าเภอเสนา  จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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คณุสมบติั 
บุคคลท่ีจะยื่นค าขอลงรายการสญัชาติไทยมีอายตุัง้แต ่15 ปีบริบูรณ์ขึน้ไป กรณีอายตุ ่ากวา่ 15 ปี ให้บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองยื่นค าขอแทน สามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บุคคลท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 14 กมุภาพนัธ์ 2515 โดยมีพอ่และแม่เป็นคนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่น
ประเทศไทยเป็นการชัว่คราวหรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษ หรือ เข้ามาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบด้วย
กฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บุคคลท่ีเกิดในประเทศไทยตัง้แต่วนัท่ี 14 ธันวาคม 2515 ถึงวนัท่ี 25 กมุภาพนัธ์ 2535 โดยมีพอ่และแม่เป็น
คนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชัว่คราว หรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษ หรือ เข้ามาอยูใ่น
ประเทศไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
3.กลุม่บุตรของบุคคลกลุม่ท่ี 1 หรือกลุม่ท่ี 2 ท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 28กมุภาพนัธ์ 2551 บุคคลกลุม่นีต้้องมีพอ่
หรือแม่คนใดคนหนึง่หรือทัง้สองคนเป็นผู้ ท่ีเกิดในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาติตาม ปว.337 จึงเป็นสาเหตทุ าให้ผู้ ท่ี
เป็นบุตรไม่ได้รับสญัชาติไทย 
 
เงื่อนไข 
1)เป็นผู้ ท่ีอาศยัอยูใ่นประเทศไทยติดตอ่กนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เป็นผู้ มีความประพฤติดี หรือท าคณุประโยชน์ให้แก่สงัคม หรือประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตใุห้ไม่สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือวา่ผู้ยื่นค าขอละ
ทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
2) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) ผู้ยื่นค าขอลงรายการ
สญัชาติไทย ตามแบบค า
ขอลงรายการสญัชาติไทย
ในทะเบียนบ้านตาม ม.23 
พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐาน 
2) ตรวจสอบความครบถ้วน
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน และการมีช่ือและ
รายการบุคคลฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎร 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผู้ยื่นค าขอและ
พยานบุคคลผู้นา่เช่ือถือ 
เพื่อให้การรับรองคณุสมบติั
ตามกฎหมายของผู้ยื่นค า
ขอ รวบรวมเอกสาร
หลกัฐานท่ีเก่ียวข้องพร้อม
ความเห็นเสนอให้
นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการ
เขต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณา 
 

89 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการ
เขต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณาอนมุติัหรือไม่
อนมุติั 
 

15 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีค าสัง่อนญุาต นาย
ทะเบียนสง่เร่ืองให้ส านกั

5 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ทะเบียนกลางตรวจสอบ 
เพื่อก าหนดเลขประจ าตวั
ประชาชน และแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบเป็นหนงัสอื 
-กรณีท่ีมีค าสัง่ไม่อนญุาต 
ให้แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 
 

ทะเบียนท้องถ่ิน 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสาร 
ผลการพิจารณาอนมุติัของ
นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการ
เขต และด าเนินการก าหนด
เลขประจ าตวัประชาชน
ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 
 

15 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

- ส านกัทะเบียนกลาง แจ้ง
ผลการก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชน 
- ส านกัทะเบียนอ าเภอ/
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินแจ้งผู้
ยื่นค าขอ เพื่อเพิ่มช่ือเข้าใน
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 
 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   132 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

สติูบตัร หรือ 
หนงัสอืรับรอง
การเกิด 
(ท.ร.20/1) หรือ 
หนงัสอืรับรอง
สถานท่ีเกิดของผู้
ขอลงรายการ
สญัชาติไทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14
หรือท.ร.13) 
ทะเบียนประวติั 
(ท.ร.38 ท.ร.38/1 
ท.ร.38 ก หรือ 
ท.ร.38 ข) หรือ
ทะเบียนประวติั
ประเภทตา่ง ๆ 
ในกรณีท่ีเคย
ได้รับการจดัท า
ทะเบียนประวติั 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
บตัรประจ าตวัคน
ซึง่ไม่มีสญัชาติ
ไทย(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
ใบส าคญั
ประจ าตวัคนตา่ง
ด้าว    (ถ้ามี) 

กองบญัชาการ
ต ารวจนครบาล 

1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

หลกัฐานแสดงวา่
พอ่หรือแม่เป็นผู้
เกิดในประเทศ
ไทย (กรณีผู้ยื่น
ค าขอ เกิด
ระหวา่ง 26 
กมุภาพนัธ์ 
2535- ถึงวนัท่ี 
27 กมุภาพนัธ์ 
2551 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้ จ านวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

เอกสารที่
หนว่ยงานหรือ
องค์กรตา่งๆ 
ออกให้เพื่อ
รับรองความ
ประพฤติหรือการ
ท าคณุประโยชน์
ให้กบัสงัคม (ถ้า
มี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน/ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
พยานท่ีให้การ
รับรองบุคคล 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (www.muangsena.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (0-3520-1560 , 0-3520-1571) 
3. ทางไปรษณีย์ (43 ถ.วิไลเสนา (ก.) อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13110) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมส านกังานเทศบาลเมืองเสนา 
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ หนา้ส านกังานเทศบาลเมืองเสนา)) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบ้าน ตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัติสญัชาติ (ฉบบัท่ี 4) 

พ.ศ.2551 
- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลเมืองเสนา สถ.มท. 



8/8 
 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


