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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอกลับคืนสัญชำติไทยของบุคคลต่ำงด้ำวทั่วไป 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอกลบัคืนสญัชาติไทยของบุคคลตา่งด้าวทัว่ไป 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สญัชาติ พ.ศ. 2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 06/08/2015 15:50  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตามมาตรา 24 แหง่ พ.ร.บ.สญัชาติ พ.ศ. 2508 
 
กรณีผู้ซึง่มีสญัชาติไทยและได้เสยีสญัชาติไทยตามบิดาหรือมารดาในขณะท่ีตนยงัไม่บรรลนิุติภาวะ และต้องการขอ
กลบัคืนสญัชาติไทย ให้ยื่นค าขอตามแบบ ก.ช.3 ตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ พร้อมหลกัฐานเอกสารประกอบเร่ืองครบถ้วน 
และน าพยานจ านวน 4 ปาก พร้อมบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัเจ้าหน้าที่ของรัฐ เพื่อสอบปากค ารับรอง
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ยืนยนัวา่ ผู้ขอเป็นคนมีสญัชาติไทยจริง 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พบพนกังานเจ้าหน้าที่เพื่อ
ยื่นค าขอ ก.ช.3 และ
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั - (พนกังาน
เจ้าหน้าที่ ตาม
ภมิูล าเนาที่ยื่นค า
ขอ 
- กองบงัคบัการ
อ านวยการ 
กองบญัชาการ
ต ารวจสนัติบาล 
- ต ารวจภธูร
จงัหวดั 
- สถาน
เอกอคัรราชทตู
หรือสถานกงสลุใน
ตา่งประเทศ) 

2) 

การพิจารณา 
 

- สอบปากค าผู้ยื่นค าขอ 
และพยานจ านวน 4 ปาก 
- ตรวจสอบเอกสารไปยงั
หนว่ยงานท่ีออกเอกสารวา่
ตรงกนักบัต้นขัว้หรือ
ต้นฉบบัหรือไม่ 
- ตรวจสอบลายพิมพ์นิว้มือ 
- ตรวจสอบประวติัและ
พฤติการณ์บุุคคล 
- ประมวลเร่ืองเสนอ

99 วนั - (พนกังาน
เจ้าหน้าที่ ตาม
ภมิูล าเนาที่ยื่นค า
ขอ 
- กองบงัคบัการ
อ านวยการ 
กองบญัชาการ
ต ารวจสนัติบาล 
- ต ารวจภธูร
จงัหวดั 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ผู้บงัคบับญัชาเพื่อจดัสง่ค า
ขอและเอกสารที่เก่ียวข้อง
ให้กระทรวงมหาดไทย 
 

- สถาน
เอกอคัรราชทตู
หรือสถานกงสลุใน
ตา่งประเทศ) 

3) 

การพิจารณา 
 

กระทรวงมหาดไทย
ตรวจสอบความถกูต้องของ
เอกสารหลกัฐานและ
คณุสมบติัของผู้ยื่นค าขอ 
ก่อนน าเสนอท่ีประชุม
พิจารณา 
 

30 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

คณะอนกุรรมการกลัน่กรอง
การขอแปลงสญัชาติเป็น
ไทย การขอถือสญัชาติไทย
ตามสามี และการขอ
กลบัคืนสญัชาติไทย 
พิจารณา 
 

60 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

(เว้นแตก่รณี
คณะอนกุรรมการ
ฯ มีมติให้
ตรวจสอบเพิ่มเติม 
อาจใช้ระยะเวลา
เกินกวา่ที่ก าหนด
ไว้) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการกลัน่กรอง
เก่ียวกบัสญัชาติ พจิารณา
ให้ความเห็นชอบก่อน
น าเสนอรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงมหาดไทย 
 

60 วนั กรมการปกครอง (เว้นแตก่รณีคณะ
กรรมการฯ มีมติ
หรือสัง่การให้
ด าเนินการ
ตรวจสอบเพิ่มเติม 
อาจใช้ระยะเวลา
เกินกวา่ที่ก าหนด
ไว้) 

6) 
การพิจารณา 
 

รัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงมหาดไทยใช้

45 วนั กรมการปกครอง (กรณีระงบัการ
กลบัคืนสญัชาติ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ดลุพินิจพิจารณาอนญุาต
ให้กลบัคืนสญัชาติไทย หรือ
พิจารณาระงบัการกลบัคืน
สญัชาติไทย 
 

ไทย ให้แจ้ง
กองบญัชาการ
ต ารวจสนัติบาล 
หรือกระทรวงการ
ตา่งประเทศ เพื่อ
แจ้งผู้ยื่นค าขอ
ทราบ) 

7) 

การพิจารณา 
 

แจ้งเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี เพื่อประกาศ
การขอกลบัคืนสญัชาติไทย
ในราชกิจจานเุบกษา 
 

30 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

8) 

การพิจารณา 
 

ส านกัเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีด าเนินการ
ประกาศการขอกลบัคืน
สญัชาติไทยในราชกิจจา
นเุบกษา และแจ้งหนว่ยงาน
ท่ีเก่ียวข้องด าเนินการตอ่ไป 
 

75 วนั ส านกัเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

- 

9) 

การพิจารณา 
 

กระทรวงมหาดไทย
ด าเนินการแจ้ง 
- กองบญัชาการ
ต ารวจสนัติบาล เพื่อแจ้งให้
ผู้ยื่นค าขอทราบ 
- กระทรวงการตา่งประเทศ 
เพื่อแจ้งสถาน
เอกอคัรราชทตูหรือสถาน
กงสลุในตา่งประเทศ ให้
ทราบถึงการได้กลบัคืน

30 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

สญัชาติไทย 
- ผู้วา่ราชการจงัหวดัหรือ
ปลดักรุงเทพมหานคร เพื่อ
แจ้งผู้ขอกลบัคืนสญัชาติ
ไทย ไปด าเนินการตาม
ระเบียบส านกัทะเบียน
กลางวา่ด้วยการจดัท า
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   430 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
สติูบตัร - 1 1 ฉบบั (หรือทะเบียนคน

เกิด หรือหนงัสอื
รับรองการเกิด) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานเอกสาร
ท่ีแสดงวา่ ผู้ขอ
เป็นคนเกิดใน
ราชอาณาจกัร
ไทย หรือเคยมี
สญัชาติไทยมา

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ก่อน 

4) 

รูปถ่ายขนาด 4 x 
6 ซ.ม. (2 นิว้) 
ของผู้ยื่นค าขอ 
จ านวน 12 รูป 

- 0 0 ฉบบั - 

5) 

รูปถ่ายขนาด 
4x6 ซ.ม. (2 นิว้) 
ของบิดามารดาผู้
ขอ จ านวน 6 รูป 

- 0 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค ำขอกลับคืนสัญชำติไทย 

 ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลเมืองเสนา อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (www.muangsena.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (0-3520-1560 , 0-3520-1571) 
3. ทางไปรษณีย์ (43 ถ.วิไลเสนา (ก.) อ าเภอเสนา จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13110) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมส านกังานเทศบาลเมืองเสนา 
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ หนา้ส านกังานเทศบาลเมืองเสนา)) 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ก.ช.3 

- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลเมืองเสนา สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


