
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบเทศบาลเมืองเสนา 
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ระเบียบเทศบาลเมืองเสนา 
ว่าด้วยข้อมูลชา่วสารของราชการ 

 พ.ศ. 2558  
 

  เพื่อให้การบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลเมืองเสนา  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  รวดเร็วและสอดคล้องกับเจตนารมณ์
ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชน  ในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ใน
ความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ 
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.2540  
ประกอบกับข้อ  4  แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันท่ี  24  กุมภาพันธ์  2541  เรื่อง  
หลักเกณฑ์  และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันท่ี  7  พฤษภาคม  2542  เรื่องการ
เรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารประกอบกับ  มาตรา  48 เตรส  
แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496   แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับท่ี  13)  พ.ศ. 2553  เทศบาลเมืองเสนา                    
จึงวางระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้  ดังต่อไปนี้ 
 

  ข้อ 1.  ระเบียบนี้  เรียกว่า “ระเบียบเทศบาลเมืองเสนา ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2558” 
  ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ต้ังแต่วันถัดจากประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  ส านักงานเทศบาลเมือง
เสนา  เปน็ต้นไป 
  ข้อ 3.  บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ หรือค าส่ังอื่นใดในเทศบาลเมืองเสนาในส่วนท่ีก าหนดไว้แล้วใน
ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือยังกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ 4.  ในระเบียบนี้ 
       “เทศบาล”  หมายความว่า  เทศบาลเมืองเสนา 
       “หน่วยงานในสังกัด”  หมายความว่า ส านัก กอง หรือหน่วยงานท่ีมีฐานะเทียบเท่ากองใน
สังกัดเทศบาล 
       “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ส่ิงท่ีส่ือความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือส่ิง
ใดๆ ไม่ว่าการส่ือความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ ใน
รูปของเอกสาร  แฟ้ม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนท่ี  ภาพวาด  ภาพถ่าย  ฟิล์มการบันทึกภาพหรือเสียง  การ
บันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอื่นใดท่ีท าให้ส่ิงท่ีบันทึกไว้ปรากฏ 
       “ข้อมูลข่าวสารของราชการ”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ  ไม่ว่าจะข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ
เอกชน 
       “ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับส่ิงเฉพาะตัวของบุคคล 
เช่น การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการท างาน  บรรดาท่ีมีช่ือผู้นั้น
หรือท่ีหมายเลข  รหัส  หรือส่ิงบอกลักษณะอื่นท่ีท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้  เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ  แผ่นบันทึกลักษณะเสียง
ของคนหรือรูปถ่าย  และให้หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับส่ิงเฉพาะตัวของผู้ท่ีแก่กรรมแล้วด้วย 
       “นายกเทศมนตรี”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรีเมืองเสนา 
         “คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา 
       “เจ้าหน้าท่ีของรัฐ”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานรัฐ 



       “วัน”  หมายความว่า  วันตามปีปฏิทิน 
       “วันท าการ”  หมายความว่า  วันท าการตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 
       “ค าขอ”  หมายความว่า  ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 
  ข้อ 5.  ให้นายกเทศมนตรีเมืองเสนา รักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจออกประกาศหรือ
ค าส่ังเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  ในกรณีท่ีมีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบ  ให้นายกเทศมนตรีเมืองเสนา มีอ านาจ
ตีความและวินิจฉัยส่ังการตามท่ีเห็นสมควร 
 

หมวดที่ 1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา 

  ข้อ 6.  ให้มี  “คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา”  ประกอบด้วย 
        1.นายกเทศมนตรี     ประธานกรรมการ 
        2.รองนายกเทศมนตรี     รองประธานกรรมการ 
        3.รองปลัดเทศบาล     กรรมการ 
        4.หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล    กรรมการ 
       5.ผู้อ านวยการกองช่าง     กรรมการ 
        6.ผู้อ านวยการกองคลัง     กรรมการ 
        7.ผู้อ านวยการกองการศึกษา    กรรมการ 
        8.ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม    กรรมการ 
        9.ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  กรรมการ 
        10.ปลัดเทศบาล      กรรมการและเลขานุการ 
        11.หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป  ส านักปลัดเทศบาล    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ข้อ 7.  ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา  มีอ านาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 

      (1)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต 
และการบริหารข้อมูลข่าวสาร 

      (2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา
รวมท้ังการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 

      (3)  ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูล
ข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 

      (4)  ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร              
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีเป็นประโยชน์ต่อราชการ 

      (5)  ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเช่ือมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ
และเอกชน 

      (6)  ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ                    
การด าเนินการตามระเบียบนี้ 

      (7)  แต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพือ่ปฏิบัติการในเรื่องใดๆ 
      (8)  ให้มีอ านาจหน้าท่ีในการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสาร ท่ีมีการเสนอต่อคณะกรรมการ                  

ว่าข้อมูลข่าวสารดังกล่าว ควรเปิดเผยหรือไม่ควรเปิดเผย 
      (9)  เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือช้ีแจงให้ความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 



      (10) ด าเนินงานอื่นใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ข้อ 8.  การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา  ต้อมีกรรมการมาประชุม

ไม่น้อยกว่ากึง่หนึ่งของกรรมการท้ังหมด  จึงเป็นองค์ประชุม 
        ถ้าประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ ไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในท่ีประชุมให้

กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในท่ีประชุม 
        การวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งมีเสียงหนึง่ในการ

ลงคะแนน  ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาด 
ข้อ 9.  ให้น าความในข้อ 8 มาใช้บังคับการประชุมคณะอนุกรรมกรหรือคณะท างานท่ี

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนาแต่งต้ังโดยอนุโลมด้วย 
ข้อ 10. มติของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา  ต้องได้รับความเห็นชอบจาก

นายกเทศมนตรีก่อนจึงจะด าเนินการตามมตินั้น 
 

หมวด 2 
การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 

  ข้อ 11. ให้ส่วนราชการในเทศบาลเมืองเสนา  จัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่น และระเบียบของราชการ 
  ข้อ 12. ในการด าเนินงานตามข้อ 11  ให้ส่วนราชการในเทศบาลเมืองเสนา จัดให้มีเจ้าหน้าท่ี
ควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประสานงานในการด าเนินงานดังกล่าว ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวมทั้ง
รับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ท่ีอยู่ในคามครอบครองหรือควบคุมดูแล 
 

หมวด 3 
การขอข้อมูลข่าวสารและการอนญุาต 

  ข้อ 13. ให้หน่วยงานของรัฐ ข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้าง ของหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลท่ี
ประสงค์จะเข้าตรวจดู  ศึกษาค้นคว้า หรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร ท าหนังสือหรือยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อักษร 
พร้อมท้ังแสดงเหตุผล และความจ าเป็นต่อนายกเทศมนตรีเมืองเสนา หรือผู้มีอ านาจอนุญาต 
          ส าหรับกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วน อาจขอด้วยวาจา หรือทางโทรสารก็ได้โดยให้แจ้ง ช่ือ 
ต าแหน่งและท่ีอยู่ของผู้ขอด้วย 
          การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท้ายระเบียบนี้ เว้นแต่กรณี
การมีค าส่ังให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารพ.ศ.2540 เป็นการทั่วไป
หรือเฉพาะแก่บุคคลใด ให้เป็นอ านาจนายกเทศมนตรี หรือปลัดเทศบาล 
  ข้อ 14. ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอื่น หรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ 
หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 
  ข้อ 15. วิธีการปฏิบัติในการขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ให้ปฏิบัติตามวิธีการท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2540 ก าหนดไว ้
 
 



หมวด 4 
การบรกิารข้อมูลข่าวสาร 

  ข้อ 16. ให้ส่วนราชการในเทศบาลเมืองเสนา รวบรวม จัดเตรียมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารที่
ด าเนินการเสร็จแล้ว และอยู่ในความรับผิดชอบ เพื่อเผยแพร่ ตรวจดูและศึกษาค้นคว้าตลอดจนจัดหาและจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสารดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
          การบริการข้อมูลข่าวสารนอกจากท่ีกล่าวในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามค าแนะน าหรือ
ความเห็นของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองเสนา 
  ข้อ 17. ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในระหว่างด าเนินการ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ 15 โดยอนุโลม เว้นแต่เป็น
เรื่องลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของราชการ พ.ศ.2544  หรือเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมาย
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารหรือผู้มีอ านาจอนุญาตตามข้อ 13 ระเบียบลับ เห็นว่าเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผย 
  ข้อ 18. การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร 
ให้เป็นไปตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ท้ายระเบียบฯนี้ 
          การพิจารณายกเว้นหรือลดอัตราค่าธรรมเนียม และค่าใช้จ่ายเป็นการเฉพาะกรณีจะค านึงถึง
การช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วยก็ได้ ท้ังนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของนายกเทศมนตรีหรือผู้ซึ่งนายกเทศมนตรี
มอบหมาย 
          การรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้พนักงานเทศบาลท่ีรับผิดชอบข้อมูล
ข่าวสารนั้น ต้ังแต่ระดับ 2 หรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู้รับรอง  โดยลงลายมือช่ือพร้อมท้ังช่ือตัว ช่ือสกุล และต าแหน่ง
ตลอดจนวัน เดือน ปี ให้ชัดเจน ท้ังนี้ให้รับรองตามจ านวนท่ีผู้ยื่นค าขอขอให้รับรอง 
  ข้อ 19. รายได้จาการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ 18 ให้ถือเป็นรายได้ของเทศบาลเมืองเสนา 
  ข้อ 20. การบริการส่งข้อมูลข่าวสารท่ีเปิดเผยทางโทรสาร ให้ด าเนินการได้เฉพาะกรณีเร่งด่วนให้
ค านึงถึงความส้ินเปลืองเช่น จ านวนข้อมูลข่าวสาร ระยะเวลาและค่าใช้จ่ายในการส่ง ท้ังนี้ให้ผู้อ านวยการกองหรือ
เทียบเท่าผู้อ านวยการกองขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาอนุญาต 
  ข้อ 21. การบริการข้อมูลข่าวสาร ให้ด าเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอัน
สมควรเว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุอันสมควร 
 

หมวด 5 
สถานทีบ่ริการข้อมูลข่าวสาร 

  ข้อ 22. ให้จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา ขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบควบคุมดูแล
ของ ส านักปลัดเทศบาล เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ศึกษา ค้นคว้า ตลอดจน
เผยแพร่ รวมท้ังปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการให้
ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองเสนา  มีหน้าท่ีเพิ่มเติมดังต่อไปนี้ 

(1) ให้จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่แสดงไว้เพื่อเป็นหลักฐาน
ของทางราชการ 

(2) ให้บริการข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการของหน่วยงานในเทศบาลเมืองเสนา
และข้อมูลข่าวสารที่ด าเนินการเสร็จแล้ว 

(3) เป็นศูนย์ประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลเมืองเสนา เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสาร 



(1) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ เสนอนายกเทศบาล
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

        ให้แต่ละส่วนราชการในเทศบาลเมืองเสนา รวบรวมจัดส่งข้อมูลข่าวสารต่างๆ ให้ศูนย์บริการ
ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา และมีหน้าท่ีตามวรรคสาม (1) (2) (3) (4) ในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับงานท่ี
รับผิดชอบด้วย 
  ข้อ 23. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองเสนา ต้ังอยู่ท่ี งานประชาสัมพันธ์  บริเวณช้ันล่าง
อาคารส านักงาน เลขท่ี 43 ถนนเสนานาวิน (ก.) อ าเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13110  และสามารถเข้า
ตรวจดูข้อมูลข่าวสารทาง Internet ได้ท่ีเว็บไซต์ www.muangsena.go.th 
    
    ประกาศ  ณ วันท่ี  30   เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.2558 
 
 
 
       (นางนุสรา  ยันตรโกวิท) 
              ปลัดเทศบาล  ปฏิบัติหน้าท่ี 
               นายกเทศมนตรีเมืองเสนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.muangsena.go.th/


บญัชีอัตราค่าธรรมเนียมการขอส าเนา 
หรือขอส าเนาทีม่ีค ารบัรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 
1.  ค่าธรรมเนียมการท าส าเนา  โดยเครื่องถ่ายเอกสาร  ก าหนดอัตรา  ดังนี้ 

1.1 ขนาดกระดาษ  เอ 4      หน้าละ  1.00 บาท 
1.2 ขนาดกระดาษ  เอฟ 4     หน้าละ  1.50 บาท 
1.3 ขนาดกระดาษ บี 4      หน้าละ  2.00 บาท 
1.4 ขนาดกระดาษ เอ 3      หน้าละ   3.00 บาท 
1.5 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2    หน้าละ  8.00 บาท 
1.6 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1    หน้าละ          15.00 บาท 
1.7 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0    หน้าละ          30.00 บาท 

2.  ค่าธรรมเนียมการใช้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  ก าหนดอัตราค ารับรองละ  5.00 บาท 
3.  ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร์  บนกระดาษ เอ 4 
      3.1 สี        หน้าละ          10.00 บาท 
 3.2 ขาวด า       หน้าละ  3.00 บาท 
4.  ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาลงบนแผ่นดิสเก็ต  แผ่นละ  5.00 บาท ซีดี-รอม  แผ่นละ 20.00 บาท  ท้ังนี้   
     ผู้ขอส าเนาต้องน าแผ่นมาเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



หลักเกณฑ์การขอข้อมูลข่าวสารและการอนญุาต 
 

ประเภทของข้อมูลข่าวสาร ผู้อนุญาต 
1. ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการ 
   1.1 ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 
 
 
   1.2 ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือเป็นความลับของ
ราชการ 

 
-หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล/ผู้อ านวยการกอง 
หรือเทียบเท่า 
(ส่วนราชการ หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) 
-รองปลัดเทศบาลขึ้นไป  เว้นแต่ข้อมูลข่าวสาร
ลับท่ีสุดให้นายกเทศมนตรีเป็นผู้อนุญาต 

2. ข้อมูลข่าวสารที่ด าเนินการเสร็จแล้ว 
    2.1 ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 
          2.1.1 ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 
                   (เฉพาะข้อมูลท่ีได้เก็บไว้ในศูนย์ฯ) 
                   (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรง
ต่อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย้งและค าส่ังท่ีเกี่ยวข้องในการ
พิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 
                   (2) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้อง           
ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 
                   (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีท่ีก าลังด าเนินการ 
                   (4) คู่มือหรือค าส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีของรัฐซึ่งมีผลกระทบถือสิทธิหน้าท่ีของเอกชน 
                   (5) ส่ิงพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงมาตรา 7 วรรค 2 
                   (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการ
ผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการ
สาธารณะ 
                   (7) มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการท่ี
แต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ท้ังนี้ ให้ระบุ
รายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริงหรือข้อมูลข่าวสาร
ท่ีน ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 
                   (8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
 

          2.1.2 ข้อมูลช่าวสารตามมาตรา 9 
                   (ข้อมูลท่ีไม่ได้จัดเก็บไว้ในศูนย์) 
 
 

   2.2 ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือเป็นความลับของ
ราชการ 

 
-เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล/ผู้อ านวยการกอง
หรือเทียบเท่า 
(ส่วนราชการ  หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) 
 

-รองปลัดเทศบาลขึ้นไป เว้นแต่ข้อมูลข่าวสาร
ลับท่ีสุดให้นายกเทศมนตรีเป็นผู้อนุญาต 

 


