
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด 
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด อ ำเภอบำงสะพำน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ กระทรวงสำธำรณสุข  
 
หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม รำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้ง
ตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำที่ แต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต
ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น ณ งำนธุรกำร/กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ทต.บ้ำนกรูดุ) 
 
  2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 
   (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 
 (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำร ต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบที่รำชกำรส่วน
ท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 
 
 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
  
 
ช่องทำงกำรให้บรกิำร 
 
 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
 
งำนธุรกำร กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลบ้ำน
กรูด อ.บำงสะพำน จ.ประจวบฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



(หมำยเหตุ: -)  
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำดพร้อม
หลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 
(หมำยเหตุ: ( 
))  

15 นำท ี เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อ ำเภอบำงสะพำน 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ และควำม
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำร หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร
หรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด โดยให้
เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
(หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตำมบริบทของท้องถิ่น 
2. หำกผู้ขอใบอนุญำตไม่แก้ไขค ำขอหรือไม่ส่งเอกสำรเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วน ตำมท่ีก ำหนดในแบบบันทึกควำมบกพร่องให้
เจ้ำหน้ำที่ส่งคืนค ำขอและเอกสำร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งกำรคืนด้วย และแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อ ำเภอบำงสะพำน 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ เสนอพิจำรณำ
ออกใบอนุญำต 
     กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ แนะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ 
 

20 วัน เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อ ำเภอบำงสะพำน 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
(หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตำมบริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมำยก ำหนดภำยใน  
30 วัน นับแต่วันที่เอกสำรถูกต้องและครบถ้วน 
(ตำม พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 มำตรำ 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

4) - 
กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำ
รับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด หำกพ้น
ก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต เว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญำต 
        แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำดแก่ผู้ขออนุญำต
ทรำบ พร้อมแจง้สิทธิในกำรอุทธรณ์ 
 
(หมำยเหตุ: -)  

8 วัน เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อ ำเภอบำงสะพำน 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

5) - 
ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  
 
(หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตำมบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนด จะต้องเสียค่ำปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระ))  

1 วัน เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อ ำเภอบำงสะพำน 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณทีี่มกีำรมอบอ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐำนที่แสดงกำรเปน็ผูม้ีอ ำนำจลงนำมแทนนติิบคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด) 

- 

6) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ที่เกีย่วขอ้ง เชน่ ส ำเนำใบอนญุำตสิง่
ปลูกสรำ้งอำคำร หรือหลักฐำนแสดงวำ่อำคำรนัน้สำมำรถใช้
ประกอบกำรได้ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุมอำคำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด) 

กรมโยธำธิกำรและผังเมือง 

7) 
 

แผนทีโ่ดยสงัเขปแสดงสถำนที่ตัง้ตลำด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ( เอกสำรและหลักฐำนอ่ืนๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
ประกำศก ำหนด) 

8) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผู้ขำยของและผูช้ว่ยขำยของในตลำดหรอื
หลักฐำนที่แสดงวำ่ผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภบิำลอำหำร ตำมหลกัสูตร
ที่ท้องถิน่ก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ ตำมที่รำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด) 

แพทยสภำ 

 
ค่ำธรรมเนยีม 
ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อัตรำค่ำธรรมเนยีมใบอนญุำตจดัตัง้ตลำด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บำท
ต่อปี 
(หมำยเหตุ: (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น))  

 ค่ำธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรยีน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) แจ้งผ่ำนศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำนักปลัดเทศบำล ทต.บ้ำนกรูด อ.บำงสะพำนจ.ประจวบฯ โทร. 032-695-
337 ต่อ 7 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
(หมำยเหตุ: (เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น))  

 
หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด  
หนว่ยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมอนำมัย กรมอนำมัย กรมอนำมัย 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: อนญุำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงว่ำด้วยสุขลักษณะของตลำด พ.ศ. 2551  
  
3)พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ใหบ้ริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมลูสถติิของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 
ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด ชุมพล ส ำเนำคู่มือประชำชน 
22/07/2015 08:39 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


