
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกจิกำรสถำนบีริกำรน  ำมนั 
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด อ ำเภอบำงสะพำน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ กระทรวงพลังงำน  
 
หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
หำกใบอนุญำตสูญหำย หรือถูกท ำลำยในสำระส ำคัญ ให้ผู้รับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต ตำมแบบ ธพ.น.๖ 
พร้อมด้วยเอกสำรและหลักฐำน ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ไดทรำบถึงกำรสูญหำยหรือ ถูกท ำลำยดังกล่ำว 
 
หมำยเหตุ : 
 
1. หำกเห็นว่ำค ำขอไม่ถูกต้องหรือยังขำดเอกสำรหรือหลักฐำนใด และไม่อำจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั น ผู้รับค ำขอและผู้
ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอ
ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร
คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอ
หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้ว
เห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 
4. ทั งนี  จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จทำงจดหมำย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหำกประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทำงไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่ำหน้ำถึง ตัวท่ำนเองให้ชัดเจน พร้อม
ติดแสตมป์ส ำหรับค่ำไปรษณีย์ลงทะเบียนตำมอัตรำของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ำกัดก ำหนด 
  
 
ช่องทำงกำรให้บรกิำร 
 
 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
ศูนย์บริกำรธุรกิจพลังงำน กรมธุรกิจพลังงำน ศูนย์เอนเนอร์ยี่
คอมเพล็กซ์ อำคำรบี ชั น 19 เลขที5่55/2 ถนนวิภำวดีรังสิต 
แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 
4555 โทรสำร 0 2794 4300/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



(หมำยเหตุ: (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรับเวลำ 15.30 น.))  
 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บำงสะพำน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสำร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วันท ำกำร 
 
ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่ รับค ำขอ และตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร
ตำมรำยกำรเอกสำรหลักฐำน  ที่ก ำหนด และส่งเรื่องให้ส ำนัก
ควำมปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน 
(หมำยเหตุ: (เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บำงสะพำน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสำร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

1 วันท ำกำร กรมธุรกิจพลังงำน 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ พิจำรณำ/ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 
(หมำยเหตุ: (เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บำงสะพำน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสำร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

27 วันท ำกำร ส ำนักควำมปลอดภัย
ธุรกิจน  ำมัน 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีติ 2 วันท ำกำร ส ำนักควำมปลอดภัย



ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
ลงนำมในใบอนุญำต 
(หมำยเหตุ: (เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บำงสะพำน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสำร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

ธุรกิจน  ำมัน 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอรบัใบแทนใบอนุญำตประกอบกจิกำร    (แบบ ธพ.น.๖) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้มีอ ำนำจลงนำม) 

กรมธุรกิจพลังงำน 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนังสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(พร้อมปิดอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร / รับรอง
ส ำเนำถูกต้องเฉพำะบัตรประจ ำตัวประชำชนทั งของผู้มอบอ ำนำจและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
6) 

 
หลักฐำนกำรแจ้งควำมวำ่ใบอนญุำตประกอบกจิกำรสญูหำย (กรณสีญู
หำย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรเดมิทีถู่กท ำลำย ในสำระส ำคัญ (กรณถีูก
ท ำลำยและอืน่ๆ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน 

8) 
 

อื่นๆ(ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

 
ค่ำธรรมเนยีม 
ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำธรรมเนียมใบแทนใบอนุญำต 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนยีม 200 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรยีน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน กรมธุรกิจพลังงำน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อำคำรบี ชั น 20 เลขที่ 
555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงำน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อำคำรบี ชั น 19 
เลขที่ 555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 
(หมำยเหตุ: -)  

3) เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
(หมำยเหตุ: (เทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
อำคำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บำงสะพำน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 
โทรสำร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตำมประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เรื่อง ก ำหนดสถำนที่แจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุม
ประเภทที่ ๒ สถำนที่ยื่น แบบค ำขอ และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 
(หมำยเหตุ: -)  

 
หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน  
หนว่ยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน กรมธุรกิจพลังงำน ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: อนญุำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเก่ียวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำร
ประกอบกิจกำรน  ำมันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  
  
2)ประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เรื่อง ก ำหนดสถำนที่แจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 สถำนที่ยื่น แบบค ำขอ 
และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
  
3)พระรำชบัญญัติควบคุมน  ำมันเชื อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
พื นที่ใหบ้ริกำร: สว่นกลำง, ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรแจ้ง กำร
อนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับกำรประกอบกิจกำรน  ำมันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมลูสถติิของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน  ศักรินทร์ ทต.บ้ำนกรูด ส ำเนำ
คู่มือประชำชน 02/09/2015 16:11 
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