
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงำน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลบ้านกรูด อ าเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ กระทรวงอุตสาหกรรม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีมีอุบัติเหตุในโรงงานเนื่องจากโรงงานหรือเครื่องจักรของโรงงานไม่ว่าจะเป็นกรณีของโรงงานจ าพวกใด 
 
12.1 กรณีเป็นเหตุให้บุคคลถึงแก่ความตาย เจ็บป่วยหรือบาดเจ็บ ซึ่งภายหลัง 72 ชั่วโมงแล้วยังไม่สามารถท างานได้ ให้
แจ้งภาย 3 วันนับแต่วันตาย หรือวันครบก าหนด 72 ชั่วโมง 
 
12.2 เป็นเหตุให้โรงงานต้องหยุดด าเนินงานเกินกว่า 7 วัน ให้ผู้ประกอบกิจการโรงงานแจ้งเป็นหนังสือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ทราบภายใน 10 วันนับแต่วันเกิดอุบัติเหตุ 
 
หมายเหตุ ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลา           ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
       ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
       ** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
       ** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลต าบลบ้านกรูด 
อาคารส านักงานเทศบาลต าบลบ้านกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสาร 03269 5180  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



Website www.bankrutcity.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  
 สถานที่ให้บริการ 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม เลขที่ 
75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี 
กรุงเทพฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 12:00 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (ข้อ 14) 
(หมายเหตุ: (เทศบาลต าบลบ้านกรูด 
อาคารส านักงานเทศบาลต าบลบ้านกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสาร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

1 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ตรวจสอบโรงงาน
และเครื่องจักร พร้อมทั้งจะพิจารณาสั่งการตามมาตรา 37 
หรือมาตรา 39 แล้วแต่กรณี 
(หมายเหตุ: (เทศบาลต าบลบ้านกรูด 
อาคารส านักงานเทศบาลต าบลบ้านกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสาร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

22 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ในกรณีที่ต้องสั่งการปรับปรุงแก้ไขตามมาตรา 37 หรือสั่ง
หยุดประกอบกิจการโรงงานทั้งหมดหรือบางส่วน เพ่ือ

7 วัน กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ปรับปรุงแก้ไขโรงงาน ตามมาตรา 39 แห่ง พ.ร.บ. โรงงาน 
2535 พนักงานเจ้าหน้าที่ ลงนามค าสั่ง  และแจ้งผู้ประกอบ
กิจการโรงงานทราบผลการพิจารณา(กรณีท่ีเป็นโรงงานที่ตั้งใน
เขตกรุงเทพฯ) 
(หมายเหตุ: -)  

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือแจ้ง/แบบฟอร์มใบแจ้งท่ัวไป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หนังสือผู้ประกอบการโรงงาน หรือแบบฟอร์มตามท่ี
หน่วยงานก าหนด) 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เกิน 3 เดือน 
มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุก
หน้า 
) 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่าง
ด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคล 
มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัท 
โดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า 
) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่าง
ด้าว) ของผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
มีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า 
) 

5) 
 

 หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ มีกำรลงนำม
รับรองเอกสำรโดยผู้ขออนุญำตทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบ
อ านาจ) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้มอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หรือหนังสือเดินทาง ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีบุคคลต่าง
ด้าว)) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้รับมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของพยาน 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร. 66-

(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ท าเนียบรัฐบาล ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ท าเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10302 
(หมายเหตุ: -)  

3) เว็บไซต์ www.1111.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

4) โทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาล เลขหมาย 1111 
(หมายเหตุ: -)  

5) ศูนย์ด ารงธรรม 
(หมายเหตุ: -)  

6) เทศบาลต าบลบ้านกรูด 
(หมายเหตุ: (เทศบาลต าบลบ้านกรูด 
อาคารส านักงานเทศบาลต าบลบ้านกรูด 
313 ม.3 ต.ธงชัย อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ์  
77190 โทร 0 3269 5337 
โทรสาร 03269 5180  
Website www.bankrutcity.go.th))  

7) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

8) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มการแจ้งทั่วไป 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมโรงงานอุตสาหกรรม กรมโรงงานอุตสาหกรรม กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
  
1)พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน ศักรินทร์ ทต.บ้านกรูด ส าเนาคู่มือประชาชน 
02/09/2015 15:49 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


