
              
 

ประกาศเทศบาลต าบลบ้านไร่ 
เรื่อง คู่มือบริการส าหรับประชาชน 

_____________________ 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ     
พ.ศ. 2558 ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน         
ซึ่งก าหนดข้ันตอน หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยืนพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพื่อให้เป็นการอ านวยความสะดวก
ให้แก่ประชาชน 

เทศบาลต าบลบ้านไร่  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวย        
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับ
ประชาชน ดังนี้  

1. การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 
2. การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามัน 
3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามนั (ระยะที่ 1 :ข้ันตอนออก

ค าสั่งรบัค าขอรบัใบอนุญาต) 
4. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามนั(ระยะที่ 2 : ข้ันตอนการ

ออกใบอนญุาต) 
5. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามัน 
6. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามนั 
7. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ ามัน(ระยะที่ 1: ข้ันตอนออกค าสั่ง

รับค าขอรบัใบอนญุาต) 
8. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ ามัน(ระยะที่ 2: ข้ันตอนออก

ใบอนุญาต) 
9. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
10. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์    

พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
11. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์       

พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
12.  การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
13.  การขอต่ออายุใบอนญุาตก่อสร้าง ดัดแปลง รือ้ถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร 
14.  การขอในรับรองการกอ่สร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
15.  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
16.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
17.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 



 - ๒ - 

18. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้า – ทางออกรถ       
เพื่อ การอื่นตามมาตรา 3 

19. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
20. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
21. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
22. การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
23. การแจง้ขุดดิน 
24. การแจง้เคลือ่นย้ายอาคารตามมาตร 39 ทวิ 
25. การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
26. การแจง้ถมดิน 
27. การแจง้รื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
28. การขอรบัการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ 
29. การรบันักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถม 
30. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยความพิการ 
31. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
32. การขอรบับ าเหนจ็ตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผูร้ับบ าเหนจ็รายเดือนหรือบ าเหน็จ

พิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 
33. การขอรบับ าเหนจ็ปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของลกูจ้างประจ าองค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน 
34. การขอรบับ าเหนจ็ปกติของทายาท(กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน       

ถึงแก่กรรม) 
35. การขอรบับ าเหนจ็พิเศษของทายาท(กรณีลูกจ้างประจ าหรอืลุกจ้างช่ัวคราวขององค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินถึงแก่กรรมอันเนือ่งมาจากการปฏิบัตงิานในหน้าที่) 
36. การขอรบับ าเหนจ็พิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน 
37. การขอรบับ าเหนจ็พิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
38. การรบัช าระภาษีป้าย 
39. การรบัช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
40. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 
41. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ               

 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

 ประกาศ  ณ  วันที่  20  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.2558 

 
 

(นางบญุเรือน  รัตนมุง) 
นายกเทศมนตรีต าบลบ้านไร ่


