
 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ตามระเบียบนี้แล้ว 

 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยัง
ประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป

หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ

พร้อมเอกสารหลักฐานและ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

20 นาที 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ

ยื่นค าขอลงทะเบียนให ้

ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ

อ านาจ 

10 นาที 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  นาที 
 

 
 

14. ค่าธรรมเนียม 
     - ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
15. ช่องทางการร้องเรียน 
     - ช่องทางการร้องเรียนส านักงานปลัดอบต. องค์การ
บริหารส่วนต าบลดอนมะนาว หมู่ที่ 4            
 ต าบลดอนมะนาว อ าเภอสองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 
72110 โทรศัพท์ 035-566191 
     - ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านัก
ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / 
สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
     - แบบค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 
 
 
 
 
      องค์การบริหารส่วนต าบลดอนมะนาว 
 

 

          คู่มือส าหรับประชาชน 
 
 
 

 
 
 

  
    
 

          การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน 
           เบี้ยยงัชีพผู้สูงอาย ุ

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

          องค์การบริหารส่วนต าบลดอนมะนาว   
          อ าเภอสองพ่ีน้อง  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนมะนาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2552 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา –
ระยะเวลาที่ก าหนด 0 นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ -                                             
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและ
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ อบต.ดอนมะนาว
ต าบลดอนมะนาว อ าเภอสองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
      - สถานที่ให้บริการส านักงานปลัดอบต.องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนมะนาวต าบลดอนมะนาว  อ าเภอสองพ่ีน้อง
จังหวัดสุพรรณบุรี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
      - ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. 
       หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30พฤศจิกายน
ของทุกปี) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และ
ในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่
จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและ
มีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
    หลักเกณฑ์ 
    1. มีสัญชาติไทย     
    2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม
ทะเบียนบ้าน    
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด
จากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ
หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้
ไ ด้ รั บ เ งิ น เดื อนค่ า ตอบแทนรายได้ป ระจ าหรื อ
ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์ เ พ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
     ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
       1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
       2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ
หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ     1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และ
ภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
 
 


