
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รายละเอียดของ

ขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบยีนตรวจ

พิจารณาเอกสาร/

แจงผล 

30 นาท ี

2 การตรวจสอบ เจาที่การเงินรับ

ชําระคาธรรมเนียม 

5 นาท ี

3 การพิจาณา นายทะเบยีนรับจด

ทะเบียน/

เจาหนาที่บันทกึ

ขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญ

การจดทะเบียน/

หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาท ี

4 การลงนาม/

คณะกรรมการการมี

มติ 

นายทะเบยีนตรวจ

เอกสารและลง

นาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยให

ผูยื่นคําขอ 

10 นาท ี

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  60  นาที 

 

 

 

14. คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

     - คาธรรมเนียม 50 บาท 

15. ชองทางการรองเรียน 

     - ชองทางการรองเรียนสํานักงานปลัดอบต. 

องคการบริหารสวนตําบลดอนมะนาว               

ตําบลดอนมะนาว อําเภอสองพ่ีนอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

72110 โทรศัพท 035-566191 

     - ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน

สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

/ สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

     - คูมือการกรอกเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

   คูมอืสําหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 

 
 

        การจดทะเบียนพาณิชย 

   (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

             กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
              องคการบริหารสวนตําบลดอนมะนาว   

               อําเภอสองพ่ีนอง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

 



 

1. ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

2 .หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวน

ตําบลดอนมะนาวอําเภอสองพ่ีนองจังหวัดสุพรรณบุรี 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ี

ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

   1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

   2) พ.ร.บ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

   3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง

กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

   4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง

กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

   5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งใหผูประกอบพาณิชย 

กิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11)  

พ.ศ. 2553 

  6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ี 

และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

  7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรือ่งการตั้งสํานักงานทะเบียน

พาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย 

 (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

  

  8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ 

เพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

   9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ

และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคาํขอจดทะเบียน

พาณิชย 

   10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

   11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 

2549 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนดฯลฯ 0 นาที 

9. ขอมูลสถิติ - 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย 

(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอ 

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  

11. ชองทางการใหบริการ 

      สถานท่ีใหบริการ สํานักงานปลัดอบต. องคการบริหาร

สวนตําบลดอนมะนาวตําบลดอนมะนาว อําเภอสองพ่ีนอง

จังหวัดสุพรรณบุรี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

     ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

 

 

 

12.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ 

และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียน

พาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  

(มาตรา 11) 

     2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียน

พาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได 

     3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ

เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

     4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือ

หนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงาเจาหนาท่ี

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

 


