
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำ - ออกของรถเพื่อกำรอ่ืนตำม
มำตรำ 34 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ห้ามมิให้เจา้ของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นท่ีหรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้พื้นที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถตามที่ระบไุว้ใน
มาตรา8 (9)ดัดแปลงหรือใช้หรือยนิยอมให้บุคคลอื่นดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอื่นท้ังนี้ไม่ว่าท้ังหมด
หรือบางส่วนเว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถื่น 
ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่านภาระตดิพันในอสังหาริมทรัพย์นัน้โดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู่ท้ังนี้น่าจะมีการโอนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอื่นหรือไม่ก็ตาม 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลเมืองบ้านหมี/่ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นขออนุญาตดดัแปลงพร้อมเอกสาร 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพื่อการอื่น) 

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพื่อการอื่น)  

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรทีด่ินฯ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัด 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพื่อการอื่น))  

7 วัน - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร (น.1) 
หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพื่อการอื่น)  

35 วัน - 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หนังสือรับรองนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

ค ำขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถเพ่ือ
กำรอื่น (แบบข. 4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลง
นำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่
เจ้ำของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ - 

8) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ
ค ำนวณ (กรณีเป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ
สถำปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

13) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

14) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรหรือดัดแปลงอำคำรหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร
หรือเปลี่ยนกำรใช้อำคำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 



 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานเทศบาลเมืองบ้านหมี่  เลขท่ี 1 ถนนเทศบาล ต าบลบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวดัลพบุร ี
หมายเหต:ุ www.banmi.go.th   tel 036472072 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
หมำยเหตุ 

ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลเมืองบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1)พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


