
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

กรณผีู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานท่ีได้แจ้งช่ือไว้ หรอืผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้ง
ให้พนักงานท้องถิ่นทราบ ในกรณทีี่มีการบอกเลิกผู้ควบคมุงานผู้ได้รบัใบอนุญาตต่อระงับการด าเนินการตามทีไ่ดร้ับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะ
ได้มีหนงัสือแจ้งช่ือและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแ 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลเมืองบ้านหมี ่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร 
หมายเหต:ุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน  

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลีย่นผู้
ควบคุมงาน 
หมายเหต:ุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน  

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งใหผู้้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1) 
หมายเหต:ุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน  

2 วัน - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

ส ำเนำหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงำนคนเดิมทรำบว่ำได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้
ควบคุมงำนแล้วพร้อมหลักฐำนแสดงกำรรับทรำบของผู้ควบคุมงำนคนเดิม 
(แบบน. 5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ตำมมำตรำ 30            
วรรคสอง (แบบน. 8) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

5) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

6) 
 

ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรบอกเลิกผูค้วบคุมงำน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูค้วบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคมุงานไว้แล้ว
และผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานเทศบาลเมืองบ้านหมี่  เลขท่ี 1 ถนนเทศบาล ต าบลบ้านหมี่ อ าเภอบ้านหมี่ จังหวดัลพบุร ี
หมายเหต:ุ www.banmi.go.th    tel 036472072   

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมำยเหตุ 
- 

ชื่อกระบวนงำน: การขอเปลีย่นผูค้วบคุมงาน  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบำลเมืองบ้ำนหมี่ อ ำเภอบ้ำนหมี่ จังหวัดลพบุรี  
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1)พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่

http://www.banmi.go.th/

