
ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงไผ 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
 

 

เพ่ือใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  และการอนุญาตขอมูลขาวสารของทางราชการที่อยูใน

ความรับผิดชอบขององคการบริหารโคงไผเปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็วและสอดคลองกับเจตนารมณ

ของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕๙  (๔)  แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหาร 

สวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  

(ฉบับท่ี  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ   

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  

ประกอบกับมาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี   

พ.ศ.  ๒๕๔๖  องคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  จึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการไว  

ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  วาดวยขอมูลขาวสาร 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันที่ไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

  “องคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  องคการบริหารสวนตําบลโคงไผ   

อําเภอขาณุวรลักษบุรี  จังหวัดกําแพงเพชร 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๓๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   ธันวาคม   ๒๕๖๑



  “ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ส่ิงท่ี ส่ือความหมายใหรู เรื่องราว  

ขอเท็จจริง  ขอมูล  หรือส่ิงใด ๆ   ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ 

  “ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหาร 

สวนตําบลโคงไผตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ 

  “หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  

ซึ่งมีฐานะเปนกอง  สํานัก  หรือเทียบเทาขึ้นไป 

  “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหาร

สวนตําบลโคงไผ 

ขอ  ๕  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลโคงไผรักษาการตามระเบียบนี้และใหมีอํานาจออก

ประกาศหรือคําส่ังเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีมีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  

มีอํานาจวินิจฉัยส่ังการตามท่ีเห็นสมควร 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผ 
 

 

ขอ  ๖  ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  ประกอบดวย 

  (๑) ปลัดองคการบริหารสวนตําบล   ประธานกรรมการ 

  (๒) รองปลัดองคการบริหารสวนตําบล  รองประธานกรรมการ 

  (๓) ผูอํานวยการกองคลัง    กรรมการ 

  (๔) ผูอํานวยการกองชาง    กรรมการ 

  (๕) ผูอํานวยการกองการศึกษา   

   ศาสนาและวัฒนธรรม    กรรมการ 

  (๖) หัวหนาสํานักปลัด    กรรมการ/เลขานุการ 

  (๗) นักประชาสัมพันธ    กรรมการ/ผูชวยเลขานุการ 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๓๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   ธันวาคม   ๒๕๖๑



  (๘) นักจัดการงานทั่วไป    กรรมการ/ผูชวยเลขานุการ 

ขอ  ๗  ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 

    (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต

และการบริการขอมูลขาวสาร 

  (๒)  ใหคํ าแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ ยวกับขอมูลขาวสาร ท่ีลงพิมพ ใน 

ราชกิจจานุเบกษา  รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 

  (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภท 

ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

  (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บ

ไวที่องคการสวนตําบล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

ที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

  (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร  

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

  (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับ 

สวนราชการ 

  (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ 

การดําเนินการตามระเบียบนี้ 

  (๘)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่

คณะกรรมการมอบหมาย 

  (๙)  เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

  (๑๐)  ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 

ขอ  ๘  การประชุมคณะกรรมการ  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในท่ีประชุมใหกรรมการ

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๓๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   ธันวาคม   ๒๕๖๑



การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งใน 

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ  ๙  ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานท่ี

คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ  ๑๐  มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลกอน   

จึงจะดําเนินการตามมติได 

หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ  ๑๑  ใหศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  ขึ้นอยูในความรับผิดชอบ

ควบคุมดูแลของสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวให

ประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ 

ใหเปนไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด  ๓ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ  ๑๒  ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารท่ีอยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตาม

กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

  (๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

  (๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

  (๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

  (๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสาร  ตามกฎหมาย

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ดวยวาเปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสาร 

ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยก็ได 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๓๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   ธันวาคม   ๒๕๖๑



ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูล

ขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหหนวยงานในสังกัด  จัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตามและประสานงาน 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม  ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  

รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบรกิารขอมูลขาวสารอืน่ ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  

ซึ่งไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ  ๑๓  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารท่ีหนวยงานในสังกัดสงมาให 

ตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสง 

ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผย  

เมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 

หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมลูขาวสาร  และการอนญุาต 
 

 

ขอ  ๑๔  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร 

ที่ตั้งแสดงไว  ทั้งนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ  ๑๕  การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง   

ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบท่ีองคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาท่ีของศูนยขอมูลขาวสาร  

หรือเขียนขึ้นเองโดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีอยูใน

ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล

ของหนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานสวนตําบลเปนผูอนุญาตและลงนามในสําเนา 
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ที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมท้ังชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนง  

ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ท้ังนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนคําขอ  ขอใหรับรอง 

ขอ  ๑๖  ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น  

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอ  เสนอเรื่องไป

ยังหนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนคําขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหพนักงาน

สวนตําบลไมต่ํากวาระดับ  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตขอมูลขาวสารนั้น

เปนขอมูลขาวสารลับ  ซึ่งตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๔   

ในกรณีท่ีไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยได

หรือไม  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัย

ตอไป 

ขอ  ๑๗  กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือมิใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา 

ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

ขอ  ๑๘  กรณีผูมีอํานาจอนุญาต  มีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด  ใหแจงคําส่ัง

พรอมเหตุผลใหผูย่ืนคําขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนคําขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง

ไมอนุญาตดั งกล าวต อคณะกรรมการวินิ จฉัยการ เปด เผยขอมูลข าวสารตามมาตรา   ๑๘   

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ  ๑๙  ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ

ในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบครอบ 

ขอ  ๒๐  ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการ  ใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน 

ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย
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การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๘  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 

ขอ  ๒๑  ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติ 

ตามกฎหมาย  ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ  ๒๒  ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ 

ที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติ 

ตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ  ๒๓  การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนา  หรือสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูล

ขาวสารของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  โดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ ง   ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลัง   

วาดวยเงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

หมวด  ๕ 

กําหนดระยะเวลา 
 

 

ขอ  ๒๔  การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ  ใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด

ระยะเวลา  ดังนี้ 

  (๑)  การใหบริการขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดู  หรือขอสําเนาหรือขอ

สําเนาที่คํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารท่ีศูนยขอมูลขาวสาร  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน

วันทําการที่ไดมีคําขอ 

  (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล

ของหนวยงานในสังกัด  ใหหนวยงานในสังกัดท่ีมีขอมูลขาวสารพรอมท่ีจะจัดหาใหไดจะตองดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จภายในวันท่ีรับคําขอ  หรือโดยเร็วภายใน  ๑๕  วัน 
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  (๓)  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน  ๑๕  วันจะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมท้ังแจงกําหนดวันท่ี 

จะดําเนินการแลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ  ๒๕  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงไผ  ตั้งอยูที่  องคการบริหาร 

สวนตําบลโคงไผ  เลขที่  ๑๑/๑  หมูที่  ๑๑  ตําบลโคงไผ  อําเภอขาณุวรลักษบุรี  จังหวัดกําแพงเพชร  

รหัสไปรษณีย  ๖๒๑๔๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๕๕๘๖  ๖๐๗๘  ตอ  ๑๑  โทรสาร  ๐  ๕๕๘๖  ๖๐๗๘  

ตอ  ๑๘  หรือเว็บไซต  www.khongphai.go.th 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๓  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

ประมาณ  ออนฤทธิ ์

นายกองคการบรหิารสวนตาํบลโคงไผ 
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