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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1)  พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ .ศ. 2537 
 

2) ควบคมุน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ.2542 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๓  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลโคง้ไผ่ /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตามแบบธพ.น๓พร้อมแบบก่อสร้างและรายการค านวณและเอกสารอ่ืนท่ีระบไุว้ในแบบธพ.น๓ให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบกรณีไมถ่กูต้องแจ้งคืนเร่ืองกรณีถกูต้องอปท.ออกตรวจสถานท่ีร่วมกบัพนกังานเจ้าหน้าท่ีพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจแบบก่อสร้างรายการค านวณและแจ้งผลการพิจารณาให้อปท.ทราบเพ่ือให้อปท.แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้
ขออนญุาตตอ่ไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบธพน.๓ให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบ 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

(กรณีเอกสารไม่
ครบถ้วน/ไม่
ถกูต้องสง่เร่ืองคืน
ผู้ขออนญุาต) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารถกูต้อง
เจ้าหน้าท่ีสง่เร่ืองให้อปท.อ
อกตรวจสถานท่ีร่วมกบั
พนกังานเจ้าหน้าท่ี 
 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจ
แบบก่อสร้างรายการ
ค านวณ 
 

4 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจ้งผลการด าเนินการให้ผู้
ขออนญุาตทราบ 
 

3 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
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14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบก่อสร้าง
รายการค านวณ
และเอกสารอ่ืน
ตามท่ีเจ้าหน้าท่ี
ร้องขอ 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเร่ืองร้องทกุข์ร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่  

หมายเหตุ(เลขที ่11/1 หมู่ที ่11 ต าบลโคง้ไผ่อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร 62140) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 



4/4 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่

อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชรสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


