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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๒ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๒ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1)  พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ .ศ. 2537 
 

2) ควบคมุน ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี๒  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลโคง้ไผ่ /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ประกอบการกิจการย่ืนเร่ืองแจ้งประกอบกิจการตามแบบธพ.น๑ตอ่เจ้าหน้าท่ีกองชา่งองค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบเอกสารการใช้ประโยชน์ท่ีดนิครบถ้วนถกูต้องออกใบรับแจ้งตามแบบธพ .น๒ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบกิจการย่ืนเร่ือง
แจ้งประกอบกิจการตาม
แบบธพ.น๑พร้อมเอกสาร
ประกอบหากไมถ่กูต้อง
ครบถ้วนแจ้งผู้ประกอบการ
ทราบเพ่ือแก้ไขหากถกูต้อง
ครบถ้วนด าเนินการตาม
ขัน้ตอนตอ่ไป 
 

30 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กองชา่งตรวจสอบเอกสาร
และตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดนิครบถ้วน
ถกูต้องน าเรียนผู้ มีอ านาจ
ออกใบรับแจ้งตาม
แบบธพ.น๒ 
 

8 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ผู้ มีอ านาจพิจารณาออกใบ
รับแจ้งตามแบบธพ.น๒และ
แจ้งผู้ประกอบการทราบ 
 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสาร
เก่ียวกบัการใช้
ประโยชน์ท่ีดนิ
ส าเนาหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
ท่ีดนิหรือเอกสาร
อ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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วันท่ีพมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่

อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชรสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


