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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจ าหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผอ่ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร  

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ข้อบญัญติัองค์การบริหารส่วนต าบลโคง้ไผ่เร่ืองสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ .ศ.2553 
 

2) พระราชบญัญติัสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจ าหนา่ยอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 18/07/2558 14:42  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการผูป้ระกอบการทีมี่ความประสงค์ยืน่ค าร้องขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารและสะสมอาหารพืน้ทีไ่ม่เกิน 200 ตารางเมตรใหยื้น่ค าขอไดที้ง่านสาธารณสขุส านกังานปลดัองค์การ
บริหารส่วนต าบลโคง้ไผ่/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ไมมี่ข้อมลูหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอหนงัสือรับรองการแจ้ง
ย่ืนค าขอแจ้งจดัตัง้สถานท่ี
จ าหนา่ยอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 
200 ตารางเมตรพร้อม
หลกัฐานท่ีก าหนด 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
กรณีการแจ้งไมถ่กูต้อง/
ครบถ้วนเจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้
ย่ืนค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิ
หากไมส่ามารถด าเนินการ
ได้ในขณะนัน้ให้จดัท า
บนัทกึความบกพร่องและ
รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเตมิ
ภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
ได้รับแจ้ง 
 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

(ไมส่ง่เอกสาร
เพิ่มเตมิภายใน 7 
วนัถือวา่การแจ้ง
สิน้สดุลง) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การพิจารณา 
 

ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/
การแจ้งเป็นอนัสิน้สดุ 
 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

(กรณีเอกสาร
แก้ไขด าเนินการ
ภายใน 15 วนั 
กรณีไมมี่การแก้ไข
ด าเนินการภายใน 
7 วนั) 

5) 

- 
 

การช าระคา่ธรรมเนียม
พร้อมรับหนงัสือรับรองการ
แจ้ง 
 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลโค้งไผ่
อ าเภอขาณวุร
ลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เอกสารอ่ืนเชน่
หนงัสือยินยอม
หรืออนญุาตให้
ใช้สถานท่ี
ประกอบกิจการ /
ส าเนาสญัญาเชา่
เป็นต้น 

- 1 1 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ฉบับละไม่เกิน 500 บาท 

หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเร่ืองร้องทกุข์ร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่  

หมายเหตุ(เลขที ่11/1 หมู่ที ่11 ต าบลโคง้ไผ่อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดัก าแพงเพชร 62140) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลโค้งไผ่

อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุจงัหวดั
ก าแพงเพชรสถ.มท. 
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อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


