
 
 
 
 
 

 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน  การให้ความช่วยเหลือประชาชน 

ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พึ่ง 
 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่ 
อ าเภอขาณุวรลักษบุรี  จังหวัดก าแพงเพชร 

 
 
 

 
 
 

งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่ 
โทร. ๐๕๕๘๖๖๐๗๘ ต่อ ๑๑ 

 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานการให้ความช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส   
ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พึ่ง  ขององค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่   

อ าเภอขาณุวรลักษบุรี  จังหวัดก าแพงเพชร 
............................... 

 
   ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่  ได้ อาศัยอ านาจตาม พระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. ๒๕๓๗  แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  ๖  พ.ศ. ๒๕๕๒  มาตรา   ๖๗  (๖)  ส่งเสริม
การพัฒนาสตรี  เด็ก  เยาวชน  ผู้สูงอายุและคนพิการ  ประกอบกับพระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอน
การกระจายอ านาจ  พ.ศ. ๒๕๔๒  มาตรา  ๑๖ (๑๐)  การสังคมสงเคราะห์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก  
สตรี  คนชรา  และผู้ด้อยโอกาส  จึงได้ด าเนินการจัดท าโครงการให้ความช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้
มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พ่ึง  ขององค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่  ขึ้น  โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

๑) เพ่ือให้ผู้สูงอายุ  ผู้ด้อยโอกาสและคนไร้ที่พ่ึงยกระดับคุณภาพชีวิตให้มีความเป็นอยู่ที่ดีขึ้น  
๒) เพ่ือให้ผู้สูงอายุ  ผู้ด้อยโอกาสและคนไร้ที่พ่ึง  สร้างขวัญและก าลังใจ  และเห็นคุณค่าของ 

ชีวิต  และพร้อมที่จะด ารงชีวิตต่อไป 
  ๓) เพ่ือให้ผู้สูงอายุ  ผู้ด้อยโอกาสและคนไร้ที่พ่ึง  มีทัศนคติที่ดีต่อองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ๔) เพ่ือให้ผู้สูงอายุ  ผู้ด้อยโอกาสและคนไร้ที่พ่ึง  มีที่อยู่อาศัยถูกสุขลักษณะและพ่ึงตนเองได้ 

 

ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พ่ึง    
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่  เป็นไปด้วยความสะดวก  รวดเร็ว  ถูกต้องตามระเบียบหลักเกณฑ์  และ
แนวทางปฏิบัติ  อันจะน าไปสู่การแก้ไขปัญหาได้อย่างถูกต้อง  ทันท่วงที  จึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการ
ปฏิบัติงานเรื่องการให้ความช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พ่ึงขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลโค้งไผ่  ดังนี้ 
 

หลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พึ่ง   
  ๑) เป็นบุคคลที่มีจิตใจสาธารณะ  มีความเอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่  
  ๒) ต้องไม่ยุ่งเก่ียวกับอบายมุข  ยาเสพติด  
  ๓) มีรายได้ท้ังครอบครัวต่ ากว่า  ๒,๕๐๐  บาท/เดือน  
  ๔) เป็นบุคคลที่ขยันขันแข็งในการเลี้ยงชีพ  หรือมีความอดทนกับการต่อสู้กับความ
ยากล าบาก  ต่อสู้กับความยากจน 
  ๕) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดู  ไม่ทอดทิ้งบุตร  และบุพการี  
  ๖) เป็นผู้สูงอายุ  หรือผู้ป่วยเรื้อรังที่ไม่มีคนดูแล  
  ๗) หากพิจารณาให้ความช่วยเหลือเรื่องท่ีพัก  ต้องมีสภาพที่พักอาศัยทรุดโทรมมาก  มี
อันตรายต่อการอยู่อาศัย  หรือไม่สามารถป้องกันอันตรายจากภายนอกได้เพียงพอ 
  ๘) ต้องผ่านความเห็นชอบ  และได้รับการคัดเลือกจากประชาคมหมู่บ้าน  
 

วิธีการขอรับความช่วยเหลือ 
๑. ส่งค าร้องขอรับความช่วยเหลือ  พร้อมเอกสารประกอบ  คือ 

- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- รายละเอียดสภาพปัญหา  ความเดือดร้อนที่ได้รับ 



  ๒. ค าร้องขอรับการช่วยเหลือ  อาจส่งด้วยตนเอง  ส่งผ่านผู้น าท้องที่ / ท้องถิ่น  หรืออาจส่ง
ทางไปรษณีย์ไปยังองค์การบริหารส่วนต าบลโค้งไผ่  หรือส่งผ่านช่องทางเว็บบอร์ด  ในเว็บไซต์  
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  ๑) พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. ๒๕๓๗  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ฉบับที่  ๖  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
  ๒) พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจ  พ.ศ. ๒๕๔๒  
  ๓) ระเบียบกรมพัฒนาสังคม  ว่าด้วยการสงเคราะห์ครอบครัวผู้มีรายได้น้อย  และผู้ไร้ที่พ่ึง  
พ.ศ. ๒๕๕๒ 
   
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  ๑) ผู้ด้อยโอกาส   ผู้มีรายได้น้อย  และผู้ไร้ที่พ่ึง  ที่ประสบปัญหา  และต้องการขอรับความ
ช่วยเหลือ  ยื่นค าร้องขอรับความช่วยเหลือ   
  ๒) งานพัฒนาชุมชน  ส ารวจข้อมูลเบื้องต้น  
  ๓) แต่งตั้งคณะท างานโครงการช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พ่ึง  
  ๔) ประชุมคณะท างานพิจารณาคุณสมบัติ  และหลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ  
  ๕) ด าเนินการประสานหน่วยงานให้ความช่วยเหลือ  
  ๖) ด าเนินการให้ความช่วยเหลือโดยความร่วมมือจากผู้น าหมู่บ้าน  ชุมชน  และประชาชนใน
พ้ืนที่ของผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  และผู้ไร้ที่พ่ึง  ที่ประสบปัญหา 
  ๗) สรุปผลการด าเนินงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.khongphai.go.th/


ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย  และผู้ไร้ที่พึ่ง 
ที่ประสบปัญหา  และต้องการขอรับความช่วยเหลือ 

ยื่นค าร้องขอรับความช่วยเหลือ 
 

 

งานพัฒนาชุมชน  ส ารวจข้อมูลเบื้องต้น 
 

แต่งตั้งคณะท างานโครงการช่วยเหลือประชาชน  ผู้ด้อยโอกาส 
ผู้มีรายได้น้อย  ผู้ไร้ที่พึ่ง 

 

ประชุมคณะท างานพิจารณาคุณสมบัติ   
และหลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ 

 

 

ด าเนินการประสานหน่วยงานให้ความช่วยเหลือ 
 

ด าเนินการให้ความช่วยเหลือโดยความร่วมมือจากผู้น าหมู่บ้าน  ชุมชน  
และประชาชนในพื้นที่ของผู้ด้อยโอกาส  ผู้มีรายได้น้อย   

และผู้ไร้ที่พึ่ง  ที่ประสบปัญหา 
 

 

สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 
 



 
 
 

 
 

ภาคผนวก 
 

ระเบียบและหนังสือสั่งการ 


