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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองไผ ่อ าเภอหนองไผ ่จงัหวดัเพชรบรูณ์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลหนองไผ ่อ าเภอหนองไผ ่จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติั  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พทุธศกัราช ๒๔๗๕ 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พรบ เทศบาล  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 1 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 22/07/2558 11:40  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลต าบลหนองไผ่ อ าเภอหนองไผ่ จงัหวดัเพชรบูรณ์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (สามารถติดต่อไดที้ ่ กองคลงั/งานจดัเก็บรายได ้เทศบาลต าบลหนองไผ่) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
       ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิคือภาษีท่ีจดัเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอ่ืนๆกบัท่ีดนิซึง่ใช้ตอ่เน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลกูสร้างนัน้ๆ และในปีท่ีผา่นมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนัน้เชน่ให้เชา่, ท าการค้าขาย ,โกดงั,ท่ีไว้สินค้า หรือใช้
ประกอบกิจการอ่ืนๆเพ่ือหารายได้และไมเ่ข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 
-อตัราการคิดภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 
ให้ผู้ รับประเมินช าระภาษีปีละครัง้ตามคา่รายปีของทรัพย์สินคือโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอยา่งอ่ืนกบัท่ีดนิซึง่ใช้ตอ่เน่ือง 
กบัโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอยา่งอ่ืนนัน้ในอตัราร้อยละสิบสองคร่ึงของคา่รายปี 
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คา่รายปีคือจ านวนเงินซึง่ทรัพย์สินนัน้สมควรให้เชา่ได้ในปีหนึง่ๆ 
คา่ภาษี=คา่รายปีxเดือนท่ีประกอบกิจการX12.5% 
เชน่1.ร้านค้า ,โกดงัคา่รายปีคดิจากพืน้ท่ีท่ีวางสินค้าหรือประกอบกิจการ 
 2.บ้านเชา่คา่รายปีคิดจากราคาคา่เชา่ 
-ขัน้ตอนการช าระภาษี 
1.ให้ผู้ รับประเมินไปรับแบบพิมพ์และย่ืนแบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ(ภ.ร.ด.2) งานจดัเก็บและพฒันา
รายได้ ณ เทศบาลต าบลหนองไผ ่ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของทกุปี 
2.พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความถกูต้องของรายการท่ีย่ืนแบบตาม(1)และประเมินภาษีพร้อมทัง้แจ้งรายการ
ประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) ไปยงัผู้ รับประเมิน 
3.ผู้ รับประเมินจะต้องช าระภาษีภายในก าหนด30วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
-การอทุธรณ์ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 
หากผู้ รับประเมินไมพ่อใจการประเมินของพนกังานเจ้าหน้าท่ีให้ย่ืนค าร้องขอพิจารณาการประเมินใหมต่อ่คณะผู้บริหาร
ภายใน 15วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
4.ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีไมช่ าระภายในก าหนด ต้องเสียเงินเพิ่มดงันี ้
-ถ้าช าระไมเ่กินหนึง่เดือนนบัตัง้แตว่นัพ้นก าหนด ช าระเพิ่มร้อยละ 2.5 ของคา่ภาษีท่ีแจ้ง 
-ถ้าเกินหนึง่เดือนแตไ่มเ่กินสองเดือนช าระเพิ่มร้อยละ 5ของคา่ภาษีท่ีแจ้ง 
-ถ้าเกินนสองเดือนแตไ่มเ่กินสามเดือนช าระเพิ่มร้อยละ 7.5 ของคา่ภาษีท่ีแจ้ง 
-ถ้าเกินสามเดือนแตไ่มเ่กินส่ีเดือนช าระเพิ่มร้อยละ 10ของคา่ภาษีท่ีแจ้ง 
และถ้าผู้ เสียภาษีไมช่ าระภาษีและเงินเพิ่มภายในส่ีเดือนตามระยะเวลาท่ีก าหนดดงักลา่ว ให้นายกเทศมนตรี มีอ านาจ
ออกค าสัง่เป็นหนงัสือให้ยึดหรือ อายดัขายทอดตลาด ทรัพย์สินของผู้ ค้างช าระภาษี ตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ให้ผู้ รับประเมินไปรับแบบ
พิมพ์  และย่ืนแบบแจ้ง
รายการเพ่ือเสียภาษี
โรงเรือนและท่ีดนิ(ภ.ร.ด.2)  
ณ กองคลงั งานจดัเก็บและ
พฒันารายได้ 
 
 

30 นาที - - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายการท่ีย่ืนแบบตาม(1)  
และประเมินภาษีพร้อมทัง้
แจ้งรายการประเมินภาษี 
(ภ.ร.ด.8) 
 

20 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

ผู้ รับประเมินจะต้องช าระ
ภาษีภายในก าหนด  30  วนั  
นบัแตว่นัถดัจากวนัท่ีได้รับ
แจ้งการประเมิน 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม    60 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน/
ทะเบียนบ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาโฉนดท่ีดนิ  
นส.3  หรือ  นส.3
ก 

 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
ใบเสร็จรับเงินปีท่ี
แล้ว (ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ  กรณีท่ี
ให้ผู้ อ่ืนมาท าการ
แทน 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
ทะเบียนการค้า/
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองไผ ่อ าเภอหนองไผ ่จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

หมายเหตุ (1.ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.tessabantumbonnongphai.go.th) 
2.ทางโทรศพัท์ (056-781877) 
3.ทางไปรษณีย์ (เลขที ่333  หมู่ 3  ถนนสระบรีุ-หล่มสกั  ต าบลหนองไผ่  อ าเภอหนองไผ่  จงัหวดัเพชรบูรณ์  
67140) 
4.ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลหนองไผ่(โทร.056-781877) 
5.ร้องเรียนด้วยตนเอง) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลหนองไผ ่อ าเภอ

หนองไผ ่จงัหวดัเพชรบรูณ์ สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


