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คู�มือการให
บริการข
อมลูข�าวสารของราชการ 

เทศบาลตําบลหนองบัว อําเภอหนองบัว จังหวัดนครสวรรค� 
 
 

   พระราชบัญญัติข
อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ เป�นกฎหมายท่ีเกิดข้ึนโดยมีเจตนารมณ-เพ่ือให

ประชาชนมีสิทธิได
รับรู
ข
อมูลข�าวสารเก่ียวกับการดําเนินการต�าง ๆ ของรัฐ ประชาชนมีสิทธิได
รู
 (Right to 
know) ข
อมูลข�าวสารของราชการ โดยไม�จําเป�นต
องเป�นผู
มีส�วนได
เสีย โดยหน�วยงานของรัฐผู
ครอบครอง
ข
อมูลข�าวสาร มีหน
าท่ีต
องเปBดเผยข
อมูลข�าวสารฯ ให
แก�ประชาชนตามวิธีท่ีกําหนด และกําหนดหลักเกณฑ-ท่ี
ชัดเจนเก่ียวกับข
อมูลข�าวสารท่ีหน�วยงานของรัฐไม�ต
องเปBดเผย หรืออาจไม�เปBดเผยและให
ความคุ
มครองข
อมูล
ข�าวสารส�วนบุคคลท่ีอยู�ในความครอบครองของหน�วยงานของรัฐ เพ่ือประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็น
และใช
สิทธิทางการเมืองได
โดยถูกต
องกับความเป�นจริง รวมท้ังมีส�วนร�วมในกระบวนการบริหารและการ
ตรวจสอบการใช
อํานาจรัฐ อันจะเป�นการส�งเสริมให
มีรัฐบาลท่ีบริหารบ
านเมืองอย�างมีประสิทธิภาพ โปร�งใส 
เป�นไป เพ่ือประโยชน-ของประชาชนมากยิ่งข้ึน  
          ศูนย-ข
อมูลข�าวสาร เป�นสถานท่ีท่ีหน�วยงานของรัฐจัดรวบรวมข
อมูลข�าวสารไว
ให
ประชาชนเพ่ือ
สามารถค
นหาข
อมูลข�าวสารของราชการเองได
 ในเบ้ืองต
นสํานักงานคณะกรรมการข
อมูลข�าวสารของราชการ
พิจารณาเห็นว�า เพ่ือไม�ให
เป�นภาระกับหน�วยงานของรัฐท้ังในด
านบุคลากร สถานท่ีและงบประมาณ จึงให
ถือ
ว�าหน�วยงานของรัฐท่ีต
องจัดต้ังศูนย-ข
อมูลข�าวสารกําหนดให
เป�นเฉพาะหน�วยงานของรัฐท่ีเป�นนิติบุคคลเท�านั้น 
 

หน
าท่ีและวิธีดําเนินการในการเป(ดเผยข
อมูลข�าวสาร 
การเป(ดเผยข
อมูลข�าวสารฯ ตามมาตรา ๗ : ข
อมูลข�าวสารท่ีหน�วยงานต
องลงพิมพ�ในราชกิจจานุเบกษา 

๑. โครงสร
างและการจัดองค-กรในการดําเนินงาน 
๒. สรุปอํานาจหน
าท่ีท่ีสําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
๓. สถานท่ีติดต�อเพ่ือขอรับข
อมูลข�าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต�อกับหน�วยงานของรัฐ 
๔. กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข
อบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการ 

ตีความ ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให
มีข้ึนโดยมีสภาพอย�างกฎ เพ่ือให
มีผลเป�นการท่ัวไปต�อเอกชนท่ีเก่ียวข
อง 
๕. ข
อมูลข�าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

การเป(ดเผยข
อมูลข�าวสารฯ ตามมาตรา ๙ : ข
อมูลข�าวสารท่ีหน�วยงานต
องรวบรวมไว
ให
ประชาชนเข
า
ตรวจดูในศูนย�ข
อมูลข�าวสาร 

๑. ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต�อเอกชนรวมท้ังความเห็นแย
งและคําสั่งท่ีเก่ียวข
อง
ในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล�าว 

๒. นโยบายสําคัญหรือการตีความข
อกฎหมายท่ีไม�เข
าข�ายต
องพิมพ-ลงในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา
๗ (4) 

๓. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ�ายประจําปPของปPท่ีกําลังดําเนินงาน 
๔. คู�มือหรือคําสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ
าหน
าท่ีของรัฐ ซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิหน
าท่ีของเอกชน 
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๕. สิ่งพิมพ-ท่ีได
มีการอ
างอิงถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง 
๖. สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะในการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร�วมทุนกับเอกชนในการ 
    จัดทําบริการสาธารณะ 
๗. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต�งต้ังโดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ท้ังนี้ ให
 
    ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข
อเท็จจริง หรือข
อมูลข�าวสารท่ีนํามาใช
ในการพิจารณา 
    ไว
ด
วย 
๘. ข
อมูลข�าวสารตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

วัตถุประสงค� 
การจัดทําคู�มือการปฏิบัติงานการให
บริการข
อมูลข�าวสาร มีวัตถุประสงค- ดังนี้ 
๑. เพ่ือให
ผู
ปฏิบัติงานประจําศูนย-ข
อมูลข�าวสาร หรือเจ
าหน
าท่ีผู
เก่ียวข
องมีการปฏิบัติถูกต
อง 
    เป�นไปในทิศทางเดียวกันภายใต
ข
อกําหนดของกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวข
อง 
๒. เพ่ือให
เกิดความม่ันใจว�าการให
บริการข
อมูลข�าวสารแก�ประชาชนผู
ใช
บริการ มีประสิทธิภาพ 
    และเป�นมาตรฐานเดียวกัน 
๓. เพ่ือใช
เป�นเครื่องมือในการทํางานของผู
เก่ียวข
องทุกระดับ 
๔. เพ่ือใช
เป�นสื่อกลางในการประสานงานและเป�นเอกสารอ
างอิงในการปฏิบัติงาน 
๕. เพ่ือให
ผู
บริหารของหน�วยงาน สามารถใช
ในการติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานได
ทุกข้ันตอน 

          ๖. เพ่ือใช
เป�นแนวทางการปฏิบัติงาน ให
กับเจ
าหน
าท่ีประจําศูนย-ข
อมูลข�าวสารของหน�วยงานของรัฐ   
    อ่ืน ๆ 
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ทะเบียนผู้ใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลต าบลหนองบวั 
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