
 หน้า   ๓๐ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๐๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๔   พฤษภาคม   ๒๕๖๑ 
 

 
 

ประกาศสํานักงานประกันสังคม 
เร่ือง  การคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า 

กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต 
พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงการคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ  
เนื่องจากผู้ประกันตนตามมาตรา  40  เสียชีวิต  ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน   
พ .ศ .  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  ๕)   
พ.ศ.  ๒๕๔๕  เลขาธิการสํานักงานประกันสังคมจึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๒๘  มีนาคม  ๒๕๖๑  เป็นต้นไป 
ข้อ 2 ให้ยกเลิกประกาศสํานักงานประกันสังคม  เร่ือง  การคืนเงินสมทบท่ีผู้ประกันตน 

จ่ายล่วงหน้าและผู้ประกันตนเสยีชีวิต  พ.ศ.  2558 
ข้อ 3 ในประกาศนี้   
“ผู้ประกันตน”  หมายความว่า  ผู้ประกันตนตามมาตรา  40 
“เงินสมทบ”  หมายความว่า  เงินที่จัดเก็บจากผู้ประกันตนตามพระราชกฤษฎีกากําหนด

หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินสมทบ  ประเภทของประโยชน์ทดแทน  ตลอดจนหลักเกณฑ์และเง่ือนไข
แห่งสิทธิในการรับประโยชน์ทดแทนของบุคคลซึ่งสมัครเป็นผู้ประกันตน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  สํานักงาน
ประกันสังคมจังหวัด  หรือสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  แล้วแต่กรณี 

ข้อ 4 ให้ผู้มีสิทธิ  ย่ืนขอรับเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าคืน  ตามแบบคําขอรับเงิน
สมทบล่วงหน้าคืน  (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา  40  เสียชีวิต)  (สปส.1-40/3)  ท้ายประกาศนี้   
ต่อสํานักงาน  ภายใน  1  ปี  นับแต่วันที่ทราบว่ามีสิทธิรับเงินคืน  หรือภายใน  10  ปี  นับแต่วันที่ 
นําส่งเงินเข้ากองทุน 

ข้อ 5 ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการสํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่  ประกันสังคมจังหวัด  หรือหัวหน้าสํานักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา   
เป็นผู้มีอํานาจพิจารณาแบบคําขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืนตามข้อ  4   

ข้อ 6 ให้บุคคลดังต่อไปนี้  เป็นผู้มีอํานาจพิจารณาอนุมัติคืนเงินสมทบตามข้อ  4 
(1) ผู้อํานวยการสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่  หรือข้าราชการพลเรือนสามัญ

ตําแหน่งประเภทวิชาการตั้งแต่ระดับชํานาญการขึ้นไป  ซึ่งปฏิบัติราชการ  ณ  สํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการสํานักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ 
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(2) ประกันสังคมจังหวัด  หรือข้าราชการพลเรือนสามัญตําแหน่งประเภทวิชาการตั้งแต่ระดับ
ชํานาญการขึ้นไป  ซึ่งปฏิบัติราชการ  ณ  สํานักงานประกันสังคมจังหวัดหรือสํานักงานประกันสังคม
จังหวัดสาขาที่ได้รับมอบหมายจากประกันสังคมจังหวัด   

ข้อ 7 ในกรณีผู้มีสิทธิได้รับเงินคืน  เป็นผู้จะต้องคืนสิทธิประโยชน์หรือเงินอื่นใดท่ีได้รับไปแล้ว
แก่สํานักงาน  ให้สํานักงานดําเนินการตามหลักเกณฑ์  และแนวปฏิบัติการคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตน 
จ่ายล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต  ท้ายประกาศน้ี 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
สุรเดช  วลีอิทธิกุล 

เลขาธิการสํานักงานประกันสังคม 



 
 

                                                                                                                               (สปส.1-40/3) 
 

                     แบบค ำขอรับเงินสมทบล่วงหน้ำคืน 
                                   (กรณีผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 เสียชีวิต) 
 
 
1.  นาย    นาง    นางสาว  อ่ืนๆ ............................ชื่อ –ชื่อสกุล (ผู้ยื่นค าขอ)................................................................... 
    เลขประจ าตัวประชาชน………………………………………………………………. ที่อยู่ท่ีติดต่อ เลขที่.....................หมู่ที…่…...................... 
    ตรอก/ซอย.......................ถนน.................................แขวง/ต าบล.................................เขต/อ าเภอ............................................. 
    จังหวัด......................................................รหัสไปรษณีย์...........................................โทรศัพท.์..................................................... 
2. ยื่นค าขอในฐานะ     ผู้มีสิทธิ        
3. มีความประสงค์ขอรับเงินสมทบที่น าส่งไว้ล่วงหน้าคืน ของผู้ประกันตน ชื่อ – ชื่อสุกล ............................................................ 
    เลขประจ าตัวประชาชน……….................................…..  ทางเลือกที่ 1   ทางเลือกที่ 2   ทางเลือกที่ 3 (ใหม่) เนื่องจากเสียชีวิต 
4. เอกสารที่ยื่นเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการพิจารณามี ดังนี้ 
     หนังสือระบุให้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
     บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ   ใบมรณบัตรของผู้ประกันตน 
     ทะเบียนสมรสบิดา มารดาของผู้ประกันตน   ทะเบียนหย่าของคู่สมรส บิดา และมารดาของผู้ประกันตน (ถ้ามี)  
     ทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ  ใบมรณบัตรของคู่สมรส บิดา มารดา และบุตรของผู้ประกันตน (ถ้ามี) 
     สูติบัตรของบุตรผู้ประกันตน  หนังสือจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรมของผู้ประกันตน (ถ้ามี) 
     ทะเบียนสมรสของผู้ประกันตน    อ่ืนๆ ทีท่างราชการออกให้ (ระบุ)............................................................................ 
    ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากเป็นเท็จยินยอมให้ส านักงานประกันสังคม เรียกเงินคืนตามจ านวนที่จ่ายจริง 

(ลงชื่อ) …………………..............…….…………………… ผู้มีสิทธ ิ
                       (………………................…………...……………)  

วันที่….............….................................................... 
หมำยเหตุ ก. กรณีมอบอ านาจ ผู้รับมอบอ านาจจะต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ   
                  ไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

   ข.  ต้องยื่นแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืนจากส านักงาน ภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ทราบว่ามีสิทธิรับเงินคืน หรือภายใน 10 ปี               
        นับแต่วันทีน่ าส่งเงินเข้ากองทุน    

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่.................... 
       ประกันสงัคมจังหวัด/สาขา..................................................................... 
             ได้ตรวจสอบแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืนและหลักฐานที่เกี่ยวข้องแล้ว มีความเห็นว่า 
  เห็นควรอนุมัตคิืนเงินสมทบล่วงหน้า   จ านวนเงิน........................บาท (.....................................................) 
  ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก.................................................................................................. ....................................... 

                                       ลงชื่อ..................................................................พนักงานเจ้าหน้าที ่ 
                                                   (................................................................)    
                                        ต าแหน่ง..................................................... ........  
 วันที่......................................................... ...........   
     อนุมัติ     ไม่อนุมัติ   

   ลงชื่อ.......................................................................... 
                             (................................................................) 
   ต าแหน่ง............................................................. 
   วันที่...................................................................  
      

   ส านักงานประกันสังคม 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ีรับ / 
วันท่ีรับ............................................ 
 

 



หลักเกณฑ ์และแนวปฏิบัติการคืนเงินสมทบ 
ที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต  

******************** 

  ตามพระราชกฤษฎีกาก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินสมทบ ประเภทของประโยชน์ทดแทน 
ตลอดจนหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแห่งสิทธิในการรับประโยชน์ทดแทนของบุคคลซึ่งสมัครเป็นผู้ประกันตน พ.ศ. 2561      
ซึ่งมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 28 มีนาคม พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป มาตรา 5 ก าหนดให้ผู้ประกันตนจ่ายเงินสมทบเข้ากองทุน    
เป็นรายเดือนเดือนละครั้ง ทั้งนี้ ผู้ประกันตนอาจจ่ายเงินสมทบล่วงหน้าได้ครั้งละไม่เกินสิบสองเดือนแต่ไม่อาจจ่ายเงิน
สมทบย้อนหลังได้ การจ่ายเงินสมทบในวันใดของเดือนใดให้ถือเป็นการจ่ายเงินสมทบของเดือนนั้นและเดือนต่อไป     
ตามจ านวนเงินสมทบที่จ่ายล่วงหน้า 

  ในกรณีที่ผู้ประกันตนได้จ่ายเงินสมทบล่วงหน้าครั้งละเกินจ านวนหนึ่งเดือนขึ้นไป และผู้ประกันตน         
ถึงแก่ความตาย ให้ส านักงานคืนเงินสมทบส่วนที่จ่ายล่วงหน้าให้แก่บุคคลซึ่งผู้ประกันตนท าหนังสือระบุให้เป็นผู้มีสิทธิ      
รับเงินสมทบนั้น แต่ถ้าผู้ประกันตนมิได้ท าหนังสือระบุไว้ให้น ามาเฉลี่ยจ่ายให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร         
ของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน 
  ในกรณีที่ไม่มีผู้มีสิทธิรับเงินสมทบตามวรรคสอง ให้ทายาทของผู้ประกันตนดังต่อไปนี้ มีสิทธิได้รับ        
เงินสมทบตามล าดับ หากบุคคลล าดับใดมีจ านวนมากกว่าหนึ่งคน ให้บุคคลล าดับนั้นได้รับส่วนแบ่งเท่ากัน 
  (1) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
  (2) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดา 
  (3) ปู่ ย่า ตา ยาย 
  (4) ลุง ป้า น้า อา 
  มาตรา 25 วรรคสอง ก าหนดว่า ในกรณีผู้ประกันตนที่มีสิทธิรับประโยชน์ทดแทนตามพระราชกฤษฎีกา
ก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินสมทบ ประเภทของประโยชน์ทดแทน ตลอดจนหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแห่งสิทธิ    
ในการรับประโยชน์ทดแทนของบุคคลซึ่งสมัครเป็นผู้ประกันตน พ.ศ. 2554 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกา       
ก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินสมทบ ประเภทของประโยชน์ทดแทนตลอดจนหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแห่งสิทธิ      
ในการรับประโยชน์ทดแทนของบุคคลซึ่งสมัครเป็นผู้ประกันตน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 อยู่ในวันก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้
ใช้บังคับ ให้ผู้นั้นมีสิทธิได้รับประโยชน์ทดแทนตามที่ก าหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว    

  ส านักเสริมสร้างความมั่นคงแรงงานนอกระบบ จึงขอก าหนดหลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติการคืนเงินสมทบ      
ที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ก่อน และ นับแต่ วันที่พระราชกฤษฎีกาก าหนดหลักเกณฑ์      
และอัตราการจ่ายเงินสมทบ ประเภทของประโยชน์ทดแทน ตลอดจนหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแห่งสิทธิในการรับประโยชน์ทดแทน     
ของบุคคลซึ่งสมัครเป็นผู้ประกันตน พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ ดังนี้  

1. หลักเกณฑ์... 
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  1. หลักเกณฑ์การพิจารณาคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณี ผู้ประกันตนเสียชีวิต                           
แบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
       1.1 กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 เสียชีวิต ก่อน วันที่              
พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิตก่อนวันที่ 28 มีนาคม 2561) ให้ส านักงานพิจารณา         
คืนเงินสมทบล่วงหน้าทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตน                    
ในจ านวนที่เท่ากัน (ผู้ประกันตนเกิดสิทธิภายใต้พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2554 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาฯ
ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2558) 
ผปต. เสียชีวิต ก่อน วันที่ พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ 
 
 
 
 
 
 
       1.2 กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 หรือทางเลือกที่ 3 
เสียชีวิต นับแต่ วันที่พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิตนับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป) 
ให้ส านักงานพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้าทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 หรือทางเลือกที่ 3 ให้แก่ 
   (1) บุคคลซึ่งผู้ประกันตนท าหนังสือระบุให้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินสมทบ 
   (2) กรณีที่ผู้ประกันตนมิได้ท าหนังสือระบุไว้ก็ให้น ามาเฉลี่ยจ่ายให้แก่ สามี ภริยา  บิดา 
มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน 
   (3) กรณีที่ ไม่มีบุคคลที่ ผู้ประกันตนท าหนังสือระบุ ไว้ ให้ เป็นผู้มีสิทธิรับ เงินสมทบ                       
และไม่มีทายาทตาม (2) ให้ทายาทของผู้ประกันตนดังต่อไปนี้มีสิทธิได้รับเงินสมทบตามล าดับ หากบุคคลล าดับใด               
มีจ านวนมากกว่าหนึ่งคนให้บุคคลล าดับนั้นได้รับส่วนแบ่งเท่ากัน 
         (3.1) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
         (3.2) พ่ีน้องร่วมบิดา หรือร่วมมารดา 
         (3.3) ปู่ ย่า ตา ยาย 
         (3.4) ลุง ป้า น้า อา 

ผปต.เสียชีวิต นับแต่ วันที่ พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

2. การตรวจสอบ... 

ผู้ประกันตนเสียชีวิต 
ก่อน วันที่ 28 มีนาคม 2561 

ให้พิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า
ให้แก่ สามี  ภริยา บิดา มารดา 
หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวน
ที่เท่ากัน   

ผู้ประกันตนตามมาตรา 40               
ทางเลือกที่ 1 หรือ

ทางเลือกที่ 2 

ผู้ประกันตนเสียชีวิต 
 นับแต่ วันที ่28 มีนาคม 2561  

เป็นต้นไป 

ให้พิจารณายคืนเงินสมทบล่วงหนา้ ให้แก่  
(1) บุคคลซึ่งผู้ประกันตนท าหนังสอืระบุให้เป็น
ผู้มีสิทธิรับเงินสมทบ 
(2) กรณีที่ผูป้ระกันตนมไิด้ท าหนังสือระบไุว้       
ก็ให้น ามาเฉลีย่จ่ายให้แก่ สามี ภรยิา บิดา มารดา 
หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวนท่ีเท่ากัน 
(3) กรณีทีไ่ม่มีบคุคลตาม (1) และ (2) ให้ทายาท
ของผู้ประกันตนดังต่อไปนี้ มีสิทธไิดร้ับเงินสมทบ
ตามล าดับ หากบุคคลล าดับใดมีจ านวนมากกว่า
หนึ่งคนให้บุคคลล าดับนั้นได้รับส่วนแบ่งเท่ากัน 
(3.1) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
(3.2) พี่น้องร่วมบิดา หรือร่วมมารดา 
(3.3) ปู่ ย่า ตา ยาย 
(3.4) ลุง ป้า น้า อา 

 

ผู้ประกันตนตามมาตรา 40               
ทางเลือกที่ 1 หรือ
ทางเลือกที่ 2 หรือ 

ทางเลือกที่ 3 
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  2. การตรวจสอบข้อมูลผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 กรณีเสียชีวิต ก่อน 
วันที่พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ และการพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้าให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา 
หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน ในระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ปฏิบัติ ดังนี้  
      2.1 เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ที่ URL : M40.sso.go.th/section40 และ login 
รหัสผู้เข้าใช้งานระบบฯ จากนั้นให้ตรวจสอบข้อมูลฐานทะเบียนผู้ประกันตนในระบบงานทะเบียน รหัส INS010100 ประกอบกับ
แบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) (สปส.1-40/3) และเอกสารหลักฐานประกอบ     
การพิจารณาค าขอฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน หากพบว่าฐานข้อมูลทะเบียนผู้ประกันตนไม่ถูกต้องตรงกับเอกสารหลักฐาน เช่น ชื่อ – สกุล 
ข้อมูลวัน/เดือน/ปี เกิด ข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน หรือวันที่เสียชีวิต เป็นต้น ให้ส านักงานแก้ไขข้อมูลฐานทะเบียน
ผู้ประกันตนให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งตรวจสอบฐานข้อมูลระบบ Sapiens เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการได้กลับเป็น
ผู้ประกันตนตามมาตรา 33 หรือมาตรา 39 ประกอบการพิจารณาค าขอรับคืนเงินเงินสมทบล่วงหน้ากรณีตายทุกครั้ง 
                         ตัวอย่าง ผู้ประกันตนเสียชีวิต ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2560 และพระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561                     
มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป กรณีดังกล่าว ถือว่าผู้ประกันตนเสียชีวิต ก่อน วันที่พระราชกฤษฎีกาฯ 
พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ  

การตรวจสอบข้อมูลทะเบียนผู้ประกันตน กรณีเสียชีวิต ก่อน วนัที่ พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ             
(เสียชีวิต ก่อนวันที่ 28 มีนาคม 2561) 

 

 

 
 
 

 
2.2 ตรวจสอบ... 

 

พิจารณาวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ก่อน – หลัง วันที่ พรฎ.พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับเป็นหลัก 
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      2.2 ตรวจสอบข้อมูลการรับช าระเงินสมทบของผู้ประกันตน ในหน้าจอ รหัส INS030100 ให้ถูกต้องครบถ้วน                   
เช่น งวดการรับช าระเงินสมทบ/วันที่รับช าระเงินสมทบ ก่อน – หลังวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต เนื่องจาก งวดการรับช าระเงินสมทบ
และวันที่รับช าระเงินสมทบจะสัมพันธ์กับงวดการจ่ายคืนเงินสมทบล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต หากตรวจสอบพบว่า    
ข้อมูลการรับช าระเงินสมทบไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขข้อมูลการรับช าระเงินสมทบให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า      
กรณีไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ให้ประสานมายังส่วนกลางเพ่ือตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง และให้ตรวจสอบ                       
งวดเงินสมทบที่ จ่ ายซ้ าซ้อนในช่วงที่ ได้กลับเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33 หรือมาตรา 39 ประกอบการพิจารณา                          
ค าขอรับคืนเงินสมทบล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิตทุกครั้ง                      

ตัวอย่าง การตรวจสอบข้อมูลการรับช าระเงินสมทบล่วงหน้า INS030100 เพ่ือคืนเงินสมทบล่วงหน้า 
กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต ก่อน วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิต ก่อนวันที่ 28 มีนาคม 2561) 

  

  

  

 

 
 

2.3 เมื่อตรวจสอบ... 

ตรวจสอบข้อมูลการรับช าระเงินสมทบให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง เช่น  
1. ภายใต้งวดการรับช าระเงินสมทบ 1 งวดเดือน ระบบจะต้องแสดง    
เลขที่ใบเสร็จรับเงินเพียง 1 เลขที่ฯ เท่านั้น ยกเว้น กรณีที่ช าระเงินสมทบ
เพ่ิมเติม (เงินออม) เข้ามาภายหลังซึ่งเป็นการช าระภายในเดือนเดียวกัน 
กรณีดังกล่าวสามารถมีเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 2 เลขฯ ภายใต้งวดเดือนเดียวกันได้ 
หากมิใช่ลักษณะดังกล่าว ถือว่าข้อมลูการรับช าระเงินสมทบไม่ถูกต้อง 
2. กรณี เป็นการช าระเงินสมทบงวดเดือนปัจจุบัน แต่ระบบระบุงวด         
การรับช าระเงินสมทบข้ามงวดเดือน (งวดกระโดด) หรือกรณีอ่ืนๆ เป็นต้น 
หากตรวจสอบพบว่าข้อมูลการรับช าระเงินสมทบ/เงินสมทบล่วงหน้า        
ไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า        
ทุกครั้ง กรณีไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ให้ประสานมายังส านักเสริมสร้าง
ความมั่นคงแรงงานนอกระบบ เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนพิจารณา    
คืนเงินสมทบล่วงหน้า 

ผู้ประกันตนเสียชีวิตเมื่อวันที่  1/6/60 ซึ่งเสียชีวิตก่อนวันที่  พรฎ.         
พ.ศ.2561 มีผลใช้บังคับ ดังนั้นเงินสมทบล่วงหน้ากรณีเสียชีวิตจะต้อง
พิจารณาคืนเงินฯ ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตน              
ในจ านวนที่เท่ากัน ตั้งแต่งวดเดือน 7/60 – 1/61 เท่าจ านวนเงิน ที่ผู้ประกันตน
จ่ายเข้ากองทุนไม่รวมเงินรัฐบาลสมทบ และไม่มีผลประโยชน์ตอบแทน        
ส าหรับเงินสมทบประจ างวดเดือนที่เสียชีวิตคืองวดเดือน 6/60 ให้พิจารณา      
คืนเงินประโยชน์ทดแทนกรณีชราภาพ 
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     2.3 เมื่อตรวจสอบฐานข้อมูลทะเบียนผู้ประกันตน ฐานข้อมูลระบบ Sapiens และฐานข้อมูลการรับช าระ      
เงินสมทบถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้บันทึกค าขอรับคืนเงินสมทบล่วงหน้าในระบบงานเงินสมทบ รหัส INS030401 โดยเลือกสาเหตุ   
การคืนเงินเป็นกรณี “สิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน” และพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ก่อน วันที่ 
พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวน          
ที่เท่ากัน ตามเงื่อนไขวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ดังนี้       
          (1) กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิตนับแต่วันที่ 1 ของเดือน และมีการช าระเงินสมทบล่วงหน้าไว้        
ก่อน วันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้พิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ถัดจาก งวดเดือน                   
ที่ผู้ประกันตนเสียชีวิตจนถึงงวดเดือนที่ผู้ประกันตนช าระเงินสมทบล่วงหน้าไว้ ในหน้าจอ INS030401 ส าหรับเงินสมทบ
ประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้พิจารณาคืนเงินประโยชน์ทดแทนกรณีชราภาพ  
          (2) การคืนเงินสมทบล่วงหน้าตาม (1) ยกเว้น ในกรณีที่ตรวจสอบพบว่าเงินสมทบประจ างวดเดือน
ที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต มีการช าระเข้ากองทุนภายหลังจากวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้พิจารณาคืนเงินสมทบประจ า         
งวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิตเป็นเงินไม่พึงช าระ ในหน้าจอ รหัส INS030401 เนื่องจากผู้ประกันตนไม่มีหน้าที่จ่ายเงินสมทบ
เข้ากองทุนภายหลังจากวันที่เสียชีวิต  

ตัวอย่าง การคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต นับแต่วันที่ 1 ของเดือน  
และเสียชีวิต ก่อน วันที่ พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิต ก่อนวันที่ 28 มีนาคม 2561) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง... 

 

ผปต. เสียชีวิต ในวันที่ 1 มิย. 60 (ก่อนวันที่ พรฎ. พ.ศ.2561 มีผลใช้บังคับ)                เมื่ อ วั น ที่  1  ม ค . 6 0 
ผปต.ช าระเงินสมทบ/           
เ งิ น ส ม ท บ ล่ ว ง ห น้ า
ทางเลือกที่ 2 ประจ างวด
เดือน มค.60 – มค.61 
รวมจ านวน 1,300 บาท 

ส าหรับเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต คืองวดเดือน มิย.60 
ให้พิจารณาคืนเงินประโยชน์ทดแทนกรณีชราภาพ พร้อมผลประโยชน์ตอบแทน 

ให้พิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ถัดจากงวดเดือน                
ที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต คือ ตั้งแต่งวดเดือน กค.60 – มค.61 จ านวน 700 บาท 
ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน     
โดยด าเนินการในหน้าจอ รหัส INS030401  

ยกเว้น กรณีตรวจสอบพบว่าเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต มีการช าระ
เข้ากองทุนภายหลังจากวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต เช่น ช าระเงินสมทบประจ างวดเดือน 
มิย.60 เข้ากองทุนฯ  ในวันที่ 2 มิย.60 เงินสมทบประจ างวดเดือน มิย.60 จะถือว่า
เป็นเงินไม่พึงช าระ ซึ่งจะต้องคืนเงินฯ ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา และบุตร
ของ ผปต. ในจ านวนที่เท่ากัน โดยด าเนินการในหน้าจอ รหัส INS030401 
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ตัวอย่าง การบันทึกค าขอฯ และการประมวลผลคืนเงินสมทบล่วงหน้า  
กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต นับแต่วันที่ 1 ของเดือน 

และเสียชีวิต ก่อน วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ ในระบบงานเงินสมทบ รหัส INS030401  
 

 

 

(ต่อ)... 
 

หาก ผปต. เสียชีวิต ก่อนวันที่ พรฎ. พ.ศ.2561 มีผลใช้บังคับ (ก่อนวันที่ 28 มีนาคม 2561) ให้พิจารณาคืนเงิน
สมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน 
หากพบว่าระบบประมวลผลความเกี่ยวข้องแตกต่างจากตัวอย่าง ถือว่าไม่ถูกต้อง ให้แจ้งมายังส านักเสริมสร้าง        
ความมั่นคงแรงงานนอกระบบ เพื่อตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาคืนเงินทุกคร้ัง   
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(ต่อ) 

 

 

  

 

เมื่อบันทึกค าขอฯ ในรหัส INS030401 เรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกอนุมัติค าขอฯ ในรหัส INS030402         
บันทึกตัดจ่าย ในรหัส INS030405 และออกหนังสือแจ้งผล/ค าสั่งคืนเงินสมทบ ในรหัส INS030406 ตามล าดับ  

3. การตรวจสอบ... 

 

หากมีผู้มีสิทธิหลายราย ให้กดปุ่ม “เพ่ิมผู้มีสิทธิ” 
และบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิให้ครบถ้วนทุกราย 

ระบบจะประมวลผลจ านวนเงินที่จ่ายคืนให้แก่
ทายาท/ผู้มีสิทธิในจ านวนที่เท่ากัน ให้ตรวจสอบ
ความถูกต้อง และกดปุ่ม “บันทึก” 

เมื่อบันทึกเพ่ิมผู้มีสิทธิครบถ้วนทุกรายแล้ว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพ่ือด าเนินการต่อไป 

ระบบจะแสดงเลขที่รับแจ้งการคืนเงินให้ทราบทุกครั้ง ให้กดปุ่ม “OK” จบขั้นตอนการบันทึกค าขอฯ 



-8- 
 

  3. การตรวจสอบข้อมูลผู้ประกันตนตามมาตรา 40 ทางเลือกที่ 1 หรือทางเลือกที่ 2 หรือทางเลือกที่ 3 
กรณีเสียชีวิต นับแต่ วันที่พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิตนับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป) 
และการพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้แก่บุคคลซึ่งผู้ประกันตนท าหนังสือระบุให้เป็นผู้มีสิทธิ       
รับเงินสมทบ กรณีที่ผู้ประกันตนมิได้ท าหนังสือระบุไว้ก็ให้น ามาเฉลี่ยจ่ายให้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร      
ของผู้ประกันตนในจ านวนที่เท่ากัน  
       ในกรณีที่ไม่มีบุคคลที่ผู้ประกันตนท าหนังสือระบุไว้ให้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินสมทบและไม่มีทายาท   
ซึ่งได้แก่ สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตรของผู้ประกันตน ให้ทายาทของผู้ประกันตนดังต่อไปนี้ มีสิทธิได้รับเงินสมทบ
ตามล าดับ หากบุคคลล าดับใดมีจ านวนมากกว่าหนึ่งคนให้บุคคลล าดับนั้นได้รับส่วนแบ่งเท่ากัน 
       (1) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
       (2) พ่ีน้องร่วมบิดา หรือร่วมมารดา 
       (3) ปู่ ย่า ตา ยาย 
       (4) ลุง ป้า น้า อา 
โดยด าเนินการในระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ดังนี้ 
       3.1 เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ที่ URL: M40.sso.go.th/section40 และ login 
รหัสผู้เข้าใช้งานระบบฯ จากนั้นให้ตรวจสอบข้อมูลฐานทะเบียนผู้ประกันตนในระบบงานทะเบียน รหัส INS010100 ประกอบกับ
แบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) (สปส.1-40/3) และเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณาค าขอฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน หากพบว่าข้อมูลฐานทะเบียนผู้ประกันตนไม่ถูกต้องตรงกับเอกสาร
หลักฐาน เช่น ชื่อ – สกุล ข้อมูลวัน/เดือน/ปี เกิด ข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน หรือวันที่เสียชีวิต เป็นต้น ให้ส านักงาน
แก้ไขข้อมูลฐานทะเบียนผู้ประกันตนให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งตรวจสอบฐานข้อมูลระบบ Sapiens เพ่ือตรวจสอบข้อมูล
การได้กลับเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33 หรือมาตรา 39 ประกอบการพิจารณาค าขอรับคืนเงินเงินสมทบล่วงหน้า      
กรณีตายทุกครั้ง  
                         ตัวอย่าง พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป          
และผู้ประกันตน เสียชี วิต เม่ือวันที่  1 เมษายน 2561 กรณีดังกล่าวถือว่าผู้ประกันตนเสียชี วิต นับแต่ วันที ่                  
พระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิต นับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป) 

การตรวจสอบข้อมูลทะเบียนผู้ประกันตน กรณีเสียชีวิต นับแต่ วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใชบ้ังคับ เป็นต้นไป 

 
3.2 ตรวจสอบข้อมูล... 

 

01 เมษายน 2561 

ลาออกจาก ม.40 เนื่องจากเสยีชีวติเมือ่วันที่ 01 เมษายน 2561 
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      3.2 ตรวจสอบข้อมูลการรับช าระเงินสมทบของผู้ประกันตน ในรหัส INS030100 ให้ถูกต้องครบถ้วน                   
เช่น งวดการรับช าระเงินสมทบ/วันที่รับช าระเงินสมทบ ก่อน – หลัง วันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต เนื่องจาก งวดการรับช าระเงินสมทบ
และวันที่รับช าระเงินสมทบจะสัมพันธ์กับงวดการจ่ายคืนเงินสมทบล่วงหน้า หากตรวจสอบพบว่าข้อมูลการรับช าระเงินสมทบ              
ไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขข้อมูลการรับช าระเงินสมทบให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาจ่ายคืนเงินสมทบล่วงหน้า  กรณีไม่สามารถ
แก้ไขข้อมูลได้ ให้ประสานมายังส่วนกลางเพ่ือตรวจสอบแก้ไขข้อมูลการรับช าระเงินสมทบให้ถูกต้อง และให้ตรวจสอบ
งวดเงินสมทบที่จ่ายซ้ าซ้อนในช่วงที่ได้กลับเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33 หรือมาตรา 39 ประกอบการพิจารณาค าขอรับคืน        
เงินสมทบล่วงหน้ากรณีตายทุกครั้ง                      

ตัวอย่าง การตรวจสอบข้อมูลการรับช าระเงินสมทบล่วงหน้า INS030100 เพ่ือคืนเงินสมทบล่วงหน้า 
กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต นับแต่ วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิต นับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561) 

 
 
 
 
 

3.3 เมื่อตรวจสอบ... 

ต ร ว จส อบ ข้ อ มู ล ก า รรั บ ช า ร ะ เงิน ส ม ท บ ให้ ถู ก ต้ อ ง             
ตามข้อเท็จจริง เช่น  
1. ภายใต้งวดการรับช าระเงินสมทบ 1 งวดเดือน ระบบ
จะต้องแสดงเลขที่ ใบเสร็จรับเงินเพียง 1 เลขที่ฯ เท่านั้น 
ยกเว้น  กรณีที่ช าระเงินสมทบเพ่ิมเติม (เงินออม) เข้ามา
ภายหลังซึ่งเป็นการช าระภายในเดือนเดียวกัน กรณีดังกล่าว
สามารถมีเลขที่ ใบเสร็จรับเงิน  2 เลขฯ ภายใต้งวดเดือน
เดียวกันได้ หากมิใช่ลักษณะดังกล่าว ถือว่าข้อมูลการรับช าระ
เงินสมทบไม่ถูกต้อง 
2. กรณีเป็นการช าระเงินสมทบงวดเดือนปัจจุบัน แต่ระบบ
ระบุงวดการรับช าระเงินสมทบข้ามงวดเดือน (งวดกระโดด) 
หรือกรณีอ่ืนๆ เป็นต้น หากตรวจสอบพบว่าข้อมูลการรับช าระ
เงินสมทบ/เงินสมทบล่วงหน้าไม่ถูกต้อง ให้แก้ไขให้ถูกต้อง
ก่อนการพิจารณาจ่ายคืนเงินสมทบล่วงหน้าทุกครั้ง  กรณ ี             
ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ให้ประสานมายังส านักเสริมสร้าง
ความมั่นคงแรงงานนอกระบบ เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อน
การพิจารณาคืนเงินฯ ทุกครั้ง 

ผู้ประกันตนเสียชีวิตเมื่อวันที่ 1/4/61 ส านักงานจะต้องคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า ให้แก่ทายาท/          
ผู้มีสิทธิ ตามพระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 คือ งวดเดือน 5 - 6/61 เท่าจ านวนเงินที่ผู้ประกันตนจ่ายเข้ากองทุน      
ไม่รวมเงินรัฐบาลสมทบและไม่มีผลประโยชน์ตอบแทน ส าหรับเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต                         
คืองวดเดือน 4/61 ให้พิจารณาคืนเงินประโยชน์ทดแทนกรณีชราภาพ  

01 เมษายน 2561 
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     3.3 เมื่อตรวจสอบข้อมูลทะเบียนผู้ประกันตนและข้อมูลการรับช าระเงินสมทบถูกต้องครบถ้วนแล้ว     
ให้ด าเนินการบันทึกค าขอรับคืนเงินสมทบล่วงหน้า ในระบบงานเงินสมทบ รหัส INS030401 โดยเลือกสาเหตุการคืนเงิน
เป็น “สิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน” และพิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต  นับแต่ วันที่พระราชกฤษฎีกาฯ 
พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ ตามเงื่อนไขดังนี้  
          (1) กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิตนับแต่วันที่ 1 ของเดือน และมีการช าระเงินสมทบล่วงหน้าไว้ ให้พิจารณา        
คืนเงินสมทบล่วงหน้า ถัดจาก งวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต จนถึงงวดเดือนที่ผู้ประกันตนช าระเงินสมทบล่วงหน้าไว้                              
ในหน้าจอ รหัส INS030401 ส าหรับเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต ให้พิจารณาคืนเงินประโยชน์ทดแทน                    
กรณีชราภาพ  
          (2) การจ่ายคืนเงินสมทบล่วงหน้า ตาม (1) ยกเว้น ในกรณีที่ตรวจสอบพบว่าเงินสมทบประจ า   
งวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต มีการช าระเข้ากองทุนภายหลังจากวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิตให้พิจารณาคืนเงินสมทบ
ประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิตเป็นเงินไม่พึงช าระ เนื่องจากผู้ประกันตนไม่มีหน้าที่จ่ายเงินสมทบเข้ากองทุน
ภายหลังจากวันที่เสียชีวิต  

ตัวอย่าง การคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต นับแต่วันที่ 1 ของเดือน  
และเสียชีวิต นับแต่ วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับ (เสียชีวิต นับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง... 

ผปต. เสียชีวิต ในวันที่ 1 เม.ย.61 (นับแต่วันที่ พรฎ. พ.ศ.2561 มีผลใช้บังคับ)                เมื่อวันที่ 5 มค. 2561 
ผปต.ช าระเงินสมทบ/           
เ งิ น ส ม ท บ ล่ ว ง ห น้ า
ทางเลือกที่ 2 ประจ างวด
เดือน มค.61 – มิย. 61 
รวมจ านวน 600 บาท 

ส าหรับเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต คืองวดเดือน เม.ย.61 
ให้พิจารณาคืนเงินประโยชน์ทดแทนกรณีชราภาพ พร้อมผลประโยชน์ตอบแทน 

ให้พิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ถัดจากงวดเดือน            
ที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต คือ งวดเดือน พ.ค. - มิย.61 จ านวน 200 บาท ในรหัส 
INS030401 โดยคืนเงินฯ ให้แกท่ายาท/ผู้มีสิทธิ ตามพระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561  

ยกเว้น กรณีตรวจสอบพบว่าเงินสมทบประจ างวดเดือนที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต มีการช าระ
เข้ากองทุนภายหลังจากวันที่ผู้ประกันตนเสียชีวิต เช่น ช าระเงินสมทบประจ างวดเดือน 
เม.ย.61 เข้ากองทุนฯ  ในวันที่ 2 เม.ย.61 เงินสมทบประจ างวดเดือน เม.ย.61 จะถือว่า
เป็นเงินไม่พึงช าระ ซึ่งจะต้องคืนเงินฯ ให้แกท่ายาท/ผู้มีสิทธิ ตามพระราชกฤษฎีกาฯ 
พ.ศ. 2561 
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ตัวอย่าง การบันทึกค าขอฯ และการประมวลผลคืนเงินสมทบล่วงหน้า  
กรณผีู้ประกันตนเสียชีวิต นับแต่วันที่ 1 ของเดือน 

และเสียชีวิต นับแต่ วันที่ พรฎ. พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับเป็นต้นไป ในระบบงานเงินสมทบ รหัส INS030401 
 

 

 

 

(ต่อ) 
 

ผปต. เสียชีวิต นับแต่วันที่ 28 มีนาคม 2561 เป็นต้นไป ให้พิจารณาคืนเงินสมทบล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตน
เสียชีวิต ให้แก่ทายาท/ผู้มีสิทธิ ตามพระราชกฤษฎีกาฯ พ.ศ. 2561 ตามล าดับก่อน – หลัง (ตามตัวอย่าง) หากระบบ
ประมวลผลความเกี่ยวข้องไม่ถูกต้อง ให้แจ้งส านักเสริมสร้างความมั่นคงแรงงานนอกระบบ เพ่ือตรวจสอบและแก้ไข         
ให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาคืนเงินฯ ทุกครั้ง  

01 เมษายน 2561 
เสียชีวิต  
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(ต่อ) 

 

 

   

 

 
เมื่อบันทึกค าขอรับคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ในรหัส INS030401 เรียบร้อยแล้ว              
ให้ด าเนินการอนุมัติค าขอฯ ในรหัส INS030402 บันทึกตัดจ่ายในรหัส INS030405 ออกหนังสือแจ้งผลและค าสั่ง        
คืนเงินสมทบ ในรหัส INS030406 ตามล าดับ 
 
 

ขั้นตอน... 
 

1. นางสมศรี มีโชค (บุคคลซึ่งมีหนังสือระบุสิทธิรับเงินสมทบ) 

01 เมษายน  2561 

หากทายาท/ผู้มีสิทธิ ในล าดับเดียวกันมีจ านวนหลายราย ให้กดปุ่ม “เพ่ิมผู้มีสิทธิ” และระบุ
ข้อมูลทายาท/ผู้มีสิทธิ ให้ครบถ้วนทุกราย 

หากมทีายาท/ผู้มีสิทธิเพียงรายเดียว ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบ” ด าเนินการต่อไป  

ระบบจะแสดงเลขที่รับแจ้งการคืนเงินให้ทราบทุกครั้ง ให้กดปุ่ม “OK” จบขั้นตอนในส่วนของการบันทึกค าขอฯ 

200.00 บาท 

5/2561 

6/2561 

140.00 60.00 200.00 

ระบบจะประมวลผลจ านวนเงินที่จ่ายคืนให้แก่ ทายาท/ผู้มีสิทธิ ตามจ านวนเงินที่พึงได้รับคืน      
ในจ านวนที่เท่ากัน ตรวจสอบข้อมูลการจ่ายคืนเงิน หากถูกต้อง กดปุ่ม “บันทึก” 
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ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
1. กรณีทายาท/ผู้มีสิทธิ ติดต่อขอรับเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าคืน กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ณ ส านักงาน 
  ให้ทายาท/ผู้มีสิทธิ ยื่นแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
(สปส.1-40/3) พร้อมเอกสารประกอบค าขอฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน โดยให้ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบค าขอรับเงินสมทบฯ                                         
เอกสารประกอบค าขอฯ พร้อมทั้งบันทึกถ้อยค าทายาท/ผู้มีสิทธิทุกรายเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน และให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ประกันตน       
ในระบบสารสนสนเทศมาตรา 40 และระบบ Sapiens เพ่ือประกอบการพิจารณาคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า             
กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิตให้ถูกต้องครบถ้วน หากพบว่าข้อมูลผู้ประกันตนไม่ถูกต้อง ให้ประสานส านักเสริมสร้างความม่ันคง
แรงงานนอกระบบ เพ่ือตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนการพิจารณาคืนเงินฯ ทุกครั้ง 

2. กรณีทายาท/ผู้มีสิทธิ ติดต่อขอรับเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้าคืน กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ผ่านทางไปรษณีย ์
  กรณีทายาท/ผู้มีสิทธิ ส่งแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
(สปส.1-40/3) พร้อมเอกสารประกอบค าขอฯ ผ่านทางไปรษณีย์ ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบค าขอฯ เอกสารประกอบค าขอฯ 
ให้ถูกต้องครบถ้วน หากไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่หาข้อมูลหลักฐานของทายาท/ผู้มีสิทธิเพ่ิมเติม พร้อมทั้งให้บันทึก
ถ้อยค าทายาท/ผู้มีสิทธิ (แล้วแต่กรณี) ทั้งนี้วิธีการด าเนินการให้อยู่ในดุลพินิจของส านักงานประกันสังคมแต่ละแห่ง          
และให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ประกันตนในระบบสารสนสนเทศมาตรา 40 และระบบ Sapiens เพ่ือประกอบการพิจารณา                        
คืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิตให้ถูกต้อง หากพบว่าข้อมูลผู้ประกันตนไม่ถูกต้อง          
ให้ประสานส านักเสริมสร้างความมั่นคงแรงงานนอกระบบ เพ่ือตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนการ                          
พิจารณาคืนเงินฯ ทุกครั้ง 

ขั้นตอนการบันทึกค าขอรับเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ในระบบสารสนเทศ            
งานประกันสังคมมาตรา 40 และระดับสิทธิการปฏิบัติงานคืนเงินสมทบฯ แต่ละขั้นตอน  
1. การบันทึก/แก้ไข/ยกเลิกค าขอรับคืนเงินสมทบ ในหน้าจอ รหัส INS030401 
  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่      
หรือประกันสังคมจังหวัด หรือหัวหน้าส านักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา แล้วแต่กรณี  เป็นผู้มีอ านาจพิจารณา             
แบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) (สปส.1-40/3) ตามประกาศส านักงาน
ประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต พ.ศ. 2561 พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ
ในแบบค าขอฯ ให้ครบถ้วน และให้พนักงานเจ้าหน้าที่ดังกล่าว ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิเข้าใช้งานระบบสารสนเทศงานประกันสังคม
มาตรา 40 ระดับปฏิบัติการ (User / Office) หมายถึง พนักงานชั้นต้น พนักงานชั้นกลาง พนักงานชั้นสูง ลูกจ้างประจ า ข้าราชการ
ระดับปฏิบัติการ เป็นผู้บันทึกค าขอรับคืนเงินฯ ในหน้าจอ รหัส INS030401  

2. การอนุมัติค าขอรับคืนเงินสมทบ ในหน้าจอ รหัส INS030402 
  ให้ผู้อ านวยการส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  หรือประกันสังคมจังหวัด ตามประกาศ
ส านักงานประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต พ.ศ. 2561              
ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิเข้าใช้งานระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ระดับสูง (Manager/Director) เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ    
คืนเงินสมทบ ในหน้าจอ INS030402 หรือให้ข้าราชการพลเรือนสามัญต าแหน่งประเภทวิชาการตั้งแต่ระดับช านาญการขึ้นไป         
ที่ ได้ รับมอบหมายจากผู้ อ านวยการส านั กงานประกันสั งคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  หรือประกันสั งคมจั งหวัด                     
ตามประกาศส านักงานประกันสังคม เรื่อง การคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้ากรณี ผู้ประกันตนเสียชีวิต            
พ.ศ. 2561 ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิเข้าใช้งานระบบสารสนเทศงานประกันสังคมมาตรา 40 ระดับสูง (High User/Head)    
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติคืนเงินฯ ในหน้าจอ รหัส INS030402 พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้อนุมัติคืนเงินฯ ในแบบค าขอรับเงิน      
สมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) (สปส.1-40/3) ให้ครบถ้วน  
 

3. การบันทึก... 
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3. การบันทึกตัดจ่ายค าสั่งคืนเงินสมทบล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต ในหน้าจอ รหัส INS030405  
  3.1 ให้ผู้มีอ านาจตามข้อ 1 หรือข้อ 2 เป็นผู้บันทึกตัดจ่ายค าสั่งคืนเงินสมทบล่วงหน้ากรณีผู้ประกันตน
เสียชีวิต ในหน้าจอรหัส INS030405 พร้อมทั้ งพิมพ์หนังสือแจ้งผลและค าสั่งคืนเงินสมทบล่วงหน้า ในหน้าจอ              
รหัส INS030406 
  3.2 ให้ผู้มีอ านาจตามข้อ 2 ด าเนินการ ดังนี้ 
        (1) ลงลายมือชื่อในหนังสือแจ้งผล  
        (2) ลงลายมือชื่อในค าสั่งคืนเงินสมทบล่วงหน้า 
  ทั้งนี้ เมื่อด าเนินการตามขั้นตอนข้อ 1 – 3 ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดส่ง
หนังสือแจ้งผลให้ทายาท/ผู้มีสิทธิทราบในกรณีที่ขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืนโดยวิธีโอนผ่านธนาคารหรือผ่านไปรษณีย์ 
(ยกเว้นกรณีวินิจฉัยสั่งจ่าย ณ ส านักงาน ให้อยู่ในดุลพินิจของส านักงานประกันสังคมแต่ละแห่ง) พร้อมทั้งให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้งานการเงินด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

เอกสารเพื่อใช้ประกอบการพิจารณาคืนเงินสมทบที่ผู้ประกันตนจ่ายล่วงหน้า กรณีผู้ประกันตนเสียชีวิต มีดังนี้ 
  1. แบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) (สปส.1-40/3) 
  2. หนังสือระบุให้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต)   
                            ในกรณทีี่ผู้ประกันตนได้ท าหนังสือระบุสิทธิฯ ไว้  
  3. บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง / ทะเบียนบ้าน ของผู้มีสิทธิ 
  4. ทะเบียนสมรส หรือทะเบียนหย่าของผู้ประกันตน 
  5. ทะเบียนสมรส หรือทะเบียนหย่าของบิดา มารดา  
  6. สูติบัตรบุตร หรือทะเบียนบ้านของบุตร (กรณีไม่มีสูติบัตร)  
  7. หนังสือจดทะเบียนรับรองบุตร (ถ้ามี) 
  8. ใบมรณบัตร (ฉบับจริง)  
  9. ใบมรณบัตรของคู่สมรส บิดา มารดา และบุตร (ถ้ามี) 
   10. หนังสือมอบอ านาจ กรณีทายาท/ผู้มีสิทธิ มอบอ านาจให้รับเงินแทน พร้อมแนบ 
                           บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
  11. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน)   
                           ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) และธนาคารออมสิน     
                           ประเภทออมทรัพย์หน้าแรกท่ีมีชื่อและเลขที่บัญชีของผู้มีสิทธิ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง                        
                           (กรณีขอรับเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร) 

สถานที่ย่ืนแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
  ทายาท/ผู้มีสิทธิ สามารถยื่นแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
(สปส.1-40/3) ได้ที่ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ ส านักงานประกันสังคมจังหวัด หรือส านักงานประกันสังคม
จังหวัดสาขา  

ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
  ทายาท/ผู้มีสิทธิ สามารถยื่นแบบค าขอรับเงินสมทบล่วงหน้าคืน (กรณีผู้ประกันตนตามมาตรา 40 เสียชีวิต) 
(สปส.1-40/3) ไดภ้ายใน 1 ปี นับแต่วันที่ทราบว่ามีสิทธิเรียกเงินคืน หรือภายใน 10 ปี นับแต่วันที่น าส่งเงินเข้ากองทุน 

********************************* 

กลุ่มงานพัฒนาระบบประกันสังคมมาตรา 40 
ส านักเสริมสร้างความมั่นคงแรงงานนอกระบบ 

เมษายน 2561 


