
งานทะเบียนราษฎร 

ทะเบียนบ้าน คือ ทะเบียนประจ ำบ้ำนแต่ละบ้ำน ซึ่งแสดงเลขประจ ำบ้ำน และรำยกำรของคนทั้งหมดท่ีอยู่ใน
บ้ำน 
เจ้าบ้าน หมำยถึง ผู้ซึ่งเป็นหัวหน้ำครอบครองบ้ำนในฐำนะเป็นเจ้ำของบ้ำน ผู้เช่ำหรือในฐำนะอ่ืนใดก็ตำม 

การแจ้งเกิด 
 เมื่อมีคนเกิดในบ้ำนจะต้องท ำอย่ำงไรบ้ำง เจ้ำบ้ำน หรือบิดำมำรดำ จะต้องแจ้งเกิดต่อนำยทะเบียน
ท้องที่นั้น ภำยใน 15 วัน นับแต่วันเกิด 

ในกรณีที่เด็กเกิดนอกบ้าน ควรท าอย่างไรบ้าง 
 ให้บิดำหรือมำรดำ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้แจ้งต่อนำยทะเบียน ผู้รับแจ้ง แห่งท้องที่ที่พึงแจ้งได้
ใน 15 วัน นับแต่วันเกิดหรือในกรณีจ ำเป็นไม่อำจแจ้งได้ตำมก ำหนดให้แจ้งภำยหลังได้ แต่ไม่เกิน 30 วัน 

ผู้แจ้งเกิดจะต้องเตรียมเอกสารและด าเนินการอย่างไรบ้าง 
1. ให้แจ้งชื่อตัว – ชื่อสกุล ของเด็กเกิดใหม่ พร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่จะเพ่ิมชื่อ 
2. แจ้งวัน เดือน ปี และสถำนที่เกิด ถ้ำมีหนังสือรับรองกำรเกิดจำกสถำนพยำบำลให้น ำมำแสดงด้วย 
3. แจ้งชื่อตัว – ชื่อสกุล สัญชำติและท่ีอยู่ของบิดำและมำรดำของเด็ก 
4. แจ้งชื่อตัว – ชื่อสกุล และที่อยู่ของผู้แจ้งเกิดตำมหลักฐำนส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือบัตรประจ ำตัวประชำชน
ที่น ำไปแสดง 
5. กรณีเด็กที่เกิดในโรงพยำบำล เจ้ำหน้ำที่ของโรงพยำบำลจะเป็นผู้แจ้งเกิดให้ 

สูติบัตร หรือใบเกิด คืออะไร 
 สูติบัตร คือหลักฐำนที่ทำงรำชกำรออกให้เพ่ือใช้พิสูจน์ทรำบถึงตัวบุคคล และใช้เป็นหลักฐำนอ้ำงถึง
สิทธิต่ำงๆ กรณีถ้ำพบเด็กในสภำพแรกเกิด หรือเด็กอ่อนถูกทอดทิ้ง จะต้องน ำเด็กแจ้งต่อพนักงำนฝ่ำยปกครอง
หรือต ำรวจ หรือเจ้ำหน้ำที่ประชำสงเครำะห์ ในท้องถิ่นท่ีพบเด็ก 

การแจ้งตาย 
 กำรแจ้งตำย ควรแจ้งในระยะเวลำเท่ำไร กำรแจ้งตำยควรแจ้งภำยใน 24 ชั่วโมง 

ถ้ามีคนตายในบ้านควรจะท าอย่างไรบ้าง 
 กรณีท่ีมีคนตำยในบ้ำนให้เจ้ำบ้ำนเป็นผู้แจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ ที่มีคนตำยภำยใน 24 
ชั่วโมง 



กรณีที่พบศพคนตาย ควรท าอย่างไรบ้าง 
 ถ้ำหำกพบศพคนตำย ผู้พบศพ ต้องแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตำยหรือพบศพ
ภำยใน 24 ชั่วโมง นับแต่พบศพ ในกรณีนี้จะแจ้งต่อพนักงำนปกครองหรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจก็ได้ 

การแจ้งตายจะต้องใช้เอกสารอะไรบ้าง 
1. หนังสือรับรองกำรตำย (ถ้ำมี) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มำแจ้ง 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ตำย (ถ้ำมี) 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับเจ้ำบ้ำนที่คนตำยมีชื่อและรำยกำรบุคคล (ถ้ำมี) 

การแจ้งย้ายที่อยู่ 
 เมื่อผู้อยู่ในบ้ำนย้ำยออกจำกบ้ำนให้แจ้งย้ำยออกภำยในกี่วัน ควรแจ้งย้ำยออกภำยใน 15 วัน นับแต่ 

วันที่ย้ายออกจากบ้าน 
 เมื่อมีผู้ย้ำยที่อยู่เข้ำอยู่ในบ้ำนให้แจ้งย้ำยเข้ำภำยในกี่วัน ควรแจ้งย้ำยเข้ำภำยใน 15 วันนับแต่วันที่ย้ำย
เข้ำมำอยู่ในบ้ำน 

หลักฐานในการแจ้งย้ายมีอะไรบ้าง 
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
2. ใบแจ้งย้ำยที่อยู่ ตอนที่ 1 และตอนที่ 2 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน 
4. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้ง 

ถ้าหากต้องการแจ้งย้ายท่ีอยู่ปลายทาง ต้องท าอย่างไรบ้าง 
 ผู้ที่ย้ำยที่อยู่สำมำรถไปแจ้งย้ำยออกและย้ำยเข้ำ ณ ส ำนักทะเบียนปลำยทำงผู้ย้ำยที่อยู่เป็นผู้แจ้งย้ำย
ด้วยตนเองต้องน ำบัตรประจ ำ ตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนพร้อมค ำยินยอมเป็นหนังสือของ
เจ้ำ บ้ำนบัตรประจ ำตัวประชำชนของเจ้ำบ้ำนที่ย้ำยเข้ำไปอยู่ใหม่ 

ถ้าต้องการแจ้งย้ายออกต้องท าอย่างไรบ้าง 
 กำรแจ้งย้ำยออกจะต้องน ำบัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีแจ้งย้ำยตัวเอง) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับ
เจ้ำบ้ำนที่มีชื่ออยู่ ติดต่อกับเจ้ำหน้ำที่ขอแจ้งย้ำยออก และในกรณีท่ีจะย้ำยผู้อ่ืนออกจำกบ้ำนท่ำน เจ้ำบ้ำน
จะต้องน ำทะเบียนบ้ำน ฉบับเจ้ำบ้ำน บัตรประจ ำตัวประชำชนของเจ้ำของบ้ำนพร้อมทั้งแจ้งย้ำยสถำนที่ที่
จะแจ้งย้ำย ชื่อเข้ำไปอยู่ใหม่ 



 


