
 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน: คูมือการขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองชาง สํานักงานเทศบาลเมืองแพร  

กระทรวง: กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย  

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑.  ช่ือกระบวนงาน: คูมือการขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร  

๒. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองชาง สํานักงานเทศบาลเมืองแพร   

 : กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย   

๓. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 

๔. หมวดหมูของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 (ในระบบ หากไมพบกฎหมายที่เกี่ยวของใหคล๊ิกที่ กรุณาสรางกฎหมายที่เกีย่วของ  -> หากไมพบกฎหมายที่เกี่ยวของ กรุณาสรางกฎหมายที่เกี่ยวของ | ปรับปรุงขอมูล) 

 

๖. ระดับผลกระทบ: ☐ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 

๗. พ้ืนท่ีใหบริการ: ☐ สวนกลาง ☐ สวนภูมิภาค ☒ ทองถ่ิน ☐ สถาบนัการศึกษา 

  ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

  ☐ ตางประเทศ 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ) : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕   หนวยเวลา วัน 
 

๙. ขอมูลสถิติ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  (ใสเปนตัวเลข)  - 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) - 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) - 

 

 สวนของคูมือประชาชน 

๑๐. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพ่ือใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) : คูมือการขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร  

๑๑. ชองทางการใหบริการ :  

๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

http://164.115.32.165/Master/Law
http://164.115.32.165/Master/Law
http://164.115.32.165/BackOffice/Procedure/Create


สถานท่ีใหบริการ : กองชาง สํานักงานเทศบาลเมืองแพร  

ระยะเวลาเปดใหบริการ : ☐ เปดใหบริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

 ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 ☒ มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรับคําขอ : เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.    

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
     (ในระบบจะใหเลือกเปนตัวเลขเวลาเปด (กี่โมง) ถึง เวลาปด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: - 

 

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถามี) : 

     ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันท่ีไดรับคํา

ขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ให

ขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราว

ใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

 

๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา  
(นาที ชั่วโมง 

วัน วนัทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  
(ในระบบมีชองใหเลือกกระทรวง 

และชองใหเลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นความประสงค

เคลื่อนยายอาคาร พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนท่ีสังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

๗ วัน   



ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา  
(นาที ชั่วโมง 

วัน วนัทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  
(ในระบบมีชองใหเลือกกระทรวง 

และชองใหเลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 

 

๔ 

 

 

 

 

 

 

 

การพิจารณา

อนุญาต 

 

 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.

๑) 

 

๓๐ วัน   

๕ 

 

การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร (น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  ๔๕ หนวยเวลา  วัน 

๑๔. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

☐ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกทีช่องน้ีดวย) 

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน - หนวยของเวลา  วัน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชองใหเลือก

กระทรวง และชองให

เลือก กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 

หมายเหตุ 

๑ 

 

บัตรประจําตัวประชาชน  - ๑ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล  - ๑ ชุด กรณีนิติ



ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชองใหเลือก

กระทรวง และชองให

เลือก กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 

หมายเหตุ 

 บุคคล 

 

๙.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

 

 

 

 

 

คําขออนุญาตเคลื่อนยาย

อาคาร )แบบ ข .๒(  

 ๑ - ชุด  

๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โฉนดท่ีดิน น .ส .หรือ  ๓

ส. ค .ขนาดเทาตนฉบับ ๑

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของท่ีดิน

ใหเคลื่อนยายอาคารไปไว

ในท่ีดิน 

 - ๑ ชุด  

๓ 

 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ

ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท 

 ๑ - ชุด  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

พรอมสําเนาบัตร

ประจาํตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผูมอบ

และผูรับมอบอํานาจ 

๔ 

 

 

หนังสือมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน )กรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน(  

 ๑ - ชุด  

๕ 

 

 

 

 

 

สําเนาบัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน )กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของท่ีดิน(  

 - ๑ ชุด  

๖ 

 

 

 

 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

ระดับวุฒิสถาปนิก 

 ๑ - ชุด  

๗ 

 

 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

 ๑ - ชุด  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม(  ระดับวุฒิวิศวกร 

๘ 

 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

 ๕ - ชุด  

๙ 

 

รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ 

 ๑ - ชุด  

๑๐ 

 

 

 

 

 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น .๔) (กรณีท่ีเปน

ขนาดอยูอาคารมีลักษณะ 

ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม(  

 ๑ - ชุด  

๑๑ 

 

 

 

 

 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น .๔) (กรณีท่ีเปน

อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู

ในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ - ชุด  

 

 

๑๖. คาธรรมเนียม : 

รายละเอียดคาธรรมเนียม : เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 



รอยละ : ☐ ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) : - 

หมายเหตุ : - 

 

๑๗. ชองทางการรองเรียน : 

1) นายกเทศมนตรีเมืองแพร  

หมายเหตุ  054-55060 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) : 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

หมายเหตุ - 

 

๑๙. หมายเหตุ : 

- 

 

(เม่ือกรอกคูมือแลว สามารถกดปุม “บันทึกขอมูลคูมือสําหรับประชาชน” เพ่ือบันทึกคูมือสําหรับประชาชน หรือปุม 

“ขออนุมัติเผยแพร” เพ่ือสงคูมือไปท่ี Reviewer) 

 

 

 


