
 

 

คูมือสําหรับประชาชน: คูมือการแจงถมดิน  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองชาง  สํานักงานเทศบาลเมืองแพร   

กระทรวง: กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย  

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑.  ช่ือกระบวนงาน: คูมือการแจงถมดิน  

๒. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองชาง สํานักงานเทศบาลเมืองแพร   

 : กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย   

๓. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 

๔. หมวดหมูของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ และเทศ

บัญญัติเรื่องการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2552 เทศบาลเมืองแพร 
 (ในระบบ หากไมพบกฎหมายที่เกี่ยวของใหคล๊ิกที่ กรุณาสรางกฎหมายที่เกีย่วของ  -> หากไมพบกฎหมายที่เกี่ยวของ กรุณาสรางกฎหมายที่เกี่ยวของ | ปรับปรุงขอมูล) 

 

๖. ระดับผลกระทบ: ☐ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 

๗. พ้ืนท่ีใหบริการ: ☐ สวนกลาง ☐ สวนภูมิภาค ☒ ทองถ่ิน ☐ สถาบนัการศึกษา 

  ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

  ☐ ตางประเทศ 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ) : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

พ.ศ. ๒๕๔๓  และเทศบัญญัติเรื่องการ

ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2552 เทศบาล

เมืองแพร 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๗  หนวยเวลา วัน 
 

๙. ขอมูลสถิติ : 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  (ใสเปนตัวเลข)  - 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) - 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) - 

 

 สวนของคูมือประชาชน 

๑๐. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพ่ือใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) : คูมือการแจงถมดิน  

๑๑. ชองทางการใหบริการ :  

๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

http://164.115.32.165/Master/Law
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สถานท่ีใหบริการ : กองชาง  สํานักงานเทศบาลเมืองแพร 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : ☐ เปดใหบริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

 ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 ☒ มีพักเท่ียง 

   

  เวลาเปดรับคําขอ : เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.    

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
     (ในระบบจะใหเลือกเปนตัวเลขเวลาเปด (กี่โมง) ถึง เวลาปด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: - 

 

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถามี) : 

           ๑.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 

  ๑.๑ การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช

บังคับ ไดแก 

   ๑) เทศบาล 

   ๒) กรุงเทพมหานคร 

   ๓) เมืองพัทยา 

   ๔) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

   ๗) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

  ๑.๒ การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก 

   ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง 

และมีพ้ืนท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศตามกําหนด ซ่ึงการประกาศของเจา

พนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  

 ๒. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

               เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 

๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแต

วันท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ

ออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง



ใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

 

๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา  
(นาที ชั่วโมง 

วัน วนัทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  
(ในระบบมีชองใหเลือกกระทรวง 

และชองใหเลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการ

ขุดดิน ตามท่ีกําหนดให

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

ขอมูล 

๑ วันทําการ กองชาง เทศบาลเมืองแพร  

๒ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

๔ วันทําการ กองชาง เทศบาลเมืองแพร  

๓ 
การลงนาม

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินออก

ใบรับแจง 
๑ วันทําการ นายกเทศมนตรีเมืองแพร  

๔ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบรบั

แจง  
๑ วันทําการ กองชาง เทศบาลเมืองแพร  

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๗  หนวยเวลา  วันทําการ 

 

๑๔. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

☐ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกทีช่องน้ีดวย) 

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน - หนวยของเวลา  วัน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชองใหเลือก

กระทรวง และชองให

เลือก กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 

หมายเหตุ 

๑ 

 

บัตรประจําตัวประชาชน  - ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 



ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีชองใหเลือก

กระทรวง และชองให

เลือก กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 

หมายเหตุ 

๒ 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  - ๑ ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

 

๙.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ 
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค

จะดําเนินการถมดิน 

 ๑ - ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ

ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

 ๑ - ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน  

 ๑ - ชุด  

๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการคํานวณ (กรณี

การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ

เนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 

ตารางเมตร และมีความ

สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เมตรข้ึนไป วิศวกร

ผูออกแบบและคํานวณ

ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ใหประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา ไมต่ํากวา

ระดับสามัญวิศวกร กรณี

พ้ืนท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตาราง

 ๑  ชุด  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ 
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมตรและมีความสูงของ

เนินดินเกิน ๕ เมตร 

วิศวกรผูออกแบบและ

คํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรมโยธา 

ระดับวุฒวิิศวกร) 

๕ 

 

 

 

 

 

 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี

การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ

เนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 

ตารางเมตร และมีความ

สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เมตร ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรมโยธา) 

     

๖ 

 

ชื่อและท่ีอยูของผูแจงการ

ถมดิน 

 ๑ - ชุด  

 

๑๖. คาธรรมเนียม : 

รายละเอียดคาธรรมเนียม : Click here to enter text. 

รอยละ : ☐ ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

หมายเหตุ : - 

 

 

 



๑๗. ชองทางการรองเรียน : 

๑) นายกเทศมนตรีเมืองแพร 

หมายเหตุ  054-511060 

๒) ผูอํานวยการกองชาง 

หมายเหตุ  054-511933 

  

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) : 

ชื่อเอกสาร - 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

หมายเหตุ - 

 

๑๙. หมายเหตุ : 

- 

 

(เม่ือกรอกคูมือแลว สามารถกดปุม “บันทึกขอมูลคูมือสําหรับประชาชน” เพ่ือบันทึกคูมือสําหรับประชาชน หรือปุม 

“ขออนุมัติเผยแพร” เพ่ือสงคูมือไปท่ี Reviewer) 

 

 

 
 

 


