
คูมือบริการประชาชน

สําหรับติดตอราชการงานทะเบียนราษฎร

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองแพร
ติดตอสอบถาม ๐๕๔- ๕๓๔๔๕๒



การเเจงการเกิด

•กรณีเด็กเกิดในโรงพยาบาล บิดา มารดา หรือเจาบาน แจงเกิดภายใน  
๑๕ วัน นับต้ังแตเด็กเกิด ณ สํานักทะเบียนในพ้ืนท่ีท่ีเด็กเกิด

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังนี้

• บัตรประจําตัวประชาชนของบิดา   มารดา

• บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจงหรือผูไดรับมอบหมาย

• หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑)  ออกโดยสถานพยาบาล                                                          

• สําเนาทะเบียนฉบับเจาบานท่ีตองการยายเด็กเขา     



เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

1. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง, ผูตาย

2.   หนังสือรับรองการตายออกโดยสถานพยาบาล

3.   สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีผูตายมีชือ่อยู

กรณีตายโดยผิดธรรมชาติ เพิ่มหลักฐานใบรับเเจงจาก
เจาหนาท่ีตํารวจ หรือสถาบันนิติเวช

การเเจงการตาย



กรณี แจงยายปลายทางอัตโนมัติ

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง  
❖ บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานหรือผูไดรับ

มอบหมาย
❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีตองการยาย

ช่ือเขา
❖ หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน(ถามี)

กรณี  เเจงยายเขา

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังตอไปนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของผูเเจงยาย,      
เจาบานหรือผูไดรับมองหมาย

❖ ใบยายที่อยู (ท.ร.๖) จํานวน  ๒ ตอน
❖ สําเนาะเบียนบานฉบับเจาบานที่ตองการยาย

ช่ือเขา
❖ หนังสือมอบอํานาจจากเจาบาน(ถาม)ี

การเเจงยายที่อยู



กรณี แจงยายออกนอกเขต

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังตอไปนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจงหรือเจา
บาน

❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานหลังที่จะยาย
ช่ือออก

❖ หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี

กรณี  เเจงยายภายในเขต

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังตอไปนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน

❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานหลังยายเขา

❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานหลังยายออก
❖ หนังสือมอบอํานาจ(ถามี)

การเเจงยายที่อยู



การจําหนายเลขท่ีบาน

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง

❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

❖ หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)



การขอจัดทําทะเบียนบานฉบับ

เจาบานกรณี

ชํารุด/สูญหาย/ถูกทําลาย

เอกสารท่ีตองเตรียมมีดังนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนเจาบาน หรือเจาของกรรมสิทธ์ิ

❖ กรณีมอบอํานาจเรียกบัตรประจําตัวผูมอบอํานาจ และ

หนังสือมอบอํานาจ



การแกไขรายการในทะเบียนบาน

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง

❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

❖ เอกสารที่ใชเปนหลักฐานอางอิงในการขอแกไขรายการ

❖ เอกสารทะเบียนราษฎรที่ตองการแกไขเปล่ียนแปลง



การขอตรวจ/คัดรายการ/รับรองสําเนา

รายการทะเบียนราษฎร
❖ กรณีเจาของรายการมาดําเนินการดวยตนเอง  ใหแสดงบัตร

ประจําตัวประชาชนของตน
❖ กรณีเปนผูมีสวนไดเสียขอคัดรายการบุคคลอื่น ใหแสดงบัตร

ประจําตัวประชาชนผูยื่นคํารอง พลองเอกสารท่ีแดงวาเปนผูมีสวนได
เสีย

❖ กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอื่นมาดําเนินการแทน  ใหเรียกบัตร
ประจําตัวประชาชนผูรับมอบ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ



อัตราคาธรรมเนียมทะเบียนราษฎร

★ เเจงยายปลายทางอัตโนมัติ

๒๐    บาท

★ ตรวจคัดและรับรองทะเบียนการเกิด ฉบับละ   

๑๐   บาท

★ ตรวจคัดและรับรองทะเบียนการตาย ฉบับละ   ๑๐   

บาท

★ ตรวจคัดและรับรองรายการบุคคล ฉบับละ   ๑๐   

บาท
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