
 
คู่มือสำหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:     กองช่าง  สำนักงานเทศบาลเมืองแพร่ 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  กระทรวง:มหาดไทย  
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งขุดดิน 
๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  กองช่าง  สำนักงานเทศบาลเมืองแพร่  
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ และเทศ

บัญญัตเรื่องการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2552  ของเทศบาลเมืองแพร่ 
 (ในระบบ หากไม่พบกฎหมายที่เกี่ยวขอ้งใหค้ลิ๊กที่ กรุณาสร้างกฎหมายที่เกีย่วข้อง -> หากไม่พบกฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง กรุณาสร้างกฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง | ปรับปรุงข้อมูล) 
 

๖. ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ☒ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง) 
 ☐ต่างประเทศ 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ. ๒๕๔๓  และเทศบัญญัตเรื่องการ
ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2552  ของ
เทศบาลเมืองแพร่ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: ๗  หน่วยเวลาวัน 
 

๙. ข้อมูลสถิต:ิ  
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  (ใส่เป็นตัวเลข)  - 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) - 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) - 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น): คู่มือการแจ้งขุดดิน 
๑๑. ช่องทางการให้บริการ:  

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ที ่สำนักงานเทศาลเมืองแพร่ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการตลอด ๒๔ชั่วโมง 
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 ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร ์ ☐ วันอาทิตย์ 
 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 ☒ มีพักเที่ยง 

   
 
  เวลาเปิดรับคำขอ: เวลาเปิดรับคำขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับคำขอ  ๑๖.๓๐ น. 
     (ในระบบจะให้เลือกเป็นตวัเลขเวลาเปิด (กี่โมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 
   

 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้าม)ี: 
 ๑.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
  ๑.๑ การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ทีพ่ระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
   ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่ 
  ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  
 ๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการ
แจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้
การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

หน่วย
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วนัทำการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ขุดดินตามที่กำหนดให้เจา้
พนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

๑ วันทำการ กองช่าง เทศบาลเมืองแพร่  

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๔ วันทำการ กองช่าง  เทศบาลเมืองแพร่  

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้ง 

๑ วันทำการ นายกเทศมนตรีเมืองแพร ่  

๔ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรบั
แจ้ง 

๑ วันทำการ กองช่าง  เทศบาลเมืองแพร่  

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม ๗หน่วยเวลาวันทำการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
☐ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
(หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกทีช่่องนี้ด้วย) 



ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน -หน่วยของเวลาวัน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจำตัวประชาชน       - 1  (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  - 1  (กรณีนิติ

บุคคล) 
 
 
 
 
 
 
 

๙.๒)เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช่อง

ให้เลือก
กระทรวง และ
ช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์
จะดำเนินการขุดดิน 

 ๑ - ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

 ๑ - ชุด  

๓ 
 

แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 ๑ - ชุด  

๔ รายการคำนวณ (วิศวกร  ๑ - ชุด  



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช่อง

ให้เลือก
กระทรวง และ
ช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ออกแบบและคำนวณ 
การขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ 
เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อ
ดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำ
กว่าระดับสามัญวิศวกร 
กรณีการขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ
วุฒิวิศวกร) 

๕ 
 
 
 
 

รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์สำหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 
 

 ๑ - ชุด  

๖ 
 
 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร 
หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 

 ๑ - ชุด  



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช่อง

ให้เลือก
กระทรวง และ
ช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่
ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศกำหนดผู้ควบคุม
งานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

๑๖. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: Click here to enter text. 
ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หมายเหตุ: - 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน: 
๑) นายกเทศมนตรีเมืองแพร่   

หมายเหตุ  054-511060  
๒) ผู้อำนวยการกองช่าง 

หมายเหตุ  054-511933 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
 

๑๙. หมายเหตุ: 
- 
(เมื่อกรอกคู่มือแล้ว สามารถกดปุ่ม “บันทึกข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน” เพื่อบันทึกคู่มือสำหรับประชาชน หรือปุ่ม 
“ขออนุมัติเผยแพร่” เพื่อส่งคู่มือไปท่ี Reviewer) 


