
คูมือบริการประชาชน
การจัดทําบัตรประจําตัวประชาชน

                                         

                                                          สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองแพร

                                                                                  ติดตอสอบถาม ๐๕๔ - ๕๓๔๔๕๒



การขอมีบัตร  กรณีขอมีบัตรเปนครั้งแรก ผูขอมีบัตรอายุครบ ๗ ปบริบูรณ

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

★ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

★ สูติบัตร / ใบสุทธิ หรือหลักฐานอื่นที่ทางราชการออกให(ฉบับจริง)

★ บัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง

★ ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ - สกุล  (ถามี)

➢ ขอมีบัตรภายใน ๖๐ วัน นับแตวันที่อายุครบ ๗ ป บริบูรณ



      บัตรเดิมหมดอายุ ขอมีบัตรใหมภายใน ๖๐ 
วัน นับจากวันที่บัตรหมดอายุและกอนหมดอายุ 
๖๐ วัน

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

★ บัตรประจําตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ

การขอมีบัตรใหม  กรณี  บัตรเดิมหมดอายุ



เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

★ หลักฐานอื่นที่ทางราชการออกใหที่มีรูปถาย เชน สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน,

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเดิม , บัตรนักเรียน/นักศึกษา,ใบอนุญาตขับขี่, 

หนังสือเดินทาง ฯลฯ

ขอมีบัตรใหม กรณี บัตรหาย/บัตรถูกทําลาย



การขอเปลี่ยนบัตร
กรณี บัตรชํารุด/เปลี่ยนที่อยู

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

★ บัตรประจําตัวประชาชนเดิม



เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

❖ บัตรประจําตัวประชาชนเดิม
❖ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
❖ ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล 
❖ ใบสําคัญแตงตั้งยศ,หนังสือรับรองการใชคํานําหนานาม 

(แลวเเตกรณี)
❖ หนังสือสุทธิ (กรณีพระภิกษุ,สามเณร)

การขอเปลี่ยนบัตร  
กรณี เปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุลและคํานําหนานาม



การขอตรวจและคัดสําเนาเกี่ยวกับบัตรฯ

เอกสารที่ตองเตรียมมีดังนี้

➢ บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง

➢ สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

➢ หนังสือมอบอํานาจจากผูมีสวนไดเสีย








