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แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 
 
หลักเกณฑ์วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
 1. ต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  ภำยใน 30 วัน  นับแต่วันเริ่มประกอบพำณิชยกิจ หรือวันที่เลิกประกอบ
พำณิชยกิจตำมแต่กรณี   
 2. ต้องแสดงใบทะเบียนพำณิชย์ไว้ ณ ส ำนักงำนในท่ีเปิดเผย   
 3. ต้องจัดให้มีป้ำยชื่อไว้ที่หน้ำส ำนักงำนใหญ่และสำขำ  ให้เขียนเป็นอักษรไทยอ่ำนได้ง่ำยและ ชัดเจนจะมีอักษร
ต่ำงประเทศไว้ด้วยก็ได้   
 4. ต้องยื่นค ำขอใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์  ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่สูญหำยหรือช ำรุด   
 5. ต้องไปพบนำยทะเบียนพำณิชย์  หรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และยินยอมให้ถ้อยค ำในกำรสอบสวนข้อควำมอัน
เกี่ยวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์   
 6. ต้องอ ำนวยควำมสะดวก  เมื่อมีกำรไปตรวจในส ำนักงำน  
 
มีกิจการบางอย่างที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียน  
 1. กำรค้ำเร่  กำรค้ำแผงลอย  
 2. กิจกำรเพื่อกำรบ ำรุงศำสนำหรือเพ่ือกำรกุศล  
 3. กิจกำรนิติบุคคลซึ่งได้มีพระรำชบัญญัติหรือกฤษฎีกำจัดตั้งขึ้น 
 4. กิจกำรของกระทรวง ทบวง กรม  
 5. กิจกำรของมูลนิธิ สมำคม สหกรณ์  

ขั้นตอนที่ 1

• เจ้าของกิจการกรอกค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมยื่นเอกสาร
• เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร เสนอต่อนายทะเบียนพาณชิย์

ขั้นตอนที่ 2

• นายทะเบียนรับจดทะเบียนพาณิชย์
• ออกใบทะเบียนพาณิชย์

ขั้นตอนที่ 3

• เจ้าของกิจการตรวจสอบความถูกต้องใบทะเบยนพาณชิย์
• ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จ
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 6. พำณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำได้แก่    
  6.1  บริษัทจ ำกัด ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ จดทะเบียนที่เป็นนิติบุคคลตำม ประมวล
กฎหมำยเพ่งและพำณิชย์ ว่ำด้วยหุ้นส่วนและบริษัทและได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรเกี่ยวกับกำรประกอบธุรกิจของห้ำง
หุ้นส่วนบริษัทไว้แล้วต่อนำยทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  ยกเว้นบริษัทจ ำกัด ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด  ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญจดทะเบียน
ที่ประกอบกิจกำรต่อไปนี้ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ด้วย       
  6.2  ขำย ให้เช่ำ ผลิตหรือรับจ้ำงผลิตแผ่นซีดี แถบบันทึกวิดิทัศน์ หรือแผ่นดีวีดีระบบ ดิจิตอลเฉพำะที่
เกี่ยวกับกำรบันเทิง    
  6.3  ขำยอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ซื้อขำยสินค้ำหรือบริกำร วิธีกำรใช้ สื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต  กำรบริกำรอินเทอร์เน็ต  กำรให้เช่ำพ้ืนที่เครื่อง คอมพิวเตอร์แม่ข่ำย  กำร
บริกำรเป็นตลำดกลำงในกำรซื้อขำยสินค้ำ  หรือบริกำรโดยวิธีกำรใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบอินเทอร์เน็ต   
  
ข้อสังเกต   
 1. กิจกำรนำยหน้ำหรือตัวแทนค้ำต่ำงที่ต้องยื่นจดทะเบียนพำณิชย์นี้จะต้องเป็นนำยหน้ำหรือ ตัวแทนค้ำต่ำงซึ่ง
ท ำกำรเกี่ยวกับสินค้ำเท่ำนั้น  เช่น  เป็นตัวแทนจ ำหน่ำยสินค้ำประเภทขำยตรง  ส่วนกำร เป็นนำยหน้ำหรือตัวแทนในกำร
ให้บริกำรใดๆ เช่น  กำรจัดหำที่พัก ไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์แต่อย่ำงใด   
 2.  พำณิชย์กิจกำรประกอบกำรให้บริกำรต่ำงๆ เช่น กำรรับจ้ำงท ำของกำรให้บริกำรซ่อมรถยนต์  กำรให้บริกำร
เสริมสวย  กำรรับจ้ำงขนส่ง ฯลฯ   ไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์  แต่อย่ำงใดเนื่องจำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงพำณิชย์ยัง
ไม่ได้ประกำศก ำหนดให้   
 3.  พำณิชย์กิจกำรประกอบหัตกรรมหรือกำรอุตสำหกรรม  ที่ต้องยื่นจดทะเบียนพำณิชย์นี้จะต้อง เป็นกำร
ประกอบหัตถกรรมหรือกำรอุตสำหกรรม ซึ่งท ำกำรขำยสินค้ำที่ผลิตขึ้นเท่ำนั้น   
 4.  ในกรณีกำรเปลี่ยนแปลงตัวผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจ  ไม่ว่ำจะเป็นกำรโอนกิจกำรให้แก่กัน หรือได้รับมรดก  
ไม่สำมำรถด ำเนินกำรโดยกำรจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรได้  เนื่องจำกเป็นกิจกำร เฉพำะตัวบุคคลซึ่งบุคคลผู้รับโอน
ก็ไม่อำจนับช่วงเวลำที่ผู้โอนได้ด ำเนินกำรกิจกำรมำก่อนได้  ในกรณี เช่นนี้  จึงต้องด ำเนินกำร  ดังนี้     4.1  ผู้
โอนหรือทำยำท ยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ    
  4.2  ผู้รับโอน  ยื่นค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (ตั้งใหม่) ทั้งสองกรณีได้ด ำเนินกำรในวัน เดียวกัน  
 
บทก าหนดโทษ   
 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจใดไม่ขอจดทะเบียนพำณิชย์ ภำยใน 30 วัน ตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ 
พ.ศ. 2499  แสดงรำยกำรเท็จ มีควำมผิดต้องระวำงโทษปรับ ไม่เกิน 2 ,000 บำท กรณีไม่จดทะเบียนพำณิชย์อันเป็น
ควำมผิดต่อเนื่อง ปรับอีกวันละไม่เกิน 100 บำท  
 2. ใบทะเบียนพำณิชย์สูญหำย แต่ไม่ยื่นค ำร้องขอใบแทน ภำยใน 30 วัน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพำณิชย์ไว้ที่
ส ำนักงำนให้เห็นได้ง่ำย มีควำมผิดปรับไม่เกิน 200 บำท และในกรณีเป็นควำมผิดต่อเนื่อง ปรับอีกวันละไม่เกิน           
20 บำท 
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 3. ผู้ประกอบพำณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพำณิชย์ แล้วยังฝ่ำฝืนประกอบพำณิชยกิจต่อไป มีควำมผิดต้อง
ระวำงโทษ ปรับไม่เกิน 10,000 บำท หรือจ ำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือ ทั้งปรับทั้งจ ำ 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ งานทะเบียนพาณิชย์ 
 1. ให้ค ำแนะน ำขั้นตอนกำรจดทะเบียนพำณิชย์ตำมควำมประสงค์ของผู้มำติดต่อตลอดจนแนะน ำ กำรกรอก
เอกสำรให้ผู้มำติดต่องำนทะเบียนพำณิชย์ทรำบ  
 2. รับแบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์จำกผู้มำติดต่อ  
 3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร                
  3.1 หำกเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่พร้อมออกตรวจสถำนประกอบกำรที่ตั้ง ส ำนักงำนประกอบ
และเสนอแนบแบบจดทะเบียนต่อนำยทะเบียนต่อไป    
  3.2 หำกเอกสำรไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่ชี้แจง แนะน ำให้เพ่ิมเติมเอกสำรให้ครบถ้วน และน ำเอกสำรนั้น
กลับมำยื่นกับเจ้ำหน้ำที่อีกครั้ง เพ่ือเสนอต่อนำยทะเบียนลงนำมในใบทะเบียนพำณิชย์  
 4. เจ้ำหน้ำที่ออกตรวจสถำนที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่ของผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจพร้อมบันทึกภำพถ่ำย 
  5. เจ้ำหน้ำที่รวบรวมเอกสำรและเสนอแบบจดทะเบียนพำณิชย์ต่อนำยทะเบียน  
 6. นำยทะเบียนลงนำมในใบทะเบียนพำณิชย์  
 7. รับช ำระค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์  
 8. รับใบทะเบียนพำณิชย์  
  
เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 จดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่)  
 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้จด  
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้จด  
 3. กรณีผู้ประกอบพำณิชย์มิได้เป็นเจ้ำบ้ำนต้องแนบเอกสำรเพิ่มดังนี้  
  3.1 หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่  
  3.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน หรือสัญญำเช่ำติด อำกรแสตมป์ 
บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ให้เช่ำ (เจ้ำบ้ำน)  
  3.3 แผนที่แสดงสถำนที่ที่ใช้ประกอบพำณิชย์และสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
  3.4 รูปถ่ำยป้ำยชื่อร้ำน แสดงเลขท่ีตั้ง  
  3.5 สัญญำเช่ำ (ติดอำกรแสตมป์)  
 4. หนังสือมอบอ ำนำจ (ติดอำกรแสตมป์)  
 5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ  
 6. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบ  
  
 เปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์       
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 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้จดทะเบียนพำณิชย์          
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จดทะเบียนพำณิชย์           
 3. ใบทะเบียนพำณิชย์        
 4. ส ำเนำหลักฐำนที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่ (ในกรณีแก้ไขเปลี่ยนที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่) ได้แก่  
  4.1 หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่                      
  4.2 ส ำ เน ำทะเบี ยนบ้ ำนที่ แสดงให้ เห็ น ว่ ำผู้ ให้ ควำมยินยอม เป็ น เจ้ ำบ้ ำนห รือสัญ ญ ำเช่ ำ                                
โดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำ            
  4.3 แผนที่แสดงสถำนที่ซ่ึงใช้ประกอบพำณิชย์                      
  4.4 สัญญำเช่ำ (ติดอำกรแสตมป์)  
 5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ติดอำกรแสตมป์)  
 6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ  
 7. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบ  
  
 ยกเลิกทะเบียนพาณิชย ์
 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้จดทะเบียนพำณิชย์  
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จดทะเบียนพำณิชย์  
 3. ใบทะเบียนพำณิชย์  
 4. ส ำเนำใบมรณะบัตรของผู้จดทะเบียนพำณิชย์ (กรณีถึงแก่กรรม)  
 5. ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพำณิชย์ซึ่งถึงแก่กรรม  
 6. หนังสือมอบอ ำนำจ (ติดอำกรแสตมป์)  
 7. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ  
 8. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ผู้รับมอบ  
  
ค่าธรรมเนียมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์  
 1. จดทะเบียนพำณิชย์      50 บำท  
 2. เปลี่ยนแปลงทะเบียนพำณิชย์   20 บำท  
 3.  ยกเลิกทะเบียนพำณิชย์          20 บำท  
 4. ใบแทนทะเบียนพำณิชย์         30 บำท  
 5. ตรวจค้นเอกสำรครั้งละ          20 บำท  
 6. คัดส ำเนำทะเบียนพำณิชย์      30 บำท  
 7. รับรองเอกสำรฉบับละ          30 บำท  
  
 
 


