
   

 

คู่มอืส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณชิย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

หนว่ยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเริ่ม

ประกอบกิจกำร (มำตรำ 11)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูลเข้ำระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญกำรจด

ทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบ

ทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

4) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่ง

ใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม 

และให้มพียำนลงช่ือรับรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมิได้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมไิด้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 - 

6) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและ

สถำนที่ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พรอ้มลงนำม

รับรองเอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

8) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

- 

9) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์

ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน

ตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือ

ให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศนร์ะบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

- 

10) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่

เพื่อท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำ

ของเงนิทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใ ช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 - 



 
 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คูม่ือส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลและห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด                

บรษิัท จ ำกัด และบรษิัทมหำชนจ ำกัด ที่ประกอบพำณิชยกจิชนิดที่กฎหมำยก ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเริ่ม

ประกอบกิจกำร (มำตรำ 11)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

        

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูลเข้ำระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญกำรจด

ทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบ

ทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วน

หรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตำมที่ขอจดทะเบียน 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

3) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) (ต้นฉบับ)หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใ ช้สถำนที่ตั้ ง

ส ำนักงำนแห่งใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 

1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

- 

6) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 

 - 

7) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและ

สถำนที่ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พรอ้มลงนำม

รับรองเอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

8) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

9) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

10) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์

ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน

ตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือ

ให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศนร์ะบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

11) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่

เพื่อท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำ

ของเงนิทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใ ช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 - 

12) หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วน

จ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ

ของห้ำงหุ้นสว่นหรอืบริษัท แล้วแต่กรณี 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญ

มณีหรอืเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

 

 

 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คูม่ือส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเริ่ม

ประกอบกิจกำร (มำตรำ 11)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้้ยื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

        
 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูลเข้ำระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญกำรจด

ทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบ

ทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 

โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มี

พยำนลงช่ือรับรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมิได้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็น

เจ้ำบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็น

ผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์

เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมิได้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 - 

6) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่

ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรอง

เอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำเอกสำรแสดงแสดงกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่ง

มีรำยกำรเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค์ ทุน ที่ตั้งส ำนักงำน 

รำยชื่อกรรมกำรและอ ำนำจกรรมกำร พร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (หำกเป็นเอกสำรที่ท ำขึ้นในต่ำงประเทศ จะต้อง

มีค ำรับรองของโนตำรี พับลิค หรือ บุคคลซึ่งกฎหมำยของ

ประเทศนัน้ๆ ตั้งให้เป็นผู้มอี ำนำจรับรองเอกสำรพร้อมด้วย

ค ำรับรองของเจ้ำหนำ้ที่กงสกุลหรือสถำนทูตไทย) 

- 

8) หนังสือแต่งตั้งผูร้ับผิดชอบด ำเนนิกิจกำรในประเทศไทย 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (หำกเป็นเอกสำรที่ท ำขึ้นในต่ำงประเทศ จะต้อง

มีค ำรับรองของโนตำรี พับลิค หรือ บุคคลซึ่งกฎหมำยของ

ประเทศนัน้ๆ ตั้งให้เป็นผู้มอี ำนำจรับรองเอกสำรพร้อมด้วย

ค ำรับรองของเจ้ำหนำ้ที่กงสกุลหรือสถำนทูตไทย) 

 

9) ใบอนุญำตท ำงำนของผู้รับผดิชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศ

ไทย (กรณีบุคคลต่ำงด้ำว) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

 

10) ใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว หรือหนังสือ

รับรองกำรใชส้ิทธิตำมสนธิสัญญำ (ถ้ำมี) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

11) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี )  พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

12) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  (ถ้ำมี) 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

13) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้ เป็ นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำม

ประมวลรั ษฎำกร  หรื อหลั กฐ ำนกำรซื้ อ ข ำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือให้

เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

- 

14) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่

เพื่อท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของ

เงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ  ( ใ ช้ ในกรณีประกอบพำณิชยกิ จกำรค้ ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 - 

15) หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วน

จ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของ

หำ้งหุ้นสว่นหรอืบริษัท แล้วแต่กรณี 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี

หรอืเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

 

 

 

 

 



 
 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 14 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบ ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ทพ.) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คูม่ือส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคล และกจิกำรรว่มค้ำ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเริ่ม

ประกอบกิจกำร (มำตรำ 11)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

        
 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร                

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและล งนำม                 

/มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

4) หนังสือสัญญำจัดตั้งห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือคณะบุคคล

หรอืกิจกำรรว่มค้ำ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่ง

ใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม 

และให้มพียำนลงช่ือรับรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

- 

6) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 

 - 

7) แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่และส ำคัญบริเวณ

ใกล้เคียง โดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรองเอกสำร และ

รูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

8) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

9) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ            

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

10) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์

ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน

ตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือ

ให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศนร์ะบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อ เอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

11) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่

เพื่อท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำ

ของเงนิทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใ ช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 

 

 

 - 

12) หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วน

จ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ

ของห้ำงหุ้นสว่นหรอืบริษัท แล้วแต่กรณี 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญ

มณีหรอืเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

13) หนังสือรับรองรำยกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนจด

ทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล ห้ำงหุ้นส่วน

จ ำ กั ด  บ ริ ษั ท  จ ำ กั ด  ห รื อบริ ษั ท มหำชนจ ำกั ด                

แล้วแต่กรณี)  

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีเป็นกิจกำรร่วมค้ำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจ 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

 

 

 



 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 14 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ท.พ.) 

               



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ.                      

ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรใดๆ ที่ได้

จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้มีกำร

เปลี่ยนแปลงรำยกำรนัน้ ๆ (มำตรำ 13)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร                

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและลงนำม /                      

มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

4) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่ง

ใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม 

และให้มพียำนลงช่ือรับรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมิได้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมิได้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 - 

6) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและ

สถำนที่ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พรอ้มลงนำม

รับรองเอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

8) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ(ถ้ำ

มี) พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  ฉบับ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

9) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

 

 

 

 



 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 14 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 

 



 
 

คู่ มื อ ส ำ ห รั บ ป ร ะ ช ำ ช น :ก ำ ร จ ดท ะ เ บี ย นพ ำณิ ช ย์  ( เ ปลี่ ย น แปลง ร ายกา รจดทะ เ บี ย น )                                   

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์  พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน                  

(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัท จ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรใดๆ ที่ได้

จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้มีกำร

เปลี่ยนแปลงรำยกำรนัน้ ๆ (มำตรำ 13)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

      

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร                 

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและลงนำม /                      

มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วน

หรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตำมที่ขอจดทะเบียน 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

3) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

6) (ต้นฉบับ)หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใ ช้สถำนที่ตั้ ง

ส ำนักงำนแห่งใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 

1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 - 

8) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและ

สถำนที่ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พรอ้มลงนำม

รับรองเอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

9) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

10) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

11) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์

ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน

ตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือ

ให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศนร์ะบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

12) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่

เพื่อท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำ

ของเงนิทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใ ช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 - 

13) หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วน

จ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ

ของห้ำงหุ้นสว่นหรอืบริษัท แล้วแต่กรณี 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญ

มณีหรอืเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

 

 

 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

คู่มือส าหรับประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย์  ( เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)                                               

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  

หนว่ยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรใดๆ ที่ได้

จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้มีกำร

เปลี่ยนแปลงรำยกำรนัน้ ๆ (มำตรำ 13)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหน้ำที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิ เช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

        

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร                   

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและลงนำม /                    

มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนหรือ

บริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตำมที่ขอจดทะเบียน พร้อมลง

นำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

3) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

6) (ต้นฉบับ)หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำน

แห่งใหญ่ โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม 

และให้มพียำนลงช่ือรับรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็น

เจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้

เชำ่ หรอืเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผูเ้ป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็น

ผูใ้ห้ควำมยินยอมพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 - 

8) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่

ส ำคัญ บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรอง

เอกสำร และรูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

9) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี )  พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

10) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  (ถ้ำมี) 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

11) ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้ เป็นผู้

จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับ เงินตำม

ประมวลรั ษฎำกร  หรื อหลั ก ฐ ำนกำรซื้ อ ข ำยจำก

ต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือให้

เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจทิัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง) 

 

 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

12) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและ

หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุน หรอื อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่เพื่อ

ท ำบันทึกถ้วยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของ

เงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำย เหตุ  ( ใ ช้ ในกรณีประกอบพำณิชยกิ จกำรค้ ำ                

อัญมณีหรือเครื่องประดับด้วยอัญมณี) 

 - 

13) หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วน

จ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของ

หำ้งหุ้นสว่นหรอืบริษัท แล้วแต่กรณ ี

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี

หรอืเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

 

 

 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน:กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียน

พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรใดๆ ที่ได้

จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำรภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้มีกำร

เปลี่ยนแปลงรำยกำรนัน้ ๆ (มำตรำ 13)  

 2. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้

ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอ

จดทะเบียนเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี ้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร               

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและล งนำม                

/มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

4) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ต้นฉบับ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) สัญญำหรือข้อตกลงแก้ไขของห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือ

คณะบุคคลหรอืกิจกำรรว่มค้ำ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

- 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

6) (ต้นฉบับ) หรือหนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้ง

ส ำนักงำนแห่งใหญ่  โดยให้ เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำง                 

น้อย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 

- 

7) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม

เป็นเจ้ำบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็น

เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกิจมไิด้เป็นเจำ้บ้ำน) 

 - 

8) แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่และส ำคัญบริเวณ

ใกล้เคียง โดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรองเอกสำร และ

รูปถ่ำยที่ตัง้ส ำนักงำนใหญ่ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

9) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

10) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ            

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

 

 



 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ทพ.) 

 



 
 

คู่ มื อส ำหรั บประชำชน :กำรจดทะ เบี ยนพำณิชย์  ( เลิ กประกอบพาณิชยกิจ )  ตำม  พ . ร .บ .                      

ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพำณิชยกิจไว้ ต่อมำได้ยกเลิกประกอบพำณิชยกิจ

ทั้งหมด จะโดยเหตุผลใดก็ตำม เช่น ขำดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบกำรค้ำต่อไป เจ้ำของสถำนที่เรียก

ห้องคืนเพรำะหมดสัญญำเช่ำ หรือเลิกห้ำงหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบ                

พำณชิยกิจ ต่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณชิยกิจ (มำตรำ 13)  

 2. กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น 

วิกลจริต ตำย สำบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มสี่วนได้เสียตำมกฎหมำย เช่น สำมี ภริยำ บิดำ มำรดำ หรือบุตร 

ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจแทน ผู้ประกอบพำณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตำม

กฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่ผู้ประกอบพำณิชยกิจไม่

สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร ค ำสั่งศำล เป็นต้น 

 3. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะ

มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้ 

 4. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลง

ลำยมอืชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 5. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร                 

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและล งนำม                  

/มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้ประกอบพำณิชยกิจหรือ

ทำยำท ท่ีย่ืนค ำขอแทน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

4) ส ำเนำใบมรณบัตรของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (กรณีถึง

แก่กรรม) โดยให้ทำยำทที่ยื่นค ำขอเป็นผู้ลงนำมรับรอง

ส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

5) ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผู้ลงชื่อแทนผู้

ประกอบพำณชิยกิจซึ่งถึงแก่กรรม พร้อมลงนำมรับรอง

ส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 - 

6) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ(ถ้ำ

มี) พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คู่ มื อส ำหรั บประชำชน :กำรจดทะ เบี ยนพำณิชย์  ( เลิ กประกอบพาณิชยกิจ )  ตำม  พ . ร .บ .                      

ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพำณิชยกิจไว้ ต่อมำได้ยกเลิกประกอบพำณิชยกิจ

ทั้งหมด จะโดยเหตุผลใดก็ตำม เช่น ขำดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบกำรค้ำต่อไป เจ้ำของสถำนที่เรียก

ห้องคืนเพรำะหมดสัญญำเช่ำ หรือเลิกห้ำงหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบ                

พำณชิยกิจ ต่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณชิยกิจ (มำตรำ 13)  

 2. กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น 

วิกลจริต ตำย สำบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มสี่วนได้เสียตำมกฎหมำย เช่น สำมี ภริยำ บิดำ มำรดำ หรือบุตร 

ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจแทน ผู้ประกอบพำณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตำม

กฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่ผู้ประกอบพำณิชยกิจไม่

สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร ค ำสั่งศำล เป็นต้น 

 3. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะ

มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้ 

 4. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลง

ลำยมอืชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 5. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

       

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร          

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและล งนำม                 

/มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับผดิชอบด ำเนินกำร

ในประเทศ พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

 

กรมกำรปกครอง 

3) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

4) หนังสือรับฝำกบัญชแีละเอกสำรประกอบกำรลงบัญชี 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

5) ส ำเนำเอกสำรกำรสั่งเลิกประกอบกิจกำรในประเทศ 

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

6) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ  

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
 
 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่ มื อส ำหรั บประชำชน :กำรจดทะ เบี ยนพำณิชย์  ( เลิ กประกอบพาณิชยกิจ )  ตำม  พ . ร .บ .                      

ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกจิการร่วมค้า  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพำณิชยกิจไว้ ต่อมำได้ยกเลิกประกอบพำณิชยกิจ

ทั้งหมด จะโดยเหตุผลใดก็ตำม เช่น ขำดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบกำรค้ำต่อไป เจ้ำของสถำนที่เรียก

ห้องคืนเพรำะหมดสัญญำเช่ำ หรือเลิกห้ำงหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบ                

พำณชิยกิจ ต่อพนกังำนเจำ้หนำ้ที่ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณชิยกิจ (มำตรำ 13)  

 2. กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น 

วิกลจริต ตำย สำบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มสี่วนได้เสียตำมกฎหมำย เช่น สำมี ภริยำ บิดำ มำรดำ หรือบุตร 

ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจแทน ผู้ประกอบพำณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตำม

กฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่ผู้ประกอบพำณิชยกิจไม่

สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร ค ำสั่งศำล เป็นต้น 

 3. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะ

มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้ 

 4. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลง

ลำยมอืชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 5. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูลเข้ำระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญกำรจด

ทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบ

ทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดกำร พร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

4) ส ำเนำสัญญำหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้

เลิกห้ำง หุ้นส่วน คณะบุคคล หรือกิจกำรร่วมค้ำ พร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

5) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

6) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ(ถ้ำ

มี) พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่ มื อส ำหรั บประชำชน :กำรจดทะ เบี ยนพำณิชย์  ( เลิ กประกอบพาณิชยกิจ )  ตำม  พ . ร .บ .                      

ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) 

บริษัท จ ากัด และบริษัทมหาชน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพำณิชยกิจไว้ ต่อมำได้ยกเลิกประกอบพำณิชยกิจ

ทั้งหมด จะโดยเหตุผลใดก็ตำม เช่น ขำดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบกำรค้ำต่อไป เจ้ำของสถำนที่เรียก

ห้องคืนเพรำะหมดสัญญำเช่ำ หรือเลิกห้ำงหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบ                

พำณชิยกิจต่อพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณชิยกิจ (มำตรำ 13)  

 2. กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น 

วิกลจริต ตำย สำบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มสี่วนได้เสียตำมกฎหมำย เช่น สำมี ภริยำ บิดำ มำรดำ หรือบุตร 

ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจแทน ผู้ประกอบพำณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตำม

กฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนที่ผู้ประกอบพำณิชยกิจไม่

สำมำรถยื่นค ำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร ค ำสั่งศำล เป็นต้น 

 3. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะ

มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้ 

 4. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลง

ลำยมอืชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

 5. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอื หนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำน

เจ้ำหนำ้ที่ หรอืดำวนโ์หลด จำก www.dbd.go.th 

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำ ตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ

เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน

ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง

ด ำเนนิกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ

ผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวใหผู้ย้ื่นค ำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
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ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บรกิาร 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29  

สถำนประกอบกำรแห่ ง ใหญ่ตั้ ง อยู่ ใ นพื้ นที่

รับผิดชอบของเทศบำลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 

ส ำ นั ก ง ำน เ ทศบำลนั้ น / ติ ด ต่ อ ด้ ว ยตน เ อ ง           

ณ หนว่ยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 60 นำที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหนำ้ที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

5 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

3) การพิจารณา 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึก

ข้อมูล เข้ ำระบบ /จัด เตรี ยมใบส ำคัญกำร               

จดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นำยทะ เบี ยนตรวจ เอกสำรและล งนำม                  

/มอบใบทะเบียนพำณชิย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10 นำที กองคลั ง  งำนพัฒนำและ

จัดเก็บรำยได้ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณชิย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเลิกของห้ำงหุ้นส่วน

หรอืบริษัท พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 



 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดกำร พร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้จดทะเบียน พร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

5) ใบทะเบียนพำณชิย์ (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

6) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์              

10 บำท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

- 

7) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ             

(ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

ส ำเนำ  1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

      ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) ค่ำธรรมเนียม 20 บำท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่ 50100 

โทรศัพท์: 053-812584 ต่อ 29 

2)  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 

1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
 

 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลป่าแดด 

กระทรวง: มหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ: เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

 1) พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 

6. ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บรกิาร: เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วัน 

9. ข้อมูลสถติ ิ

    จ านวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0 

    จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

    จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน {ส ำเนำคู่มอืประชำชน} กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

       21/07/2558   18:17 

11.ช่องทางการให้บรกิาร                                                                                          

สถานที่ให้บรกิาร เทศบำลต ำบลป่ำแดด /ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงำน                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำร วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแตเ่วลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 

 



 
 

พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 ก ำหนดให้องค์กรปกครองท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับช ำระ

ภำษีบ ำรุงท้องที่ โดยมีหลักเกณฑแ์ตล่ะขัน้ตอนดังนี้  

1.กำรตดิต่อขอช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

 1.1 กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรที่ดินกรณีผู้ที่เป็นของที่ดินในวันที่ 1 มกรำคมของปีที่มีกำรตี

รำคำปำนกลำงที่ดิน 

 (1) ผูม้ีหน้ำที่เสียภำษีหรอืเจำ้ของที่ดินยื่นแบบแสดงรำยกำรที่ดิน (ภบท.๕) พร้อมด้วยหลักฐำน

ที่ตอ้งใชต้่อเจ้ำพนักงำนประเมินภำยในเดือนมกรำคมของปีที่มกีำรประเมนิรำคำปำนกลำงที่ดิน 

 (2) เจ้ำพนักงำนประเมินจะท ำกำรตรวจสอบและค ำนวณค่ำภำษีแล้วแจง้กำรประเมินให้ผู้มี

หนำ้ที่เสียภำษีหรอืเจ้ำของที่ดนิทรำบว่ำจะต้องเสียภำษีเป็นจ ำนวนเท่ำใดภำยในเดือนมนีำคม 

 (3) ผู้มหีน้ำที่เสียภำษีหรอืเจำ้ของที่ดินจะต้องเสียภำษีภำยในเดือนเมษำยนของทุกปีเว้นแต่

กรณีที่ได้รับแจง้กำรประเมินหลังเดอืนมีนำคมตอ้งช ำระภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจง้กำร

ประเมิน 

 1.2 กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรที่ดินกรณีเป็นเจำ้ของที่ดินรำยใหม่หรอื จ ำนวนเนือ้ที่ดนิเดิม

เปลี่ยนแปลง 

 (1) เจ้ำของที่ดินยื่นค ำร้องตำมแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี พรอ้มด้วยหลักฐำนต่อ

เจ้ำพนักงำนประเมินภำยในก ำหนด 30 วัน นับแตว่ันที่ได้รับโอนหรอืมีกำรเปลี่ยนแปลง 

 (2) เมื่อเจำ้หน้ำที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐำน 

 (3) เจำ้พนักงำนประเมินจะแจ้งให้เจ้ำของที่ดินทรำบว่ำจะต้องเสียภำษีในปีตอ่ไปจ ำนวนเท่ำใด 

 1.3 กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงกำรใชท้ี่ดนิอันเป็นเหตุให้กำรลดหย่อน

เปลี่ยนแปลงไป หรอืมีเหตุอย่ำงอื่นท ำให้อัตรำภำษีบ ำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 

 (1) เจ้ำของที่ดินยื่นค ำร้องตำมแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐำนต่อเจ้ำพนักงำนประเมินภำยใน

ก ำหนด 30 วัน นับแตว่ันที่มีกำรเปลี่ยนแปลงกำรใชท้ี่ดิน 

 (2) เมื่อเจำ้หน้ำที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐำน 

 (3) เจำ้พนักงำนประเมินจะแจ้งให้เจ้ำของที่ดินทรำบว่ำจะต้องเสียภำษีในปีตอ่ไปจ ำนวนเท่ำใด 

 (4) กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ในปีถัดไปจำกปีที่มีกำรประเมินรำคำปำนกลำงที่ดินให้ผู้รับ

ประเมินน ำใบเสร็จรับเงนิของปีก่อนพรอ้มกับเงินไปช ำระภำยในเดือนเมษำยนของทุกปี 

2. กรณีเจ้ำของที่ดินไม่เห็นพ้องดว้ยกับรำคำปำนกลำงที่ดนิหรอืเมื่อได้รับแจ้งกำรประเมินภำษีบ ำรุง

ท้องที่แล้วเห็นว่ำกำรประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสทิธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่ำน



 
 

เจ้ำพนักงำนประเมินภำยใน 30 วัน นับแตว่ันที่ประกำศรำคำปำนกลำงที่ดินหรือวันที่ได้รับกำรแจ้ง

ประเมินแล้วแตก่รณี 

3. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพิ่มเติม

ได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน

พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมได้

ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

4. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังนับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ

ด ำเนนิกำรแก้ไขค ำขอหรอืยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแลว้ 

5. ระยะเวลำกำรใหบ้ริกำรตำมคู่มอืเริ่มนับหลังจำกเจำ้หนำ้ที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำร

เอกสำรหลักฐำนแลว้เห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มอืประชำชน 

6. จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพิจำรณำให้ผูย้ื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอน การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่ 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 ก ำ ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสำร 

เจ้ ำของทรัพย์สิ นยื่ น

แ บ บ แ ส ด ง ร ำ ย ก ำ ร

ทรัพย์สิน (ภบท.5 หรือ 

ภ บ ท . 8 )  เ พื่ อ ใ ห้

พ นั ก ง ำ น เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่

ตรวจสอบเอกสำร 

1 วัน กองคลัง          

งำนพัฒนำ

และจัดเก็บ

รำยได้ 

เทศบำล

ต ำบลป่ำแดด 

2 กำรพิจำรณำ พ นั ก ง ำ น เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่

พิ จ ำ รณำตรวจสอบ

รำยกำรทรัพย์สินตำม

แบบ แส ด ง ร ำ ย ก ำ ร 

(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 

และแจ้งกำรประเมิน

ภำษีให้เจำ้ของทรัพย์สิน

ด ำเนนิกำรช ำระภำษี 

30 วัน กองคลัง            

งำนพัฒนำ

และจัดเก็บ

รำยได้ 

เทศบำล

ต ำบลป่ำแดด 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วัน 



 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ไม่ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รายการ

เอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร           

ฉบับจริง 

จ านวน

เอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บั ต ร ป ร ะ จ ำ     

ตัวประชำชน 

 - 1 1 ฉบับ  - 

2 ส ำเนำทะเบียน

บ้ำน 

 - 1 1 ฉบับ  - 

3 หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 

 - 1 1 ฉบับ ( ก รณี เ ป็ น

นิตบิุคคล) 

 15.2) เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการ

เอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร           

ฉบับจริง 

จ านวน

เอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 หลักฐำนแสดง

กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

เช่น โฉนดที่ดิน, 

น.ส.3 

- 1 1 ฉบับ  

2 ห นั ง สื อ              

มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมอบ

อ ำ น ำ จ ใ ห้

ด ำเนินกำร

แทน) 

 

 



 
 

ที่ รำยกำร

เอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 

หนว่ยงำน

ภำครัฐผูอ้อก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร           

ฉบับจรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หนว่ยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

3 ใ บ เ ส ร็ จ ห รื อ

ส ำเนำใบเสร็จ

ก ำ ร ช ำ ร ะ ค่ ำ

ภำษีบ ำรุงท้องที่

ของปีก่อน 

- 1 1 ฉบับ  

16. ค่าธรรมเนียม 

 - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1. ศูนย์ด ำรงธรรม  เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่  

โทร. 0-5381-2584 ต่อ 1 โทรสำร 0-5344-7325 (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)    

  

2. ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

สำยด่วน 1111 /ตู้ ปณ. 1111 

เว็บไซด์ www.1111.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.1111.go.th/


 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 18.1 แบบแสดงรำยกำรที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 

 

18.2  แบบแสดงรำยกำรขอลดเนือ้ที่ดิน   18.3 แบบแสดงรำยกำรขอลดเนือ้ที่ดิน  

กำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที่  (ภ.บ.ท.8)                     กำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.8 ก) 

   



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง งำนพัฒนำรำยได้                   วันจันทร ์ถงึ วันศุกร ์

โทร. 0-5381-2584 ต่อ 29 โทรสำร 0-5344-7325    (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

http//:www.padad.go.th          ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.  

ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส์  info@padad.go.th             (มีพักเที่ยง)                  

         

 

 

ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510  ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ใน

กำรรับช ำระภำษีป้ำย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้ในกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำร

อื่นเพื่อหำรำยได้หรือโฆษณำกำรค้ำหรือกิจกำรอื่นเพื่อหำรำยได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 

ดังนี้ 

1. เทศบำลต ำบลป่ำแดด ประชำสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีกำรเสียภำษี 

2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ภำยในเดือนมนีำคม 

4. เทศบำลต ำบลป่ำแดด ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย และแจ้งกำรประเมินภำษี

ป้ำย (ภ.ป.3) 

5. เทศบำลต ำบลป่ำแดด รับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระทันที หรือช ำระภำษีภำยใน

ก ำหนดเวลำ) 

6. กรณีเจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) 

ต้องช ำระภำษีและเงนิเพิ่ม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอในกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำร

ท้องถิ่นได้ภำยใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมนิ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 

คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง การช าระภาษีป้าย 

งานท่ีให้บรกิาร 

 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

การรับช าระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เทศบาลต าบลป่าแดด 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

mailto:info@padad.go.th


 
 

 

 

 

1. เจำ้ของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย   กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บ  รำยได้ 

    (ภ.ป.1 ) ภำยในเดือนมีนำคม    เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

........................................................................................................................................................... 

2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำมแบบ กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้งประเมนิ เทศบำลต ำบลป่ำแดด  

    ภำษี (ภำยใน 30 วัน ตำมพระรำชบัญญัติวธิีปฏิบัติ 

    รำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 

........................................................................................................................................................... 

3. เจ้ำของป้ำยมีหน้ำที่ช ำระภำษีภำยใน 15 วัน นับแต่ กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    ได้รับแจง้กำรประเมิน (กรณีช ำระเกิน 15 วัน  เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    จะต้องช ำระเงินเพิ่มตำมอัตรำที่กฎหมำยก ำหนด) 

........................................................................................................................................................... 

4. หำกเจำ้ของป้ำยไม่พอใจกำรประเมนิของ  กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    พนักงำนเจำ้หนำ้ที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหำร  เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    ท้องถิ่น (ภ.ป.4) เพื่อขอให้พิจำรณำกำรประเมิน 

    ใหม่ภำยใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจง้กำรประเมิน 

........................................................................................................................................................... 

5. ผูบ้ริหำรท้องถิ่นช้ีขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบ กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    (ภ.ป.5) ภำยใน 30 วัน ตำมพระรำชบัญญัติวธิี เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    กำรปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 

 
 

 

 

ใช้ระยะเวลำทั้งสิน้  46 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน 

 

 

 

 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

- เอกสำรหรอืหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน พร้อมส ำเนำหลักฐำนและลง

ลำยมอืชื่อรับรองควำมถูกต้อง ได้แก่ 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/บัตรประจ ำตัวประชำชน ของผู้มหีนำ้ที่เสียภำษี   

2. สถำนที่ตั้งหรอืแสดงป้ำย รำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำย วัน เดือน ปี ที่ตดิตั้งหรอืแสดงป้ำย 

3. หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ใบทะเบียนกำรค้ำ, ทะเบียนพำณิชย์, ทะเบียน

ภำษีมูลคำ่เพิ่ม  

4. หนังสือรับรองนติิบุคคล (กรณีนิตบิุคคล)  

5. ใบเสร็จรับเงนิภำษีป้ำย (ถ้ำมี)  

6. ใบมอบอ ำนำจกรณีให้ผู้อื่นท ำกำรแทน (กรณีผู้อื่นมำยื่นแบบ ภ.ป.1แทน)                                  

ติดอำกร 10 บำท  

7. รูปป้ำย พร้อมขนำดป้ำย (ถ้ำมี)       

 

 

 

- 

 

 

1. ศูนย์ด ำรงธรรม  เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่  

โทร. 0-5381-2584 ต่อ 14 โทรสำร 0-5344-7325 (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)    

  

2. ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

สำยด่วน 1111 /ตู้ ปณ. 1111 

เว็บไซด์ www.1111.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

 

 

http://www.1111.go.th/


 
 

 

 

1. แบบแจง้รำยกำรเพื่อเสียภำษีปำ้ย (ภ.ป.1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. แบบยื่นอุทธรณ์ภำษีป้ำย (ภ.ป.4)                  3 .แบบฟร์อมหนังสือแจ้งกำรประเมิน (ภ.ป.1) 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง งำนพัฒนำรำยได้         วันจันทร ์ถงึ วันศุกร ์

โทร. 0-5381-2584 ต่อ 29 โทรสำร 0-5344-7325    (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

https://www.padad.go.th                    ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.             

ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส์  info@padad.go.th        (มีพักเที่ยง) 

 

 

ตำมพระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับช ำระภำษีโรงเรอืนและที่ดนิจำกทรัพย์สินและที่ดินจำกทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอื่น ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอื่นนั้น โดยมี

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ดังนี้  

1. เทศบำลต ำบลป่ำแดดประชำสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีกำรช ำระภำษี 

2. แจ้งให้เจ้ำของทรัพย์สนิทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้ำของทรัพย์สนิยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ 

4. เทศบำลต ำบลป่ำแดดตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สินและแจ้งกำรประเมินภำษี 

(ภ.ร.ด.8) 

5. เทศบำลต ำบลป่ำแดด รับช ำระภำษี (เจ้ำของทรัพย์สินช ำระภำษีทันที หรือช ำระภำษีภำยใน

ก ำหนดเวลำ) 

6. กรณีที่เจ้ำของทรัพย์สินช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งกำร

ประเมิน) ต้องช ำระเงินเพิ่มดว้ย 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของทรัพย์สิน) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำร

ท้องถิ่นได้ภำยใน 15 วัน นับแต่ได้รับกำรแจ้งประเมิน 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 

คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง การช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

งานท่ีให้บรกิาร 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษี

โรงเรอืนและที่ดิน  พ.ศ.2475 

กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เทศบาลต าบลป่าแดด 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

mailto:info@padad.go.th


 
 

 

 

 

 

1. เจ้ำของทรัพย์สนิยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน  กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพันธ์   เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

........................................................................................................................................................... 

2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สินตำม กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    แบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งกำร เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    ประเมินภำษี (ภำยใน 30 วัน ตำมพระรำชบัญญัติ 

    วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 

.......................................................................................................................................................... 

3. เจ้ำของทรัพย์สนิมีหน้ำที่ช ำระภำษีภำยใน 30 วัน กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    นับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน (กรณีช ำระภำษีเกิน เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    30 วัน จะต้องช ำระเงินเพิ่มตำมอัตรำที่กฎหมำย 

    ก ำหนด) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4. หำกเจำ้ของทรัพย์สนิไม่พอใจกำรประเมินของ  กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    พนักงำนเจำ้หนำ้ที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหำรท้องถิ่น เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอให้พิจำรณำกำรประเมินใหม่ภำยใน 

    15 วัน นับแตไ่ด้รับแจ้งกำรประเมนิ 

........................................................................................................................................................... 

5. ผูบ้ริหำรท้องถิ่นช้ีขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบ กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 

    (ภำยใน 30 วัน ตำมพระรำชบัญญัติวธิีกำรปฏิบัติ เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

    รำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 

 

ใช้ระยะเวลำทั้งสิน้  31 วัน 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 
ขั้นตอน 

 

 

 

 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

- เอกสำรหรอืหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน พร้อมส ำเนำหลักฐำนและลง

ลำยมอืชื่อรับรองควำมถูกต้อง ได้แก่ 

 1. บัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำน 

 2. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรอืนและที่ดนิ เช่น โฉนดที่ดนิ, ใบอนุญำตปลูกสร้ำง, หนังสอื

สัญญำซือ้ ขำยหรอืให้โรงเรือน ฯ 

 3. หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ใบทะเบียนกำรค้ำ, ทะเบียนพำณิชย์, ทะเบียน

ภำษีมูลค่ำเพิ่ม หรอื ใบอนุญำตประกอบกิจกำรค้ำของฝ่ำยสิ่งแวดล้อม, สัญญำเช่ำอำคำร 

 

- 

 

1. ศูนย์ด ำรงธรรม  เทศบำลต ำบลป่ำแดด 

170/1 ม.3 ต.ป่ำแดด อ.เมอืง จ.เชยีงใหม่  

โทร. 0-5381-2584 ต่อ 1 โทรสำร 0-5344-7325 (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)    

  

2. ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

สำยด่วน 1111 /ตู้ ปณ. 1111 

เว็บไซด์ www.1111.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

 

 

 

 

http://www.1111.go.th/


 
 

 

 

 

1.แบบแจง้รำยกำรเพื่อเสียภำษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 

 

 
      
     1       123         หมู่ที่ 14                1000      1000         1000        1000       1000       1000       1000        1000        1000      1000         1000      1000        12000     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                 นำงสำวสุขใจ จรงิใจนะ                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 

2.แบบค ำรอ้งขอพิจำรณำกำรประเมินภำษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


