
คู่มือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับมัธยมศึกษาปีทีÉ 1 ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิÉน 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:โรงเรียนเทศบาลตําบลงิม (คือเวียงจํÉา) สงักดักองการศกึษาเทศบาลตําบลงิม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรับนกัเรียนเข้าเรียนระดบัมธัยมศกึษาปีทีÉ 1 ในโรงเรียนเทศบาลตําบลงิม (คือเวียงจํÉา) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองการศกึษาเทศบาลตําบลงิม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับสมคัรนกัเรียนเข้าเรียน  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การศึกษาภาคบงัคบัพ.ศ. 2545 

2) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติพ.ศ. 2542 

3) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าดว้ยหลกัฐานในการรับนกัเรียนนกัศึกษาเขา้เรียนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ในเขตเทศบาลตําบลงิม  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนและสถานศกึษาแจ้ง

ประชาสมัพนัธ์รายละเอยีดหลกัเกณฑ์การรับสมคัรนกัเรียนให้ผู้ปกครองทราบระหวา่งเดือนกุมภาพนัธ์ –  เมษายน

ของปีการศกึษาทีÉเด็กจะเข้าเรียน รวม Šš วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน ร้อยละ ŝ  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด ร้อยละ ŝ  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด ร้อยละ 1  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มอืประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับนกัเรียนเข้าเรียนระดบัมธัยมศกึษาปีทีÉ 1 ใน

สถานศกึษาสงักดัองค์กรปกครองสว่นท้องถิÉน  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการโรงเรียนเทศบาลตําบลงิม (คือเวียงจํÉา) 

เทศบาลตําบลงิม ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

- การรับนกัเรียนเข้าเรียนระดบัมธัยมศกึษาปีทีÉ 1 ในสถานศกึษาสงักดัองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนจะรับเด็กนกัเรียนทีÉจบ

การศกึษาชั ÊนประถมศกึษาปีทีÉ 6 ทีÉอยู่ในเขตพื ÊนทีÉบริการขององค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนทกุคนโดยไมม่ีการสอบวดั

ความสามารถทางวิชาการหากกรณีทีÉมีเดก็มาสมคัรเรียนไมเ่ต็มตามจํานวนทีÉกําหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน

สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื ÊนทีÉบริการได้แตห่ากกรณีทีÉมีเดก็มาสมคัรเรียนเกินกว่าจํานวนทีÉกําหนดให้ใช้วิธีการจบั

ฉลากหรือการวดัความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสมทั Êงนี ÊตามทีÉองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนจะประกาศ

กําหนด 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนตรวจสอบรายชืÉอเด็กทีÉคาดว่าจะจบชั ÊนประถมศกึษาปีทีÉ 6 พร้อมทั Êงมีหนงัสือแจ้งให้

ผู้ปกครองของเดก็นกัเรียนทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศกึษาทีÉเดก็จะเข้าเรียน 1 ปี 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนและสถานศกึษาแจ้งประชาสมัพนัธ์รายละเอียดหลกัเกณฑ์การรับสมคัรนกัเรียนให้

ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกมุภาพนัธ์ - เมษายนของปีการศกึษาทีÉเด็กจะเข้าเรียน 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ปกครองยืÉนเอกสาร

หลกัฐานการสมคัรเพืÉอส่ง

เด็ก 

เข้าเรียนในสถานศกึษาตาม

วนัเวลาและสถานทีÉทีÉ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน

ประกาศกําหนด 

 
 

1 วนั โรงเรียนเทศบาล

ตําบลงิม (คือ

เวียงจํÉา) 
 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนัสถานทีÉรับ

สมคัรตามทีÉ

ประกาศกําหนด  

2. หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบ

โรงเรียนเทศบาล

ตําบลงิม (คือเวียง

จํÉา) 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณารับเด็กเข้า

เรียน 
 

5 วนั โรงเรียนเทศบาล

ตําบลงิม (คือ

เวียงจํÉา) 
 

(1. ระยะเวลา  : 

ภายใน ŝ วนันบั

จากวนัปิดรับ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 6 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล้ว  

 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สตูิบัตรนกัเรียน - 1 1 ฉบบั - 

2) 

บัตรประจําตวั

ประชาชน

นกัเรียน 

- 1 - ฉบบั - 

3) 
ทะเบียนบ้าน

นกัเรียน 

- 1 - ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนบ้าน

บิดามารดาหรือ

ผู้ปกครอง 

- 1 - ฉบบั - 

5) 

ใบเปลีÉยนชืÉอ 

(กรณีมกีาร

เปลีÉยนชืÉอ) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานการ

สําเร็จการศกึษา

ระดบัชั Êน

ประถมศกึษาปีทีÉ 

6 

- 1 - ฉบบั - 

7) รูปถ่ายนกัเรียน - 3 - ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไมมี่ค่าธรรมเนียม 

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการบริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงทีÉระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพืÉอร้องเรียนได้ทีÉ

เทศบาลตําบลงิม หมายเลขโทรศพัท์ ŘŝŜ-ŜŜŠ-ŜŞŘ  

Website tessabangim.go.th 

โรงเรียนเทศบาลตาํบลงิม (คือเวียงจํÉา) หมายเลขโทรศพัท์ ŘŝŜ-ŜŜŠŜşŜ , ŘŝŜ-ŜŜŠŜşŝ 

Website http://ngimshool.ac.th , nhimschool@hotmail.com  

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 21/10/2562 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย นายทองชิด คิดดี 

อนุมัติโดย นายสมหวงั คําตนั 

เผยแพร่โดย นายวาทิต ใหญ่วงค์ 

 

 

 
 


