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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำเหลือง 
กระทรวง:มหำดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารสว่นต าบลนาเหลือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ.2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน   
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด    
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด    
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือ

เคล่ือนย้ายอาคาร 21/05/2558 17:06  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาเหลือง 
178 หมู่ 3 ต าบลนาเหลือง อ าเภอเวียงสา  
จงัหวดัน่าน 55110 
โทรศพัท์ : 054-718244   
โทรสาร : 054-718287 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิ 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้ใช้
ไดhตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในใบอนญุาตถ้าผู้ ได้รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องย่ืนค าขอก่อน
ใบอนญุาตสิน้อายแุละเม่ือได้ย่ืนค าขอดงักล่าวแล้วให้ด าเนินการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะสัง่ไมอ่นญุาตให้
ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 
ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขัน้ตอน 

รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตพร้อม
เอกสาร 
 

1 วนั กองชา่ง  
อบต.นาเหลือง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอตอ่อายใุบอนญุาต 
 

2 วนั กองชา่ง  
อบต.นาเหลือง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจสอบ
การด าเนินการตามใบอนญุาต
วา่ถึงขัน้ตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ (น.1) 

2 วนั กองชา่ง  
อบต.นาเหลือง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 
13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1 เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1 บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2 หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 
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14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน

เพิ่มเตมิ 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1 แบบค ำขอตอ่อำยใุบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำรดดัแปลง
อำคำรรือ้ถอนอำคำร
เคล่ือนย้ำยอำคำรดดัแปลง
หรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและ
ทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำร
ย่ืน (แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2 ส ำเนำใบอนญุำตก่อสร้ำง
ดดัแปลงรือ้ถอนหรือ
เคล่ือนย้ำยอำคำรแล้วแต่
กรณี 

- 0 1 ชดุ - 

3 หนงัสือแสดงควำมยินยอม
ของผู้ควบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4 หนงัสือแสดงควำมยินยอม
ของผู้ควบคมุงำน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตคิวบคุม

อำคำร พ.ศ.2522 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1.ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลนาเหลือง 054-718244 
2.ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็บไซต์ :  www.tambonnalueng.com 

 
 


