
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่

หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเหลอืงอ าเภอเวยีงสาจังหวัดน่าน

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

พระราชบญัญัตภิาษีบ ารงุทอ้งทีพ่.ศ. 2508 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ที่

ในการรับช าระภาษีบ ารงุทอ้งทีโ่ดยมหีลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้ตอนดงันี ้

 1. การตดิตอ่ขอช าระภาษีบ ารงุทอ้งที ่

 

 1.1 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวันที ่1 มกราคมของปีทีม่ี

การตรีาคาปานกลางทีด่นิ 

 

 (1) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ย

หลกัฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารประเมนิราคา

ปานกลางของทีด่นิ 

 

 (2) เจา้พนักงานประเมนิจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้ ี

หนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดอืน

มนีาคม 

 

 (3) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้

แตก่รณีไดรั้บใบแจง้การประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมตอ้งช าระภาษีภายใน 30 วันนับแตว่นัที่

ไดร้ับแจง้การประเมนิ 

 

 1.2 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจ านวนเนือ้ทีด่นิเดมิ

เปลีย่นแปลงไป 

 

 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่

เจา้พนักงานประเมนิภายในก าหนด 30 วันนับแตว่นัไดร้บัโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลง 

 

 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวน

เทา่ใด 

 



 1.3 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตใุหก้าร

ลดหยอ่นเปลีย่นแปลงไปหรอืมเีหตอุยา่งอืน่ท าใหอ้ตัราภาษีบ ารงุทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 

 

 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิ

ภายในก าหนด 30 วันนับแตว่ันทีม่กีารเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ 

 

 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวน

เทา่ใด 

 

 (4) การขอช าระภาษีบ ารงุทอ้งทีใ่นปีถดัไปจากปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิให ้

ผูรั้บประเมนิน าใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปช าระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 

 

 2. กรณีเจา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีด่นิหรอืเมือ่ไดร้บัแจง้การประเมนิ

ภาษีบ ารงุทอ้งทีแ่ลว้เห็นวา่การประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัดได ้

โดยยืน่อทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วันนับแตว่ันทีป่ระกาศราคาปานกลาง

ทีด่นิหรอืวนัทีไ่ดร้ับการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 

 

  3. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่

อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและ

รายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/

เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอ

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 4. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค า

ขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ย

แลว้ 

 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอ

และรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 6. จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทีพ่จิารณา

แลว้เสร็จ 

 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเหลอืงอ.
เวยีงสาจ.น่าน 55110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิาร
วันจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (ไมม่พีักเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลทกุแหง่และเมอืงพัทยา/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิาร
วันจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (ไมม่พีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :31 วัน 

 

ล ำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอืภบท.8) เพือ่ให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตเทศบาลนคร
เทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทกุ
แหง่และเมอืงพัทยา)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการ
ทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 
หรอืภบท.8) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษี 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตเทศบาลนคร
เทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทกุ
แหง่และเมอืงพัทยา)) 

30 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำด ั
บ 

ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ 
(ถำ้ม)ี 

หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 



ล ำด ั
บ 

ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ 
(ถำ้ม)ี 

หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิท์ ีด่นิเชน่โฉนดทีด่นิ , 
น.ส.3 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส ำเนำ0ฉบบั 
หมำยเหต(ุกรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรอืส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระคำ่ภำษี
บ ำรงุทอ้งทีข่องปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำด ั
บ 

รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / 
รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำด ั
บ 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำด ั
บ 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเหลอืงอ.เวยีงสาจ.น่าน 55110 โทรศพัท ์054-
718297 http://tambonnalueng.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำด ั
บ 

ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหต ุ

- 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรับช าระภาษีบ ารงุทอ้งที ่

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการปกครองทอ้งทีก่รมการปกครอง

ส านักบรหิารการปกครองทอ้งที ่

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตภิาษีบ ารงุทอ้งทีพ่.ศ.2508 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


