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คำนำ 
 

 ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้นเนื่องจาก
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี ่ยงภัย
เพ่ิมข้ึนสงผลใหความเสียหายจากสาธารภัยรุนแรงมากข้ึนท้ังภัยธรรมชาติ เชนอุทกภัยวาต ภัยภัยแลง ภัยหนาว
และภัยจาการกระทำของมนุษยเชนอัคคีภัยอุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตรายรวมทั้งสาธารณภัยหรือ
อุบัติภัยตางๆท่ีเกิดข้ึน 

 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือ
และบรรเทาสาธารณภัยตางๆท่ีเกิดข้ึนเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการปฏิบัติ
อยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็วมีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

 ดังนั้นคณะผูจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระหนาที่ลักษณะงานและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทำเปนรูปเลมไวเพื่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน
ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก
ของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อใหเขาใจบทบาทหนาที่ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้นและสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตองรวดเร็วเพื่อบรรเทาความ
เดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 
 

๑. หลักการและเหตุผล 

 สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ

ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจาก

สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น สงผลใหความ

เสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการ

กระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปน

หนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

ในลำดับแรก กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไป ใหความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

และใหผู บริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน

ทองถิ่นตย จึงถือเปนภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกัน  

สาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถาน

การภัยยุติ 
 

๒. วัตถุประสงค  

 ๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบล     

บางมะเดื่อมีข้ันตอน / กระบวนการ และนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 ๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลด

ความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

 ๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

 ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการคำสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

 ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามทรัพย 

 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดขึ้นลวงหนา ทั้งทางดาน

โครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง

ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอมใหเกิดสาธารณภัย 

 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการลวงหนากอนเกิด

สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัย

ไดอยางทันเหตุการณ และมีประสิทธิภาพ 
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 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหาร

จัดการตางๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียมความพรอม

รับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ

เสียหายจากสาธารภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผู ประสบภัย

สามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม

หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด

เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง    

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปกกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ี

ตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต องคการบริหารสวนตำบล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัย

ข้ึนในพ้ืนท่ี 

 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 ๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

 ๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

ทำหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการโดยใหใชท่ีทำการ/สำนักงานองคการบริหาร

สวนตำบลบางมะเดื่อ เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ เปน

ผูอำนวยการ และมีปลัดองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และ

ภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติ งานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ และเปนหนวยเผชิญเหตุเทื่อเกิดภัยพิบัติ

ข้ึนในพ้ืนท่ี 
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 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลตำบล

บางมะเดื่อ 

  (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

  (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง หรือ

เขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

  (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสาน

ความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

 

  ๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหาร

สวนตำบลบางมะเดื่อ 

  ๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบล      

บางมะเดื่อ  ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ 

 ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

ระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของให การติดตอเปนไปอยาง

รวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ 

  ทำหนาที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การ

พัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอน งานติดตามประเมินผลงานการฝกซอมแผนฯ

งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ 

 ทำหนาท่ี ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมินสถานการณท่ีอาจเกิดข้ึนวางมาตรการตางๆ 

ในการการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความเสียหายนอยที่สุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการ

ชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ  

 ทำหนาที่สำรวจความเสียหายและความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชี ผู ประสบสาธารณภัย

ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพื่อใหการสงเคราะหและฟนฟู

สภาพชีวิตทั้งทางดานรางการและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้งดำเนินการฟนฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุด

เสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๕) ฝายประชาสัมพันธ 

 ทำหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรูเกี ่ยวกับการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยและแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและ

ประชาชนท่ัวไปไดทราบ 
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  ๔.๓ การบรรจุกำลัง 

  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังของเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ เปนหลัก 

  ๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงานให

ผูอำนวยการอำเภอทราบทันที 

 

๕. สถานท่ีตั้ง  

  ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื ่อ หมูที ่ ๑ ตำบลบางมะเดื่อ อำเภอพุนพิน 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

 

๖. แนวทางปฏิบัต ิ       

  การปฏิบัติกอนเกิดสาธารณภัย 
 

  วัตถุประสงค 

  เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ    

สาธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

  หลักการปฏิบัติ 

  ใหองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ และหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ี

จำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลม

ของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนท่ี

กำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหาร

สวนตำบลบางมะเดื่อ 

 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นที่โดย
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห
ขอมูลสภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและ
ระบบ 

- จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสารสนเทศ
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบชื ่อมโยงขอม ูลด านสาธารณภัยระหวาง
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มีหนาท่ี
ปฏิบัตกิาร 
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หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ
เขาใจ 

- สนับสนุนใหสื ่อประชาสัมพันธทุกแขนงมีบทบาทในการ
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรณรงค
ประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสำนึกดานความปลอดภัยอยาง
ตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื ้อหาการรณรงคประชาสัมพันธให
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม 
และเปนท่ีนาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนนุใหองคกรเครือขายในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวน ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชนและ
อาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการรณรงคในเรื ่องความ
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสราง
และเครื่องหมายสัญญานเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพื ่อเปนสถานที่หลบภัยสำหรับ
พ้ืนท่ีท่ีการหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพ้ืนท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื ่อการสงกำลังบำรุง หรือ
เสนทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรอง
ของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผนเปนประจำทุกป 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน
และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนและสงสัญญาณเตือนภัยให
ประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอย 
รวมท้ังการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จ ัดระบบการด ูแลส ิ ่ งของบร ิจาคและการสงเคราะห
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร - จัดเตรียมเจาหนาที่ที ่รับผิดชอบงานปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาที่และขั้นตอน
ตาง ๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร
ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
 - จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือเจาหนาที่จาก

หนวยงานและองคกรท่ีเก่ียวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ
อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ
ท่ีจำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื ่องจักรกล ยานพาหนะ เครื ่องมือ วัสดุ
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดานสาธารณภัย
ใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจำเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชือ้เพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน 
ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กำหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลาของ
หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

 ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

 ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติใหสูญเสียนอย

ท่ีสุดหลักการปฏิบัติ 

 คณะกรรมการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา    

สาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามชั้นตอนและวิธีการ

ปฏิบัติ ดังนี้ 

 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการทองถ่ิน / ผูท่ี
ผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ โดยท่ีทางวิทยุสื่อสาร / 
โทรศัพท 
          - วิทยุสื่อสารความถ่ี – MHz 
          - โทรศัพทสายดวน ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / อป
พร./ OTOS/ อาสาสมัครตางๆ เขาระงับเหตุ ตามแผน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ -กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี / ขางเคียง 
          - วิทยุสื่อสารความถ่ี – MHz 
          - โทรศัพทสายดวน ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 
          - กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน / ชุมชน ในการ
ระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน
เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุนชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจง ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตางๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการเหตุ 
การณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัดบุคลากร 
เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และยานพาหนะ ในการระงับ
เหต ุ

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัวใน
โรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณใหกองอำนวย 
การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอและกองอำนวย 
การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบจนกระท่ัง
สถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตางๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการตาง ๆ ใน
พ้ืนท่ี / องคกรสาธณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถ่ี – MHz 
- โทรศัพทสายดวน ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพใหดำเนินการ
อพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

๓.กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ิน

จะรับสถานการณไดใหรายงานตอผูอำนวยการ
อำเภอเพ่ือสงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
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การอพยพ 
 วัตถุประสงค 

 เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและรัฐ และสามารถดำเนินการ

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ีปลอดภัย

ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถใหบริการ

ประชาชนได 

 

 หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒.จัดเตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ท้ังเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจำเปนตอ
การอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับการ
อพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอการ
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ
ตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช
ตอไป 

ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือ
เขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 
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๒.การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย   - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน -จัดระเบียบ
พ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวนเปนกลุม
ครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือการ
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี
ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอด จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบานเรือน
ของผูอพยพ 

 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา       
สาธารณภัยหมู บาน เมื ่อไดรับขอมูลแจงเตือนจาก
อำเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 

เร ียกประช ุมกองอำนวยการป อก ันและบรรเทา        
สาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือนภัย
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพทมือถือ 
หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการสื่อมวลชนและ
อาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสาธารณภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบล
บางมะเดื่อ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพนท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๗. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยวา
มีความเสี่ยงประเภทใดในหมูบาน เชน อุทกภัย วาต
ภัย ดินโคลนถลม 

การประชุมหมูบาน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและสัตว
เลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื ่อสารของ

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณเตือนภัย
และประกาศอพยพ เช น เส ียงตามสาย ว ิทย ุหอ
กระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง / 
ลักษณะตางๆ ท่ีกำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพลเพื่อรบัผู
อพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตว
เลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 
 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ัง

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได ประชุมผูเก่ียวของรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการอพยพ
กลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๒ – 

 

การปฏิบัติหลังเกดิภัย 
  วัตถุประสงค 

  เพื่อใหการสงเคราะหชวยเหลือผูประสบภัยในเบื้องตนไดอยางรวดเร็ว ทั่วถึง และตอเนื่อง

ตลอดจนการฟนฟูบูรณะสภาพพ้ืนท่ีท่ีประสบภัยใหกลับสูสภาพปกติโดยเร็ว 

 

  หลักการปฏิบัติ 

  การฟนฟูบูรณะในเขตพ้ืนท่ี ท่ีเทศบาลตำบลบางมะเดื่อ เปนหนาท่ีความรับผิดชอบของสำนักงาน

ปลัดของเทศบาลตำบลบางมะเดื่อ โดยการนำทรัพยากรที่มีอยูทั้งกำลังคนทรัพยสิน เครื่องมือเครื่องใชของทุก

ภาคสวนเขารวมในการฟนฟูบูรณะ ดังนี้ 

  ๑. จัดใหมีการรักษาพยาบาลแกผูประสบภัยในเบื้องตน ถาหากผูประสบภัยมีอาการหนักใหสงตอ

โรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดตอไป 

  ๒. ท่ีพักอาศัยชั่วคราว และระบบสุขาภิบาลแกผูประสบภัยในกรณีท่ีอพยพจากพ้ืนท่ีอันตราย 

  ๓. ใหมีการประสานงานระหวางหนวยงานของรัฐ และองคกรภาคเอกชนในการสงเคราะห

ผูประสบภัยใหเปนไปอยางมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ำซอนในการสงเคราะหผูประสบภัย

จัดทำบัญชีรายชื่อผูประสบภัยไวเปนหลักฐานเพื่อการสงเคราะหผูประสบภัย เพื่อใหสามารถดำรงชีวิตได

ตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่เปนหวัหนาครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไมสามารถประกอบชีพตอไปได 

เชน การจัดหาอาชีพใหแกบุคคลในครอบครัวเปนตน 

  ๔. ใหรื้อถอนซากปรักหักพังและซอมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสรางพ้ืนฐาน และอาคาร

บานเรือนของผูประสบภัย เพ่ือใหสามารถประกอบอาชีพตอไป 

  ๕. สำรวจความเสียหาย 

  ๖. จัดทำบัญชีรายชื่อผูประสบภัยและทรัพยสินที ่เสียหาย พรอมทั ้งออกหนังสือรับรองให

ผูประสบภัย 

  ๗. ประสานหนวยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหมใหแกผูประสบภัยทดแทนฉบับ

เดิมท่ีสูญหายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยท่ีเกิดข้ึน 

  ๘. ประชาสัมพันธเพ่ือเสริมสรางขวัญและกำลังใจของประชาชนใหกลับคืนสูสภาพปกติโดยเร็ว 

 

๗. ชองทางการติดตอ 

  ๑. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 
   หมายเลขโทรศัพท  ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 
   ศูนยวิทยุสื่อสาร  ยานความถ่ี – MHz 

  ๒.สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 
   หมายเลขโทรศัพท  ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 

 

 

 

 



- ๑๓ – 

 

๘. ชองทางการแจงขอรองเรียน ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ 

  กรณีผูรับบริการตองการแจงขอรองเรียน รองทุกข ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ เกี่ยวกับการ

ปฏิบัติงานหรือใหบริการของเจาหนาที่ องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ สามารถแจงผานชองทางตางๆ 

ดังนี้ 

  ๑. ติดตอดวยตนเอง โดยผูรับบริการสามรถขอรับแบบฟอรมคำรองไดท่ีเจาหนาท่ีประจำศูนย 

  ๒. จดหมาย โดยจาหนาซองถึง “นายกองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อสำนักงาน องคการ

บริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ หมูท่ี ๑ ตำบลบางมะเดื่อ อ.พนพิน จ.สุราษฎรธานี ๘๔๑๓๐” 

  ๓. ทางโทรศัพทหมายเลข ๐๗๗-๓๐๐๐๙๗ 

  ๔. ทางเว็บไซต 

  ๕. ทางเฟสบุค องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

  ๖. ตู รับความคิดดเห็นของ องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 

๙. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  เม่ือสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหผูท่ีรับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน

ประจำปแบวเสนอใหผูบังคับบัญชารับทราบ พรอมวิเคราะหผลการปฏิบัติงานในกรณีท่ีเกิดปญหาหรืออุปสรรค 

เพ่ือหาแนวทางปรับปรุงแกไขตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๔ – 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

(รวม ๔ ข้ันตอนปฏิบัตงิานทันที่ไดรับแจงเหตุ) 

 

 

 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหต ุ

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสนสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

รายงานผูบังคับบัญชา 



- ๑๕ – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

   

 

  

 

 

 

 

(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง ) 

 

 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค 

รับแจง/หนังสือ (๑ นาที) 

เสนอ หัวหนาสำนักปลัด อปท. (๕ นาที) 

เสนอปลดั อปท. (๑๐ นาที) 

ผูบริหารพิจารณา ( ๑๕ นาที ) 

ดำเนินการ ( ๑๔๐ นาที ) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ



- ๑๖ – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

( รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ช่ัวโมง ๓๐ นาที ) 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสงน้ำอุปโภค - บริโภค 

รับคำสั่งผูบังคับบบัญชา 

( ๑ นาท ี) 

ดำเนินการ ( ๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 

( ๙ นาท ี) 



- ๑๗ – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 ( รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบตัทิันทีที่ไดรับคำสั่งจากผูบงัคับบัญชา ) 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทกุน้ำเอนกประสงค 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 



- ๑๘ – 

 

 

 

 

 

  

 

   

 

  

   

 

  

  

 

  

  

 

  

 

 

 

  

 

( รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับตั้งแตวันที่เกดิสาธารณภัย ) 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกฉิน 

รับเร่ืองรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด ( ๕ นาที 

) 

เสนอปลดั อปท. ( ๕ นาที ) 

ผูบริหารพิจารณา ( ๑๕ นาที ) 

สำรวจความเสียหายรวมกบักองชาง 

( ๑๒๐ นาที ) 

แจงคณะกรรมการตรวจสอบ 

ขอเท็จจริง 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา 

ใหความชวยเหลือ 

สรุปผลการพิจารณาใหความ

ชวยเหลือ 

  ี  

เสนผูบริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที ) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 

แจงผูประสบภัย 

รายงานการชวยเหลือ อำเภอพุนพิน 



- ๑๙ – 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

  

  

 

 

 

  

 

 

( รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่, ๕ ข้ันตอนกรณีเหตุเกิดในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ) 

 

 

ข้ันตินการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 

(รับแจงเหตุ ๑ นาที ) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

หลังไดรับอนุมตัิจากผูบงัคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจาหนาที่กลับทีต่ั้งปกต ิ

สำรวจความเสรยหาย 

( เหตุเกิดในพ้ืนที่ อปท. ) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 

( เหตุเกิดในพ้ืนที่ อปท. ) 

รายงานผูบังคับบัญชา 



- ๒๐ – 
แบบรายงานเหตุดาวนสาธารณภัย 

ดวนท่ีสุด  ท่ี  สฎ  82301/                                                       วันท่ี....................................... 
จาก  องคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 
ถึง  นายอำเภอพุนพิน 
1.  ชนิดของภัย      อุทกภัย     วาตภัย     ความแหงแลง       อัคคีภัย       ไฟปา 
   อากาศหนาว            แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย    
   อุบัติภัย             ทุนระเบิด        การปองกันภัยและระงับภัยทางอากาศ 

  การกอวินาศกรรม  การอพยพประชาชนและสวนราชการ   อ่ืนๆ 
2.  ความรุนแรงและลักษณะของภัย   
3. ภัยเกิดวันท่ี................................เวลา......................น. ภยัสิ้นสุดวันท่ี..................................เวลา.................น. 
4. สถานท่ีเกิดภัย ดังตอไปนี้................................................................................................................................. 
5.  ราษฎรท่ีประสบภัย  

(1)  ราษฎรท่ีไดรับความเดือดรอนประมาณ.....................................................ครัวเรือน 
 (2)  บาดเจ็บ............คน  (3)  เสียชีวิต...................คน (4)  สูญหาย................คน 
 (5)  การอพยพไปอยูท่ีปลอดภัย.........................................คน...............................ครัวเรอืน 
6.  พ้ืนท่ีประสบภัย  และความเสียหาย 
 (1)  อาคารสิ่งกอสราง..............................................................อาคารสูงต้ังแต....................เมตร       
                ข้ึนไป.......อาคาร  โรงงาน.........แหง  วัด..........แหง  สถานท่ีราชการ............แหง  อ่ืน ๆ........... 
                ความเสียหายประมาณ.......................................................................................................บาท 

(2)  พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร..........ไร    นา..........ไร  สวนยางพารา จำนวน...........ไร 
     จำนวน.......ราย  ปาลมนำ้มัน  จำนวน........ตน  ...........ไร  บอปลา...... บอจำนวน.......ไร  

บอกุง............สัตวเลี้ยง  (โค/กระบือ.........ตัว   สุกร.......เปด/ไก.........ตัว) อื่น ๆ......................
ความเสียหายประมาณ......................................บาท        

       (3)  สิ่งสาธารณประโยชน  ถนน.................สาย  สะพาน...........................แหง  ฝาย.....................แหง 
                อ่ืน  ๆ .................................................  ความเสียหายประมาณ............................................บาท 
                รวมความเสียหายเบื้องตนประมาณ.........................................................................................บาท 
7.  การบรรเทาภัย............................................................................................................................................... 
8.  เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช  รถดับเพลิง.........................คัน  รถบรรทุกน้ำ................คัน  รถกูภัย.................คัน      
     เรือ.........................ลำ   เครื่องสูบน้ำ...................................เครื่อง  อ่ืน  ๆ  ...........................................คัน
 7.1  สวนราชการ...................................................................................................................................
 7.2  เอกชน/ประชาชน.........................................................  กลุมคน.................................................. 
9.  การดำเนินงานของสวนราชการ  หนวยอาสาสมัคร  มูลนิธิในพ้ืนท่ี......................................................... 
   สวนราชการอ่ืน  (ชื่อ).....................................................................................................................   

 ภาคเอกชน        (ชื่อ).................................………………………………………………………………………… 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ    
      

     ลงชื่อ..............................................ผูรายงาน     
                                                                                     (............................................) 
                                                                            นายกองคการบริหารสวนตำบลบางมะเดื่อ 
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(รหัส......................) 

แบบสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย 
 

ประเภทภัย………..………………………….วันท่ีเกิดภัย………………………………………….. 
 
 
 
 

 
 
1.  ช่ือ – สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภยั) ............................................................................................................................. 
      หมายเลขประจำตัวประชาชน………………………………………………………………โทรศัพท........................................................... 
2.  ท่ีอยู  (ตามบัตรประจำตัวประชาชน) บานเลขท่ี ........................  หมูท่ี ......................  ตำบล ................................................ 
     อำเภอ ......................................................  จังหวัด .............................................. โทรศัพท…………………………………………... 
3.  ท่ีอยูท่ีประสบภัย (    )  บานเลขท่ี……………..… (     ) บานไมมีเลขท่ี (ตองมีหนังสือรับรองฯ)   หมูท่ี...............................             
     ตำบล......................................อำเภอ...................................จังหวัด........................................................................................ 
4.  กรรมสิทธ์ิในบานท่ีประสบภัย   (   ) บาน/ท่ีดินของผูประสบภัย   (   ) บานของผูประสบภัย/ท่ีดินผูอ่ืน     (ระบุ)..................     
    (   )  บานเชา (ตองมีสัญญาเชาหรือหนังสือรับรอง)    (    )  อ่ืน ๆ.......................................................................................... 
5.  สภาพเดิมของบานท่ีประสบภัย  บาน..................  ช้ัน   วัสดุตัวบาน   .................................................................................... 
     วัสดุหลังคา ...........................................................................  อ่ืน ๆ ...................................................................................... 
6.  สมาชิกท่ีพักอาศัยประจำในครอบครัวของผูประสบภัย   รวมท้ังสิ้น ...............................  คน   ไดแก 
 

ท่ี ชื่อ - สกุล อายุ เกี่ยวของเปน อาชีพ รายได/เดือน เสียชีวิต บาดเจ็บ หมายเหตุ 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  ขาพเจา  (ผูแจง)................................................................................................................................หมายเลขประจำตัวประชาชน 

  ......................................................................................ท่ีอยูตามบัตรประชาชน  เลขท่ี......................................  หมูท่ี ................. 
  ตำบล .............................................. อำเภอ ...........................................................  จังหวัด ........................................................... 
  หมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอได ....................................................................................................................................เก่ียวของเปน 

   ................................................................................ กับผูประสบภยั / หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย  ขอใหการถอยคำ  ดังน้ี 
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7. ความเดือดรอยเสียหายจากภัยพิบัติ  และการพิจารณาชวยเหลือ  (ใหใสวงเงินมูลคาความเสียหายใหครบถวน) 
รายการ (เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ และหลักเกณฑฯ  

เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนเบ้ืองตน ไมใชการชดใชคาเสียหาย) 
ผูประสบภัยแจง

คาเสียหาย 
เจาหนาท่ีพิจารณา

ชวยเหลือ 
7.1 คาเครื่องครัว ไดแก (ระบุ)   
7.2 บานท่ีอยูอาศัยประจำเสียหาย 
(   )  บางสวน ไดแก………………………………………… 
(   )  ท้ังหลัง 

  

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลี้ยงสัตว 
(   )  บางสวน ไดแก………………………………………… 
(   )  ท้ังหลัง 

  

7.4  อุปกรณแสงสวาง   
7.5  เสื้อผาเครื่องนุงหม  (  ) เสียหายท้ังหมด……..คน   (  ) เสียหายบางสวน……..…คน       
7.6   ชุดนักเรียน/นักศึกษา  (  ) เสียหายท้ังหมด……..คน (  ) เสียหายบางสวน..……คน       
7.7  เครื่องนอน (  ) เสียหายท้ังหมด………....คน   (  ) เสียหายบางสวน………...คน       
7.8  เครื่องมือประกอบอาชีพ  ไดแก (ระบุ)   
7.9  มีผูบาดเจ็บ………..คน   (  ) นอนโรงพยาบาล…...วัน……..คน  (  ) พิการ..……คน ไมม ี  
7.10  เงินปลอบขวัญสำหรับผูบาดเจ็บจากภัยขนาดใหญสะเทือนขวัญ……..คน ไมม ี  
7.11  มีผูเสียชีวิต (  )เปนหัวหนาครอบครัว…...คน  (  ) ไมเปนหัวหนาครอบครัว…...คน ไมม ี  
7.12  อ่ืนๆ  ไดแก   
รวมเปนเงิน   

 
8. บันทึกเพ่ิมเติม………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………….. 
..................................................................................................................................................................................................... 
 
              ขอรบัรองวาเปนความจริงทุกประการ                                                ขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ 
 
      (ลงช่ือ)………………………….……………....ผูแจง                                      (ลงช่ือ)………………………..……………….ผูรับรอง 
                (………………………………….…...)                                                    (…………………………..…………...) 
                                                                                                            ผูรับรอง กำนัน/ผูใหญบาน     
                                                                                                     หรือปลัดอำเภอ/อบต. หรือนายกฯ/รอง 
 
 
                                                             (ลงช่ือ)………………………………………ผูสอบขอเท็จจริง 
                                                                  (………………………………………...) 
     ตำแหนง.................................................... 

 


