
แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบา้น 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 
 
    
 
 
 

ตดิต่อได้ที่ อบต.บางมะเดือ่ 
 
 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่ินยืน่แบบแสดงรายการ

เสียภาษโีรงเรือนและทีด่ิน (ภรด.2) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่ินชําระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภรด.12) 

นางสาววิชชุตา  เทพหมวด
ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน

นางเบญจวรรณ  สถิตย์ไพร
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ



แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีบํารุงท้องที่ 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบา้น 
3. ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีบํารงุทอ้งท่ีปีท่ีผา่นมา (ภบท.11) 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 
 
    
 
 
 

ตดิต่อได้ที่ อบต.บางมะเดือ่ 
 

ผู้เป็นเจ้าของทีด่ินยืน่แบบแสดงรายการทีด่ิน (ภบท.5) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษบํีารุงท้องทีชํ่าระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภบท.11) 

นางสาววิชชุตา  เทพหมวด
ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน

นางเบญจวรรณ  สถิตย์ไพร
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ



แผนภูมขิั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเกบ็ภาษีป้าย 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
  รายใหม่     รายเก่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบา้น 
 
ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย (สาํหรบัรายเก่า) 
   20  นาที/ราย (สาํหรบัรายใหม่ เนื่องจากตอ้งประเมินรายละเอยีด) 
 
 
 
 
 

ตดิต่อได้ที่ อบต.บางมะเดือ่ 
 
 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี

ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 
-  ลงรับเอกสาร 
3. พนกังานดาํเนินการประเมินภาษี พร้อมออกใบ

แสดงรายการประเมิน 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี

ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 
-  ลงรับเอกสาร 

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษป้ีายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
(ภป.7) 

นางสาววิชชุตา  เทพหมวด
ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน

นางเบญจวรรณ  สถิตย์ไพร

ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ



1.  ผู้มีอาํนาจประเมิน  ออกประเมิน  เพือ่คํานวณภาษีในการจัดเกบ็ 
เดือนธันวาคม  (ภายใน  1  วัน) 

(ปลดั อบต., ) 

2.  เจ้าหน้าทีจั่ดส่งแบบแจ้งผู้มีหน้าทีม่าเสียภาษ ี
  -  ภาษีป้าย  (มกราคม  -  มีนาคม) 
 -   ภาษีทีด่ิน  (มกราคม  -  เมษายน) 
 -   ภาษีโรงเรือน  (มกราคม  -  กุมภาพนัธ์) 
 

(ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีจั่ดเกบ็รายได้) (นางเบญจวรรณ    สถิตย์ไพร) 

 

3.  เจ้าหน้าที่รับชําระภาษีจากผู้มาติดต่อขอรับชําระหนี ้ (5  นาท/ีราย) 
  -  ภาษีป้าย  (มกราคม  -  มีนาคม) 
 -   ภาษีทีด่ิน  (มกราคม  -  เมษายน) 
 -   ภาษีโรงเรือน  (มกราคม  -  กุมภาพนัธ์) 
 

(ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีจั่ดเกบ็รายได้) (นางเบญจวรรณ    สถิตย์ไพร) 

 

 4.รับเงิน/ออกใบเสร็จรบเงินแก่ผู้มาชําระภาษี  (5 นาท/ีราย) 
(ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีจั่ดเกบ็รายได้ นางเบญจวรรณ    สถิตย์ไพร) 

 

แผนผงัขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดเกบ็รายได้ 
กองคลงั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาววิชชุตา  เทพหมวด
ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน

นางเบญจวรรณ  สถิตย์ไพร
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ




