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เปน็หนว่ยงานทางปกครอง สงักดักระทรวงมหาดไทย มอีสิระในการ

บรหิารงานจากภาครฐัตามขอบเขตทีก่ฎหมายกำ�หนด เดมิเทศบาล

ตำ�บลวังน้ำ�เย็นได้รวมกับองค์การบริหารส่วนตำ�บลวังน้ำ�เย็น โดย

ยกฐานะเป็นเทศบาลเมืองวงัน้ำ�เยน็ เมือ่วนัที ่10 พฤศจกิายน 2553 

ปจัจบุนัทพีืน้ทีร่บัผดิชอบ 61.5 ตารางกิโลเมตร โดยมหีนา้ทีต่าม พระ

ราชบญัญตัเิทศบาล  พ.ศ.2496 และท่ีแกไ้ขเพิม่เตมิ อาทิเชน่ รักษา

ความสงบเรียบร้อยและความสะอาด สร้างและบำ�รุงถนน ให้บริการ

สาธารณสุข รักษาวัฒนธรรมอันดีในท้องถิ่น จัดการศึกษาให้เด็ก

และเยาวชนนอกจากน้ีอาจจดัใหม้สีาธารณปูโภค และสาธารณปูการ

อื่นๆ ได้ตามสมควร 

                คู่มือติดต่อราชการเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นฉบับนี้ ได้จัด

พมิพข์ึน้เพือ่ให้ประชาชนไดม้คีูมื่อทีท่ำ�ใหเ้กดิความสะดวกในการมา

ตดิตอ่ราชการ และเพือ่อำ�นวยความสะดวกใหก้บัประชาชนในการจดั

เตรียมเอกสารประกอบเรือ่งท่ีมาขอรับบริการไม่ตอ้งเสยีเวลาในการ

เดนิทาง และเสยีเวลาในการประกอบอาชีพ สดุท้ายน้ีหวงัเป็นอย่างยิง่

ว่า คู่มือประชาชนฉบับนี้ จะทำ�ให้ประชาชนได้รับบริการที่สะดวก ถูก

ต้อง และเกิดประโยชน์มากที่สุด 

           “ยึดมั่นธรรมาภิบาล  บริการเพื่อประชาชน”

คำ�นำ�

สำ�นักงานเทศบาลวังน้ำ�เย็น

ถนน จันทบุรี - สระแก้ว  เลขที่ 99/99 หมู่ 2 ตำ�บลวังน้ำ�เย็น
อำ�เภอวังน้ำ�เย็น  จังหวัดสระแก้ว   
โทร. 037-251648 โทรสาร 037-251404

เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

www.wangnamyen.net 
www.facebook.com/wangnamyen.net
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              ผมภูมิใจอย่างยิ่งที่ในรอบปีที่ผ่านมา ความมุ่งมั่นของพวกเราที่จะพัฒนาเมืองเล็ก ๆ  ที่

ชื่อ “เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น” ให้น่าอยู่ยิ่งขึ้นนั้นไม่ได้สูญเปล่า โครงการต่าง ๆ ที่เราดำ�เนินการ

ไม่ว่าจะเป็นด้านโครงสร้างพื้นฐาน ด้านเศรษฐกิจ ด้านสังคม และสิ่งแวดล้อม ล้วนเห็นผลเป็น

รูปธรรมอย่างที่ตั้งใจ มากบ้างน้อยบ้างต่างกันไป ซึ่งผมดีใจที่ได้เป็นส่วนหนึ่งของเมืองนี้

 	 นับจากนี้ไปทุกๆวัน เรายังคงสานต่อมุ่งมั่นนั้น เพื่อพัฒนาเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นให้

เป็นเมืองแห่งการใช้ชีวิต เราจะทำ�งานแบบบูรณาการ และพยายามสร้างสรรค์นวัตกรรมต่าง ๆ 

ที่จะทำ�ให้ชาววังน้ำ�เย็นมีคุณภาพชีวิตที่ดียิ่งขึ้น ควบคู่ไปกับการให้บริการประชาชน การทำ�งาน

โดยยึดหลักธรรมาภิบาล รวมถึงการพัฒนาศักยภาพของการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร เพื่อ

บริหารความโปร่งใสและตรวจสอบได้  ซึ่งนั่นจะทำ�ให้เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นเป็นเมืองที่น่าใช้ชีวิต

ทั้งในวันนี้และอนาคต

	 ผมและสมาชิกหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือติดต่อราชการฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่

ประชาชนอย่างดียิ่ง ทุกสิ่งที่กล่าวมาล้วนต้องอาศัยความร่วมมือร่วมใจจากทุกฝ่าย โดยคำ�นึง

ถึงผลประโยชน์ของประชาชนเป็นสำ�คัญ การที่ทุกคนร่วมคิดร่วมทำ�ตามบทบาทหรือหน้าที่ของ

ตนอย่างเต็มที่ ย่อมส่งผลต่อความสำ�เร็จ นั้นคือ ผลงานที่มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเกิด

ประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนอย่างแท้จริง

 

                                                              นายวันชัย นารีรักษ์                                                                                  

                                                        นายกเทศมนตรีเมืองวังน้ำ�เย็น
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           ผมในฐานะข้าราชการประจำ�  และส่วนหนึ่งทำ�หน้าที่ผู้บังคับบัญชา  ข้าราชการ 

พนักงานและลูกจ้างในการทำ�งานภายใต้นโยบายของผู้บริหารให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย

ที่เกี่ยวข้อง โดยยึดหลักการบริหารจัดการที่ดีตามหลักธรรมาภิบาล  มุ่งมั่นบริการประชาชน

                  การจัดทำ�คู่มือติดต่อราชการ ของเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นเล่มนี้  จัดทำ�ขึ้นเพื่อเป็น

คู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจนในการติดต่อขอรับบริการของเทศบาลเมือง

วังน้ำ�เย็น เพื่อตอบสนองความต้องการของพี่น้องประชาชน ชาวเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นได้ใน

ระดับหนึ่ง

                    ท้ายนี้ กระผมหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือติดต่อราชการเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ในการ

ติดต่อราชการของเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น และตอบสนองความต้องการของพี่น้องประชาชน

เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นได้เป็นอย่างดียิ่ง

                                                              นายคนองพล เพ็ชรรื่น 

                                                           ปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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สำ�นักปลัดเทศบาล

      สำ�นักปลัดเทศบาลมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ

งานราชการท่ัวไปของเทศบาลและราชการทีม่ไิดก้ำ�หนดใหเ้ปน็

หน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการในเทศบาลโดยเฉพาะรวมทั้ง

กำ�กบัและเรง่รดัปฏบิตัริาชการของส่วนราชการในเทศบาล ให้

เป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของ

เทศบาล โดยให้บริการงานด้านต่างๆ ดังนี้

สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

การแจ้งเกิด
	 เม่ือมีคนเกิดต้องแจ้งช่ือคนเกิดให้ถูกต้องตามหลักการต้ังชื่อบุคคล พร้อมกับ

การแจ้งการเกิด โดยให้ เจ้าบ้าน หรือบิดามารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้แจ้งต่อนาย

ทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนเกิด ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เด็กเกิด

ให้บริการเกี่ยวกับทะเบียนราษฎร์
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การแจ้งเกิดเกินกำ�หนดเวลา

	 หมายถึง ไม่ได้แจ้งการเกิดตามที่กฎหมายกำ�หนดไว้ (15 วัน) นับแต่วันเกิด ซึ่งจะมี

โทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท 

หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

    1.บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้แจ้ง และบัตรประจำ�ตัวประชาชนบิดา มารดา

    2.สำ�เนาทะเบียนบ้านที่จะเพิ่มชื่อเด็กเข้าทะเบียนบ้าน

    3.หนังสือรับรองการเกิด ท.ร.1/1  (กรณีเกิดในสถานพยาบาล)

                                                                                            
เมื่อมีคนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับ

แจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตายภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่เวลาตาย     

ในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพแจ้งภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่

เวลาพบศพ เมื่อมีคนตายนอกบ้าน ให้ผู้ที่ไปกับผู้ตายหรือผู้ 

พบศพเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเหตุแห่งท้องที่ที่ตาย

หรือพบศพ หรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง  

นับแต่เวลาตายหรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจ้งต่อพนักงานฝ่าย

ปกครองหรือตำ�รวจก็ได้ + หลักฐานที่นำ�มาแสดง

การแจ้งตายเกินกำ�หนดเวลา

	 หมายถึง กรณีมีคนตายแล้วไม่ได้มาแจ้งการตายภายในเวลาที่กฎหมายกำ�หนด 

กรณนีีใ้หผู้แ้จง้การตายยืน่คำ�รอ้งตอ่นายทะเบยีนอำ�เภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งทีท่ีม่กีารตาย

หรือพบศพ 

	 โดยดำ�เนินการ ดังนี้

	 1.	เมื่อนายทะเบียน ได้รับคำ�ร้องแล้วจะตรวจสอบคำ�ร้องและเอกสารที่ผู้แจ้งนำ�ไป

แสดงแล้วดำ�เนินการ เปรียบเทียบคดีความผิดตามที่กฎหมายกำ�หนด กรณีนี้

ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท

	 2. สอบสวน สาเหตุจากพยานบุคคล  เพื่อให้ทราบถึง วันเดือนปีที่ตาย สถานที่ตาย 

และผูรู้เ้หน็เหตกุารณต์าย ตลอดจนสาเหตทุีไ่มแ่จง้การตาย ภายในเวลาทีก่ำ�หนด

        	 3. รวบรวมหลักฐานและพิจารณาเมื่อเห็นว่าเชื่อถือได้จะสั่งอนุญาตให้รับแจ้งได้

หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

    1. บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้แจ้ง

    2. บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ตาย (ถ้ามี)

    3. หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.4/1 (กรณีตายในสถานพยาบาล)

    4. ใบรับแจ้งการตายตามแบบ ท.ร.4 ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อกำ�นัน/ผู้ใหญ่บ้าน)

     5. รายการชนัสตูรของเจา้หนา้ทีท่ีต่ำ�รวจ หรอืหน่วยงานนติเิวช (กรณตีายผดิธรรมชาต/ิไม ่

       ทราบสาเหตุ)

    6. สำ�เนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่มีชื่อคนตาย

การแจ้งตาย
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การแจ้งย้ายที่อยู่ (เข้า-ออก-ปลายทาง)

การย้ายเข้า

	 เมื่อมีผู้ย้ายที่อยู่เข้ามาอยู่ในบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายเข้าต่อนายทะเบียนท้องถิ่น 

ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน ทั้งนี้ให้นำ�หลักฐานการย้ายออกไปแสดง

ต่อนายทะเบียน โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม

 

การย้ายออก

	 เม่ือผู้อยู่ในบ้านย้ายออกจากบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกต่อนายทะเบียนท้อง

ถิ่นภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายออกไป โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม

การแจ้งย้ายปลายทาง

	 ผู้แจ้งต้องมาแสดงตนต่อนายทะเบียนท้องถิ่น ยกเว้นเด็กอายุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ 

ให้มารดาเป็นผู้แจ้ง และให้เจ้าบ้านที่จะทำ�การย้ายเข้ามายื่นคำ�ยินยอมเป็นหนังสือต่อนายทะ

เบียนท้องถิ่น โดยมีค่าธรรมเนียม 20 บาท

หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

      1. บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ย้ายที่อยู่

      2. บัตรประจำ�ตัวประชาชนของเจ้าบ้าน

      3. สำ�เนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

        4. กรณเีจา้บา้นไม่สามารถมาดำ�เนนิการแจง้ยา้ยออกได ้ใหน้ำ�หนงัสอืมอบอำ�นาจจากเจา้    

          บ้าน และบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านมาด้วย

    5. ใบแจ้งย้ายที่อยู่ทั้ง 2 ตอน  และเจ้าบ้านลงนามในช่องเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้าและ        

          ผู้แจ้งย้ายเข้า

    6. กรณีที่บ้านว่างยังไม่มีเจ้าบ้าน  ให้นำ�หลักฐานหนังสือสัญญาซื้อขายที่สำ�นักงานที่ดิน  

           ออกให้

      7. กรณีเจ้าบ้านหรือผู้แจ้งย้ายเข้า  มาไม่ได้ทำ�หนังสือมอบหมายกันได้ระหว่างเจ้าบ้านกับ   

          ผู้แจ้งย้าย

แก้ไขทะเบียนราษฎร์

	 เม่ือปรากฏว่า เอกสารทางทะเบียนราษฎร์ที่ทางการออกให้ เช่น เช่นทะเบียนบ้าน 

สูติบัตร หรือมรณบัตร ผิดพลาดไม่ถูกต้องตามข้อเท็จจริง ต้องแก้ไขโดยยื่นคำ�ร้องขอแก้ไข

ต่อนายทะเบียนท้องถิ่นที่ ไม่เสียค่าธรรมเนียม
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หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

   1. บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ร้องและ/หรือบัตรประจำ�ตัวประชาชนของบิดามารดาผู้ร้อง

   2. สำ�เนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้แจ้งมีรายชื่ออยู่

   3. เอกสารที่มีรายการผิดพลาด

  4. หลักฐานเอกสารที่ถูกต้องและมีความสัมพันธ์กับหลักฐานที่ผิดพลาดเช่น พบว่ารายการ วัน  

        เดือน ปีเกิดในทะเบียนบ้านผิด  ต้องนำ�สูติบัตรที่มีรายการ  วัน  เดือน  ปีเกิด ที่ถูกต้องไปแสดง 

       เป็นหลักฐาน เป็นต้น

   5. พยานบุคคลที่เกี่ยวข้องพร้อมบัตรประจำ�ตัวประชาชน 

ขอเพิ่มชื่อเข้าทะเบียนราษฎร์

	 การเพิม่ชือ่ตามหลกัฐาน ทะเบยีนบ้าน ใหย้ืน่คำ�รอ้งแหง่ทอ้งทีท่ีเ่คยมชีือ่อยูใ่น ทะเบยีนบา้น

ครั้งสุดท้าย

หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

  1. บัตรประจำ�ตัวประชาชน

  2. สำ�เนาทะเบียนบ้าน

  3. การเพิ่มชื่อเข้าตามสูติบัตร ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่ออกสูติบัตร

  4. การเพิ่มชื่อตามใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่ประสงค์จะขอเพิ่มชื่อ

  5. การเพิ่มชื่อตามทะเบียนบ้าน ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านครั้งสุดท้าย

หลักฐานสำ�หรับติดต่องานทะเบียนราษฎร์

*******เอกสารที่ควรนำ�ไปแสดงทุกครั้ง*******

ข้อ 1. บัตรประจำ�ตัวประชาชน (ของเจ้าบ้าน) ฉบับจริง

ข้อ 2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง

การขอเลขที่บ้าน

       เมื่อมีการปลูกสร้างบ้าน  เจ้าบ้านจะต้องแจ้งต่อนายทะเบียนเพื่อ ขอเลขที่บ้านภายใน  15 วัน  

นับแต่วันที่สร้างเสร็จ เมื่อนายทะเบียนรับคำ�ร้องพร้อมหลักฐานของผู้แจ้งครบถ้วนแล้ว  จะต้องตรวจ

สอบว่าบ้านท่ีขอเลขที่นั้น มีลักษณะเป็นโรงเรียนหรือสิ่งปลูกสร้างที่สามารถใช้เป็นที่อยู่อาศัยเป็น

ประจำ� (มีสภาพคงทนถาวร)หรือไม่ ถ้าถูกต้องกำ�นัน/ผู้ใหญ่บ้านหรือนายทะเบียนจะกำ�หนดเลขที่

บ้านให้แก่ผู้แจ้งภายใน 7 วัน (กรณีบ้านปลูกอยู่ในเขตเทศบาล)  หรือภายใน 30 วัน(กรณีบ้านปลูก

อยู่นอกเขตเทศบาล)
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สถานที่ยื่นคำ�ร้องขอเลขที่บ้าน

    - ถ้าบ้านปลูกอยู่ในเขตเทศบาลที่ยังมีผู้ใหญ่บ้านอยู่ในเขตเทศบาล  เจ้าบ้านจะต้องแจ้งขอเลขที่

บ้านต่อผู้ใหญ่บ้านเพ่ือออกใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร.9)  สำ�หรับนำ�ไปประกอบการยื่นคำ�ร้องขอ

เลขที่บ้านท่ีงานทะเบียนราษฎรของทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลที่บ้านปลูกสร้างเสร็จตั้งอยู่  เพื่อแจ้งขอ

เลขที่บ้านและสมุดทะเบียนบ้าน

     - ถ้าบ้านปลูกอยู่นอกเขตเทศบาล  เจ้าบ้านจะต้องแจ้งขอเลขที่บ้านต่อผู้ใหญ่บ้าน  เพื่อออกใบรับ

แจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9) สำ�หรับนำ�ไปประกอบการยื่นคำ�ร้องที่งานทะเบียนราษฎรของสำ�นักทะเบียน

อำ�เภอที่บ้านปลูกสร้างเสร็จตั้งอยู่  เพื่อแจ้งขอเลขที่บ้านและสมุดทะเบียนบ้าน

หลักฐานที่ต้องใช้ในการขอเลขที่บ้าน หรือทะเบียนบ้านใหม่ ได้แก่

 	        (1)  ใบรบัแจง้เกีย่วกบับา้น (ท.ร.9) ออกโดยผูใ้หญบ่า้น หรอืกำ�นนัทอ้งท่ีทีบ่า้นทีป่ลกูสรา้งเสรจ็ 

             ตั้งอยู่

 	     (2) สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน  และสำ�เนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำ�ร้องพร้อมรับรองสำ�เนา 

             ถูกต้องทุกฉบับ  จำ�นวน  1  ชุด

	     (3) เอกสารสิทธ์ิแสดงการครอบครองที่ดินของบ้านที่ปลูกสร้างนั้นตั้งอยู่  เช่น  โฉนดที่ดิน   

            น.ส.3 ,ส.ป.ก เป็นต้น  กรณีสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่บนที่ดินของผู้อื่น  ต้องมีหนังสือยินยอม   

                   ใหป้ลูกสรา้งบ้านบนทีด่นินัน้ของเจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นินัน้ประกอบดว้ย โดยใชเ้อกสาร ดงันี้

       - หนงัสือยินยอมใหป้ลูกสรา้งบา้น  (กรณสีิง่ปลกูสรา้งตัง้อยูบ่นทีด่นิของผูอ้ืน่) โดยแนบสำ�เนาบตัร

ประจำ�ตวัประชาชน  และสำ�เนาทะเบยีนบ้านของเจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ/ผูท้ีม่ชีือ่รว่มกนัในกรรมสทิธิท์ี่

ดินนั้นๆทุกคน  ลงลายมือชื่อพร้อมรับรองสำ�เนาถูกต้องเอกสารทุกฉบับ  จำ�นวน  1 ชุด

      *หมายเหตุ*   กรณีเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดินเสียชีวิต  แนบสำ�เนามรณบัตรและให้ผู้มีส่วนได้เสียใน

ทีด่นินัน้ๆทุกคน มหีนงัสือยนิยอมให้ปลกูสรา้งบา้นบนทีด่นิโดยแนบสำ�เนาบตัรประจำ�ตวัประชาชน  และ

สำ�เนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองสำ�เนาถกูตอ้งทกุฉบบัของผูม้สีว่นไดเ้สยีแตล่ะคน  จำ�นวนคนละ  1 ชดุ 

    -กรณียื่นในนามบริษัท,ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด หรือนิติบุคคลอื่นใด

           ต้องมีหนังสือรับรองการจัดตั้ง หรือหนังสือรับรองโดยแนบสำ�เนาทะเบียนบ้านและสำ�เนา

บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้มีอำ�นาจลงนามทุกคน ลายมือชื่อพร้อมรับรองสำ�เนาถูกต้องเอกสาร

ทุกฉบับ จำ�นวน 1 ชุด

         (4)  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  หรือ  หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง

          (5)  หนังสือมอบอำ�นาจ  / มอบหมายจากเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน    กรณีไม่สามารถมาติดต่อ

ขอเลขท่ีบา้นดว้ยตนเอง  พรอ้มสำ�เนาบตัรประจำ�ตวัประชาชน  และสำ�เนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอำ�นาจ 

/มอบหมายและผู้รับมอบอำ�นาจ/มอบหมาย  รวมทั้งพยานบุคคล จำ�นวน 2 คน ลงลายมือชื่อ  หรือ

ลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือข้างขวาในหนังสือมอบอำ�นาจ/มอบหมาย  พร้อมรับรองสำ�เนาถูกต้องให้ครบ

ถ้วนทุกฉบับ  จำ�นวน  1  ชุด

            (6)  รปูถ่ายบา้นทีป่ลกูสรา้งเสรจ็ทัง้ 4 ดา้น (ดา้นหนา้ – ดา้นหลงั - ดา้นขา้งซา้ย - ดา้นขา้งขวา) 
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การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎรและรายการจากฐานข้อมูล

        ขอคัดและรับรองจากเอกสารต้นฉบับยื่นคำ�ร้องได้ที่สำ�นักงานทะเบียนที่จัดทำ�เอกสาร

ทะเบียนราษฏร ค่าธรรมเนียม 10 บาท

หลักฐานที่ต้องนำ�มาแสดง

    1. กรณีเจ้าของรายการมาดำ�เนินการด้วยตนเอง บัตรประจำ�ตัวของผู้ยื่นคำ�ร้อง

    2. กรณีผู้มีส่วนได้เสียขอคัดรายการของบุคคลอื่น บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ยื่น 

        คำ�ร้องเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสียพร้อมสำ�เนา

    3. กรณีเจ้าของรายการหรือผู้มีส่วนได้เสียมอบให้ผู้อื่นมาดำ�เนินการแทน บัตรประจำ�ตัว 

        ประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบอำ�นาจ พร้อมหนังสือมอบอำ�นาจ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท)

    4. กรณีทนายความ บัตรประจำ�ตัวทนายความ หลักฐานการเป็นผู้มีส่วนได้เสียหากไม่  

        สามารถแสดงหลักฐานการเป็นผู้มีส่วนได้เสียให้บันทึกปากคำ�ทนายความตามแบบ 

        พิมพ์ ป.ค.14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานทะเบียนราษฎร ์ 0 3725 2389
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที

10 นาที

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

10 นาที

3 ชั่วโมง

การแจ้งเกิด

การแจ้งตาย

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

10 นาที

การแจ้งย้ายเข้า-ออก

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที

10 นาที

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
ตรวจสอบหลักฐาน พยานบุคคล 
และพยานแวดล้อม พร้อมเสนอความเห็น
ให้นายทะเบียนพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

3 ชั่วโมง

20 วัน

10 วัน

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ

การขอเลขที่บ้าน

การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

สำ�นักทะเบียนท้อง ถ่ินเทศบาลเมือง วังน้ำ � เย็น 

(ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์)

เริ่มตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป สอบถามเพิ่มเติมโทร. 0 3725 2389

เปิดให้บริการงานทะเบียนราษฎร์
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.

ตั้งอยู่ ณ ที่ว่าการอำ�เภอวังน้ำ�เย็น ชั้น 1 ฝ่ายทะเบียนราษฎร ช่องบริการที่ 4

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
            มีหน้าที่รับผิดชอบ ป้องกันภัยและระงับอัคคีภัย ภัยธรรมชาติ และสาธารณภัย เช่น 

อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย ตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียม และอำ�นวยความสะดวกในการ

ป้องกันบรรเทา และระงับสาธารภัยต่างๆ ในพื้นที่เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น โดยการจัดทำ�แผนป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย ฝึกซ้อมและดำ�เนินการตามแผน ฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาภัยแล้ง โดยการสนับสนุนน้ำ�อุปโภค บริโภค 
 

ภารกิจของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หน้าที่สำ�คัญ  3  ประการ

1.  การช่วยชีวิต

2.  การพิทักษ์ทรัพย์สิน (การป้องกันอัคคีภัย , การดับเพลิง และการป้องกันการติดต่อลุกลาม)

3.  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

1.  การช่วยชีวิต

           การช่วยชีวิตเป็นภารกิจอันดับแรกที่จะต้องปฏิบัติ  แต่การที่จะปฏิบัติภารกิจนี้ให้ลุล่วงไป

ด้วยดีเจ้าหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  จะต้องมีการออกสำ�รวจ  วางแผน  ป้องกัน  และ

ระงับอัคคีภัยไว้ล่วงหน้า  หรือคาดว่าจะต้องมีผู้ติดค้างอยู่ภายในอาคาร  หรือทราบจากผ้ใกล้ชิด

สถานการณ์  หรือผู้เห็นเหตุการณ์ว่า  มีคนติดอยู่ภายในอาคาร  หรือทราบจากญาติพี่น้องที่

สามารถหนีออกมาก่อน  ได้แจ้งให้ทราบและจะต้องรีบเร่งหาทางช่วยเหลือ  ก่อนที่จะลงมือปฏิบัติ

อย่างอื่น

2.  การพิทักษ์ทรัพย์สิน

         การป้องกันอัคคีภัย หน้าที่ป้องกันอัคคีภัย  สามารถทำ�ได้  2  ขั้นตอน  คือ

         1. การป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัย

         2.  การบรรเทาความเสียหาย

         ในด้านการป้องกันอัคคีภัยนั้น  นอกจากการอบรม  แนะนำ�ประชนให้ทราบถึงวิธีการป้องกัน

อัคคีภัย  อันอาจเกิดจากการประกอบกิจการต่างๆ  แล้วงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ได้

ส่งเจ้าหน้าที่ออกไปตรวจ  และแนะนำ�การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแก่ประชาชนในพื้นที่เขต

เทศบาล  ด้วยการตรวจและแนะนำ�โดยการใช้บทบัญญัติ  และกฎหมายกระทรวงออกตาม  พ.ร.บ. 

ป้องกันและระงับอัคคีภัย  พ.ศ.2550 และพระราชบัญญัติอื่นๆ  ที่เกี่ยวของกับการป้องกันและระงับ

อัคคีภัยเป็นหลักปฏิบัติ
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3.  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

         เป็นการเตรียมการของเจ้าหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ในเขตเทศบาลเมือง

วังน้ำ�เย็นและจัดส่งกำ�ลังสมทบตามที่ได้รับคำ�ร้องขอ  หรือเห็นว่าสถานการณ์นั้นอยู่ในขั้นที่รุนแรง  

เช่น กรณีเกิดอุทกภัย  หรืออัคคีภัยและการขาดแคลน  เป็นต้น  

อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้

1. รถยนต์ดับเพลิง จำ�นวน  1  คัน

2. รถยนต์ดับเพลิงชนิดโฟม จำ�นวน 1 คัน

3. รถยนต์บรรทุกน้ำ�  จำ�นวน  4  คัน

4. รถกระเช้า จำ�นวน 2 คัน

5. รถยนต์ตรวจการณ์  จำ�นวน  1  คัน

6. รถยนต์กู้ภัยเคลื่อนที่เร็ว  จำ�นวน  1  คัน

7. ถังเคมีดับเพลิง จำ�นวน  112  ถัง 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
1. ใบคำ�ร้อง		     จำ�นวน  1  ฉบับ
2. บัตรประจำ�ตัวประชาชน 				  
3. ทะเบียนบ้าน  					   
4. ภาพถ่ายทรัพย์สินที่เสียหาย
ค่าธรรมเนียม
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ประชาชนผู้ได้รับความเดือดร้อนแจ้งให้ช่วย
เหลือด้านสาธารณภัย (ช่องทางอื่นๆ เช่น 
โทรศัพท์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ )

ดำ�เนินการทันที สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำ�ขอ

ขั้นตอนการให้บริการ  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ประชาชนผู้ได้รับความเดือดร้อน ยื่นคำ�ร้อง
ช่วยเหลือสาธารณภัย (เรื่องเร่งด่วน) 

ดำ�เนินการทันที

ประชาชนผู้ได้รับความเดือดร้อนยื่นคำ�ร้อง
(เรื่องทั่วไป)
 

1 วัน

สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
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งานสนับสนุนน้ำ�อุปโภคบริโภค
     ปัญหาภัยแล้งเป็นภัยธรรมชาติที่นำ�ความเสียหายทางเศรษฐกิจและสังคม ทั้งทางด้านการ

ขาดแคลนน้ำ� เพื่อการอุปโภคบริโภค และด้านผลิตผลทางการเกษตรที่ต้องพึ่งพาแหล่งน้ำ�จากธรรมชาติ 

ประกอบกับประเทศไทย เป็นประเทศที่ส่งออกสินค้าเกษตรและผลิตภัณฑ์แปรรูปทางการเกษตรที่สำ�คัญ

ในตลาดโลก ภัยแล้งจึงมี ผลกระทบโดยตรงต่อการลดลงของผลผลิตทางด้านการเกษตรของไทย และมี

ผลกระทบทางอ้อม ได้แก่ การอพยพทิ้งที่ดินทำ�กิน ละทิ้งที่อยู่อาศัยไปหางานทำ�ในเมือง ซึ่งเป็นที่ประจักษ์

แล้วว่าได้ก่อให้เกิดปัญหาทั้ง ทางด้านเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม ตามมา งานป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นเล็งเห็นปัญหาความเดือนร้อนของประชาชนที่ประสบปัญหาภัยแล้ง 

จึงมีหน้าที่สนับสนุนน้ำ�อุปโภคบริโภค เพื่อช่วยเหลือชาวนาและเกษตรกรที่ได้รับผลกระทบโดยตรงต่อ

ทำ�ให้ผลผลิตด้านการเกษตรลดลง ไม่ก่อให้เกิดรายได้ ปัญหาภัยแล้งจึงจัดเป็นปัญหาสำ�คัญของชาต

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

1. ใบคำ�ร้อง	                  จำ�นวน  1  ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ประชาชนผู้ได้รับความเดือดร้อน ยื่นคำ�ร้อง ดำ�เนินการทันที สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำ�ขอ

ขั้นตอนการให้บริการ  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

เจ้าหน้าที่ดำ�เนินการสำ�รวจความเสียหาย  ดำ�เนินการทันที

เจ้าหน้าที่จัดทำ�บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา
พิจารณา อนุมัติ
 

1 วัน

สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

สำ�นักปลัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
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กองช่าง
ควบคุมดูแลและรับผิดชอบปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิศวกรรม งานสถาปัตยกรรม งานผังเมือง และ

การควบคมุอาคารใหเ้ปน็ไปตามกฎหมาย งานสาธารณปูโภค งานซอ่มแซมถนนสาธารณะ งานไฟฟา้ 

ขออนญุาตก่อสร้าง ดัดแปลง รือ้ถอนอาคาร, ขออนญุาตขดุลอก, ขออนญุาตประกอบกจิการควบคมุ/

โรงงาน, รบัแจง้กรณโีรงงานก่อเหตเุดอืดรอ้น รวมทัง้การตอบปญัหาและชีแ้จงเรือ่งตา่งๆ เกีย่วกบังาน

วิศวกรรม งานสถาปัตยกรรม งานสาธารณูปโภค งานไฟฟ้าสาธารณะ ติดต่อประสานงาน วางแผน 

มอบหมายวินิจฉัยสั่งการ ควบคุม ตรวจสอบ ให้คำ�ปรึกษา แนะนำ� ปรับปรุง แก้ไข ติดตามประเมิน

ผล และแก้ปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

การยื่นคำ�ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย

อาคาร มีเอกสารและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
1.การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้

 - สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด

 - สำ�เนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด

 - แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด

 - สำ�เนาโฉนดที่ดินที่จะทำ�การก่อสร้าง จำ�นวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ)

 - สำ�เนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำ�นาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

   ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง
 - หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน)

 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง)

 - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำ�เนาบัตรประจำ�

    ตัว(กรณีที่อยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม)

 - รายการคำ�นวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟ

   เป็นส่วนใหญ่ หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ)
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  - แบบระบบบำ�บัดน้ำ�เสียสำ�หรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่น ๆ )

  - หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ

  - แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน)

  - เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น จำ�นวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร, 

     ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต)

ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต

  - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท

  - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท

  - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท

  - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท

  - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท

  - ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท

  - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร

     1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ให้คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 

         ตารางเมตรละ 0.50 บาท

     2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร ให้คิดตาม   

         พื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 

     3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพื้นที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง

         เมตรละ 4 บาท 

     4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นรับน้ำ�หนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  

         ให้คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท

     5. พื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ สำ�หรับอาคารที่กำ�หนด

         ตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพื้นที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน ตาราง

         เมตรละ 0.50 บาท 

     6. ป้าย ให้คิดตามพื้นที่ของป้าย โดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ 4 บาท

     7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทาง หรือท่อระบายน้ำ� รั้วหรือกำ�แพง รวมทั้งประตูรั้ว

         หรือกำ�แพง ให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต

  - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท

  - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท

  - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท

  - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท
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การขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน

        ผู้ที่ประสงค์จะทำ�การขุดดิน ที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือพื้นที่ปากบ่อ

ดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่กำ�หนด

ผู้ขออนุญาตขุดดินต้องเตรียมหลักฐาน ดังนี้

    1. แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะทำ�การขุดดิน

    2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง

    3. วิธีการขุดดินและการขนดิน

    4. ระยะเวลาทำ�การขุดดิน

    5. ชื่อผู้ควบคุมงาน

    6. ที่ตั้งสำ�นักงานของผู้แจ้ง

    7. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตามกฎกระทรวงกำ�หนดมาตรการป้องกันการพังทลาย  

        ของดิน หรือสิ่งปลูกสร้างในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. 2548 

        ผู้ใดประสงค์จะทำ�การถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่

อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่ ของเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร ต้องจัดให้มีการระบายน้ำ�เพียง

พอที่ไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่อยู่ ข้างเคียงหรือบุคคลอื่น

        การถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินเกินสองพันตารางเมตร นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบาย

น้ำ� จะต้องแจ้งการถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่กำ�หนด

ค่าธรรมเนียม

        - ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท

       

      

     1. เขียนคำ�ร้องขอรับบริการได้ที่ กองช่าง สำ�นักงานเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น (ชั้น1)  

         เบอร์โทรศัพท์ 0 37 251 648 ต่อ 401

     2. อีกช่องทางการให้บริการที่สะดวก รวดเร็ว ประชาชนสามารถแจ้งผ่านทาง อินเตอร์เน็ต   

         ตลอด 24 ชั่วโมง ท่านสามารถตรวจสอบผลการแจ้งของท่านได้ภายใน 1 วันทำ�การ  

         หรือในวันถัดไป โดยระบุข้อมูลส่วนบุคคลของท่านในการแจ้ง และราย ละเอียดเพื่อ 

         ความสะดวกในการจัดคิว

ระบบการรับแจ้งงานบริการ:  รับคำ�ร้องซ่อมแซมถนน/ทางเท้า/ป้ายช่ือถนน/                
ขอซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ/ รับคำ�ร้องงานซ่อมแซมทางระบายน้ำ�สาธารณะ/              
รับแจ้งกรณีโรงงานก่อเหตุเดือดร้อน และงานให้บริการอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร  
จ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร  
จ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

1 วัน

1 วัน

กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำ�เนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดทำ�ผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

2 วัน

2 วัน

7 วัน

การแจ้งรื้อถอนอาคาร

การเเจ้งก่อสร้างอาคาร

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

กองช่าง
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นให้ทราบ

30 วัน กองช่าง 
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา 
แบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นให้ทราบ

12 วัน กองช่าง
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

ข้ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ
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กองคลัง
          กองคลัง มีอำ�นาจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การเงิน การเบิกจ่าย 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน การตรวจเงิน การหักภาษีเงินได้และนำ�ส่งภาษี 

การตัดโอนเงินเดือน รวบรวมสถิติเงิน ได้ประเภทต่าง ๆ การรายงานเงินคง

เหลอืประจำ�วนั งานขออนมุตัเิบกิเงนิตดัปแีละขอขยายเวลาเบกิจา่ย งาน จดัทำ�

งบและแสดงฐานะทางการเงิน งบทรัพย์สิน หนี้สิน งบโครงการ เงินสะสม งาน

จัดทำ�บัญชี ทุกประเภท งานทะเบียนคุมเงินรายได้-รายจ่าย งานจัดเก็บรายได้

และพฒันารายได ้การจดัหาผลประโยชน์ จากสิง่กอ่สรา้งและทรพัยส์นิ งานจดั

ทำ�/ตรวจสอบบญัชแีละการรบัเงนิใน งานจดัเก็บขยะมลูฝอยและสิง่ปฏกิลู รวม

ถึงงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

ภาษีโรงเรือน

และที่ดิน
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง

อย่างอื่นๆ กับที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่อง กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น

1. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี

	 1.1 ผู้รับการประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) จะต้องยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของ 

ทุกปี

	 1.2 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับแบบพิมพ์ ภ.ร.ด.2 จากผู้รับประเมินแล้ว จะตรวจสอบความ                  

ถูกต้อง และประเมินค่าภาษีโรงเรือนฯ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแบบพิมพ์ ภ.ร.ด.2

	 1.3 กรณีท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้ว เห็นว่ามีความจำ�เป็นให้ผู้รับประเมินแสดงรายการ

เพิม่เตมิละเอยีดยิง่ขึน้ หรอืเรยีกใหน้ำ�พยานหลกัฐานมาสนบัสนนุขอ้ความในรายการนัน้ ผู้รับ

ประเมินต้องรีบดำ�เนินการ ภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
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2. การชำ�ระเงินค่าภาษี

	 เมือ่ผูร้บัประเมนิ (เจ้าของทรพัยส์นิ) ไดร้บัใบแจง้การประเมนิคา่ภาษ ี(ภ.ร.ด.8) จะตอ้งชำ�ระ

ค่าภาษี ณ กองคลัง สนง.เทศบาลวังน้ำ�เย็น (ชั้น 1)  ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน

3. การอุทธรณ์ภาษี

	 กรณีที่ผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้ย่ืนคำ�ร้องต่อเจ้าพนักงานผู้มีอำ�นาจ 

ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) หากผู้รับประเมินไม่ยื่นคำ�ร้อง (ภ.ร.ด.9) 

ภายในกำ�หนด จะหมดสิทธิ์ ที่จะให้พิจารณาการประเมินใหม่

4. อัตราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	 ผู้รับประเมินจะต้องเสียค่าภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี

5. การไม่ยื่นแบบและชำ�ระภาษีภายในกำ�หนด

        	 5.1	 ผูใ้ดละเลยไมยื่น่แบบแสดงรายการเพือ่เสยีภาษภีายในกำ�หนด ผูน้ัน้จะมคีวามผดิตอ้ง

ระวางโทษ ปรบัไมเ่กนิ 200 บาทและพนกังานเจา้หนา้ทีม่อีำ�นาจประเมนิยอ้นหลงัได้ไม่

เกิน 10 ปี

	 5.2 	 กรณียื่นแบบไม่ถูกต้องตามความจริงหรือไม่บริบูรณ์ พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำ�นาจ

ประเมินย้อนหลังได้ไม่เกิน 5  ปี

	 5.3 	 กรณีที่ผู้ประเมินไม่ชำ�ระค่าภาษีภายในกำ�หนดระยะเวลาที่กฎหมายกำ�หนด 

		  จะต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้

	 1)	 ถ้าค้างชำ�ระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่พ้นกำ�หนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่

ค้าง

	 2) 	ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีที่ค้าง

	 3) 	ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีที่ค้าง

	 4) 	ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่ค้าง
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร (ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผู้รับบริการ          
มายื่นคำ�ขอ)

1 วัน

30 วัน

กองคลัง

กองคลัง

ประเภท การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ 
ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน              
(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพย์สินดำ�เนินการชำ�ระภาษี (ระยะเวลา:ภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ีได้รับใบแจ้งการประเมินภาษี 
(ภ.ร.ด.8)

ขั้นตอนการชำ�ระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ภาษีบำ�รุงท้องท่ี   	 ที่ดินท่ีต้องเสียภาษีบำ�รุงท้องที่ คือภาษีที่เก็บจากเจ้าของ

ที่ดิน ที่อยู่ในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา

หรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธ์ในท่ีดินให้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน 

(แบบ ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมปีแรก ที่มีการตีราคากลาง

ที่ดิน และทุกๆ 4 ปี จะมีการย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินเพื่อประเมินใหม่ 

ขั้นตอนการชำ�ระภาษีบำ�รุงท้องที่

1. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี

	 ให้เจ้าของท่ีดินซึ่งมีหน้าที่ต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภ.บ.ท.5) ณ 

กองคลงั สนง.เทศบาลเมอืงบงึยีโ่ถ ทกุรอบระยะเวลา 4 ป ีกรณบีคุคลใดเปน็เจา้ของทีด่นิขึน้ใหม ่หรือ

จำ�นวนเนือ้ทีด่นิเดมิ เปลีย่นแปลง ใหเ้จา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ ภายใน 30 วนั นบัถดัจาก

วันที่เป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจำ�นวนเนื้อที่ดินได้มีการเปลี่ยนแปลง

ภาษีบำ�รุงท้องที่ กำ�หนดชำ�ระภาษี เดือนมกราคม-เมษายน ของทุกปี

กรณีเป็นเจ้าของที่ดินใหม่ หรือมีการเปลี่ยนแปลงจำ�นวนที่ดิน เจ้าของที่ดินจะต้องยื่นแบบแสดง

รายการภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง
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2. การชำ�ระเงินค่าภาษี

	 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีจะต้องชำ�ระเงินค่าภาษีบำ�รุงท้องท่ี ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกปี 

3. การไม่ยื่นแบบและชำ�ระภาษีภายในกำ�หนด

	 กรณีท่ีผู้มีหน้าที่เสียภาษีไม่ยื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำ�หนด จะต้องเสีย

เงินเพิ่มอีกร้อยละ 10 ของ จำ�นวนเงินค่าภาษี กรณีที่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีไม่ชำ�ระภาษีภายใน

ระยะเวลาที่กฎหมายกำ�หนด จะต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 ต่อเดือน ของจำ�นวนเงินค่าภาษี 

หลักฐานที่ต้องนำ�ไปชำ�ระภาษีท้องถิ่น

1. หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สิน เช่น

	 - โฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.2, ส.ค.1 หรืออื่น ๆ (กรณีเสียภาษีบำ�รุงท้องที่)

2. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายที่เคยชำ�ระภาษีโรงเรือนและที่ดินไว้     

3. สำ�เนาทะเบียนบ้านและสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ รัฐวิสาหกิจ

4. หนังสือแจ้งจากสำ�นักงานเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น (ถ้ามี)

5. หนังสือมอบอำ�นาจในกรณีมอบผู้อื่นมาดำ�เนินการแทน (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง  

    พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)

 	

ภาษีป้าย  	 ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ประกอบการค้า หรือ

ประกอบกิจกรรมอื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นๆ เพื่อหาราย

ได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน 

แกะสลัก จารึก หรือทำ�ให้ปรากฏด้วยวิธีอื่นใด

การยื่นแบบประเมินชำ�ระภาษีป้าย และการอุทธรณ์

 
การยื่นแบบประเมินชำ�ระภาษีป้าย และ การอุทธรณ์

1. เจ้าของ หรือ ผู้ครอบครองป้าย 

	 กำ�หนดการยื่นแบบแสดง รายการ (ภ.ป.1) ตั้งแต่ วันที 1 มกราคม ถึง 31 มีนาคม ของทุก

ป ีถา้ไมส่ามารถหาเจ้าของปา้ยได ้ใหผู้ค้รอบครองอาคารหรอืเจา้ของทีด่นิ ทีป่า้ยนัน้ติดตัง้อยูม่หีนา้ที่

ชำ�ระภาษี

2. ชำ�ระภาษีป้ายภายใน 15 วัน 

	 นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้ าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย         
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ    
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(ระยะเวลา : 1 วัน ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

1 วัน

30 วัน

15 วัน

กองคลัง

กองคลัง

กองคลัง

ประเภท การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และ       
แจ้งการประเมินภาษี 
(ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำ�ระภาษี 
( ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชำ�ระเกิน 15 วัน จะต้องชำ�ระเงินเพิ่ม
ตามอัตราที่กฎหมายกำ�หนด) )

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบการชำ�ระภาษีป้าย

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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เอกสารหลักฐานที่นำ�มาใช้ในการติดต่อ
	 1. สำ�เนาทะเบียนบ้าน / บัตรประจำ�ตัวประชาชน
	 2. หนังสือรับรองบริษัท / ทะเบียนพาณิชย์ / ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
	 3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะรายละเอียดข้อความ ขนาด ของป้าย 
	     รูปร่างของป้าย และรูปถ่ายของป้าย
	 4. หนังสือมอบอำ�นาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอำ�นาจ)
	 5. แผนที่แสดงสถานที่ติดตั้งหรือที่แสดงของป้าย

อัตราภาษีป้าย
	 1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
	 2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนอักษรต่างประเทศหรือปนภาพเครื่องหมาย 
	     คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
	 3. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย หรือ มีบางส่วนอยู่ในอักษรต่างประเทศ 
	     คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
              4. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบาง 
                  ส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให ้
                  คิดอัตรา ตาม 1,2,3แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 
                   “ป้ายที่คำ�นวณแล้วต่ำ�กว่า 200 บาท ต้องชำ�ระป้ายละ 200 บาท”

ภาษีป้ายค้างชำ�ระ
	 1. ไม่ยื่นแบบภายในเดือนมีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน 
   	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่ม ร้อยละ 10 ของค่าภาษี
	 2. ยื่นแบบรายการป้ายไม่ถูกต้องจริงตามที่ติดตั้ง ทำ�ให้ค่าภาษีน้อยลง
	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่ม ร้อยละ 10 ของค่าภาษีประเมินเพิ่มเติม
	 3. ไม่ชำ�ระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแบบแจ้งการประเมิน(ภ.ป.3) 
	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษี

“ชำ�ระภาษีตรงเวลาช่วยพัฒนาท้องถิ่น”

การชำ�ระภาษีอาจชำ�ระโดย

เงินสด ชำ�ระที่กองคลัง 

สนง.เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น (ชั้น 1)

ตั๋วแลกเงินธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรอง

โดยการส่ังจา่ยในนาม “เทศบาลเมอืงวังน้ำ�เยน็”

โปรดเรียกใบเสร็จรับเงิน

ทุกครั้ง เมื่อชำ�ระภาษี

หรือค่าธรรมเนียม  

ติดต่อสอบถาม 

โทร. 0 372 516 48 

ต่อ 205
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งานทะเบียนพาณิชย์

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์

                ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคล ธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน 

(ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มา

ตั้งสำ�นักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวง

พาณิชย์กำ�หนด

กำ�หนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์

                ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบ

กิจการค้าหรือวันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า

กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์

            1. การทำ�โรงสีข้าวและการทำ�โรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร

            2. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างคิดรวมทั้งสิ้นในวัน

                หนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมี  

                ค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท ขึ้นไป

            3. การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งทำ�การเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ 

                อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตามและสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใด

                เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป

            4. การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรม ไม่ว่าอย่างใดอย่างเดียวหรือหลาย

                อย่างก็ตามและขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงิน

                ตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็น

                เงินตั้งแต่ 500 บาท ขึ้นไป

             5. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำ�ทางการขนส่ง

                 โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถรางการขนส่งโดยรถยนต์ประจำ�ทางการขาย

                 ทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อ

                 ขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน 

                 การทำ�โรงรับจำ�นำ�และการทำ�โรงแรม

             6. การขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น

                 วีดีทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง

             7. การขายอัญมณีหรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณี

             8. การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธี การใช้สื่ออิเล็กทรอนิคส์ ผ่านระบบเครือ

                 ข่ายอินเทอร์เน็ต

             9. การบริการอินเทอร์เน็ต
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                10. การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์ แม่ข่าย

                11. การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อ ขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีใช้สื่อ

                      อิเล็กทรอนิคส์ ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

                12. การผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือ

                      แผ่นวีดีทัศน์ระบบ ดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง

                13. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเตอร์เน็ต

                14. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลง โดยคาราโอเกะ

                15. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์

                16. การให้บริการตู้เพลง

                17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการ ทำ�หัตถกรรมจากงาช้างในกรณีที่ผู้

                      ประกอบกิจการค้าเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ นิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด

                      บริษัทจำ�กัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชน

                      จำ�กัดตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจำ�กัดประกอบกิจการค้าตาม 

                      (1)-(5) จะได้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์แต่หากประกอบ

                      กิจการค้าตาม (6)-(13) ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ด้วย

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์

              - จดทะเบียนพาณิชย์			   ครั้งละ 50 บาท

              - จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ		  ครั้งละ 20 บาท

              - จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชกิจ		  ครั้งละ 20 บาท

              - ขอให้ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์		  ครั้งละ 30 บาท

              - ขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน		  ครั้งละ 20 บาท

              - ขอให้เจ้าหน้าที่รับรองเอกสาร	              ฉบับละ 30 บาท        

เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน พาณิชย์ (ตััั้งใหม่)

                1. สำ�เนาบัตรประชาชน (ผู้ขอจด) พร้อมนำ�บัตรประชาชนมาแสดงด้วย    

                2. สำ�เนาบัตรประชาชนของเจ้าบ้านพร้อมลงชื่อรับรอง สำ�เนาถูกต้องในเอกสาร

                3. สำ�เนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อม ลงชื่อรับรองสำ�เนาถูกต้องในเอกสาร

                4. สำ�เนาสัญญาเช่าบ้าน (กรณีเช่าบ้าน) และนำ�สัญญาเช่าตัวจริงมาแสดงด้วย  
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เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ

กรณีที่ 1 เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล

                1. สำ�เนาบัตรประชาชนผู้ประกอบกิจการที่เปลี่ยนแปลงเป็นปัจจุบัน

                2. สำ�เนาเอกสารการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล

                3. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง

กรณีที่ 2 เปลี่ยนชื่อร้าน/ประเภท พาณิชยกิจ

                1. สำ�เนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบกิจการพร้อมลงชื่อรับรองสำ�เนาถูกต้อง

                2. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง

กรณีที่ 3 เปลี่ยนที่อยู่ ให้นำ�เอกสารมา

                เช่นเดียว กับการจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่ พร้อมใบทะเบียน พาณิชย์ตัวจริง

เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ

                1. สำ�เนาบัตรประชาชน (ผู้ขอจด) พร้อม นำ�บัตรประชาชนมาแสดงด้วย

                2. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง

*กรณีมอบอำ�นาจให้ทำ�หนังสือมอบอำ�นาจและแนบสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผููู้รับ

มอบอำ�นาจพร้อมติดอากรแสตมป์

**เอกสารที่ใช้เรียกดูประกอบการพิจารณาจดทะเบียนพาณิชย์ มีดังนี้

                1. บัตรประชาชน(ตัวจริง)

                2. ทะเบียนบ้าน(ร้านค้า) หรือ สัญญาเช่า (ตัวจริง)

                3. กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุลให้นำ� หลักฐานการเปลี่ยนแปลงมาแสดงต่อเจ้า

                    หน้าที่(ฉบับจริง)

อัตราโทษและค่าปรับ 

                ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ความผิดตาม

มาตรา 19 ต้อง รับผิดกรณี

                1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียน พาณิชย์ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง  

                     รายการหรือไม่ จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

                2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ 

                3. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน ข้อความอัน

                    เกี่ยวกับการจดทะเบียนแล้ว ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ยอมให้

                    ถ้อยคำ�
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กองการศึกษา
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นมีสถานศึกษาท่ีอยู่ในสังกัด ได้แก่ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจำ�นวน 5 ศูนย์ โรงเรียน

อนุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น และโรงเรียนเทศบาลมิตรสัมพันธ์วิทยา โดยให้บริการหลักคือการจัดการ

ศึกษาปฐมวัย การจัดการศึกษาระดับอนุบาล การจัดการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
                  เป็นสถานศึกษาท่ีอบรมเล้ียงดู  จัดประสบการณ์และส่งเสริมพัฒนาการ การเรียนรู้ให้เด็ก

เล็กมีความพร้อมด้านร่างกาย อารมณ์-จิตใจ สังคมและสติปัญญา สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

โดยมีศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น จำ�นวน 5 ศูนย์ ได้แก่

          1)ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 1 ต้ังอยู่ ณ เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น หมู่ท่ี 2           

ตำ�บลวังน้ำ�เย็น อำ�เภอวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว 

           รับสมัครนักเรียนท่ีมีช่ือและท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน ในเขตหมู่ท่ี 1 บ้านวังน้ำ�เย็น ,หมู่ท่ี 2 

บ้านทรัพย์นิยม และหมู่ท่ี ๙ บ้านเทพนิมิต  

         2) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 8  ต้ังอยู่  หมู่ท่ี 15 บ้านโคกสน่ันพัฒนา 

(ในโรงเรียน ออป.6)  ตำ�บลวังน้ำ�เย็น อำ�เภอวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว 

          รับสมัครนักเรียนท่ีมีช่ือและท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน ในเขตหมู่ท่ี 8 บ้านสวนป่า ,หมู่ท่ี 8 บ้าน

ซับพลู, หมู่ท่ี 10 บ้านวังเจริญ และหมู่ท่ี 15 บ้านโคกสน่ันพัฒนา 

         3) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 3  ต้ังอยู่  หมู่ท่ี 18 บ้านวังบูรพา (ตรงข้าม

โรงเรียนบ้านวังบูรพา) ตำ�บลวังน้ำ�เย็น อำ�เภอวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว 

         รับสมัครนักเรียนท่ีมีช่ือและท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน  ในเขตหมู่ท่ี 7 บ้านคลองสารพา,หมู่ท่ี 

11 บ้านชัยณรงค์, หมู่ท่ี 12  บ้านภูเวียง และ หมู่ท่ี 18 บ้านวังบูรพา 

"สร้างมาตรฐานการศึกษา  บำ�รุงศาสนาเป็นหลัก อนุรักษ์ประเพณี วัฒนธรรม ส่งเสริมกิจกรรมการศึกษา"
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               4) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 4   ต้ังอยู่  หมู่ท่ี 4 บ้านเกศแก้ว 

(ติดศาลาประชาคมหมู่ 4)   ตำ�บลวังน้ำ�เย็น อำ�เภอวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว  

                     รับสมัครนักเรียนท่ีมีช่ือและท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน  ในเขตหมู่ท่ี 4 บ้านเกศแก้ว,หมู่ท่ี 6 บ้าน

วังจำ�ปี  หมู่ท่ี 13 บ้านมิตรสัมพันธ์ ,หมู่ท่ี 16 บ้านวังชมพู และ หมู่ท่ี 19 บ้านวังแก้ว

               5) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 5   ต้ังอยู่  หมู่ท่ี 14 บ้านวังศิลา

ตำ�บลวังน้ำ�เย็น   อำ�เภอวังน้ำ�เย็น   จังหวัดสระแก้ว   

               รับสมัครนักเรียนท่ีมีช่ือและท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน ในเขตหมู่ท่ี 5 บ้านวังแดง ,หมู่ท่ี 14 

บ้านวังศิลา  และหมู่ท่ี 17 บ้านวังท่าหิน

1. คุณสมบัติของผู้สมัคร

            1.1  เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิลำ�เนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นก่อนวันรับสมัคร   

            1.2  เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 3 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันท่ี  16  พฤษภาคม  ของปีท่ีสมัครเรียน

            1.3  เด็กท่ีสมัครต้องเป็นเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคอ่ืน ๆ ท่ีจะ  

                   ทำ�ให้เป็นอุปสรรคต่อการเรียน

หลักฐานการสมัคร

            1. รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว จำ�นวน 6 ใบ

            2.ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ีกรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 

            3.สูติบัตร(ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา จำ�นวน 1 ชุด

            4. สำ�เนาทะเบียนบ้าน(ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา จำ�นวน 1 ชุด   

            5. ต้องนำ�เด็กมาแสดงตัวในวันย่ืนใบสมัคร

            6. สมุดบันทึกสุขภาพและสำ�เนาประวัติการรับวัคซีน            

            7. สำ�เนาบัตรโรงพยาบาลวังน้ำ�เย็น(ถ้ามี)                                   

            8. สำ�เนาบัตรประชาชนบิดา-มารดา  1   ชุด

                                     "ติดต่อท่ีเบอร์ 0-3725-1648 ต่อ 702"
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โรงเรียนอนุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น  

คุณสมบัติของผู้สมัคร  มีดังน้ี

      1) เด็กท่ีสมัครมีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว อย่าง

          น้อย 1 ปี  มีช่ือในสำ�เนาทะเบียนบ้าน ก่อนวันท่ี 16 พฤษภาคมของปีท่ีสมัครเรียน 

      2) เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 4 ปีบริบูรณ์ นับถึงวันท่ี 16 พฤษภาคมของปีท่ีสมัครเรียน 1.2 

หลักฐานการสมัคร มีดังน้ี

      1) รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว จำ�นวน 1 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)

      2) ใบสมัครของโรงเรียนอนุบาลเมืองวังน้ำ�เย็น (ท่ีกรอกข้อมูลครบสมบูรณ์เท่าน้ัน)

      3) ทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดามารดา หรือผู้ปกครอง (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา จำ�นวน 2 ฉบับ

      4) สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา       จำ�นวน  1  ชุด       

                                             “เบอร์โทรติดต่อ 0-3704-7084”
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โรงเรียนเทศบาลมิตรสัมพันธ์วิทยา
ระดับประถมศึกษาปีท่ี 1 

1.1 คุณสมบัติของผู้สมัคร มีดังน้ี

     1.1.1	เด็กท่ีสมัครมีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น จังหวัดสระแก้ว อย่างน้อย 1 ปี (มีช่ือ

ในสำ�นักทะเบียนบ้าน ก่อนวันท่ี 16 พฤษภาคม ของปีท่ีสมัครเรียน)

     1.1.2	เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุย่างเข้าปีท่ี 7 ( เด็กท่ีเกิดระหว่างวันท่ี 1 มกราคม ถึง 31 ธันวาคม ของปี

ท่ีสมัครเรียน หรือจบการศึกษาช้ันก่อนประถมศึกษา  ( ผ่านช้ันอนุบาล 3 หรืออนุบาล 3 มาแล้ว)

1.2 หลักฐานการสมัคร มีดังน้ี

     1) ใบสมัครติดรูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวนแว่น ขนาด 1 น้ิว	 จำ�นวน 1 ชุด

     2) ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา		  จำ�นวน 1 ชุด

     3) สูจิบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา			   จำ�นวน 1 ชุด

     4) ทะเบียนบ้านของบิดา-มารดา (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา	 จำ�นวน 1 ชุด

     5) ทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (ถ้ามี)			   จำ�นวน 1 ชุด

     6) เอกสารแสดงการจบการศึกษาช้ันก่อนประถมศึกษา	 จำ�นวน 1 ชุด

2. ระดับมัธยมศึกษาปีท่ี 1 

2.1 คุณสมบัติของผู้สมัคร มีดังน้ี

      2.1.1 สำ�เร็จการศึกษาช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 ตามหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการหรือเทียบเท่า 

หรือกำ�ลังศึกษาอยู่ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 ปีการศึกษา 2560 หรือเทียบเท่า

      2.1.2 ไม่จำ�กัดอายุ

      2.1.3 เป็นชายโสดหรือหญิงโสด

2.2 หลักฐานการสมัคร มีดังน้ี

      1) ใบสมัครติดรูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวนแว่น ขนาด 1 น้ิว	 จำ�นวน 1 ชุด

      2) ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา		  จำ�นวน 1 ชุด

      3) หลักฐานการจบการศึกษาช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 หรือเทียบเท่าหรือใบรับรองจากโรงเรียนเดิมว่า

กำ�ลังศึกษาอยู่ในช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 ในปีการศึกษาท่ีสมัครเรียน หรือเทียบเท่า 	 จำ�นวน 1 ชุด
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        4) ผลการทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในปีการศึกษา  

            ที่สมัครเรียน    จำ�นวน 1 ชุด

        5) ทะเบียนบ้านของบิดา-มารดา (ฉบับจริง)	  พร้อมสำ�เนา	 จำ�นวน 1 ชุด

        6) ทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (ถ้ามี)				    จำ�นวน 1 ชุด

        7) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล และอื่นๆ (ถ้ามี) 

3. ระดับมัธยมศึกษาปีที่ 4 

3.1 คุณสมบัติของผู้สมัคร มีดังนี้

            2.1.1 สำ�เร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ตามหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ 

                 หรือเทียบเท่า หรือกำ�ลังศึกษาอยู่ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ในปีการศึกษาที่สมัคร  

                    เรียน หรือเทียบเท่า

	 2.1.2 ไม่จำ�กัดอายุ

	 2.1.3 เป็นชายโสดหรือหญิงโสด 

3.2 หลักฐานการสมัคร มีดังนี้

	 1) ใบสมัครติดรูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวนแว่น ขนาด 1 นิ้ว	 จำ�นวน 1 ชุด

	 2) ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา			   จำ�นวน 1 ชุด

	 3) หลักฐานการจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 หรือเทียบเท่าหรือใบรับรองจาก 

                 โรงเรียนเดิมว่ากำ�ลังศึกษาอยู่ในชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ในปีการศึกษาที่สมัคร 

                 เรียน หรือเทียบเท่า 		                            จำ�นวน 1 ชุด

	 4) ผลการทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ในปีการ

                 ศึกษาที่สมัครเรียน			                จำ�นวน 1 ชุด

	 5) ทะเบียนบ้านของบิดา-มารดา (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา	 จำ�นวน 1 ชุด

	 6) ทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (ถ้ามี)			   จำ�นวน 1 ชุด

	 7) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล และอื่นๆ (ถ้ามี)
                                        

                                    “เบอร์โทรติดต่อ 0-3725-1461”
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กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
	 กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม มีหน้าท่ีความรับผิด

ชอบเก่ียวกับ สาธารณสุขชุมชน  ส่งเสริมสุขภาพและอนามัย 

การป้องกันโรคติดต่อ  งานสุขาภิบาลและส่ิงแวดล้อม  และงาน

อ่ืน ๆ เก่ียวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข งานสัตวแพทย์ 

งานด้านการรักษาพยาบาล งานเก่ียวกับศูนย์บริการ  และงาน 

ทันตสาธารณสุข ซ่ึงเป็นไปตามเจตนารมณ์ของกฎหมายท่ี

เก่ียวข้อง   

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อมเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น  

โทร 037-251648 ต่อ 302
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เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ส่งเสริมคุณภาพและสุขภาพผู้สูงอายุด้วยการจัดต้ัง 

“โรงเรียนผู้สูงอายุ” 
	

	 จากจำ�นวน และสัดส่วนผู้สูงอายุท่ีเพ่ิมข้ึน เป็นลำ�ดับร่วมกับการเปล่ียนแปลง ด้านระบาด

วิทยาของการเจ็บป่วยของประชาชนจากโรคติดต่อแบบเฉียบพลันเป็นโรคไม่ติดต่อเร้ือรัง ซ่ึงมักนำ�มาซ่ึง

ภาวะทุพพลภาพ ไม่สามารถรักษาให้หายขาดได้  ต้องการบริการดูแลแบบต่อเน่ือง ในขณะท่ีศักยภาพ

ของครัวเรือนในการดูแลผู้สูงอายุถดถอยลง จากขนาดครัวเรือน   ท่ีลดลง การเคล่ือนย้ายของวัย

แรงงานจากชนบทสู่เมือง สตรีมีบทบาทในการทำ�งานนอกบ้าน  มากข้ึน ทำ�ให้ปัญหาในการดูแลผู้สูง

อายุ ท่ีมีภาวะพ่ึงพิงและผู้ป่วยท่ีมีภาวะทุพพลภาพปรากฏ ต่อสังคมมากข้ึน

              ภาพผู้สูงอายุท่ีนอนติดเตียงหรือติดบ้านและขาดผู้ดูแล ช่วยเหลือตนเองไม่ได้หรือทำ�ได้

จำ�กัด ภาพผู้สูงอายุท่ีช่วยเหลือตนเองไม่ได้และต้องอยู่บ้านคนเดียวในช่วงกลางวันเพราะลูกหลานต้อง

ออกไปทำ�งานในช่วงกลางวัน แม้ในครอบครัวท่ีมีผู้ดูแล ก็มีปัญหาภาระของผู้ดูแลไม่น้อยรวมถึงมีผลก

ระทบต่อการเสียโอกาสในด้านต่างๆทางสังคมของผู้ดูแล โดยเฉพาะเม่ือท่านได้จากไปแล้ว

              ดังน้ันเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น จึงจัดทำ� “โครงการสร้างเสริมสุขภาพกาย-ใจ สร้างผู้สูง

วัยสุขภาพดี” ข้ึนเม่ือ วันท่ี 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2556 และพัฒนาเป็นโรงเรียนผู้สูงอายุเม่ือ  1 

พฤษภาคม พ.ศ.2557 เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้สูงอายุ ในชุมชนให้ย่ังยืนมากข้ึน ให้ผู้สูงอายุ

มองเห็นคุณค่าและความสำ�คัญของตนเอง และชุมชนประจักษ์ในศักยภาพ   และพลังของผู้สูงอายุ ส่ง

ผลให้ผู้สูงอายุใช้ชีวิตอย่างมีคุณค่ามีศักด์ิศรีและมีความสุข

วิสัยทัศน์โรงเรียนผู้สูงอายุ
	

	         " สุขภาพดี  มีภูมิปัญญา  พร้อมจิตอาสาพัฒนาสังคม "
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บทบาทหน้าท่ี

งานบริการสาธารณสุข

1.งานศูนย์บริการสาธารณสุข   

             1.1 มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานส่งเสริมสุข

ภาพ งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ และงานทันตสาธารณสุข โดยจัดหาบุคลากรเพ่ือ

ให้การรักษาพยาบาลเบ้ืองต้นอย่างมีประสิทธิภาพ มีพยาบาลวิชาชีพ  ทันตสาธารณสุข  

ซ่ึงมีเคร่ืองมือท่ีได้มาตรฐานและทันสมัย 

2.ด้านการส่งเสริมสุขภาพ  

        2.1 งานสาธารณสุขมูลฐาน งานวางแผนครอบครัว งานด้านสุขศึกษาและ

ประชาสัมพันธ์ งานโภชนาการในชุมชนและโรงเรียน งานอนามัยแม่และเด็ก งานสุขภาพ

จิต จัดทำ�โครงการ/แผนงาน กำ�กับดูแล ติดตามประเมินผลโครงการ/แผนงานของงาน

ส่งเสริมสุขภาพ เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นมีการส่งเสริมให้ประชาชนมีความรู้ด้านสุขภาพ 

สร้างกระบวนการมีส่วนร่วมและความเข้มแข็งให้ชุมชนในการจัดระบบสุขภาพตนเอง 

โดยพัฒนาขีดความสามารถของอาสาสมัครและจิตอาสา เช่น โครงการสุขาภิบาล

อาหารเพ่ือสุขภาพประชาชน,โครงการรณรงค์จักรยานรวมใจเพ่ือพลานนามัยท่ีดี 

               2.2 ส่งเสริมการรวมกลุ่มของประชาชน เพ่ือส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตทุกกลุ่มวัย

                   - กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถ่ินหรือพ้ืนท่ีเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น เพ่ือให้

ประชาชนรวมกลุ่มทำ�กิจกรรมสุขภาพในชุมชน เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตและสร้าง

ชุมชนเข้มแข็ง เช่น โครงการบริการรุกกิจกรรมสร้างเสริมสุขภาพกาย-ใจ สร้างผู้สูง

วัยสุขภาพดี , โครงการส่งเสริมทันตสุขภาพผู้สูงอายุเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

                    - โรงเรียนผู้สูงอายุ เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น เป็นสถานท่ีส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุแบบ

องค์รวม โดยมีบริการออกกำ�ลังกายท่ีหลากหลาย เช่น การเต้นลีลาศ โยคะ ว่ายน้ำ� 

นวดแผนไทย 
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3.ด้านการป้องกันควบคุมโรค 

           3.1 ควบคุมโรคติดต่อ เช่น  โครงการควบคุมป้องกันโรคไข้เลือดออก โครงการ ให้

ความรู้เร่ืองโรคเอดส์ 

            3.2 ควบคุมโรคไม่ติดต่อ เช่น โครงการรณรงค์ป้องกันและควบคุมโรคพิษ     สุนัขบ้า 

โครงการตรวจมะเร็งปากมดลูก คัดกรองเบาหวาน ความดันโลหิตสูง มะเร็งเต้านม  โครงการ

อบรมผู้นำ�การออกกำ�ลังกาย งานส่งเสริมและป้องกันโรคในช่องปากผู้สูงอายุ เด็กก่อนวัยเรียน  

นักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 1-6 งานป้องกันโรคฉีดวัคซีนพ้ืนฐาน (หัด หัดเยอร์มัน คางทูม             

ไอกรน บาดทะยัก) ในเด็กประถมศึกษาป่ีท่ี 1-6  โครงการคุ้มครองผู้บริโภค (ตรวจร้านค้า  

อบรมผู้ประกอบการ  การออกหน่วยเคล่ือนท่ี

4.งานสัตว์แพทย์

	 งานควบคุมโรคสัตว์ โรคสัตว์ติดคน โรคสัตว์ติดสัตว์ โรคท่ีเกิดจากสัตว์เล้ียงหรือสัตว์

ป่าท่ีนำ�มาเล้ียงหรออยู่อาศัยตามธรรมชาติ งานควบคุมการฆ่าสัตว์และโรงฆ่าสัตว์ งานควบคุม

โรคพิษสุนัขบ้า งานป้องกันโรคติดเช้ือท่ีเป็นอันตรายหรือเหตุรำ�คาญจากสัตว์ เช่น การฉีดวัคซีน

ป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า

ท่านสามารถนำ�สนัขและเเมว หรือใบรับรองการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าอย่างใด

อย่างหนึ่ง ไปยื่นคำ�ขอขึ้นทะเบียนสุนัขและแมวเพื่อจัดทำ�บัตรประจำ�ตัวสุนัขและแมว เเละ

เครื่องหมายสัญลักษณ์
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5. งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดล้อม 

     5.1   รับเร่ืองร้องเรียนด้านเหตุรำ�คาญต่างๆ เช่น กล่ินเหม็น ละอองเป็นพิษ ท่ีเพาะพันธุ์พาหะ

           นำ�โรค หรือก่อให้เกิดความเส่ือมหรืออาจเป็นอัตรายต่อสุขภาพ

    5.2  ออกใบอนุญาตประเภทต่างๆ ได้แก่

           - ใบอนุญาตการควบคุมกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ

           - ใบอนุญาตสุสานและฌาปนสถาน

           - ใบอนุญาตการจำ�หน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ

           - ใบอนุญาตตลาด

           - ใบอนุญาตการจัดต้ังสถานท่ีจำ�หน่ายอาหารและสะสมอาหาร

           - ใบอนุญาตการกำ�จัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย

           - ใบอนุญาตการจัดการมูลฝอยติดเช้ือ

            สามารถติดต่อย่ืนขอรับใบอนุญาตได้ท่ี เบอร์ 03-725-1648 ต่อ 305
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ�ขอรับใบอนุญาตพร้อมหลัก
ฐานที่ท้องถิ่นกำ�หนด

15 นาที

1 ชั่วโมง

20 วัน

5 วัน

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำ�ขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ย่ืนคำ�ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม 
เพื่อดำ�เนินการ หากไม่สามารถดำ�เนินการได้ในขณะ
นั้น ให้จัดทำ�บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรอืหลักฐานยืน่เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาทีก่ำ�หนด โดย
ให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำ�ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำ�ขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่กำ�หนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ�ขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิ
การอทุธรณ ์ตาม พ.ร.บ.วิธีปฏบิตัริาชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539)

ประเภท การพิจารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่กรณถูีกตอ้งต้องตามหลกัเกณฑ์
ที่กำ�หนด จะเสนอพิจารณาออกไปอนุญาต กรณีไม่ถูก
ต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำ�ให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ(กฎหมายกำ�หนดภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องครบถ้วน ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 56 และ พรบ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับที่2)พ.ศ.2557)

ประเภท การพิจารณา 
การแจ้งคำ�สั่งออกใบอนุญาต/คำ�สั่งไม่อนุญาต 
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำ�หนด เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
2.กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำ�สั่งไม่ออกใบอนุญาตพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (ในกรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำ�สั่งไม่อนุญาต
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน 
ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จบ
กว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ)

ขั้นตอน ระยะเวลา การขอใบอนุญาตประเภทต่างๆ

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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ช่องทางการให้บริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำ�นักงานเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

โทร. 037-251648 ต่อ 302 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำ�หนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่หยุดพักเที่ยง)

ประเภท พิจารณา
ชำ�ระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำ�สั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาชำ�ระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกำ�หนด 
( กรณไีมช่ำ�ระตามระยะเวลาทีก่ำ�หนด จะตอ้งเสียคา่ปรบั
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำ�นวนเงินที่ค้างชำ�ระ )

1 วัน กองสาธารณสุขฯ

ขั้นตอน ระยะเวลา การขอใบอนุญาตประเภท ต่างๆ (ต่อ)

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 30 วัน
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กองสวัสดิการสังคม
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ส่งเสริมสวัสดิการ

เด็กและเยาวชน การพัฒนาชุมชน การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้พิการ ผู้สูงอายุ ผู้ป่วยโรคเอดส์                                            

งานส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมและพัฒนาอาชีพกลุ่มสตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ งานให้คำ�ปรึกษา 

แนะนำ� งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดทำ�อาชีพการเกษตร งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรม

โรงเรียนผู้สูงอายุ 

การลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามรายละเอียด ดังน้ี

           1. สัญชาติไทย

           2. เป็นผู้ท่ีมีอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนขอเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

              3. ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (อายุ 59 ปี) (ในกรณีท่ีทะเบียน

              ราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่าบุคคลน้ันเกิดวันท่ี 1 มกราคมของปีน้ัน เช่น เกิด พ.ศ.   

              2497 ให้ถือว่าเกิดวันท่ี 1 มกราคม 2497
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การลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามรายละเอียด ดังน้ี (ต่อ)

            4. ขอรับเบ้ียตามท่ีอยู่ในทะเบียนบ้าน

          5. ไม่เป็นผู้ท่ีได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  หรือ  

              องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ได้แก่ ผู้รับเงินบำ�นาญ เบ้ียหวัด บำ�นาญพิเศษ หรือ เงินอ่ืน  

          ใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 

                    ท้องถ่ิน ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ� หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ี  

               รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำ�

ข้ันตอนการย่ืนคำ�ขอลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

           1. ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ข้ึนไป ในปีงบประมาณน้ัน ๆ ท่ียังไม่เคยลง ทะเบียน 

                มาก่อนและผู้สูงอายุท่ีย้ายภูมิลำ�เนาเข้ามาอยู่ในพ้ืนท่ีเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็นก่อนหรือภายใน  

             เดือนพฤศจิกายนของปีน้ัน 

          2. ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไป  

ผู้สูงอายุจะต้องนำ�เอกสารหลักฐานประกอบคำ�ขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุดังน้ี 

          2.1 บัตรประจำ�ตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสำ�เนา

          2.2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำ�เนา

          2.3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธนาคาร ธ.ก.ส. วังน้ำ�เย็น) พร้อมสำ�เนา 

          2.4 หนังสือมอบอำ�นาจ (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้อาจมอบอำ�นาจ 

              เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนคำ�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทน) พร้อมแนบ  

              สำ�เนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอำ�นาจ

ยื่นคำ�ขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ที่

(ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์)

ระหว่างวันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน และ 1 มกราคม – 30 กันยายน ของปีงบประมาณ
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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ระหว่างวันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน และ 1 มกราคม – 30 กันยายน ของปีงบประมาณ
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.

ปัจจุบันได้จ่ายแบบข้ันบันได ดังน้ี

อายุ 60 -69 ปี จะได้รับ 600 บาท

อายุ 70 -79 ปี จะได้รับ 700 บาท

อายุ 80 -89 ปี จะได้รับ 800 บาท

อายุ 90 ปีข้ึนไป จะได้รับ 1,000 บาท

หมายเหตุ   ในกรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินท่ีเคยจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตนกว่าจะส้ินสุดปีงบประมาณน้ัน 

คือเดือนกันยายน หากมีความประสงค์จะรับเบ้ียยังชีพกับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ ต้อง

ไปจดทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ ภายในเดือนพฤศจิกายน

ของทุกปี และเร่ิมรับเงินท่ีใหม่ในเดือนตุลาคมของปีถัดไป

« เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สำ�เนาถูกต้องทุกฉบับ 

                                                  โดยผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือแทน »

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน

รับแจ้งข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และด้อยโอกาส

»»รับเเบบคำ�ขอขึ้นทะเบียน ผู้มีอำ�นาจขออนุมัติ

เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับการแต่งตั้ง

ตรวจสอบแบบคำ�ขอฯ 

และเอกสารหลักฐาน
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เอกสารขอข้ึนทะเบียนเบ้ียความพิการ

1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการ

   1.1 ผู้พิการรายใหม่ท่ียังไม่เคยลงทะเบียน และผู้พิการท่ีย้ายภูมิลำ�เนาเข้ามาใหม่ ก่อนหรือภายใน 

       เดือนพฤศจิกายนของปีน้ัน

   1.2  ผู้พิการซ่ึงจะมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการ ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังน้ี

       1.	มีสัญชาติไทย

	 2. มีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน

	 3. มีบัตรประจำ�ตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

	 4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

2. ข้ันตอนการย่ืนคำ�ขอลงทะเบียนเบ้ียความพิการ

 2.1 ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ย่ืนคำ�ขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ต่อเทศบาล 

         เมือวังน้ำ�เย็นก่อนหรือภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี ณ. กองสวัสดิการสังคมเทศบาล  

      เมืองวังน้ำ�เย็น ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. ในวันเวลาราชการ

  2.2 คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องนำ�หลักฐานประกอบแบบคำ�ขอลงทะเบียนดังน้ี

 	 2.2.1 บัตรประจำ�ตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

พร้อมสำ�เนา

 	 2.2.2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำ�เนา

 	 2.2.3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธนาคาร ธ.ก.ส. วังน้ำ�เย็น) พร้อมสำ�เนา

 	 2.2.4 บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้ดูแลคนพิการ กรณีเป็นผู้ย่ืนคำ�ขอแทนคนพิการให้คน

พิการท่ีมีคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น    ย่ืนคำ�ขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ

ต่อเจ้าหน้าท่ีรับคำ�ขอลงทะเบียน  ตามแบบคำ�ขอท่ีกำ�หนด ( แบบคำ�ขอข้ึนทะเบียน

คนพิการ ) ต่อกองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 

         เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ได้โอนเงินเบ้ียความพิการ เข้าบัญชี ธนาคารเพ่ือการเกษตรและ

สหกรการเกษตร สาขา วังน้ำ�เย็น ในนามผู้พิการ หรือ ผู้รับมอบอำ�นาจ
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำ�นาจ 
ยื่นคำ�ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำ�นาจ 
ยื่นคำ�ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

ประเภท พิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ�ขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำ�นาจ 

ประเภท พิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำ�ขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียน หรือผู้รับมอบอำ�นาจ 

10 นาที

10 นาที

10 นาที

10 นาที

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบี้ยความพิการ

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 20 นาที

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 20 นาที
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์

      1.	มีสัญชาติไทย

	 2.	มีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน

	 3.	มีหนังสือรับรองแพทย์ ท่ีแพทย์วินิจฉัยและระบุเป็นผู้ป่วยเอดส์

	 4.	มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือ               

ไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วย

เอดส์ท่ีได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ท่ีมีปัญหาซ้ำ�ซ้อนหรือผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนท่ีห่าง

ไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์

     1. ผู้ป่วยเอดส์ย่ืนคำ�ขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ กองสวัสดิการเทศเมืองวังน้ำ�เย็น

ด้วยตนเอง หรือมอบอำ�นาจให้ผู้อุปการะมาดำ�เนินการก็ได้

     2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับกาสงเคราะห์หรือ

ไม่โดยพิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ท่ีมีปัญหาซ้ำ�ซ้อนหรือเป็นผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ใน

พ้ืนท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ

        3.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเบ้ียยังชีพย้ายท่ีอยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้อง

ไปย่ืนความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่

        4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคำ�ขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบ

อำ�นาจให้ผู้อุปการะมาดำ�เนินการแทนได้

หลักฐานการขอรับความช่วยเหลือ

	 1.	สำ�เนาบัตรประชาชน

	 2.	สำ�เนาทะเบียนบ้าน

	 3.	ใบรับรองแพทย์ ท่ีระบุว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์

	 4.	สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธนาคาร ธ.ก.ส. วังน้ำ�เย็น) พร้อมสำ�เนา

สอบถามเพ่ิมเติมได้ท่ี 
กองสวัสดิการสังคม 

เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 

โทร.037-251648 ต่อ 701
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบ
อำ�นาจ ย่ืนคำ�ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้า
หน้าท่ีตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
( ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาจริง)

ประเภท พิจารณา
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ 
และคุณสมบัติ 
( ระยะเวลา : 15 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจริง) 

ประเภท พิจารณา
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์  
( ระยะเวลา : ไม่เกิน 3 วัน นับจากได้รับคำ�ขอ (ระบุ
ระยะเวลาที่ให้บริการจริง)  

ประเภท พิจารณา
จัดทำ�ทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 
( ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู่ (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 

ประเภท พิจารณา
พิจารณาอนุมัติ  
1.ผู้รับผิดชอบ คือ ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน 
   ท้องถิ่น 
2.กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณา ได้แก่   
    สภาพความเปน็อยู ่คณุสมบตั ิหรือขอ้จำ�กดัดา้น   
  งบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การ 
   สงเคราะห์ใหผู้ข้อทราบไมเ่กนิระยะเวลาทีก่ำ�หนด )

15 นาที

10 นาที

3 วัน

2 วัน

7 วัน

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 13 วัน
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การรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด

                  เงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  เป็นความต้ังใจของรัฐบาลท่ีจะช่วยบ่งเบาค่าใช้จ่าย

ในการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดของครอบครัวท่ียากจน โดยจะอุดหนุนแก่เด็กแรกเกิด  เป็นจำ�นวนเงิน  

400  บาท  ต่อคน ต่อเดือน  เป็นเวลา  12  เดือน  ผ่านไปยังแม่ของเด็ก  ซ่ึงสามารถใช้เงินอุดหนุน

น้ีให้เป็นประโยชน์ต่อลูกน้อย  เช่น  ค่าเดินทางไปรับบริการสาธารณสุข  ค่าอาหารท่ีมีประโยชน์

สำ�หรับแม่ในช่วงเล้ียงลูกด้วยนมแม่  ฯลฯ  ส่งผลให้เด็กทุกคนเจริญเติบโตอย่างมีคุณภาพ 

คุณสมบัติผู้มีสิทธ์ิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด

    1. เป็นหญิงต้ังครรภ์ มารดาของเด็กแรกเกิดหรือผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด มีสัญชาติ

ไทยในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น อยู่ในครัวเรือนยากจนหรือเส่ียงต่อความยากจน คือ 

มีรายได้รวมของครัวเรือนท้ังหมดหารเฉล่ียสมาชิกในครัวเรือนอยู่ในเกณฑ์เฉล่ียไม่เกิน 

3,000 บาทต่อคนเดือน หรือไม่เกิน 36,000 บาทต่อคนต่อปี 

       2. กรณีเป็นผู้ได้รับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด แต่ไม่เป็นบุคคลท่ีมีสิทธ์ิได้

รับสวัสดิการจากรัฐตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ต้องแสดงข้อมูลตาม

แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02 ส่วนท่ี 1 : ผู้ลงทะเบียน) เพ่ิมเติม 

       3. กรณีหญิงต้ังครรภ์หรือมารดาของเด็กแรกเกิด เป็นหญิงต่างด้าว หรือบุคคลไร้สถานะ

ทางทะเบียนราษฎร์ ภายหลังเกิดให้ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดเป็นผู้ลงทะเบียนขอรับ

สิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด

    4. กรณีผู้ลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียง ดูเด็กแรกเกิดแต่เดือนตุลาคม 

2558 ถึงกันยายน 2560 ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิแล้ว

        5. กรณีเด็กท่ีเกิดต้ังแต่เดือนตุลาคม 2558 ถึงกันยายน 2560 แต่มารดา บิดาหรือ ผู้    

            ปกครอง   มิได้ลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู   ภายในวันที่ 30     

            กันยายน 2560 มารดา  บิดาหรือผู้ปกครองสามารถยื่นลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงิน 

            อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด โดยรับเงินรายละ 600 บาท ต่อเดือน  ตั้งแต ่

            เดือนท่ีลงทะเบียนจนเด็กอายุครบ 3 ปี

     6. เด็กท่ีเกิดในปีงบประมาณ 2561 (ต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2560 ถึง 30 กันยายน 2561) 

และมารดาร บิดาหรือปกครองย่ืนลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็ก

แรกเกิด ภายในวันท่ี 30 กันยายน 2561 จะได้รับเงินรายละ 600 บาทต่อเดือน  ต้ังแต่

เดือนท่ีเด็กเกิดจนเด็กอายุครบ 3 ปี
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            ท้ังน้ี เด็กต้องมีสัญชาติไทย โดยบิดาและมารดา หรือโดยบิดา หรือมารดาเป็นผู้มี

สัญชาติไทยซ่ึงอยู่ในครัวเรือนยากจนหรือครัวเรือนท่ีเส่ียงต่อความยากจน และอาจเป็นผู้ได้รับ

เงินสงเคราะห์เป็นคร้ังคราวหรือเบ้ียความพิการ หรือเงินสงเคราะห์บุตรจากกองทุนประกันสังคม 

ท้ังน้ี ต้องไม่เป็นผู้ท่ีได้รับเงินช่วยเหลือในการเล้ียงดูบุตรจากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ 

หรืออยู่ในความอุปการะของหน่วยงานของรัฐ

เอกสารประกอบการลงทะเบียน

1.	 แบบลงทะเบียน (ดร.01) สามารถดาวน์โหลดได้ท่ี csg.dcy.go.th หรือติดต่อขอรับได้ท่ี 

      เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

2.	 แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)สามารถดาวน์โหลดได้ท่ี csg.dcy.go.th หรือติดต่อ

      ขอรับได้ท่ีเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

3.	 สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของหญิงตังครรภ์ หรือมารดาของเด็กแรกเกิด หรือบิดาของ

      เด็กแรกเกิด หรือผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดแล้วแต่กรณี

4.	 สำ�เนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี)

5.	 สำ�เนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก

6.	 สำ�เนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (ย่ืนหลังคลอด)

7.	 สำ�เนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก (สามารถย่ืนภายหลังได้รับการแจ้งสิทธ์ิ)

8.	 สำ�เนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้ามี)

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรบัสทิธิเ์งนิอุดหนนุเพือ่เล้ียงดเูดก็
แรกเกิด ยื่นคำ�ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ
 

ประเภท พิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำ�ขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียน 

10 นาที

10 นาที

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 20 นาที
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กองวิชาการและแผนงาน มีอำ�นาจหน้าท่ีและความรับผิดชอบเก่ียวกับการดำ�เนินงานให้เป็นไปตาม

เจตนารมณ์ของกฎหมายท่ีว่าด้วยวิชาการและแผนงานพร้อมท้ังกฎหมายอ่ืนใดท่ีเก่ียวข้อง  ศึกษา

วิจัยพัฒนาองค์ความรู้ ปรับปรุงรูปแบบการจัดระบบการให้บริการเทคโนโลยีสารสนเทศ การเผยแพร่

วิชาการ  การประชาสัมพันธ์ การวิเคราะห์นโยบายและแผน ซ่ึงมีลักษณะเพ่ือประกอบการกำ�หนด

นโยบายจัดทำ�แผนหรือโครงการตามตามประเมินผลการดำ�เนินงาตามแผนและโครงการต่างๆ   การ

จัดทำ�งบประมาณของหน่วยงาน การให้ความเห็นทางวิชาการและตอบข้อหารือปัญหาการปฏิบัติตาม

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง การสอบสวน การดำ�เนินการเก่ียวกับวินัยข้าราชการ การร้องทุกข์หรืออุทธรณ์

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

	 เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ได้จัดให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ เช่น กฎหมาย 

ระเบียบ คำ�สั่ง ข้อบังคับ นโยบายของรัฐบาล นโยบายกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน และข้อมูล

ข่าวสารการดำ�เนินงานของหน่วยงานเทศบาลในด้านต่างๆ เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดู ศึกษา ตรวจ

สอบการดำ�เนินงานของเทศบาลได้อย่างโปร่งใส ตรวจสอบได้

  «ประชาชนสามารถใช้บริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารได้ในวันและเวลาราชการ (08.30-16.30 น.)»

กองวิชาการ
และแผนงาน
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ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ

1. งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้

            จดัทำ�แผนยทุธศาสตรก์ารพฒันา  จดัทำ�แผนพฒันาสามป ีจดัทำ�แผนการดำ�เนนิงาน ตดิตาม

และประเมนิผลแผนพฒันาใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบทีก่ำ�หนด  วเิคราะห ์ ประเมนิความเหมาะสมและความ

เป็นไปได้ของสถานะการคลังเพื่อการลงทุนและใช้ประกอบจัดลำ�ดับความสำ�คัญ  ของการดำ�เนินงาน

โครงการ/กจิกรรมต่างๆ ในแผนพฒันาเทศบาลทบทวน/ปรบัปรงุแผนพฒันาสามปใีหส้อดคลอ้งกบั

สภาวการณ์ทางเศรษฐกิจและสังคม ที่เปลี่ยนแปลงไปในปัจจุบัน

2. งานจัดทำ�งบประมาณ   มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้

       จัดเตรียมเอกสารแนวทางในการปฏิบัติงานประจำ�ปีให้หน่วยงานต่างๆทราบและดำ�เนินการ 

รวบรวมข้อมูลสถิติและวิเคราะห์งบประมาณ เสนอแนะและให้คำ�ปรึกษา แนะนำ� เกี่ยวกับการจัดทำ�งบ

ประมาณ จัดทำ�งบประมาณ รายจ่ายประจำ�ปีของเทศบาลและงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม

ประชาคมชุมชนในเขตเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

           มีการสอบถามปัญหา และความต้องการของชุมชนในเรื่องต่างๆ
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ฝ่ายนิติการ
             ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานรับเร่ืองร้องทุกข์ ดำ�เนินการเก่ียวกับนิติกรรมและสัญญา สอบสวนข้อ

เท็จจริง ให้คำ�ปรึกษา แนะนำ� ช้ีแจงข้อกฎหมาย ให้บริการแก้ปัญหาเร่ืองราวร้องทุกข์

ท่านสามารถส่งเร่ืองร้องเรียน / ร้องทุกข์ถึงเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ได้โดยช่องทางดังน้ี
1. จุดประชาสัมพันธ์ ช้ัน 1 อาคารสำ�นักงานเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
2. ทางโทรศัพท์ หมายเลข 037-251648 ต่อ 0 (ในเวลาราชการ) 
3. ทางโทรสาร หมายเลข 037-251404  
4. ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ e-mail : wny@wangnamyen.net
5. ทาง  inbox https://www.facebook.com/wangnamyen.net/
6. ทาง Website : www.wangnamyen.net ท่ีเมนู “กระดานถาม-ตอบ” ห้องรับเร่ืองร้องเรียน-
    ร้องทุกข์ หรือ ระบบ chat online หน้าเว็บไซต์ตลอด 24 ชม.
7. ผ่าน application Smart Wangnamyen ท้ังระบบ IOS และ Android

ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ 
          มีหน้าท่ีดูแลควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานบริการข้อมูล ข่าวสารทาง
ท้องถ่ิน และงานบริการและเผยแพร่วิชาการ โดยมีช่องทางดังต่อไปน้ี 
     - www.wangnamyen.net
     - https://www.facebook.com/wangnamyen.net/
     - ป้ายประชาสัมพันธ์ข่าวสารของทางราชการ
     - application Smart Wangnamyen
     - งานบริการประชาชน มีการเปิดบริการจุดบริการอินเตอร์เน็ต โดยเปิดให้บริการประชาชนทุกวัน 
        ไม่เว้นวันหยุดราชการ
     - วารสาร แผนพับ 
     - บอร์ดประชาสัมพันธ์
     - มีการประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย หอกระจายข่าวชุมชนและหมู่บ้าน

ร้องเรียน/ร้องทุกข์
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ศูนย์สมาร์ต
วังน้ำ�เย็น

         สมาร์ต วังน้ำ�เย็น (Smart  Wangnamyen) จัดตั้งขึ้น  เพื่อการสื่อสารที่

สามารถพัฒนาท้องถิ่น  เพื่อประโยชน์ต่อผู้คนในชุมชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น และเศรษฐกิจ

เติบโตอย่างยั่งยืน

application “Smart Wangnamyen” ท้ังระบบ IOS และ Android
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สถานธนานุบาล
เทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

                 “บริหารโปร่งใส ม่ันคง ก้าวไกล ใส่ใจบริการ”

สถานธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น (โรงรับจำ�นำ�ของรัฐ) เปิดให้บริการรับจำ�นำ� ต้ังแต่วันท่ี 25 
มีนาคม 2559 โดยเล็งเห็นถึงความสำ�คัญท่ีจะช่วยเหลือประชาชนชาววังน้ำ�เย็น และพ้ืนท่ีใกล้เคียงท่ี
ประสบปัญหาทางการเงิน รวมท้ังช่วยเหลือให้มีทุนทรัพย์ในการประกอบอาชีพและดำ�รงชีวิต จึงได้เปิด
โรงรับจำ�นำ�ข้ึนมาบริการประชาชนในอัตราดอกเบ้ียท่ีถูกมาก

ทรัพย์สินท่ีรับจำ�นำ�
          ทรัพย์สินท่ีสามารถนำ�มารับจำ�นำ�ได้ เช่น ทองคำ�  นาก  เงิน ทองเค นาฬิกา เคร่ืองใช้ไฟฟ้า 
เคร่ืองมือช่าง ผ้าไหม แท็บเล็ต โทรศัพท์มือถือ โน้ตบุค เคร่ืองเสียง จักรเย็บผ้า กล้องถ่ายรูป เป็นต้น 
* หมายเหตุ ไม่รับจำ�นำ�ของท่ีมีทะเบียนทุกประเภท

การมอบอำ�นาจ (การมอบฉันฑะ)
	 กรณีผู้รับจำ�นำ� ไม่สามารถมาส่งดอกเบ้ีย หรือไถ่ถอนด้วยตัวเองได้ ให้ทำ�การพิมพ์ลายน้ิว
มือ โดยใช้น้ิวหัวแม่มือข้างขวา พิมพ์ลงหลังต๋ัวจำ�นำ� ตรงช่องผู้มอบฉันฑะพร้อมท้ังกรอกรายละเอียด 
และถ่ายสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน ท้ังผู้จำ�นำ� และผู้มาแทน แนบมาด้วย สำ�หรับผู้มาแทนสามารถ
มาพิมพ์ลายน้ิวมือท่ีโรงรับจำ�นำ�ก็ได้ เม่ือมอบฉันฑะเรียบร้อยแล้ว สิทธิก็จะเปล่ียนเป็นผู้มาแทนทันที
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           การคิดดอกเบี้ย	
จำ�นำ�ไว้ 1-15 วัน  คิดอัตราดอกเบี้ยครึ่งเดือน

จำ�นำ�ไว้ 16-30 วัน คิดอัตราดอกเบี้ยเต็มเดือน

ตั๋วจำ�นำ�มีอายุ  4  เดือน  ผ่อนผันให้อีก 30 วัน

                  อัตราดอกเบี้ยรับจำ�นำ�	
เงินต้นไม่เกิน 5,000.- บาท คิดอัตราดอกเบี้ยร้อยละ 0.25 ต่อเดือน

เงินต้นเกินกว่า 5,000.- บาท   คิดอัตราดอกเบี้ยร้อยละ 1 ต่อเดือน

         หมายเหตุ อัตราดอกเบี้ยเปลี่ยนแปลงตามที่กำ�หนด

               *ตั๋วจำ�นำ� 1 ใบจำ�นำ�ได้ไม่เกิน 100,000 บาท

   (กรณีมีทรัพย์สินหลายชิ้นสามารถทำ�ตั๋วรับจำ�นำ�หลายใบได้)

*ผู้รับจำ�นำ� 1 ราย จำ�นำ�ได้ในวงเงินรวมกันไม่เกิน 500,000 บาท

“ดอกเบี้ยต่ำ� รับเงินทันใจ ระยะเวลา 4 เดือน 30 วัน”

ขั้นตอนการจำ�นำ�

1. ยื่นบัตรประชาชน+ทรัพย์สิน

3. ทำ�การสแกนลายนิ้วมือ

2. ประเมินราคา

4. รับเงินพร้อมตั๋วจำ�นำ�
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กรณีต๋ัวจำ�นำ�หาย
1. ให้ผู้จำ�นำ� นำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือ บัตรแทนบัตรประชาชน มาติดต่อ ณ สถานธนานุบาล
    เทศบาลนครหาดใหญ่  ด้วยตนเอง
2. พนักงานจะทำ�การตรวจสอบ และ ออก “ใบแจ้งต๋ัวจำ�นำ�หาย” เพ่ือดำ�เนินการ
      2.1  นำ�ไปแจ้งความลงบันทึกประจำ�วันท่ี สถานีตำ�รวจภูธรหาดใหญ่
      2.2  ไปท่ีว่าการอำ�เภอหาดใหญ่ เพ่ือให้ นายอำ�เภอหาดใหญ่ หรือ ผู้รับมอบอำ�นาจ ลงนามพร้อม 
              ประทับตราประจำ�ตำ�แหน่ง  เม่ือแล้วเสร็จตาม ข้อ 2. ให้นำ�ใบแจ้งต๋ัวจำ�นำ�หาย พร้อมใบบันทึก
           แจ้งความ มาทำ�การไถ่ถอนหรือส่งดอกเบ้ียตามปกติ
* หมายเหตุ   การแจ้งต๋ัวหายต้องดำ�เนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท่ีแจ้งต๋ัวหายเท่าน้ัน

                            
                           
                              ต๋ัวจำ�นำ�หาย ทำ�ยังไง ???

	
1.ให้ผู้จำ�นำ�นำ�บัตรประชาชนหรือ

   บัตรแทนบัตรประชาชนมาติดต่อ

   ณ สถานธนานุบาลเทศบาลเมือง

   วังน้ำ�เย็น ด้วยตนเอง

	
2.พนักงานจะทำ�การตรวจสอบ

   และออก ใบแจ้งตั๋วจำ�นำ�หาย

   เพื่อดำ�เนินการตามข้อ 3.

	
3.นำ�ไปแจ้งความ ลงบันทึกประจำ�วันที่ สถานีตำ�รวจภูธรวังน้ำ�เย็น  จากนั้นนำ�ไป

   ที่ว่าการอำ�เภอวังน้ำ�เย็น เพื่อให้ นายอำ�เภอ หรือ  ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน ลงนาม

   พร้อมประทับตราประจำ�ตำ�แหน่ง เมื่อแล้วเสร็จให้นำ�ใบแจ้งตั๋วจำ�นำ�หายพร้อม

   ใบบันทึกประจำ�วันกลับมาทำ�การ ไถ่ถอนหรือส่งดอกเบี้ยได้ตามปกติ

»

	
*หมายเหตุ  การแจ้งตั๋วจำ�นำ�หายต้องดำ�เนินการให้เสร็จภายในวันที่ออกใบแจ้งตั๋วหายเท่านั้น
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การไถ่ถอน , ส่งดอกเบ้ีย  ผ่อน - เพ่ิม - เงินต้น 
        นำ�ต๋ัวรับจำ�นำ� อายุไม่เกิน 4 เดือน 30 วัน ย่ืนพร้อมบัตรประจำ�ตัวประชาชน  กรณีท่ีทรัพย์รับ
จำ�นำ�ขาดส่งดอกเบ้ียเกินกว่า 4 เดือน  และไม่มาไถ่ถอนภายใน 30 วัน  จะหลุดเป็นกรรมสิทธ์ิของสถาน
ธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น โดยจะนำ�ออกประมูลจำ�หน่ายต่อไป  
 
การประมูลทรัพย์สินหลุดจำ�นำ�
         ทำ�การประมูลจำ�หน่ายทุกวันเสาร์แรกของทุกเดือน ต้ังแต่เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป โดยวิธีการ
ประมูลราคา ในสถานธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น สามารถดูประกาศวันจำ�หน่ายทรัพย์หลุดจำ�นำ�
ได้ทางประกาศหน้าสถานธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น ทางเว็ปไซด์ www.wangnamyen.net  
ทางเฟสบุ๊ค Facebook/สถานธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น

เวลาทำ�การ 
เปิดให้บริการในวันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.00 – 16.00 น.(ไม่พักเท่ียง)

หยุดเสาร์-อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์

ติดต่อสอบถาม โทร. 037-251559
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สำ�นักงานเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น 			              037-251648  

ประชาสัมพันธ์  (Information Center)		              0,111

แจ้งเหตุเพลิงไหม้ เหตุฉุกเฉิน			              037-251560

ผู้บริหาร	 				               เบอร์ต่อ
นายกเทศมนตรีเมืองวังน้ำ�เย็น                                		  101

หน้าห้อง นายกเทศมนตรี                                   		  108

รอง นายกเทศมนตรี                                    			  120                           

ห้องปลัดเทศบาล                                                                  105

หน้าห้องปลัด                                                                       109

ห้องรองปลัดฯ (พ.จ.อ.วิทยา ลีละศาสตร์)                                   301

ห้องรองปลัด   (นายภัคพล กันทรกิจโกศล)                                106

      

สำ�นักปลัดเทศบาล
คุณวิโรจน์ พันธวรรณ์                                                           112

คุณนัยน์ปพร ศิขินารัมย์                                                        113

คุณปุณชญา ทันวุฒิเมธา                                                       114

คุณสุภาภรณ์ ศิลปกิจโกศล                                                    116

สำ�นักทะเบียนท้องถ่ิน 

เคร่ืองโทรสาร (Fax)                                                              144			 

		

กองคลัง
คุณบังอร วงศ์พล                                                                 201

คุณผ่องศรี ชมดอน                                                              202

คุณเสน่ห์ ธูปเมฆ                                                                  203

คุณอมรรัตน์ สุพรหมมา                                                        204

คุณนุชนภา หอมหวน                                                            206

คุณศันสนีย์ สีสม                                                                 207

เคร่ืองโทรสาร (Fax)                                                             037-251404

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม
คุณสมบัติ ศิลา                                                                    302

ห้องพยาบาล                                                                       303

หมายเลขโทรศัพท์ในเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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กองช่าง                                                                     เบอร์ต่อ
คุณเชน พลชัย                                                                        401 

คุณธรรมรส สกุลฉ่ำ�                                                                 402

คุณบรรเจิด เเววพิลา                                                                403

คุณธัญรดา ปลาทอง                                                                404

กองวิชาการและแผนงาน   
คุณชนัญา ยศศรี                                                                     501

คุณลัดดาวัลย์ เอิบผักแว่น                                                          502

คุณสมคิด วงษ์แดง                                                                   503

รองปลัด   (นายภัคพล กันทรกิจโกศล)                                         504

คุณพรพรรณ ธนวิวัฒน์                                                           505

คุณชูศักด์ิ ขวัญสุข                                                                   506

ห้อง SMART WANGNAMYEN                                                  118

กองการศึกษา   
คุณนันทนา สุขบงกช                                                                601

คุณจิรณัฐกาณต์  อินตบุตร                                                       602

คุณภัทรานิษฐ์ ต่อโชติ                                                               603

คุณรุ่งวิทย์ ต้นโพธ์ิ                                                                   604

กองสวัสดิการสังคม   
คุณเอกชัย จันทะเภา                                                                 701

โรงเรียนเทศบาลมิตรสัมพันธ์วิทยา                                  801,802,803
โรงเรียนอนุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น                              804
โรงเรียนผู้สูงอายุ                                                          805
ศุนย์พัฒนาเด็กเล็ก                                                      806
สถานธนานุบาลเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น                              807

หมายเลขโทรศัพท์ในเทศบาลเมืองวังน้ำ�เย็น
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หน่วยงาน	 				               เบอร์โทร
ท่ีว่าการอำ�เภอวังน้ำ�เย็น                                		             037-251-400

สถานีตำ�รวจภูธรวังน้ำ�เย็น                                  	             037-251-111

โรงพยาบาลวังน้ำ�เย็น                                    	             037-251-108                           

สาธารณสุขอำ�เภอวังน้ำ�เย็น                                                    037-252-018

สำ�นักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินอำ�เภอวังน้ำ�เย็น                   037-251-506

สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอวังน้ำ�เย็น                                              037-251-469

สำ�นักงานปศุสัตว์อำ�เภอวังน้ำ�เย็น                                             037-251-230

สำ�นักงานสรรพากรอำ�เภอวังน้ำ�เย็น                                          037-251-691

สำ�นักงานไปรษณีย์ไทย สาขาวังน้ำ�เย็น                                      037-251-367

สำ�นักงานประปาส่วนภูมิภาค สาขาวังน้ำ�เย็น                               037-251-900

องค์การบริหารส่วนตำ�บล  		                        เบอร์โทร
องค์การบริหารส่วนตำ�บลคลองหินปูน                                       037-252-954

องค์การบริหารส่วนตำ�บลตาหลังใน                                          037-542-026

องค์การบริหารส่วนตำ�บลทุ่งมหาเจริญ                                      037-542-226

สถานศึกษา	 				               เบอร์โทร
วิทยาลัยการอาชีพวังน้ำ�เย็น                                                   037-252-066

โรงเรียนวังน้ำ�เย็นวิทยาคม                                                     037-251-429

โรงเรียนเทศบาลมิตรสัมพันธ์วิทยา                                          037-251-461

โรงเรียนอนุบาลวังน้ำ�เย็นมิตรภาพท่ี 179                                   037-251-447

      

หมายเลขโทรศัพท์หน่วยงานภายในอำ�เภอวังน้ำ�เย็น
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หน่วยงาน                                                                 เบอร์โทร
สำ�นักงานจังหวัดสระแก้ว                                                          037-425-124

สำ�นักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัดสระแก้ว                      037-425-118  

สำ�นักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสระแก้ว                                         037-425-057

สำ�นักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดสระแก้ว                              037-425-040

สำ�นักงานท่ีดินจังหวัดสระแก้ว                                                    037-242-656

สำ�นักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด                            037-425-475

สำ�นักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัดสระแก้ว                             037-241-063

สำ�นักงานคลังจังหวัดสระแก้ว                                                    037-425-001

สำ�นักงานสรรพากรพ้ืนท่ีจังหวัดสระแก้ว                                      037-425-228

สำ�นักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดสระแก้ว       037-425-201

สำ�นักงานการท่องเท่ียวและกีฬาจังหวัดสระแก้ว                              037-425-031

สำ�นักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสระแก้ว                                 037-425-047

สำ�นักงานขนส่งจังหวัดสระแก้ว                                                   037-421-567

แขวงทางหลวงสระแก้ว                                                             037-261-231

สำ�นักงานคุมประพฤติจังหวัดสระแก้ว                                          037-425-298

สำ�นักงานแรงงานจังหวัดสระแก้ว                                                037-425-024

สำ�นักงานสวัสดิการคุ้มครองแรงงานจังหวัดสระแก้ว                        037-425-034

สำ�นักงานประกันสังคมจังหวัดสระแก้ว                                          037-425-070

สำ�นักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว                                           037-425-141

สำ�นักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดสระแก้ว                                       037-425-066

กองบังคับการตำ�รวจภูธรจังหวัดสระแก้ว                                      037-425-515

หมายเลขโทรศัพท์หน่วยงานภายในจังหวัดสระแก้ว


