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บทน า 
 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 มาตรา 66 วรรคหนึ่ง “ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
และเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น” 
 มาตรา 98 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว 
รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 ให้หน่วยงานของ
รัฐจัดท าแบบประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ ภายใน 30 วัน นับแต่วันสุดท้ายของแต่ละไตรมาส โดยจัดท าในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท PDF 
FILE (Portable Document Format) แล้ วจึ งส่ งข้ อมู ล  (Upload) ผ่ านระบบจั ดซื้ อจั ดจ้ า งภาครั ฐด้ วย
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือขึ้นประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 
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เนื้อหา หน้า 
  

1 วัตถุประสงค์ 1 
2 หลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 1 
3 รายการการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับ

การคัดเลือก 
5 

4 ภาพรวมการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 7 
5 ขั้นตอนการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 8 
 5.1 จัดท าแบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 8 
 5.2 จัดท าประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) พร้อม

แบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือ
ข้อตกลงเป็นหนังสือ น าเสนอหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติประกาศ 

14 

 5.3 ด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 14 
เอกสารแนบท้าย  
 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562  
 ตัวอย่างประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส)  
 ตัวอย่างรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือ

ข้อตกลงเป็นหนังสือ 
 

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.4/ว322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560   
 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 ลงวนัที่ 28 กุมภาพันธ์ 2556  
 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 

กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
 

 คู่มือการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) กลุ่มงาน
พัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง กุมภาพันธ์ 2562 
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1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้หน่วยงานที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยไม่ต้องมาบันทึกข้อมูลผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) สามารถด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกในระบบ 
e-GP ได้ ตามท่ีพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 66 ก าหนดไว้  
 “มาตรา 66 วรรคหนึ่ง ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
และเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรั ฐตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น” 
 โดยให้หน่วยงานที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการ
คัดเลือกที่เว็บไซต์หน่วยงานรัฐ หลังจากนั้นให้รวบรวมประกาศดังกล่าวภายในระยะเวลา 3 เดือน เพ่ือมาประกาศ
ในระบบ e-GP ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

 

2. หลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
 2.1 การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.4/ว322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 
2560  
 (1) กรณีรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ  องค์กร
ตามรัฐธรรมนูญ หน่วยงานธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของ
รัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง วงเงินจัดซื้อจัดจ้ างครั้งหนึ่งไม่เกิน 
100,000 บาท 
 (2) การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการ
ตามปกติได้ทัน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง 
 (3) กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 ลงวันที ่
28 กุมภาพันธ์ 2556 
 (4) กรณีการซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง 
 2.2 การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและ
การประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท ตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 (ตามตารางที่ 1) ดังนี้ 
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ตาราง 1 
รายการที่เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

ล าดับ รายการ 
1       ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างรับเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ

พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
2       -ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ 

กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิมพระ
เกียรติในวโรกาสต่างๆ 
      -ค่าหรีดหรือพวงมาลา 

3       ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ
ทางไกลผ่านดาวเทียม ตามที่จ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ  ค่ากระเป๋า ค่าเอกสารและ
อุปกรณ์เครื่องเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึกวิทยากร 

4       -ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกมอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ชั่วคราว กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 
      -ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกมอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐหรือ
กรณีการเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 

5       ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกเพ่ือแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลต่างๆ ในนามของหน่วยงาน
ของรัฐเป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 

6       ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึก
ส าหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความ
ช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

7       ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
8       ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจ ากัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้ายมา

สู่คน และให้ความหมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามหน่วยงานของรัฐหรือบ้านพักท่ี
ทางราชการจัดไว้ให้ 

9       ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงาน
ของรัฐหรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใดอันมี
ลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริมส าหรับ
เด็กท่ีอยู่ในสงเคราะห์ของราชทางการ หรือหน่วยงานของทางราชการ 

10        ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

11       ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของหน่วยงานของรัฐ ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล
บ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้พักอาศัย 
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ล าดับ รายการ 
12       ค่าใช้จ่ายต่างๆที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่นๆ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการหรือ

ปฏิบัติงานกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 
13       ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน 
14       ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 
15       ค่าน้ าดื่ม 
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สรุปหลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 

                                        วงเงิน 10,000 บาท 100,000 บาท 500,000 บาท 500,000 บาท
ขึ้นไป 

           เงื่อนไข 

1. การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวนัที่ 24 สิงหาคม 2560 

1.1 การจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป 
 

1.2 การจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421/ว 82 ลงวันที่ 28 
กุมภาพันธ์ 2556 

1.3 การซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงไม่เกิน 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง 

2. การจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง จัดซื้อจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง (ข) ที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน 
 

3. การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วน
ที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ เกี่ยวกับ
ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใ น ก า ร บ ริ ห า ร ง า น 
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงาน 
และการประชุมของหน่วยงานของ
รัฐ 
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3. รายการการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
 ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 (ตาราง 2) ดังนี้ 

ตาราง 2 
รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างแบะการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ล าดับ รายการ 

1       ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าตอบแทนวิทยากร
ทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก ส าหรับการจัดประชุมราชการและให้หมายความรวมถึงการประชุม
ราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งในและนอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 

2       ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเ ยี่ยมชม
หน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากรภายในหน่วยงาน
ของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

3       ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสาร
ที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีหน่วยงานของรัฐสั่งให้งดหรือ
เลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งนี้ ต้องมิได้
เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

4       ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวก
ของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

5       ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
6       ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  ส าหรับรถยนต์ของส่วน

ราชการหรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานรัฐซึ่ง
หน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของ
รัฐนั้น การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทน
เหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิ์ได้รับรถประจ าต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้
ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7       ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถจัดรถยนต์
ส่วนกลางได้ 

8       ค่าตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน 
9       ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือ

พัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
10       ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวีจากการปฎิบัติงานตาม

ภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาลที่ราชการ ลูกจ้างประจ าหรือ พนักงานของ
หน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 
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ล าดับ รายการ 
11       ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่ภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 
12       ค่าสาธารณูปโภค เช่น 

      -ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของหน่วยงานของรัฐและบ้านพักราชการ 
      -ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
      -ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช้เป็น
การรอ้งขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

13       การบริจาคหรือการด าเนินการเพื่อการกุศล เช่น บัตรการกุศล 
14       ค่าสมาชิกหรือค่าบ ารุงประจ าปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสรต่างๆ 
15       ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนาการ หรือค่าตอบแทนอ่ืนในลักษณะ

เดียวกัน 
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4. ภาพรวมการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
 

 
 
 เมื่อหน่วยงานต่างๆ ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางก าหนด หลังจากนั้นให้รวบรวมและจัดท าประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก
ภายในระยะเวลา 3 เดือน และจัดท าหนังสือขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงาน เมื่อหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้น าประกาศผู้ได้รับการ
คัดเลือกและรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกมาจัดท าเอกสารในรูปแบบ PDF พร้อมทั้งจัดเตรียมรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการ
คัดเลือกในรูปแบบ excel ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดเพ่ือน ามา upload ในระบบ e-GP ตามคู่มือการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการ
คัดเลือก (รายไตรมาส) ของกรมบัญชีกลาง และ upload ในระบบประกาศของ กฟภ.  (เฉพาะเอกสารในรูปแบบ PDF)
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5. ขั้นตอนการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 
 5.1 จัดท าแบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส)  
  เมื่อแต่ละหน่วยงานได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ต่างๆ แล้ว  ให้รวบรวมผู้ได้รับการ
คัดเลือกภายในระยะเวลา 3 เดือน สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี ดังนี้ 
  วิธีที่ 1 จัดท าแบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกในรูปแบบ excel ตาม
รายละเอียดแนบท้ายของหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 แล้ว
กรอกข้อมูลของผู้ได้รับการคัดเลือกให้ครบทุกช่อง  
ตัวอย่างการกรอกข้อมูลของผู้ได้รับการคัดเลือก 

 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ 
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  วิธีที่ 2 ลงข้อมูลในระบบบันทึกข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างต่ ากว่า 100,000 บาท มีรายละเอียดดังนี้ 
       (1) เข้าไปที่ http:\\intranet.pea.co.th แล้วคลิกปุ่ม e-Apps 

 
  (2) คลิกปุ่ม  
  (3) คลิกปุ่ม ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

1 

1 

2 

3 
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 (4) บันทึกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน โดยใส่ข้อมูลเดียวกันกับที่ล็อกอินเข้าคอมพิวเตอร์ 

 (5) คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” และไปที่ “บันทึกข้อมูลผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต่ ากว่า 100,000 บาท” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2

 

1 

4 
1 

5 
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  (6) บันทึกข้อมูล “รายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้างโดยสรุป” คือ บันทึกข้อมูลต่อหนึ่งใบเสร็จ โดยไม่
ต้องบันทึกรายการในใบเสร็จทั้งหมด เช่น จัดซื้ออุปกรณ์ส านักงาน จ านวน 15 รายการ ฯลฯ  
     หมายเหตุ เพ่ือสะดวกในการหาข้อมูลที่บันทึกไว้ ให้ใส่ชื่อหน่วยงานไปด้วย เช่น จัดซื้ออุปกรณ์
ส านักงาน จ านวน 15 รายการ (ฝจห.) 
 (7) บันทึกข้อมูล “วงเงินงบประมาณ (บาท)” คือ บันทึกงบประมาณท่ีระบุไว้ในรายงานขอซื้อขอจ้าง 
ถ้าไม่มี หรือให้บันทึกวงเงินยอดรวมในใบเสร็จ 
 (8) บันทึกข้อมูล “ราคากลาง (บาท)” คือ บันทึกวงเงินยอดรวมในใบเสร็จ 
 (9) บันทึกข้อมูล “วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง” คือ บันทึกวิธีเฉพาะเจาะจง หรืออ่ืนๆ 
 (10) บันทึกข้อมูล “ผู้ได้รับการคัดเลือก” คือ บันทึกชื่อบริษัท ห้างหุ่นส่วนจ ากัด ร้านค้า หรือบุคคล
ที่เป็นคู่ค้ากับ กฟภ. 
 (11) บันทึกข้อมูล “วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง (บาท)” คือ บันทึกวงเงินยอดรวมในใบเสร็จ 
 (12) บันทึกข้อมูล “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี เลขประจ าตัวประชาชน” คือ ให้ใส่เลขประจ าตัวผู้เสีย
ภาษ ีหรือเลขประจ าตัวประชาชนของบริษัท ห้างหุ่นส่วนจ ากัด ร้านค้า หรือบุคคลที่เป็นคู่ค้ากับ กฟภ.  
 (13) บันทึกข้อมูล “เหตุผลสนับสนุน” คือ ให้เลือกเงื่อนไขสรุปหลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการ
จัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) ที่ระบุไว้ในตาราง หน้า 4 
 (14) บันทึกข้อมูล “เลขที่สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ” คือ ให้ใส่เลขที่ในใบส าคัญจ่าย หรือเลขที่
อ้างอิงในระบบ SAP ถ้าไม่มีให้ใส่เลขที่ใบเสร็จ เช่น Z00020190121OG0010 ฯลฯ 
 (15) บันทึกข้อมูล “วันที่อนุมัติ” คือ วันที่อนุมัติ หรือวันที่ซื้อในใบเสร็จ โดยอ้างอิงตามข้อ (14)  
 (16) บันทึกข้อมูล “ไฟล์แนบ” คือ ให้แนบส าเนาใบส าคัญจ่ายและใบเสร็จที่อ้างอิงในใบส าคัญจ่าย 
ถ้าไม่มี ให้แนบส าเนาใบเสร็จ หรืออ่ืนๆ ทั้งนี้ข้อมูลต้องสัมพันธ์กันกับข้อ (14) และ (15) โดยใช้รูปแบบไฟล์เป็น pdf 
        (17) คลิกปุ่มบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 เมื่อสิ้นไตรมาส ให้เข้าไป Export ข้อมูล เพ่ือน าข้อมูลไปประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้
ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) โดยด าเนินการดังนี้ 
 (1) คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” และไปที่ “ผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต่ ากว่า 100,000 บาท” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (2) กรอกข้อมูลในการค้นหา 
  - ค้นหาตามรายละเอียด เช่น กรอกหน่วยงานตาม “หมายเหตุ ข้อ (6) บันทึกข้อมูล 
รายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้างโดยสรุป” เช่น ฝจห. ฯลฯ  
  - ค้นหาตามหน่วยงานผู้รับผิดชอบ (ชื่อย่อ)  เช่น กจต./ฝจห./ผชก.(อ)/รผก.(อ)/ผวก. หรือ กจต. 
  - ค้นหาตามรายปีที่อนุมัติ (พ.ศ.) เช่น 2562 ฯลฯ 
  - ค้นหาตามรายไตรมาส เช่น ไตรมาสที่ 1 ฯลฯ 
 (3) คลิกปุ่ม “ออกรายงานแบบรายไตรมาส” 
 (4) คลิกปุ่ม “Export ข้อมูล รายไตรมาส” 

 

1 

2 
3 4 
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 (5) Export ข้อมูล รายไตรมาส เพ่ือเปิดหรือบันทึกไฟล์ 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 (6) เปิดไฟล์ที่ “Export ข้อมูล รายไตรมาส” และด าเนินการแก้ให้ได้ตามตัวอย่างแบบฟอร์ม
รายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอย่างข้อมูลของผู้ได้รับการคัดเลือก 

 

5 
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 5.2 จัดท าประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) พร้อมแบบฟอร์ม
รายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ น าเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติประกาศ  

 

  5.3 ด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) พร้อม
แบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน กฟภ. ดังนี้ 
 5.3.1 การประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e-GP) รายละเอียดตามคู่มือ
การประกาศของกรมบัญชีกลาง (แนบท้าย) 
 5.3.2 การประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงาน มีรายละเอียด ดังนี้ 
        (1) ล็อกอินเข้าระบบตามข้อ 5.2 แล้วคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” และไปที่ “บันทึกผลรายไตรมาส” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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 (2) บันทึก “ปีงบประมาณ (พ.ศ.)” เช่น 2562 ฯลฯ 
 (3) บันทึก “ไตรมาสที่” เช่น 1, 2, 3, 4 
 (4) บันทึก “วงเงินประมาณรวมทั้งสิ้น” เช่น 150,000 ฯลฯ 
 (5) บันทึก “ไฟล์ประกาศรายไตรมาส” ให้แนบไฟล์ประกาศและรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการ
คัดเลือก 
 (6) บันทึก “วันที่ประกาศ” ให้ใส่วันเดียวกันกับวันที่ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง (e-GP) 
 (7) คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
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