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ค าน า 
 

สืบเนื่องจากคณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบโครงการ “ท าความดีด้วยหัวใจ ลดภัยสิ่งแวดล้อม” เมื่อ
วันที่ 17 กรกฎาคม 2561 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบูรณาการภาครัฐ เอกชน และประชาชนในการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาขยะพลาสติกของประเทศให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดผลอย่างเป็นรูปธรรม  โดยมี
มาตรการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ เป็นหนึ่งในกิจกรรมภายใต้โครงการดังกล่าว โดย
มอบหมายให้ทุกหน่วยงานภาครัฐ ด าเนินกิจกรรมที่ส่งเสริมสนับสนุนการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยใน
หน่วยงาน เพื่อให้การจัดการขยะมูลฝอยมีประสิทธิภาพและง่ายต่อการน าไปใช้ประโยชน์พร้อมกันทั่วประเทศ 
ตั้งแต่วันที่  1 สิงหาคม 2561 และก าหนดเป็นตัวชี้วัดประสิทธิภาพของหน่วยงานภาครัฐ เริ่มตั้งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป โดยในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 จังหวัดฉะเชิงเทรา มีหน่วยงานภายใน
ศาลากลางที่เข้าร่วมกิจกรรม จ านวน 22 หน่วยงาน ซึ่งสามารถบรรลุผ่านตัวชี้วัดตามนี้ส านักงานคณะกรรมการ
พัฒนาระบบราชการได้ก าหนดไว้ และในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการ ก าหนดให้มาตรการลด คัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ เป็น 1 ใน 10 ประเด็น  ในการ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ของผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด โดยมี
เป้าหมายด าเนินการ แบ่งเป็น 2 ส่วน กล่าวคือ 1) หน่วยงานราชการที่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่ศาลากลางจังหวัด
ฉะเชิงเทรา และ 2) หน่วยงานราชการส่วนภูมิภาค โดยทั้ง 2 ส่วนจะต้องท าการเก็บข้อมูลการด าเนินงานเพ่ือ
ประกอบการรายงานตัวชี้วัดการประเมินผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ของผู้ว่า
ราชการจังหวัดฉะเชิงเทรา ซึ่งในปี 2563 มีหน่วยงานราชการในจังหวัดฉะเชิงเทราที่ต้องร่วมด าเนินการตาม
โครงการดังกล่าว รวมทั้งสิ้น 38 หน่วยงาน 

 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา เป็นหนึ่งในหน่วยงานราชการ
ส่วนภูมิภาคที่ต้องร่วมด าเนินการตามโครงการดังกล่าว จึงเห็นความส าคัญในการด าเนินงานโครงการดังกล่าว 
เพ่ือช่วยลดปัญหาการจัดการขยะมูลฝอย โดยเฉพาะปัญหาขยะพลาสติกและลดปัญหาผลกระทบสิ่งแวดล้อม          
จึงได้จัดท าแนวทางปฏิบัติการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐของส านักงานฯ เพ่ือจักได้เป็นแนวทาง 
การปฏิบัติภายในหน่วยงานที่สอดคล้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกับที่นโยบายก าหนดต่อไป 

 
 

คณะผู้จัดท า 
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บทที่ 1 

นิยามและค าจัดกัดความเกี่ยวกับการลดคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ 
 
1. ขยะมูลฝอย คือ อะไร 
 “มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติก ภาชนะท่ีใส่
อาหาร เถ้ามูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือท่ีอ่ืน (ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดาและความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ของกระทรวงมหาดไทย) 
 
2. แหล่งก าเนิดขยะมูลฝอยในหน่วยงาน 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา มีเจ้าหน้าที่ที่เป็นข้าราชการ พนักงาน
ราชการ และลูกจ้าง รวมทั้งสิ้น 27 คน ประกอบด้วย ส่วนอ านวยการ ส่วนสิ่งแวดล้อม ส่วนทรัพยากร 
ธรรมชาติ ส่วนทรัพยากรน้ า และส่วนยุทธศาสตร์ ไม่มีร้านจ าหน่วยอาหารในพ้ืนที่ แหล่งก าเนิดขยะมูลฝอย
ภายในส านักงานฯ ได้แก่ การใช้กระดาษในอาคารส านักงาน การซื้ออาหารจากภายนอกเข้ามารับประทาน
ภายในส านักงานฯ และขยะจากบุคคลภายนอกที่มาติดต่อราชการ 
 
3. การจัดการขยะมูลฝอยของหน่วยงานภาครัฐ 
 การจัดการขยะมูลฝอย หมายถึง การด าเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการลด คัดแยกขยะ การทิ้งขยะ การเก็บ
ขยะไว้ในภาชนะ การเก็บรวบรวม เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่ตั้งส านักงานฯ กล่าวคือ 
เทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา ด าเนินการขนส่งน าไปก าจัด ณ สถานที่ก าจัดขยะมูลฝอยของเทศบาลเมือง
ฉะเชิงเทราต่อไป 
 
4. ประเภทของขยะมูลฝอยและสีของถังขยะ 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ได้จัดให้มีถังขยะ 4 ประเภท เพ่ือให้ง่ายต่อการจัดการ
และควบคุมดูแลขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นภายในส านักงานฯ โดยแบ่งประเภท ดังนี้ 
 1) ขยะอินทรีย์ เป็นขยะที่เน่าเสียและย่อยสลายได้เร็ว สามารถน ามาหมักเป็นปุ๋ยได้ เช่น เศษผัก 
เปลือกผลไม้ เศษอาหาร โดยจะทิ้งในถังอินทรีย์ที่ส านักงานฯ เตรียมไว้ ดังรูป 
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 2) ขยะรีไซเคิล เป็นขยะที่สามารถน าไปแปรรูปเพ่ือใช้ประโยชน์ใหม่ได้ เช่น ขวดพลาสติก ขวดแก้ว 
กระดาษ กระป๋องเครื่องดื่มอะลูมิเนียม เศษพลาสติก เศษโลหะ กล่องเครื่องดื่มแบบยูเอชที โดยให้ทิ้ง ใน
ตะแกรงคัดแยกขยะรีไซเคิลที่ส านักงานฯ เตรียมไว้ ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3) ขยะอันตราย เป็นขยะที่มีความเป็นอันตรายหรือมีส่วนประกอบของสารเคมีที่เป็นอันตราย เช่น 
หลอดไฟฟลูออเรสเซนต์ ถ่านไฟฉาย ตลับหมึก บรรจุภัณฑ์น้ ายาล้างห้องน้ าที่ไม่ใช้แล้ว เป็นต้น ซึ่งขยะ
ประเภทนี้จะต้องแยกทิ้งจากขยะประเภทอ่ืน ๆ อย่างชัดเจน เพ่ือป้องกันไม่ให้ความเป็นพิษปนเปื้อนสู่
สิ่งแวดล้อม โดยให้ทิ้งในถังขยะอันตรายที่ส านักงานฯ เตรียมไว้ ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4) ขยะทั่วไป เป็นขยะอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากขยะอินทรีย์ ขยะรีไซเคิล และขยะอันตราย มีลักษณะย่อย
สลายยาก ไม่คุ้มค่าส าหรับการน ากลับมาใช้ประโยชน์ใหม่ เช่น ถุงขนมขบเคี้ยว ซองบะหมี่กึ่งส าเร็จรูป 
กระดาษห่ออาหาร ถุงพลาสติก หลอดกาแฟ ซองกาแฟ เป็นต้น โดยให้ทิ้งในถังขยะทั่วไปที่ส านักงานฯ เตรียม
ไว้ ดังรูป 
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บทที่ 2  
แนวทางปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครฐั 

 
1. มอบหมายผู้รับผิดชอบและจัดตั้งคณะท างานในการปฏิบัติการเพื่อลดคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน 
 1.1 การจัดตั้งคณะท างานปฏิบัติการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยภายในส านักงาน 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทราได้การจัดท าค าสั่งส านักงานฯ และ
มอบหมายในส่วนสิ่งแวดล้อมเป็นฝ่ายเลขานุการฯ เพ่ือเป็นการขับเคลื่อนการด าเนินงานในการลด คัดแยกขยะ
มูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ ตามค าสั่งส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ที่ 
4/2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานปฏิบัติการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วย งานภาครัฐ จังหวัด
ฉะเชิงเทรา สั่ง ณ วันที่ 22 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2562 โดยมีอ านาจหน้าที่ 1) จัดท าแผนปฏิบัติการลดและคัด
แยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐของส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ให้
สอดคล้องกับนโยบายและแนวทางของรัฐบาลที่ก าหนด 2) ก าหนดรายละเอียดแนวทาง ขั้นตอนวิธีการและ
ร่วมปฏิบัติการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยให้หน่วยงานภาครัฐในพ้ืนที่จังหวัดอย่างมีประสิทธิภาพตามตัวชี้วัดที่
ก าหนดทุกประการ 3) อ านวยการ ก ากับ ติดตาม และผลักดันให้เจ้าหน้าที่ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลด
และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ 4) บูรณาการ ประสานการปฏิบัติงานและสร้างทีมงานเครือข่าย
อย่างมีส่วนร่วมของทุกส่วนในส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา และ 5) ปฏิบัติ
หน้าที่อื่น ๆ ตามที่ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรามอบหมาย                                                                                                      
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 1.2 มอบหมายผู้รับผิดชอบหลักดูแลภาพรวมของโครงการ และรายงานผลด าเนินการแก่ผู้บริหาร 
  ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ได้มีการมอบหมายให้  ส่วน
สิ่งแวดล้อม โดยมี 1) นายไพโรจน์ ไพบูลย์โรจน์รุ่ง นักวิชาการสิ่งแวดล้อมช านาญการพิเศษ ผู้อ านวยการส่วน
สิ่งแวดล้อม และ 2) นางสาวจริยาภรณ์ เพ็ชรชู ต าแหน่ง นักวิชาการสิ่งแวดล้อม เป็นผู้รับผิดชอบโครงการฯ 
และกิจกรรมต่าง ๆ รวมทั้งจัดท าแผนปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ ของส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา                                                                                                                                                                              
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2. ส ารวจ ประเมิน เก็บรวบรวมข้อมูลพื้นฐาน 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทราได้มอบหมายให้ นางสาวจริยาภรณ์ เพ็ชรชู 
เป็นผู้ส ารวจปริมาณการเกิดขยะมูลฝอย เพ่ือประเมินและเก็บรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานรายงานเป็นภาพรวม                 
การด าเนินงานของส านักงานฯ ต่อไป 
 ส าหรับข้อมูลที่จ าเป็นต้องเก็บรวบรวมเพ่ือใช้ในการประเมิน ดังนี้ 
 2.1 จ านวนบุคลากรของหน่วยงาน ณ วันที่ 1 มกราคม 2563 
 2.2 ข้อมูลพ้ืนฐานขยะมูลฝอยของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 โดยค านวณจากข้อมูลพ้ืนฐานกลาง 
ของกรมควบคุมมลพิษ ดังนี้ 
  1) ปริมาณขยะมูลฝอย 
   = บุคลากรของหน่วยงาน (คน) x 0.34 (กิโลกรมต่อคนต่อวัน) x จ านวนวันท างาน 
  2) ปริมาณถุงพลาสติกหูหิ้ว 
   = บุคลากรของหน่วยงาน (คน) x 0.94 (ใบต่อคนต่อวัน) x จ านวนวันท างาน 
  3) ปริมาณแก้วพลาสติกแบบใช้ครั้งเดียวทิ้ง 
   = บุคลากรของหน่วยงาน (คน) x 0.4 (ใบต่อคนต่อวัน) x จ านวนวันท างาน 
  4) ปริมาณโฟมบรรจุอาหาร 
   = บุคลากรของหน่วยงาน (คน) x 0.47 (ใบต่อคนต่อวัน) x จ านวนวันท างาน 
 2.3 ข้อมูลขยะมูลฝอยของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ือใช้ในการประเมินผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ได้แก่ ข้อมูลปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน 
ปริมาณขยะมูลฝอยที่มีการน าไปใช้ประโยชน์ (กิโลกรัมต่อคนต่อวัน) และปริมาณขยะมูลฝอยที่ถูกทิ้งในถังขยะ
ที่ไม่มีการน าไปใช้ประโยชน์ และส่งให้เทศบาลเมืองน าไปก าจัด 
 2.4 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา มีปริมาณการเกิดขยะมูลฝอย 
ของส านักงานฯ ดังนี้   
  1) ส านักงานฯ มีบุคลากร จ านวนรวมทั้งสิ้น 27 คน 
  2) มีข้อมูลพื้นฐานของขยะมูลฝอย ดังนี้ 

- ปริมาณขยะมูลฝอย = 27 คน x 0.34 (กิโลกรัมต่อคนต่อวัน) x 160 วัน 
 = 1,468.8 กิโลกรัมต่อคนต่อวัน 
- ปริมาณถุงพลาสติกหูหิ้ว = 27 คน x 0.94 (ใบต่อคนต่อวัน) x 160 วัน 
 = 4,060.8 กิโลกรมต่อคนต่อวัน 
- ปริมาณแก้วพลาสติกแบบใช้ครั้งเดียวทิ้ง = 27 คน x 0.4 (กิโลกรัมต่อคนต่อวัน) x 160 วัน 
 = 1,728 กิโลกรมต่อคนต่อวัน 
- ปริมาณโฟมบรรจุอาหาร = 27 คน x 0.47 (กิโลกรัมต่อคนต่อวัน) x 160 วัน 
 = 2,030.4 กิโลกรมต่อคนต่อวัน 
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3. การจัดท าแผนและก าหนดเป้าหมายในการด าเนินการ 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ได้ท าแผนปฏิบัติการลด และคัดแยก
ขยะมูลฝอยให้มีความสอดคล้องกับเป้าหมายตัวชี้วัดของจังหวัดฉะเชิงเทรา ดังนี้ 
 

ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย ปริมาณขยะท่ีท าการเก็บข้อมูล 
1. ขยะมูลฝอยของ 
ที่ต้องส่งก าจัดลดลง  

ร้อยละ 10 ขยะที่เกิด 1,468.8 กก. 
ขยะที่ต้องลดลง 146.8 กก. 

2. จ านวนถุงพลาสติกหูหิ้วในหน่วยงาน
ภาครัฐลดลง 

ร้อยละ 30 จ านวนถุงพลาสติกที่เกิด 4,061 ใบ 
จ านวนถุงพลาสติกที่ต้องลดลง 1,218 ใบ 

3. จ านวนแก้วน้ าพลาสติกแบบใช้ครั้ง
เดียวทิ้ง ในหน่วยงานภาครัฐลดลง 

ร้อยละ 30 จ านวนแก้วพลาสติกที่เกิด 1,728 ใบ 
จ านวนแก้วพลาสติกที่ต้องลดลง 518 ใบ 

4. จ านวนโฟมบรรจุอาหารในหน่วยงาน
ภาครัฐลดลง 

ร้อยละ 100 จ านวนโฟมที่เกิด 2,030 ใบ 
จ านวนโฟมที่ต้องลดลง 2,030 ใบ 

หมายเหตุ :  จ านวนวันท างาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 = 160 วัน 
  และมีแผนปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ ของส านักงานฯ ดังนี้ 
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4. การเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ เพื่อให้บุคลากรมีการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลด คัดแยกขยะ
มูลฝอยในหน่วยงาน 
 ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ได้ประชุมคณะท างานฯ 
ซึ่งประกอบด้วยผู้อ านวยการส่วนต่าง ๆ เพ่ือชี้แจงและหารือแนวทางการด าเนินงานตามมาตรการฯ  รวมทั้ง
ชี้แจงความรู้และสร้างความเข้าใจกับเจ้าหน้าที่ภายในส านักงานฯ เพ่ือรับทราบแนวทางการปฏิบัติเพ่ือให้บรรลุ
ตามวัตถุประสงค์ของแผนปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา  
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5. การด าเนินกิจกรรมการลดขยะมูลฝอย 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ได้ด าเนินกิจกรรมการลดขยะมูลฝอย
ภายในหน่วยงาน ดังนี้ 
 5.1 ใช้กระดาษสองหน้าเพ่ือลดการใช้กระดาษในส านักงาน และคัดแยกกระดาษที่ใช้แล้วออกเป็น
กระดาษ A4 และกระดาษอ่ืน ๆ เพื่อง่ายต่อการน าไปรีไซเคิล  
 

ส่วนสิ่งแวดล้อม ส่วนทรัพยากรธรรมชาติ 

  
 

ส่วนทรัพยากรน้ า ส่วนอ านวยการ 

  

 
 5.2 การจัดประชุมต่าง ๆ จะบริการเครื่องดื่มและอาหารว่างที่สร้างขยะมูลฝอยน้อยชิ้น เช่น เลือกใช้
ภาชนะเสิร์ฟน้ าและอาหารเป็นภาชนะที่สามารถล้างได้ งดใช้เครื่องดื่มประเภทชงรูปแบบซอง หรือเลือกใช้
ภาชนะที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น ใบตอง หรือพลาสติกที่สังเคราะห์จากพืชธรรมชาติ กระดาษ และงดใช้
โฟมและพลาสติกในการตกแต่งในการตกแต่งสถานที่จัดประชุม 
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5.3 ก าหนดให้ส านักงานฯ ปลอดการใช้โฟม และสนับสนุนให้มีการใช้ภาชนะที่สามารถน ากลับมาใช้ซ้ าได้             
เช่น ปิน่โต กล่องข้าว หรือบรรจุภัณฑ์ท่ีท าจากวัสดุธรรมชาตทิี่ย่อยสลายง่าย เช่น กล่องข้าวที่ผลิตจากชานอ้อย 

  
 

 

 5.4 สนับสนุนให้เจ้าหน้าที่ภายในส านักงานฯ ลดการใช้ถุงพลาสติกหูหิ้วครั้งเดียวทิ้ง ด้วยการใช้ถุงผ้า
หรือตะกร้าเพ่ือใส่สินค้า รวมทั้งตั้งจุดบริการถุงผ้า ให้ส าหรับเจ้าหน้าที่ในส านักงานฯ 
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5.5 ส านักงานได้มีการติดประกาศเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้บุคคลทั่วไปหรือบุคคลภายนอกทราบถึงนโยบาย 
ของหน่วยงานเป็นพื้นที่ปลอดโฟม และขอความร่วมมือไม่ให้น าโฟมบรรจุอาหารเข้ามาในพ้ืนที่ 
 

  
 

  
  
6. การคัดแยกขยะมูลฝอย 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา ก าหนดให้เมื่อถึงเวลา 16.00 น. แต่ละส่วน 
จะต้องน าขยะแต่ละประเภทมาท าการชั่งน้ าหนักและจดบันทึกข้อมูล โดยมีการลักษณะการคัดแยกและจัดการ
ขยะมูลฝอยของหน่วยงาน ดังนี้ 

(1)  ขยะทั่วไป : รวบรวมจากถังขยะทั่วไปในห้องท างานทุกส่วน มาทิ้งที่ ถังขยะทั่วไปของส านักงานฯ             
จากนั้นรวบรวมไปทิ้งที่ถังขยะของเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา เก็บขนไปก าจัดต่อไป  

 

   

 
 
 

ถังขยะทั่วไปภายในห้องท างาน
ประจ าส่วน 

 

ถังขยะทั่วไปของส านักงานฯ 
จุดรวบรวมขยะมลูฝอย                     

ของเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 

ของเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 

 

ช่ังน้ าหนัก 
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(2)  ขยะรีไซเคิล : ส่วนใหญ่ที่พบมากในส านักงานฯ คือ ขวดน้ าดื่มพลาสติก ในห้องท างานของแต่ละส่วน               
จะมีถังแยกขวดน้ าดื่มพลาสติกและน ามาทิ้งที่ถังคัดแยกขยะรีไซเคิลของส านักงานฯ ซึ่งมีช่องคัดแยกพร้อมป้าย
บอกประเภทชัดเจน จากนั้นเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบจะเก็บรวบรวมใส่ถุงกระสอบเพ่ือน าไปขาย ขยะรีไซเคิลอีก
ประเภทที่พบมากคือ กระดาษ ห้องท างานของทุกส่วนมีกล่องคัดแยกกระดาษใช้แล้วหน้าเดียว/สองหน้า 
จากนั้นน ามาทิ้งท่ีถังคัดแยกขยะรีไซเคิลของส านักงานฯ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่น าไปขาย  

 

 

 
  

 

 
 

(3)  ขยะอันตราย : ใช้ถังขยะสีแดงส าหรับรองรับขยะอันตรายของส านักงานฯ และมีแนวทางจัดการ  
คือน าไปทิ้งที่จุดรวบรวมขยะอันตรายของเทศบาลเมืองฉะเชิงเทราเพ่ือส่งเอกชนน าไปจัดการต่อไป 

 

   
 

 

รวบรวมและน าไปขาย 

ถังคัดแยกขยะรไีซเคลิ 
ของส านักงานฯ 

กล่องคัดแยกกระดาษใช้แล้ว 1 หน้า/ 2 หน้า ตะกร้าคัดแยกขวดพลาสติกในห้องท างานประจ า
ส่วน 

 

ช่ังน้ าหนัก 
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(4)  ขยะอินทรีย์ : จัดท าถังหมักรักษ์โลกส าหรับทิ้งขยะอินทรีย์ของส านักงานฯ พร้อมติดป้ายแสดง

ประเภทชัดเจน   
 
 

 

  
 

7. การจัดวางภาชนะส าหรับรองรับขยะมูลฝอย 
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8. การบันทึกข้อมูล 
  ด าเนินการโดยชั่งน้ าหนักและเก็บข้อมูลปริมาณขยะมูลฝอย ตามแบบฟอร์มเป็นประจ าทุกวัน (เฉพาะวัน
ท างาน) โดยมีข้อมูลที่ต้องเก็บรวบรวมตามตัวชี้วัด ดังนี้  

(1) ปริมาณขยะมูลฝอยที่ต้องส่งก าจัด (กิโลกรัม) : คือ ขยะทั่วไปที่ย่อยสลายยาก ไม่สามารถน าไปรีไซเคิล
หรือใช้ประโยชน์อ่ืนๆ ได้ เช่น ถุงพลาสติก หลอด ซองกาแฟ ห่อขนม กล่องโฟม ฯลฯ  ซึ่งจะต้องส่งให้
หน่วยงานที่รับผิดชอบน าไปก าจัดต่อ   

(2) จ านวนถุงพลาสติกหูหิ้ว (ใบ) : ได้แก่ ถุงพลาสติกหูหิ้วแบบใช้ครั้งเดียวทิ้ ง หูหิ้วแก้วน้ าพลาสติก                 
นับจ านวนและบันทึกข้อมูลก่อนน าไปชั่งน้ าหนักรวมกับขยะทั่วไป  

(3) จ านวนแก้วน้ าพลาสติกแบบใช้ครั้งเดียวทิ้ง (ใบ) : นับจ านวนและบันทึกข้อมูลก่อนน าไปชั่งน้ าหนักรวม
กับขยะทั่วไป  

(4) จ านวนโฟมบรรจุอาหาร (ใบ) : นับจ านวนและบันทึกข้อมูลก่อนน าไปชั่งน้ าหนักรวมกับขยะทั่วไป  
จากนั้นรวบรวมข้อมูลเป็นรายเดือนส่งให้ผู้รับผิดชอบภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป เพ่ือส านักงานทรัพยากร 

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา จะรวบรวมข้อมูลจากหน่วยงาน 38 แห่ง ในจังหวัดฉะเชิงเทรา 
รายงานผ่านระบบ E - report ของกรมควบคุมมลพิษ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
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