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คู่มือส าหรับประชาชน: การขึน้ทะเบียนที่ดนิเป็นสวนป่า 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า  ทสจ.ฉะเชิงเทรา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัสวนป่า พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ:สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 มาตรา 6  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า 19/05/2558 15:35  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  ที่ว่าการอ าเภอท้องที่/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
                        เลขที่  8  ถนนมหาจกัรพรรด์ิ  ต าบลหนา้เมือง  อ าเภอเมือง  จงัหวดัฉะเชิงเทรา 
                             โทร. 0-3851-1053   โทรสาร  0-3851-1053 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 

หลักเกณฑ์ 
 
การขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า เพ่ือรับความคุ้มครองสิทธ์ิในการท าไม้หวงห้ามท่ีปลกู เชน่ การได้รับยกเว้นคา่ภาคหลวง
และการไมอ่ยูภ่ายใต้บงัคบักฎเกณฑ์บางประการตามท่ีก าหนดไว้ในพระราชบญัญัตป่ิาไม้ พทุธศกัราช 2484 ผู้ประสงค์
จะขอขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่าสามารถย่ืนค าขอขึน้ทะเบียน ได้ตามระเบียบกรมป่าไม้วา่ด้วยการขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็น
สวนป่า และการโอนทะเบียนสวนป่า ซึง่ออกตามความในมาตรา 5 มาตรา 6 มาตรา 16 และมาตรา 19 แหง่
พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 
 
ทัง้นี ้ชนิดไม้ท่ีปลกูจะต้องเป็นไม้หวงห้ามตามพระราชบญัญตัป่ิาไม้ พทุธศกัราช 2484และผู้ขอขึน้ทะเบียนจะต้องเป็นผู้
มีกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครอง หรือผู้ มีสิทธ์ิใช้ประโยชน์ในท่ีดนิประเภทหนึง่ประเภทใด ดงัตอ่ไปนี ้
 
 (1) ท่ีดนิท่ีมีโฉนดท่ีดินหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน (น.ส.4, น.ส.3) 
 
 (2) ท่ีดนิท่ีมีหนงัสือแสดงการท าประโยชน์ น.ค.3 หรือ กสน.5 
 
(3) ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมท่ีมีหลกัฐานการอนญุาต การเชา่หรือเชา่
ซือ้ (ส.ป.ก.4-01) 
 
 (4) ท่ีดนิท่ีมีหนงัสืออนญุาตตามกฎหมายวา่ด้วยป่าสงวนแหง่ชาตใิห้บคุคลเข้าไปท าการปลกูป่าในเขตปรับปรุงป่าสงวน
แหง่ชาต ิหรือเข้าท าการปลกูสร้างสวนป่า หรือไม้ยืนต้นในเขต ป่าเส่ือมโทรม (สทก.1 ข, ป.ส.31) 
 
(5) ท่ีดนิท่ีได้ด าเนินการเพ่ือการปลกูป่าอยูแ่ล้วโดยทบวงการเมือง รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
 
วิธีการ 
 
 1. ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนตามแบบ สป.1 พร้อมด้วยหลกัฐานตามท่ีระบไุว้ในแบบ สป.1 ดงัตอ่ไปนี ้
 (1) ส าหรับท้องท่ีกรุงเทพมหานคร ให้ย่ืนตอ่ผู้อ านวยการส านกัสง่เสริมการปลกูป่ากรมป่าไม้ เพ่ือเสนอตอ่นายทะเบียน 
 (2) ส าหรับท้องท่ีจงัหวดัอ่ืน ให้ย่ืนตอ่นายอ าเภอท้องท่ีท่ีสวนป่าตัง้อยู่ เพ่ือเสนอตอ่นายทะเบียน 
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2. พนกังานเจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียนเพ่ือสัง่พนกังานเจ้าหน้าท่ีออกไปท าการตรวจสอบสถานท่ีตัง้ และสภาพท่ีดนิท่ี
ขอขึน้ทะเบียนเป็นสวนป่า พร้อมนดัหมายผู้ ย่ืนค าขอ เพ่ือก าหนดวนั เวลา ท่ีจะออกไปตรวจสอบ แล้วให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีเสนอความเห็นให้นายทะเบียนพิจารณาสัง่รับหรือไมรั่บขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า 
 
3. นายทะเบียนพิจารณาและแจ้งการสัง่รับหรือไมรั่บขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า ให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ 
 
เงื่อนไข 
 
 1. การแจ้งรับหรือไมรั่บขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า ให้ท าเป็นหนงัสือและจดัสง่ให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับหรือให้ผู้ ย่ืนค าขอลงนามรับทราบตอ่ท้ายส าเนาคูฉ่บบัหนงัสือนัน้ และให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีจดแจ้ง
ค าสัง่รับหรือไมรั่บขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่าไว้ในทะเบียน 
 
2. ในกรณีท่ีนายทะเบียนมีค าสัง่ไมรั่บขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า ให้ผู้ ย่ืนค าขอมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่รัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมภายในสามสิบวนันบัแตว่นัท่ีทราบค าสัง่ดงักลา่ว ค าวินิจฉยัของรัฐมนตรีให้
เป็นท่ีสดุ 
 
3. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ท่ีประสงค์จะขอขึน้
ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่าย่ืน
ค าขอขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็น
สวนป่า (สป.1) พร้อม
เอกสารประกอบค าขอตอ่
พนกังานเจ้าหน้าท่ี 
 

30 นาที ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จงัหวดั 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีนดัหมายผู้ ย่ืนค า
ขอเพ่ือก าหนดวนั เวลา ท่ี

3 วนั ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ

- 



4/7 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จะออกไปตรวจสอบ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถาน
ท่ีตัง้ และสภาพท่ีดนิท่ีขอขึน้
ทะเบียนเป็นสวนป่า 
 

และสิ่งแวดล้อม
จงัหวดัฉะเชิงเทรา 

3) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีเสนอ
ความเห็นให้นายทะเบียน
พิจารณาสัง่รับหรือไมรั่บขึน้
ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า 
 

7 วนั ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จงัหวดัฉะเชิงเทรา 

(นบัแตว่นัท่ี
ได้รับค าสัง่ เว้น
แตก่รณีท่ีดนิท่ี
ขอขึน้ทะเบียน
ท่ีดนิท่ีมีหนงัสือ
อนญุาต สทก.1 
ข หรือหนงัสือ
อนญุาต ป.ส.31 
ให้เสนอ
ความเห็นให้
นายทะเบียน
พิจารณาภายใน 
30 วนั นบัแต่
วนัท่ีได้รับค าสัง่ 
) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาและ
แจ้งการสัง่รับหรือไมรั่บขึน้
ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า 
โดยท าเป็นหนงัสือและ
จดัสง่ให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับหรือให้ผู้ ย่ืนค าขอลง
นามรับทราบตอ่ท้ายส าเนา

4 วนั ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จงัหวดัฉะเชิงเทรา 

(นบัแตว่นัท่ี
ได้รับรายงาน
จากพนกังาน
เจ้าหน้าท่ี กรณี 
นายทะเบียนมี
ค าสัง่ไมรั่บขึน้
ทะเบียนท่ีดนิ
เป็นสวนป่า ผู้
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คูฉ่บบัหนงัสือนัน้ 
 

ย่ืนค าขอมีสิทธิ
อทุธรณ์ตอ่
รัฐมนตรีวา่การ
กระทรวง
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ่งแวดล้อม ค า
วินิจฉยัของ
รัฐมนตรีให้เป็น
ท่ีสดุ ระยะเวลา 
30 วนันบัแต่
วนัท่ีทราบค าสัง่
นายทะเบียน 
) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขอขึน้ทะเบียน
ท่ีดนิเป็นสวนป่า 
(สป.1) 

กรมป่าไม้ 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือแสดง
กรรมสิทธ์ิ สิทธิ
ครอบครองหรือ
หลกัฐานการมี
สิทธิใช้ประโยชน์
ในท่ีดนิ 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานการเชา่
หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน
และหนงัสือ
ยินยอมของผู้ มี
กรรมสิทธ์ิหรือ
สิทธิครอบครอง
ในท่ีดนินัน้ ท่ี
แสดงวา่อนญุาต
ให้ท าสวนป่าได้ 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั - 

4) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้ เขต
ตดิตอ่และแนว
เขตท่ีดินท่ีขอขึน้
ทะเบียน 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดั 

เลขที ่   8 ถนนมหาจกัรพรรด์ิ  ต าบลหนา้เมือง  อ าเภอเมือง  จงัหวดัฉะเชิงเทรา 
โทร. 0-3851-1053  โทรสาร  0-3851-1053 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอขึน้ทะเบียนท่ีดนิเป็นสวนป่า (สป.1) 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์  
สถานะ  
จัดท าโดย  
อนุมัตโิดย  
เผยแพร่โดย  

 
 

 
 


