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คู่มือส าหรับประชาชน: การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน า้บาดาลกรณีเสนอคณะอนุกรรมการฯพจิารณา 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการน า้บาดาลกรณีเสนอคณะอนกุรรมการฯพิจารณา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น า้บาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบญัญตันิ า้บาดาล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบญัญตันิ า้บาดาล (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน า้บาดาล เร่ือง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550   

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  23 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 1  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 3  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการน า้บาดาลกรณีเสนอคณะอนกุรรมการฯ
พิจารณาส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ สว่นทรัพยากรน า้ ส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 

เลขท่ี 8 ถนนมหาจกัรพรรดิ ์ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24000  
โทร 0 3881 7713  E-mail : chachoengsao.mnre@gmail.com /ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ (พกัเท่ียง เวลา 12.00 - 13.00 น.) 
 

mailto:chachoengsao.mnre@gmail.com
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ 
1. หากมีการเปล่ียนแปลงช่ือผู้ รับใบอนญุาตท่ีมิใชก่ารโอนใบอนญุาตหรือรายละเอียดท่ีอยูข่องสถานท่ีประกอบกิจการ
น า้บาดาลได้มีการเปล่ียนแปลงตามข้อมลูทะเบียนราษฎร์ใหมห่รือผู้ รับใบอนญุาตต้องการขอเปล่ียนแปลงแก้ไขเง่ือนไขท่ี
ก าหนดไว้ในใบอนญุาตเชน่แก้ไขวตัถปุระสงค์การเจาะน า้บาดาลแก้ไขชนิดเคร่ืองเจาะน า้บาดาลแก้ไขความลึกของบอ่
น า้บาดาลแก้ไขขนาดบอ่น า้บาดาลแก้ไขประเภทการใช้น า้บาดาลแก้ไขปริมาณการใช้น า้บาดาลแก้ไขชนิดของเคร่ืองสบู
น า้ขนาดทอ่ดดูน า้และความลกึทอ่ดดูน า้ให้ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนค าขอแก้ไขใบอนญุาตตามแบบนบ./20 ตอ่พนกังานน า้
บาดาลประจ าท้องท่ีผู้ ย่ืนค าขอต้องแสดงรายละเอียดตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอและสง่เอกสารหลกัฐานพร้อมค าขอ 
2. กรณีท่ีเอกสารหรือหลกัฐานไมถ่กูต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพิ่มเตมิหรือย่ืนเอกสารหรือ
หลกัฐานเพิ่มเตมิให้ถกูต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนญุาตไมด่ าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วนัให้ถือวา่ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทิง้ค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีสัง่จ าหน่ายเร่ืองออก 
 
เง่ือนไขการพิจารณาการแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการน า้บาดาลกรณีเสนอคณะอนกุรรมการในสว่นกลางพิจารณา 
1.ค าขอท่ีขอแก้ไขขนาดบอ่น า้บาดาลตัง้แต ่200 มิลลิเมตรขึน้ไปหรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น า้บาดาลให้มีจ านวนเกิน
กวา่วนัละ 800 ลกูบาศก์เมตรขึน้ไปหรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น า้บาดาลจากเดมิท่ีมากกวา่วนัละ 800 ลกูบาศก์เมตรให้
มีจ านวนน้อยกว่าวนัละ 800 ลกูบาศก์เมตร 
2. การแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการน า้บาดาลกรณีเสนอคณะอนกุรรมการเขตพิจารณาได้แก่ค าขอท่ีขอแก้ไขขนาด
บอ่น า้บาดาลตัง้แต ่125มิลลิเมตรขึน้ไป - ต ่ากวา่ 200 มิลลิเมตรหรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น า้บาดาลให้มีจ านวนวนัละ 
300 ลกูบาศก์เมตรขึน้ไป - ต ่ากวา่วนัละ 800 ลกูบาศก์เมตร 
 
3.ให้พนกังานน า้บาดาลประจ าท้องท่ีเสนอความเห็นพร้อมทัง้ค าขอเอกสารหรือหลกัฐานให้คณะอนกุรรมการใน
สว่นกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา 
4.เม่ือคณะอนกุรรมการพิจารณาค าขอแล้วมีมตเิห็นควรอนญุาตหรือเห็นควรไมอ่นญุาตให้สง่ค าขอพร้อมความเห็นของ
คณะอนกุรรมการเสนอพนกังานน า้บาดาลประจ าท้องท่ี 
5. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ
แก้ไขใบอนญุาตตามแบบ
นบ./20 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค า
ขอและเอกสารหรือ
หลกัฐานประกอบการขอ
แก้ไขใบอนญุาตให้ถกูต้อง
ครบถ้วนรับค าขอ
ลงทะเบียนรับและรับช าระ
คา่ธรรมเนียมค าขอตาม
อตัราท่ีก าหนด 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ่งแวดล้อม
จงัหวดั
ฉะเชิงเทรา 

(ลงรับค าขอเม่ือ
เอกสารครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานน า้บาดาลประจ า
ท้องท่ีเสนอความเห็นพร้อม
ทัง้ค าขอเอกสารหรือ
หลกัฐานให้
คณะอนกุรรมการใน
สว่นกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้
ออกใบอนญุาตพิจารณา 
 

20 วนัท าการ ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ่งแวดล้อม
จงัหวดั
ฉะเชิงเทรา 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายเลขานกุาร
คณะอนกุรรมการสง่ค าขอ
พร้อมความเห็นของ
คณะอนกุรรมการเสนอ
พนกังานน า้บาดาลประจ า

1 วนัท าการ ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ่งแวดล้อม
จงัหวดั

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ท้องท่ี 
 

ฉะเชิงเทรา 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนกังานน า้บาดาล
ประจ าท้องท่ีผู้ ได้รับมอบ
อ านาจจากอธิบดีเพ่ือ
อนญุาตหรือไมอ่นญุาตให้
แก้ไขใบอนญุาตพิจารณา
ลงนามและแจ้งผลการ
พิจารณาเป็นหนงัสือให้ผู้ขอ
แก้ไขใบอนญุาตทราบ 
2. กรณีพิจารณาอนญุาตให้
แก้ไขใบอนญุาตให้
ด าเนินการแจ้งผู้ขอแก้ไข
ใบอนญุาตให้มารับ
ใบอนญุาต 
3. กรณีพิจารณาไมอ่นญุาต
ให้แก้ไขใบอนญุาตให้แจ้ง
เหตผุลพร้อมทัง้สิทธิ
อทุธรณ์ไปพร้อมกบัหนงัสือ
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ
แก้ไขใบอนญุาตทราบ 
 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ่งแวดล้อม
จงัหวดั
ฉะเชิงเทรา 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   23 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนญุาตเป็น
บคุคลธรรมดาย่ืน
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านและลง
ลายมือช่ือรับรอง
ส าเนา) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
รับรองส าเนา
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคลกรณีผู้
ขอรับใบอนญุาต
เป็นนิติบคุคลย่ืน
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจลง
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลายมือช่ือและลง
ลายมือช่ือรับรอง
ส าเนา) 

 
 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนญุาต
ต้นฉบบัหรือใบ
แทนแล้วแตก่รณี 

กรมทรัพยากรน า้
บาดาล 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท
กรณีไมไ่ด้ย่ืนค า
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบบั (ย่ืนส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ รับมอบ
อ านาจหรือผู้ให้
ความยินยอมและ
ลงลายมือช่ือ
รับรองส าเนา) 

3) 

หลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือของ
ผู้ รับใบอนญุาต
จากสว่นราชการ
ผู้ รับแจ้งการ
เปล่ียนช่ือ 

- 0 1 ฉบบั (ย่ืนกรณีขอ
เปล่ียนช่ือผู้ รับ
ใบอนญุาตและลง
ลายมือช่ือรับรอง
ส าเนา) 

4) หลกัฐานการ - 0 1 ฉบบั (ย่ืนกรณีขอ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปล่ียนท่ีอยู่ตาม
ใบอนญุาตจาก
สว่นราชการตาม
เขตการปกครอง 

เปล่ียนท่ีอยู่ตาม
ใบอนญุาตและลง
ลายมือช่ือรับรอง
ส าเนา) 

5) 

รายงานการ
ทดสอบปริมาณ
น า้บาดาลแบบ
นบ./4 

 
 
 

- 0 1 ฉบบั (กรณีขอแก้ไข
ปริมาณการใช้น า้
บาดาล) 

6) 

รายงานการใช้น า้
บาดาลแบบ
นบ./11 ย้อนหลงั 
3 เดือนหรือ
เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงวา่มีการ
ลด-ขยายก าลงั
การผลิตหรือการ
ลด-เพิ่มจ านวน
ผู้ใช้น า้ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีแก้ไข
ปริมาณการใช้น า้
บาดาล) 

7) 

ใบแจ้งหนีห้รือ
ใบเสร็จรับเงินคา่
ใช้น า้ประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าค าขอแก้ไขใบอนุญาต 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ติดตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (สว่นทรัพยากรน า้ ส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
เลขท่ี 8 ถนนมหาจกัรพรรดิ ์ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา จงัหวดัฉะเชิงเทรา 24000) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ทางโทรศพัท์ 
หมายเหตุ(สว่นทรัพยากรน า้ ส านกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา  
โทร 0 3881 7713) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail : chachoengsao.mnre@gmail.com) 
 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย โทรศพัท์ 1567 
 E-Mail : damrongdhama@gmail.com 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
หมายเหตุ (โทร 0 3851 2520 ตอ่ 127) 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอแก้ไขใบอนญุาต 

- 
 

2) ตวัอยา่งค าขอแก้ไขใบอนญุาต 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
 - 
 
 

mailto:chachoengsao.mnre@gmail.com
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วันท่ีพมิพ์ 06/08/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เจ้าหน้าท่ีส านกังาน

ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ่งแวดล้อมจงัหวดัฉะเชิงเทรา 
สป.ทส. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 


