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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า ทสจ.ฉะเชิงเทรา
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ.2535



6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ให้บริการ:ส่วนภูมิภาค

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
0วันทำการ
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า 18/05/2015 15:42

11. ช่องทางการให้บริการ

	
	สถานที่ให้บริการ ที่ว่าการอำเภอท้องที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
สถานที่ให้บริการ  สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
                      เลขที่ 8  ถนนมหาจักรพรรดิ์  ตำบลหน้าเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัดฉะเชิงเทรา
                     โทร.  0-3851-1053  โทรสาร 0-3851-1053
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -


.
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักเกณฑ์
ในกรณีหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่าสูญหาย ชำรุดหรือถูกทำลาย ให้ผู้ทำสวนป่ายื่นคำขอรับใบแทนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตามระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยการแจ้ง การออกหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ การเก็บรักษาหนังสือรับรองการแจ้ง บัญชีแสดงรายการไม้ เอกสารสำคัญที่เกี่ยวกับการดังกล่าว การขอ การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งและหลักฐานแสดงการได้ไม้มาโดยชอบจากการทำสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ่งออกตามความใมาตรา 11 มาตรา 15 มาตรา 16 และมาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งให้ใช้แบบหนังสือรับรองการแจ้งเดิม แต่ให้เขียนคำว่า ใบแทน ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่ด้านหน้า พร้อมหมายเหตุไว้ด้านบนขวาว่า แทนหนังสือรับรองการแจ้ง เล่มที่ ฉบับที่ วันที่ เดือน ปี แล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ออกหนังสือรับรองการแจ้งลงลายมือชื่อกำกับไว้เป็นหลักฐาน

วิธีการ
 1. ในกรณีที่หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่าสูญหาย ชำรุดหรือถูกทำลาย ให้ผู้ทำสวนป่ายื่นคำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งดังกล่าว ตามแบบ สป.14 ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ออกหนังสือรับรองการแจ้งนั้นพร้อมด้วยหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบ สป.14 ดังต่อไปนี้
     (1) สำหรับท้องที่กรุงเทพมหานครให้ยื่นต่อผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมการปลูกป่า กรมป่าไม้
     (2) สำหรับท้องที่จังหวัดอื่นให้ยื่นต่อนายอำเภอท้องที่ที่สวนป่าตั้งอยู่

  2. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้สอบปากคำและตรวจสอบกับต้นขั้วหนังสือรับรองการแจ้งว่าเป็นจริงตามที่ผู้ขอกล่าวอ้าง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ออกหนังสือรับรองการแจ้งออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งให้กับผู้ทำสวนป่า

ทั้งนี้ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	กรณีที่หนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่าสูญหาย ชำรุดหรือถูกทำลาย ให้ผู้ทำสวนป่า ยื่นคำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง(สป.14) พร้อมเอกสารประกอบคำขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่

	30 นาที
	สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
	-

	2)
	การพิจารณา

	พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอสอบปากคำผู้ขอถึงสาเหตุการสูญหาย ชำรุดหรือถูกทำลาย วัน เดือน ปี ที่หาย ตลอดจนรายละเอียดหนังสือรับรองการแจ้งดังกล่าว

	60 นาที
	สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
	-

	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

	เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ออกหนังสือรับรองการแจ้งพิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นความจริงตามที่ผู้ร้องขอกล่าวอ้าง จะออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า

	3 วัน
	สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 วัน
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	คำขอใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า (สป.14)
	กรมป่าไม้
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2)
	หลักฐานการแจ้งความของสถานีตำรวจแห่งท้องที่
	สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
	1
	0
	ฉบับ
	(กรณีหนังสือรับรองสูญหาย แนบพร้อมหนังสือรับรองที่ชำรุดหรือที่ถูกทำลายบางส่วนมากับคำขอด้วย)


16. ค่าธรรมเนียม
	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม


17. ช่องทางการร้องเรียน
	
	ช่องทางการร้องเรียน  สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา
เลขที่  8  ถนนมหาจักรพรรดิ์  ตำบลหน้าเมือง  อำเภอเมือง  จังหวัดฉะเชิงเทรา
โทร.  0-3851-1053    โทรสาร  0-3851-1053
หมายเหตุ-

	
	


18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
	คำขอใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งตัดหรือโค่นไม้ที่ได้มาจากการทำสวนป่า(สป.14)
-



19. หมายเหตุ
-
	วันที่พิมพ์
	

	สถานะ
	

	จัดทำโดย
	

	อนุมัติโดย
	

	เผยแพร่โดย
	


