
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การอนุญาตเก็บหาของป่าภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานท่ี/ชอ่งทางการให้บรกิาร    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด......วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์      (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ผู้ใดประสงค์จะเก็บหาของป่าที่มิใช่ของป่าหวงห้ามตามกฎหมายว่าด้วยการป่าไม้ ภายในเขตป่า

สงวนแห่งชาติ ขอใบคู่มือคนงานหรือผู้รับจ้างและใบคู่มือแทนของผู้รับใบอนุญาต ขอต่ออายุใบอนุญาต 

ขอใบแทนใบอนุญาตหรือขอโอนใบอนุญาต ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งอ าเภอหรือกิ่ งอ าเภอ

ท้องที่ที่ป่าน้ันตัง้อยู่ ตามแบบที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑,๑๐๗ (พ.ศ.๒๕๒๘) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ และด าเนินการตามระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการอนุญาตเก็บหาของป่า

ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๒๙ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ   

ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาต ยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อพนักงาน- อ าเภอท้องที่(นายอ าเภอ) 

    เจา้หน้าที่แหง่อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่ที่ป่านั้นต้ังอยู่  

    ตรวจสอบเอกสาร/รับเรื่องลงทะเบียนรับค าขอ   

    (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 

๒.พนักงานเจา้หนา้ที่ได้รับค าขอ ให้ตรวจสอบบริเวณที่ขออนุญาตทสจ. 

   ชนิดของป่า จ านวน สภาพป่า ได้มกีารอนุญาตเก็บหาของป่าหวงห้าม 

    ตามกฎหมายว่าดว้ยป่าไม้หรอืไม่ หากอนุญาตแลว้จะเป็นผลดีหรอื 

    ผลเสียแก่สภาพป่าเพียงใด ได้เคยอนุญาตใหแ้ก่ผูใ้ดมาแล้วบ้าง 

    แล้วรวบรวมส่งจังหวัดพิจารณา   

    (ระยะเวลา ๑๐ วัน) 
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       ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๓.เมื่อจังหวัดได้รับรายงานแล้ว ให้จังหวัดท าความเห็นประกอบและส่งทสจ.และ สน.จทป. ท้องที่ 

    เรื่องให้ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ป่านั้น และกรมป่าไม้ โดย 

    ส านักวิจัยและพัฒนาการป่าไม้ พิจารณาเพื่อส ารวจหาก าลังผลิต 

    ของป่านั้นโดยวิธีการประมาณการ แล้วแจง้ให้จังหวัดทราบ เพื่อพิจารณา 

    อนุญาตใหเ้ก็บหาของป่าได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม ไม่เกิน 

    ก าลังผลติที่ส ารวจได้       

    (ระยะเวลา ๑๕วัน) 

๔. เมื่อได้ด าเนินการหาก าลังผลิตแล้ว จังหวัดท้องที่รายงานผลการตรวจสอบ         ทสจ. 

    และพิจารณาเสนอผูว้่าราชการจังหวัด เพื่ออนุญาตใหเ้ก็บหาของป่า 

    (ระยะเวลา ๑๕ วัน) 

 

๕.เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ออกใบอนุญาตแล้ว ใหร้ายงานให้กรมป่าไม้             ทสจ. 

    ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตว่ันที่ออกใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา ๓๐ วัน) 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิน้......๗๐.....วัน….๓๐.....นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. ค าขออนุญาตเก็บหาของป่า (ป.ส.๙)      จ านวน ๑ ฉบับ 

๒. ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีเป็นนิตบิุคคล ให้แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียน  จ านวน ๑ ฉบับ 

     เป็นนิติบุคคล  

๔. หนังสอืมอบอ านาจ กรณีที่ผู้ขออนุญาตไม่ได้มาติดต่อดว้ยตนเอง  จ านวน ๑ ฉบับ 

    พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาต      ฉบับละ ๒๐ บาท 

๒. ใบคู่มอืคนงานหรือผู้รับจา้ง    ฉบับละ   ๑ บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา 

ที่อยู่  8  ถนนมหาจักรพรรดิ  ต าบลหนา้เมอืง  อ าเภอเมอืง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 

โทรศัพท์ 0-3851-1053   โทรสาร 0-3851-1053 

Email: - 

 

ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ที่อยู่  ช้ัน 1  ศาลากลางจังหวัดฉะเชงิเทรา 

โทรศัพท์  0-3851-2520 ตอ่ 118 

 

 

ประเภทของงานบริการกระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิารอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาตหรอืที่เกี่ยวข้อง 

-พระราชบัญญัติป่าสวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 มาตรา 15 

-กฎกระทรวง ฉบับที่ 1,107 (พ.ศ. 2528) ว่าด้วยการเก็บหาของป่าในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 

-ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการอนุญาตเก็บหาของป่าภายในเขตป่าสงวนแหง่ชาติ พ.ศ. 2529 

ระดับผลกระทบบริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิารส่วนภูมภิาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลง ที่ก าหนดระยะเวลา   - (ไม่ม)ี 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย   0 วันท าการ 

ข้อก าหนด ฯลฯ   - (ไม่ม)ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ  การอนุญาตท าไม้ภายในเขตปา่สงวนแห่งชาติ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานท่ี/ชอ่งทางการให้บรกิาร    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์  0-3851-1053      (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร  0-3851-1053       ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

  ผู้ใดประสงค์จะขอท าไม้ที่มิใช่ไม้หวงห้ามตามกฎหมายว่าด้วยป่าไม้ภายในเขตป่าสงวน

แห่งชาติ ต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ มาตรา ๑๕ โดยให้ยื่นค าขอต่อพนักงาน

เจ้าหน้าที่แห่งอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่ที่ป่านั้นตั้งอยู่ ตามแบบที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑,๑๐๖

(พ.ศ.๒๕๒๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติป่าสงวนแหง่ชาติ พ.ศ.๒๕๐๗ และด าเนินการตามระเบียบกรม

ป่าไม้ ว่าด้วยการอนุญาตท าไม้ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๒๙และหนังสือกรมป่าไม้ ด่วนที่สุด ที่ 

ทส ๑๖๐๒.๒/๑๑๖๗-๑๑๖๘ ลงวันที่ ๒๙ มกราคม ๒๕๕๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการท าไม้ในเขตป่า

สงวนแหง่ชาต ิ

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ    

ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาต ยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อพนักงาน- อ าเภอท้องที่(นายอ าเภอ) 

    เจา้หน้าที่แหง่อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่ที่ป่านั้นต้ังอยู่  

    ตรวจสอบเอกสาร/รับเรื่องลงทะเบียนรับค าขอ   

    (ระยะเวลา....๓๐......นาที) 

๒.พนักงานเจา้หนา้ที่ได้รับค าขอ ตรวจสอบบริเวณที่ขออนุญาตทสจ. 

ท าไม้อยู่ภายในเขตป่าสงวนแหง่ชาติที่เปิดให้มกีารท าไม้หรอืไม่ 

    หากไม่อยู่ในพืน้ที่ดังกล่าวก็ให้แจ้งขัดข้องให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

    ถ้าอยู่ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติที่เปิดให้มกีารท าไม้ ให้ส ารวจว่า 

    ป่าสงวนแหง่าติที่ขอท าไม้มีไม้ชนิดใด สภาพป่าเป็นอย่างไร หาก 

    อนุญาตแล้วจะเป็นผลดีหรอืผลเสียหายแก่สภาพป่าเพียงใด ได้เคย 

    อนุญาตให้แก่ผู้ใดมาแล้วบ้าง แล้วรวบรวมส่งจังหวัด   

    (ระยะเวลา......๑๐.....วัน) 
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       ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๓.เมื่อจังหวัดได้รับรายงานแล้ว ให้จังหวัดท าความเห็นประกอบและส่งทสจ. 

    เรื่องให้ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ป่านั้น เพื่อให้ส านักจัดการ 

    ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ท าการส ารวจให้แล้วเสร็จ และส่งบัญชไีม้ให้ 

    จังหวัด เพื่อพิจารณา  

    (ระยะเวลา......๑๕.....วัน) 

 

4. ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ รว่มกับจังหวัดท้องที่และผู้ขออนุญาตทสจ.+สน.จทป.+ผูข้อ 

    ท าการส ารวจตีตราประทับไม้ และจัดท าบัญชีไม้ ตรวจสอบค่าพิกัด 

    (GPS) ลงในภาพถ่ายดาวเทียม แล้วรายงานผูบ้ังคับบัญชา 

    (ระยะเวลา.....๓๐......วัน) 

๕. จังหวัดท้องที่ เสนอใบอนุญาตท าไม้ ใบคู่มอืคนงานหรอืผูร้ับจ้าง                          ทสจ. 

    ผูว้่าราชการจังหวัด ลงนาม 

     (ระยะเวลา.....๓๐......วัน) 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิน้.......๘๕......วัน……๓๐......นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องใช้ 

๒. ค าขออนุญาตท าไม้        จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. แผนที่สังเขป แสดงจุดที่ตัง้       จ านวน ๑ ฉบับ 

๔. แผนผังแสดงอาณาเขตและสถานที่ข้างเคียง     จ านวน ๑ ฉบับ 

๕. หลักฐานแสดงการอนุญาตให้ใชป้ระโยชน์พื้นที่ป่าสงวนแหง่ชาติ   จ านวน  ๑ ฉบับ 

๖. ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 

๗. กรณีเป็นนิติบุคคล ให้แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียน  จ านวน ๑ ฉบับ 

     เป็นนิติบุคคล  

๘. หนังสือมอบอ านาจ กรณีที่ผู้ขออนุญาตไม่ได้มาติดต่อดว้ยตนเอง  จ านวน ๑ ฉบับ  

    พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
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ค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตท าไม้     ฉบับละ ๒๐ บาท 

๒. ใบคู่มอืคนงานหรือผู้รับจา้ง    ฉบับละ   ๑ บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา 

ที่อยู่  8  ถนนมหาจักรพรรดิ  ต าบลหนา้เมอืง  อ าเภอเมอืง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 

โทรศัพท์ 0-3851-1053   โทรสาร 0-3851-1053 

Email: - 

 

ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ที่อยู่  ช้ัน 1  ศาลากลางจังหวัดฉะเชงิเทรา 

โทรศัพท์  0-3851-2520 ตอ่ 118 

 

ประเภทของงานบริการกระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิารอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาตหรอืที่เกี่ยวข้อง 

-พระราชบัญญัติป่าสวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 มาตรา 15 

-กฎกระทรวง ฉบับที่ 1,106 (พ.ศ. 2528) วา่ด้วยการท าไม้ในเขตป่าสงวนแหง่ชาติ 

-ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการอนุญาตท าไม้ภายในเขตป่าสงวนแหง่ชาติ พ.ศ. 2529 

ระดับผลกระทบบริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิารส่วนภูมภิาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลง ที่ก าหนดระยะเวลา   - (ไม่ม)ี 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย   0 วันท าการ 

ข้อก าหนด ฯลฯ   - (ไม่ม)ี 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การอนุญาตท าไม้สักและไม้ยางในที่ดนิกรรมสิทธ์ิหรอืสทิธคิรอบครอง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานท่ี/ชอ่งทางการให้บรกิาร    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์  0-3851-1053       (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร  0-3851-1053       ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

  ผูใ้ดประสงค์จะขอท าไม้สักและไม้ยางในที่ดนิกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิครอบครองเพื่อใช้สอย 

ส่วนตัวและไม้นั้นเป็นไม้ที่ขึ้นอยู่เดิม ไม่รวมถึงไม้ที่ปลูกขึ้นตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๕๑๐) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช ๒๔๘๔ ว่าด้วยการท าไม้หวงห้าม ผูข้ออนุญาต

จะต้องเป็นเจา้ของที่ดินกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิครอบครองหรอืผู้แทนโดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นผู้ยื่นค าขอท า

ไม้เพื่อการใชส้อยส่วนตัวต่อนายอ าเภอหรอืปลัดอ าเภอผูเ้ป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอแหง่ท้องที่ที่ดินนั้น

ตั้งอยู่ ตามแบบที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๕๑๘)  

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ    

ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาต ยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อนายอ าเภอหรอื   อ าเภอท้องที่(นายอ าเภอ) 

    ปลัดอ าเภอแหง่ท้องที่ที่ดินตัง้อยู่ เพื่อตรวจสอบเอกสาร/รับเรื่อง 

    ลงทะเบียนรับค าขอ   

    (ระยะเวลา.....๓๐......นาที) 

๒. นายอ าเภอหรอืปลัดอ าเภอ ตรวจสอบความถูกต้องเกี่ยวกับอ าเภอท้องที่(นายอ าเภอ) 

    เอกสารหลักฐาน เมื่อเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนใหส้่งเรื่องราวต่อ 

    จังหวัดภายใน ๗ วัน นับแตว่ันรับค าขอ 

    (ระยะเวลา........๑๐.......วัน) 

 

 

 

 

 



-๒- 

       ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๓.เมื่อจังหวัดได้รับเรื่องราวจากอ าเภอ แจง้ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้    ทสจ.+สน.จทป 

ท้องที่ เพื่อพิจารณาสั่งเจา้หนา้ที่ของส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ 

ออกไปร่วมกับเจ้าหนา้ที่ของส านักงานทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 

     จังหวัด ท าการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบให้ผูบ้ังคับบัญชา 

    (ระยะเวลา......๓๐.........วัน) 

 

๔.พนักงานเจ้าหน้าที่ ทสจ. สรุปเรื่องราวเสนอผูว้่าราชการจังหวัด เพื่อทสจ. 

    พิจารณาอนุญาต และลงนามในใบอนุญาตท าไม้ 

(ระยะเวลา.....๑๕..........วัน) 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิน้......๕๕.......วัน…..๓๐.....นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องใช้ 

๒. ค าขอ         จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. แผนที่สังเขป แสดงจุดที่ตัง้       จ านวน ๑ ฉบับ 

๔. แผนผังแสดงอาณาเขตและสถานที่ข้างเคียง     จ านวน ๑ ฉบับ 

๕. หลักฐานแสดงการเป็นเจา้ของที่ดินกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิครอบครอง  จ านวน  ๑ ฉบับ 

๖. ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 

๗. กรณีเป็นนิติบุคคล ให้แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียน  จ านวน ๑ ฉบับ 

     เป็นนิติบุคคล  

๘. หนังสือมอบอ านาจ กรณีที่ผู้ขออนุญาตไม่ได้มาติดต่อดว้ยตนเอง  จ านวน ๑ ฉบับ  

    พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตท าไม้     ฉบับละ ๒๐ บาท 

๒. ใบคู่มอืคนงานหรือผู้รับจา้ง    ฉบับละ   ๑ บาท 

 

 

 

 



-๓- 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา 

ที่อยู่  8  ถนนมหาจักรพรรดิ  ต าบลหนา้เมอืง  อ าเภอเมอืง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 

โทรศัพท์ 0-3851-1053   โทรสาร 0-3851-1053 

Email: - 

 

ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ที่อยู่  ช้ัน 1  ศาลากลางจังหวัดฉะเชงิเทรา 

โทรศัพท์  0-3851-2520 ตอ่ 118 

 

ประเภทของงานบริการกระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิารอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาตหรอืที่เกี่ยวข้อง 

-ข้อก าหนด ฉบับที่ 17 (พ.ศ. 2530) ว่าด้วยการอนุญาตไม้สักและไม้ยางในที่ดนิกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิ

ครอบครอง 

ระดับผลกระทบบริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิารส่วนภูมภิาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลง ที่ก าหนดระยะเวลา   - (ไม่ม)ี 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย   0 วันท าการ 

ข้อก าหนด ฯลฯ   - (ไม่ม)ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การอนุญาตคา้หรอืมีไว้ครอบครองซึ่งของป่าหวงห้าม 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานท่ี/ชอ่งทางการให้บรกิาร    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์  0-3851-1053                     (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร  0-3851-1053       ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

  ผูใ้ดประสงค์จะค้าหรอืมีไว้ครอบครองเพื่อการค้าซึ่งของป่าหวงห้าม ต้องด าเนินการตาม

พระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช ๒๔๘๔ มาตรา ๒๙ ทวิ ประกอบกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๑ (พ.ศ.

๒๕๑๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช ๒๔๘๔ และหนังสือกรมป่าไม้ ที่ กส 

๐๗๐๔/๕๔๗๔ ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๑๘ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ    

ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาต ยื่นค าขอพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อ าเภอท้องที่ 

    แหง่ท้องที่เขตหรอือ าเภอหรอืกิ่งอ าเภอที่สถานที่ค้าหรอืสถานที่ 

    ที่มไีว้ครอบครองซึ่งของป่าหวงห้ามตั้งอยู่ เพื่อตรวจสอบเอกสาร/ 

    รับเรื่องลงทะเบียนรับค าขอ   

    (ระยะเวลา.....๓๐......นาที) 

๒. นายอ าเภอหรอืปลัดอ าเภอ ตรวจสอบความถูกต้องเกี่ยวกับอ าเภอท้องที่(นายอ าเภอ) 

    เอกสารหลักฐาน เมื่อเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนใหส้่งเรื่องราวต่อ 

    จังหวัด 

    (ระยะเวลา........๒๐.......วัน) 

 

 

 

 

 

 



-๒- 

       ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๓.เมื่อจังหวัดได้รับเรื่องราวจากอ าเภอแล้ว สั่งให้ส านักงานทรัพยากรทสจ. 

    ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม พจิารณาสั่งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ 

    จัดท าบันทึกการตรวจสอบ และให้ผูบ้ังคับบัญชา 

    (ระยะเวลา......๓๐.........วัน) 

 

๔.พนักงานเจ้าหน้าที่ ทสจ. สรุปเรื่องราวเสนอผูว้่าราชการจังหวัด เพื่อทสจ. 

    พิจารณาอนุญาต และลงนามในใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา.....๓๐......วัน) 

 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิน้......๘๐.......วัน…..๓๐.....นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องใช้ 

๒. ค าขอ         จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. แผนที่สังเขป แสดงจุดที่ตัง้       จ านวน ๑ ฉบับ 

๔. แผนผังแสดงอาณาเขตและสถานที่ข้างเคียง     จ านวน ๑ ฉบับ 

๕. หลักฐานแสดงการเป็นเจา้ของที่ดินกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิครอบครอง   จ านวน  ๑ ฉบับ 

๖. ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 

๗. กรณีเป็นนิติบุคคล ให้แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียน  จ านวน ๑ ฉบับ 

     เป็นนิติบุคคล  

๘. หนังสือมอบอ านาจ กรณีที่ผู้ขออนุญาตไม่ได้มาติดต่อดว้ยตนเอง  จ านวน ๑ ฉบับ  

    พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 

ค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตท าไม้     ฉบับละ ๒๐ บาท 

๒. ใบคู่มอืคนงานหรือผู้รับจา้ง    ฉบับละ   ๑ บาท 

 

 

 



-๓- 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชงิเทรา 

ที่อยู่  8  ถนนมหาจักรพรรดิ  ต าบลหนา้เมอืง  อ าเภอเมอืง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 

โทรศัพท์ 0-3851-1053   โทรสาร 0-3851-1053 

Email: - 

 

ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ที่อยู่  ช้ัน 1  ศาลากลางจังหวัดฉะเชงิเทรา 

โทรศัพท์  0-3851-2520 ตอ่ 118 

 

ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิาร  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาตหรอืที่เกี่ยวข้อง 

-พระราชบัญญัติป่าสวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 มาตรา 15 

-กฎกระทรวง ฉบับที่ 21 (พ.ศ. 2517) ออกตามความในพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช 2484 

ระดับผลกระทบ  บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิาร  ส่วนภูมิภาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลง ที่ก าหนดระยะเวลา   - (ไม่ม)ี 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย   0 วันท าการ 

ข้อก าหนด ฯลฯ   - (ไม่ม)ี 

 

 

 

 

 

 

  

 


