
คู่มือส าหรับประชาชน: การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน  าบาดาลกรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ
พิจารณา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลกรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯพิจารณา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น้ าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เรื่อง การก าหนด

ระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550   
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  1 วันท าการ  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 1  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 3  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลกรณีไม่เสนอ

คณะอนุกรรมการฯพิจารณาส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ส่วนทรัพยากรน้ า ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา 
เลขที่ 8 ถนนมหาจักรพรรดิ์ ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000  
โทร 0 3881 7713  E-mail : chachoengsao.mnre@gmail.com/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (พักเท่ียงเวลา 12.00 - 13.00 น.) 

 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
1. หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อผู้รับใบอนุญาตที่มิใช่การโอนใบอนุญาตหรือรายละเอียดที่อยู่ของสถานที่ประกอบ
กิจการน้ าบาดาลได้มีการเปลี่ยนแปลงตามข้อมูลทะเบียนราษฎร์ใหม่หรือผู้รับใบอนุญาตต้องการขอ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตเช่นแก้ไขวัตถุประสงค์การเจาะน้ าบาดาลแก้ไขชนิดเครื่อง
เจาะน้ าบาดาลแก้ไขความลึกของบ่อน้ าบาดาลแก้ไขขนาดบ่อน้ าบาดาลแก้ไขประเภทการใช้น้ าบาดาลแก้ไข
ปริมาณการใช้น้ าบาดาลแก้ไขชนิดของเครื่องสูบน้ าขนาดท่อดูดน้ าและความลึกท่อดูดน้ าให้ผู้รับใบอนุญาตยื่น
ค าขอแก้ไขใบอนุญาตตามแบบนบ./20 ต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่ผู้ยื่นค าขอต้องแสดงรายละเอียด
ตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอและส่งเอกสารหลักฐานพร้อมค าขอ 
2.ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติมหรือยื่น
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 
วันให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งค าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
 
เงื่อนไขการพิจารณาการแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลกรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการในส่วนกลาง
พิจารณา 
1. ค าขอที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ าบาดาลน้อยกว่า 200 มิลลิเมตรหรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ าบาดาลไม่เกินกว่า
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร 
2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอ
แก้ไขใบอนุญาตตามแบบ
นบ./20 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอ
และเอกสารหรือหลักฐาน
ประกอบการขอแก้ไข
ใบอนุญาตให้ถูกต้อง
ครบถ้วนรับค าขอลงทะเบียน

0 วันท าการ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมช
าติและ
สิ่งแวดล้อม
จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(ลงรับค าขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน) 



ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รับและรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตาม
อัตราที่ก าหนด 
 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนักงานน้ าบาดาลประจ า
ท้องที่ผู้ได้รับมอบอ านาจจาก
อธิบดีเพื่ออนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต
พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาตและแจ้งผลการ
พิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอ
แก้ไขใบอนุญาตทราบ 
1.1 กรณีพิจารณาอนุญาตให้
แก้ไขใบอนุญาตให้
ด าเนินการแจ้งผู้ขอแก้ไข
ใบอนุญาตให้มารับ
ใบอนุญาต 
1.2 กรณีพิจารณาไม่อนุญาต
ให้แก้ไขใบอนุญาตให้แจ้ง
เหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ขอแก้ไข
ใบอนุญาตทราบ 
 

1 วันท าการ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมช
าติและ
สิ่งแวดล้อม
จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(-) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   1 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี  ผ่านการด าเนนิการลดขั นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 



 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็น
บุคคลธรรมดายื่น
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านและลงลายมือ
ชื่อรับรองส าเนา) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (ลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา
พร้อมประทับตรา
นิติบุคคลกรณีผู้
ขอรับใบอนุญาต
เป็นนิติบุคคลยื่น
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจลง
ลายมือชื่อและลง
ลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา) 

 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนุญาต
ต้นฉบับหรือใบ
แทนแล้วแต่กรณี 

กรมทรัพยากรน้ า
บาดาล 

1 0 ฉบับ (-) 

2) 

หนังสือมอบ
อ านาจปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท
กรณีไม่ได้ยื่นค า
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ชุด (ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้รับมอบ
อ านาจหรือผู้ให้
ความยินยอมและ
ลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา) 

3) 

หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อของ
ผู้รับใบอนุญาต
จากส่วนราชการ
ผู้รับแจ้งการ
เปลี่ยนชื่อ 

- 0 1 ฉบับ (ยื่นกรณีขอเปลี่ยน
ชื่อผู้รับใบอนุญาต
และลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา) 

4) 

หลักฐานการ
เปลี่ยนที่อยู่ตาม
ใบอนุญาตจาก
ส่วนราชการตาม
เขตการปกครอง 

- 0 1 ชุด (ยื่นกรณีขอเปลี่ยน
ที่อยู่ตาม
ใบอนุญาตและลง
ลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา) 

5) 

รายงานการ
ทดสอบปริมาณ
น้ าบาดาลแบบ
นบ./4 

- 0 1 ชุด (กรณีขอแก้ไข
ปริมาณการใช้น้ า
บาดาล) 

6) 
รายงานการใช้น้ า
บาดาลแบบ
นบ./11 ย้อนหลัง 

- 0 1 ชุด (กรณีแก้ไขปริมาณ
การใช้น้ าบาดาล) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3 เดือนหรือ
เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงว่ามีการ
ลด-ขยายก าลัง
การผลิตหรือการ
ลด-เพ่ิมจ านวน
ผู้ใช้น้ า 

7) 

ใบแจ้งหนี้หรือ
ใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้น้ าประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ชุด (-) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าค าขอแก้ไขใบอนุญาต 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ (-)   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ติดต่อด้วยตนเอง/ทางไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (ส่วนทรัพยากรน้ า ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา 
เลขที่ 8 ถนนมหาจักรพรรดิ์ ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ทางโทรศัพท์ 
หมายเหตุ (ส่วนทรัพยากรน้ า ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดฉะเชิงเทรา โทร 0 3881 7713) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail : chachoengsao.mnre@gmail.com) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
หมายเหตุ (โทรศัพท์ 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดฉะเชิงเทรา 
หมายเหตุ (โทร 0 3851 2520 ต่อ 127) 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 



เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอแก้ไขใบอนุญาต 

(-) 
 

2) ตัวอย่างค าขอแก้ไขใบอนุญาต 
(-) 
 

 
19. หมายเหตุ 
การขอแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลกรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาในเขต
กรุงเทพมหานครระยะเวลาด าเนินการรวม 1 วันท าการรวมถึงการแก้ไขชื่อผู้รับใบอนุญาต (ที่มิใช่การโอน
ใบอนุญาต) การแก้ไขรายละเอียดที่อยู่ของสถานที่ประกอบกิจการน้ าบาดาลได้มีการเปลี่ยนแปลงตามข้อมูล
ทะเบียนราษฎร์ใหม่การแก้ไขวัตถุประสงค์การเจาะน้ าบาดาลการแก้ไขชนิดเครื่องเจาะน้ าบาดาลการแก้ไข
ความลึกของบ่อน้ าบาดาลการแก้ไขประเภทการใช้น้ าบาดาลและการแก้ไขชนิดของเครื่องสูบน้ าขนาดท่อดูดน้ า
และความลึกท่อดูดน้ า 
 
 

วันที่พิมพ์ 06/08/2558 
สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่าง

การจัดท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เจ้าหน้าที่ส านักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด
ฉะเชิงเทรา สป.ทส. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 



 


