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คูม่อืส ำหรบัประชำชน 

กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป้ว่ยเอดส ์
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  คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
  หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกัปลดั  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมลู จงัหวดัอ่างทอง 
  กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอรบัการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกัสง่เสริมการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นร่วม 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. 
 2548 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอรบัการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์   22/05/2558 16:47  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 1) สถานที่ให้บริการ ส านกัปลดั องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘
ก าหนดให้ผูป่้วยเอดส์ที่มีคุณสมบติัครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อ
ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินทีต่นมีผูล้ าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายืน่ค าขอรบัการสงเคราะห์ดว้ยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้
อุปการะมาด าเนินการก็ได ้
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หลกัเกณฑ์ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะห์ตอ้งเป็นผูมี้คณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี ้
1. เป็นผูป่้วยเอดส์ทีแ่พทย์ไดร้บัรองและท าการวินิจฉยัแลว้ 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 
3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุ้ปการะเลีย้งดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลีย้งตนเองได้
ในการขอรบัการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัความเดือดร้อนกว่าหรือผูที้มี่ปัญหาซ ้าซ้อนหรือผูที้อ่ยู่อาศยัอยู่
ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
 วิธีการ 
    1. ผูป่้วยเอดส์ยืน่ค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินณทีท่ าการองค์กรปกครองสว่น
ทอ้งถ่ินดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการก็ได ้
    2. ผูป่้วยเอดส์รบัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบติัว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณาจากความ
เดือดร้อนเป็นผูที้มี่ปัญหาซ ้าซ้อนหรือเป็นผูที้อ่ยูอ่าศยัอยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรฐั 
    3.กรณีผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชีพยา้ยทีอ่ยูถื่อว่าขาดคณุสมบติัตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืน่ความประสงค์ต่อ
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไปเพือ่พิจารณาใหม่ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ท่ีประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์หรือผู้ รับมอบ
อ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลกัฐานและ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

45 นาที ส านกัปลดั /  
องค์การบริหาร
สว่นต าบลอินท
ประมลู 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจ
สภาพความเป็นอยูแ่ละ
คณุสมบติั 
 

15 นาที ส านกัปลดั /  
องค์การบริหาร
สว่นต าบลอินท
ประมลู 

 

3) การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่
และคณุสมบติัของผู้ ท่ี
ประสงค์รับการสงเคราะห์ 

3 วนั ส านกัปลดั /  
องค์การบริหารสว่น
ต าบลอินทประมลู 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

4) การพิจารณา 
 

จดัท าทะเบียนประวติัพร้อม
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหาร
พิจารณา 
 

2 วนั ส านกัปลดั /  
องค์การบริหาร
สว่นต าบลอินท
ประมลู 

 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุติั 
 

7 วนั ส านกัปลดั /  
องค์การบริหาร
สว่นต าบลอินท
ประมลู 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 13 วนั 
 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงำน
ของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมดุบญัชีเงิน
ฝำกธนำคำร
พร้อมส ำเนำ 
(กรณีท่ีผู้ขอรับ

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เงินเบีย้ยงัชีพผู้
ประสงค์ขอรับ
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผู้สงูอำยปุระสงค์
ขอรับเงินเบีย้ยงั
ชีพผู้สงูอำยผุำ่น
ธนำคำร) 

4) หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงำน
ของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมดุบญัชีเงิน
ฝำกธนำคำร
พร้อมส ำเนำของ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีท่ีผู้ขอรับ
เงินเบีย้ยงัชีพผู้
ประสงค์ขอรับ
เงินเบีย้ยงัชีพ

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ผู้สงูอำยปุระสงค์
ขอรับเงินเบีย้ยงั
ชีพผู้สงูอำยผุำ่น
ธนำคำรของผู้ รับ
มอบอ ำนำจ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
 หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 2) ช่องทางการร้องเรียน กองคลงั  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  โทรศพัท์  035 – 610669  
     /www.intapramul.go.th 
 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

18. หมำยเหต ุ
 - 

 


