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คูม่อืส ำหรบัประชำชน 

กำรแจง้หยดุด ำเนินงำนตดิตอ่กันเกินกวำ่หนึง่ปี 
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  คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งหยุดด ำเนินงำนติดต่อกันเกินกว่ำหน่ึงปี 
  หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:กองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมลู  จงัหวดัอ่างทอง 
  กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การแจ้งหยดุด าเนินงานติดต่อกนัเกินกว่าหน่ึงปี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญติัโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคหน่ึง 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งหยดุด าเนินงานติดต่อกนัเกินกว่าหน่ึงปี 

15/05/2015 11:06  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  อ าเภอโพธ์ิทอง จงัหวดัอ่างทอง / ติดต่อ

ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ- 

2) สถานที่ให้บริการศูนย์บริการสารพนัทนัใจกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุ่งพญาไทเขต
ราชเทวีกรุงเทพฯ 10400 /ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วนัเสาร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 12:00 น. 
หมายเหต ุ– 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เป็นผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกที ่2 และจ าพวกที ่3 ตามพระราชบญัญติัโรงงานพ.ศ. 2535 ทีไ่ดห้ยดุด าเนินงาน
ติดต่อกนัมาแลว้เกินกว่าหน่ึงปี 
 2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถว้นถูกตอ้ง 
 3. ตอ้งแจ้งเป็นหนงัสือใหพ้นกังานเจ้าหนา้ที่ทราบภายในเจ็ดวนันบัแต่วนัพน้ก าหนดหน่ึงปี 
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูยื้น่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
ก าหนดระยะเวลาใหผู้ยื้่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผูยื้น่ค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมไดภ้ายในระยะเวลา
ทีก่ าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      ** พนกังานเจ้าหนา้ทีจ่ะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูยื้น่ค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยืน่เอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแลว้ 
       ** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้น
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
       ** ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาใหผู้ยื้น่ค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพิ่จารณาแลว้เสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

1 วนั กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(สามารถยื่น
เอกสารได้ณ
ศนูย์บริการ
สารพนัทนัใจกรม
โรงงานอุตสาหก
รม, องค์กร
ปกครองสว่น
ท้องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพทัยาและ
เทศบาล) 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ระยะเวลาการแจ้งตาม
หลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดใน

22 วนั กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(การพิจารณา
แล้วแตห่นว่ยงาน
ท่ีรับผิดชอบยอนั
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

มาตรา 33 แหง่
พระราชบญัญัติโรงงาน
พ.ศ.2535 และจดัท า
หนงัสอืแจ้งผู้ประกอบ
กิจการโรงงานพร้อมทัง้
บนัทกึการเปลีย่นแปลงใน
ใบอนญุาตประกอบกิจการ
โรงงานล าดบัท่ี 7 
 

ได้แก่กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพทัยาและ
เทศบาล) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีลงนาม
ในใบอนญุาตฯล าดบัท่ี 7 
และผู้อ านวยการส านกัลง
นามหนงัสอืแจ้งผู้ประกอบ
กิจการโรงงานและแจ้งผู้ขอ
ทราบผลการพิจารณา 
(กรณีท่ีเป็นโรงงานท่ีตัง้ใน
เขตกรุงเทพฯ) 
 

7 วนั กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

(สว่นงานท่ี
รับผิดชอบได้แก่
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพทัยาและ
เทศบาล) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 

 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกที่ 3 หรือ
ใบรับแจ้งการ
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกที่ 2 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (ห้ามส าเนา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกไว้ไม่เกิน 3 
เดือนมีการลงนาม
รับรองเอกสาร
และประทบัตรา
บริษัทโดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า) 

3) บตัรประชาชน
และทะเบียนบ้าน
หรือหนงัสอื
เดินทางของ
ผู้แทนนิติบุคคล
(กรณีบุคคลตา่ง
ด้าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (มีการลงนาม
รับรองเอกสาร
และประทบัตรา
บริษัทโดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า) 

4) บตัรประชาชน
และทะเบียนบ้าน
หรือหนงัสอื
เดินทาง (กรณี

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี
ผู้ประกอบการเป็น
บุคคลธรรมดามี
การลงนามรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

บุคคลตา่งด้าว) 
ของผู้ขออนญุาต 

เอกสารโดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า) 

5) หนงัสอืมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมีการมอบ
อ านาจต้องลง
นามรับรอง
เอกสารและ
ประทบัตราบริษัท
โดยผู้ขออนญุาต
ทกุหน้า) 

6) บตัรประชาชน
หรือหนงัสอื
เดินทางของผู้
มอบอ านาจ 
(กรณีบุคคลตา่ง
ด้าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

7) ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มอบ
อ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

8) บตัรประชาชน
หรือหนงัสอื
เดินทางของผู้ รับ
มอบอ านาจ 
(กรณีบุคคลตา่ง
ด้าว) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

9) ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ รับ
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 

10) บตัรประชาชน
ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีมีการมอบ
อ านาจ) 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แบบฟอร์ม
หนงัสอืแจ้งหยดุ
ด าเนินงาน(DIW-
08-AP-FS-03) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เป็นแบบฟอร์มท่ี
ทางราชการ
ก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 1) ไม่มีค่าธรรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) 
 
2) 

ช่องทางการร้องเรียน  กองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  โทรศพัท์  035 – 610669 
/www.intapramul.go.th 
ช่องทางการร้องเรียนกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุ่งพญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 
10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์รบัเร่ืองราวร้องทกุข์ท าเนียบรฐับาลตูป้ณ. 1111 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ www.1111.go.th 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท์สายด่วนของรฐับาลเลขหมาย 1111 
หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ด ารงธรรม 
หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหต ุ
 - 

 


