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คูม่อืส ำหรบัประชำชน 

กำรแจง้ถมดิน 
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  คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งถมดนิ 
  หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมลู  จงัหวดัอ่างทอง 
  กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กรมโยธาธิการและผงัเมือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในสว่นภูมิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารสว่นค าบลอินทประมูล จงัหวดัอ่างทอง /ติดต่อดว้ยตนเอง 

ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.การถมดินทีต่อ้งแจ้งต่อเจ้าพนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองค์ประกอบทีค่รบถว้นดงันี้ 
         1.1การด าเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งที่ทีพ่ระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินใช้บงัคบั
ไดแ้ก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินอื่นตามทีมี่กฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ข้ึนซ่ึงรฐัมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานเุบกษา 
              5) บริเวณทีมี่พระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 
              7) ทอ้งทีซ่ึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ช้บงัคบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน (ใช้กบักรณีองค์การ
บริหารสว่นทอ้งถ่ินซ่ึงไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินคือประสงค์จะท า
การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัทีดิ่นต่างเจ้าของทีอ่ยู่ขา้งเคียงและมีพืน้ทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี
พืน้ทีเ่กินกว่าทีเ่จ้าพนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซ่ึงการประกาศของเจ้าพนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้
กบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารบัแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7วนันบั
แต่วนัทีไ่ดร้บัแจ้งถา้การแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จ้าพนกังานทอ้งถ่ินแจ้งใหแ้ก้ไขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีมี่
การแจ้งถา้ผูแ้จ้งไม่แก้ไขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีผู่แ้จ้งไดร้บัแจ้งใหแ้ก้ไขใหเ้จ้าพนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจออก
ค าสัง่ใหก้ารแจ้งเป็นอนัส้ินผลกรณีถา้ผูแ้จ้งไดแ้ก้ไขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้จ้าพนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจ้ง
ใหแ้ก่ผูแ้จ้งภายใน 3วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจ้งทีถู่กตอ้ง 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนกังานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วนั -  

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 
 

5 วนั -  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั -  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แผนผงับริเวณท่ี
ประสงค์จะ
ด ำเนินกำรถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผงัแสดงเขต
ท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณข้ำงเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนำด
เทำ่ต้นฉบบัทกุ
หน้ำพร้อม
เจ้ำของท่ีดินลง
นำมรับรอง
ส ำเนำทกุหน้ำ 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนญุำต
ไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน
ต้องมีหนงัสอื
ยินยอมของ
เจ้ำของท่ีดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรใน
ท่ีดิน) 

5) หนงัสอืมอบ
อ ำนำจกรณีให้
บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง
กำรถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนงัสอืยินยอม
ของเจ้ำของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รำยกำรค ำนวณ 
(กรณีกำรถมดิน
ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน
ดินติดตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2,000 ตำรำง
เมตรและมีควำม
สงูของเนินดิน
ตัง้แต ่2 เมตรขึน้
ไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนญุำตให้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
โยธำไม่ต ่ำกวำ่
ระดบัสำมญั
วิศวกรกรณีพืน้ท่ี
เกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและ
มีควำมสงูของ
เนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนญุำตให้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
โยธำระดบัวฒุิ
วิศวกร) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

8) ช่ือผู้ควบคมุงำน 
(กรณีกำรถมดิน
ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน
ดินติดตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตำรำง
เมตรและมีควำม
สงูของเนินดิน
ตัง้แต ่2 เมตรขึน้
ไปต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
โยธำ) 

- 1 0 ชุด - 

9) ช่ือและท่ีอยูข่องผู้
แจ้งกำรถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหต ุ– 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
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5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการขอ้มูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) ช่องทางการร้องเรียนผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 
ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  โทรศพัท์  035 – 610669 
/www.intapramul.go.th 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหต ุ
 - 


