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คูม่อืส ำหรบัประชำชน 

กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่ิน 
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  คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
  หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองคลงั องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมลู  จงัหวดัอ่างทอง 
  กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีโรงเรือนและทีดิ่น 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกับริหารการคลงัทอ้งถ่ิน 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 1) พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและทีดิ่นพ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรบัช าระภาษีโรงเรือนและทีดิ่น 25/05/2558 16:24  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ กองคลงั  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับช าระภาษี
โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย์สนิท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลกูสร้างอยา่งอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใช้ตอ่เน่ืองกับโรงเรือนหรือสิง่ปลกูสร้าง
อยา่งอ่ืนนัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
 1. องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาล/องค์การบริหารสว่นต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและ 
วิธีการช าระภาษี 
 2. แจ้งใหเ้จ้าของทรพัย์สินทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
 3. เจ้าของทรพัย์สินยืน่แบบแสดงรายการทรพัย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ 
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 4. องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 5.องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจ้าของทรพัย์สินช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 6. เจ้าของทรพัย์สินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจ้งการประเมินกรณีทีเ่จ้าของทรพัย์สินช าระภาษี
เกินเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งช าระเงินเพ่ิมตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 
 7. กรณีทีผู่ร้บัประเมิน (เจ้าของทรพัย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 15 วนั
นบัแต่ไดร้บัแจ้งการประเมินโดยผูบ้ริหารทอ้งถ่ินชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรพัย์สินทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัทีเ่จ้าของ
ทรพัย์สินยืน่อุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมไดใ้น
ขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูยื้น่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาใหผู้ยื้น่ค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผูยื้น่ค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผู้
รบัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนกังานเจ้าหนา้ทีจ่ะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูยื้น่ค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยืน่เอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแลว้ 
 10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหนา้ทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
 11.จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้ยื้น่ค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพิ่จารณาแลว้เสร็จ 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สนิยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั กองคลงั / อบต.
อินทประมลู 
 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนันบัแต่
ผู้ รับบริการมายื่น
ค าขอ 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ คือ 
อบต.อินทประมลู 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สนิ
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้

30 วนั กองคลงั / อบต.
อินทประมลู 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัท่ียื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพย์สนิ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

เจ้าของทรัพย์สนิด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบติัราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
กองคลงั / อบต.
อินทประมลู 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 31 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงำน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแสดง
กรรมสทิธ์ิ
โรงเรือนและท่ีดิน
พร้อมส ำเนำเช่น
โฉนดท่ีดิน

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ใบอนญุำตปลกู
สร้ำงหนงัสอื
สญัญำซือ้ขำย
หรือให้โรงเรือนฯ 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกิจกำร
พร้อมส ำเนำเช่น
ใบทะเบียน
กำรค้ำทะเบียน
พำณิชย์ทะเบียน
ภำษีมลูคำ่เพิ่ม
หรือใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร
ค้ำของฝ่ำย
สิง่แวดล้อม
สญัญำเช่ำ
อำคำร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐำนะ
กำรเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลงั  องค์การบริหารสว่นต าบลอินทประมูล  โทรศพัท์  035 – 610669 

/www.intapramul.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 1) แบบแจ้งรายการเพือ่เสียภาษีโรงเรือนและทีดิ่น (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค าร้องขอใหพิ้จารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและทีดิ่น (ภ.ร.ด. 9) 
- 

19. หมำยเหต ุ
 - 

 


