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คูมือการดําเนินงาน 

การรบัรองมาตรฐานผลติภณัฑชุมชนระดับจังหวดั 

 
 

 
1.  ขอบขาย 

 
1.1 คูมือการดําเนินงานนี้ จัดทําขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางการดําเนินงานการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ

ชุมชนระดับจังหวัดของหนวยรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนระดับจังหวัด ในการดําเนินงานรับรอง
คุณภาพผลิตภัณฑชุมชน  

 
2.  นิยาม 

2.1 การรบัรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน  หมายถึง  การใหการรับรองคุณภาพของผลิตภัณฑทีผ่ลิตโดยผูผลิตใน

ชมุชน ตามมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนที่สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมไดประกาศกําหนดไวแลว 

2.2 แบบขอรบับริการตรวจประเมิน พรอมใหคําแนะนําดานการจัดการคุณภาพเบื้องตน หมายถึง แบบที่ใชเพื่อ
ขอรับการประเมินศักยภาพสถานทีท่ํา และการตรวจประเมนิความพรอมผลิตภัณฑชุมชนของผูผลิตชุมชน 
พรอมใหคําแนะนําดานการจัดการคุณภาพเบื้องตนและเก็บตัวอยางสงตรวจสอบ กอนการยื่นคําขอรบั
ใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน  

2.3 ผูขอรบัการตรวจประเมิน หมายถึง ผูผลิตชุมชนทีป่ระสงคจะขอรับการตรวจประเมินศักยภาพสถานทีท่ํา 
และการตรวจประเมินความพรอมผลิตภัณฑชุมชน และยื่นขอรับบริการไวกับสํานักงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (สมอ.) หรือสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด (หนวยรับรอง) 

2.4 คําขอ  หมายถึง คําขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (แบบ มช.1) ซึ่งคําขอแต

ละชุดประกอบดวย ตนฉบับ สําเนาคูฉบับ และรายละเอียดการติดตอสถานที่ผลิต (แผน ก.) 

2.5 ผูยื่นคําขอ หมายถึง ผูผลิตชุมชนที่ประสงคจะขอการรับรองคุณภาพของผลิตภัณฑ และยื่นคําขอการรับรอง

ไวกับสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (สมอ.) หรอืสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด (หนวยรบัรอง) 

2.6 ผูไดรับการรับรอง หมายถึง ผูยื่นคําขอทีผ่านการตรวจประเมินสถานที่ผลิต ผลิตภัณฑมีคุณภาพเปนไปตาม

มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน และไดรับการรับรองจากคณะอนุกรรมการรบัรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน/

คณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนระดับจงัหวดั 

2.5 คณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนระดับจงัหวดั หมายถึง คณะกรรมการที่แตงตั้งโดยผูวา
ราชการจงัหวัด  มีผูวาราชการจงัหวัดเปนประธานกรรมการ ผูแทนจากหนวยราชการและสถาบันการศึกษา
เปนกรรมการ  อุตสาหกรรมจังหวัดเปนกรรมการและเลขานุการ มหีนาที่พจิารณารบัรองคุณภาพผลิตภัณฑ
ชุมชน และดําเนินการอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับงานมาตรฐานผลติภัณฑชุมชน  

2.6 การประเมินผลการตรวจสอบ หมายถึง  การพิจารณาผลการตรวจสอบผลิตภัณฑเทียบกบัเกณฑกําหนดของ
มาตรฐานที่เกี่ยวของ 
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2.7 ผลการตรวจสอบ  หมายถึง  ผลการตรวจสอบผลิตภัณฑชุมชนจากหองปฏิบัติการทดสอบที่ไดรบัการแตงตั้ง
เปนหนวยตรวจสอบผลิตภณัฑชุมชน 

2.8 โปรแกรมระบบการขอรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน หมายถึง ระบบสารสนเทศที่ใชรองรับขอมลูการ
ดําเนินงานรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน 

3. หลักเกณฑ วิธีการ และเงือ่นไข 

3.1 ผูขอรบัการตรวจประเมินและผูยื่นคําขอตองเปนผูผลิตผลิตภัณฑชุมชนไมเปนผูแอบอางหรือทําการผลิตแอบ
แฝง  และมีคุณสมบัติในขอใดขอหนึ่งดังตอไปนี ้
- บุคคลทั่วไป 
- กลุมผูผลิตชุมชน ที่ขึ้นทะเบียนไวกับหนวยงานราชการหรือกลุมตามกฎหมายวิสาหกจิชุมชน 
- นิติบุคคล ที่ขึ้นทะเบียนเปนผูประกอบการหนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑ 

3.2 ผูขอรบัการตรวจประเมินและผูยื่นคําขอตองยื่นเอกสารครบถวนตามที่กําหนด  หากไมอาจพิจารณาความ
ถูกตอง  ครบถวนของเอกสารไดในขณะที่ยื่นคําขอ หนวยรบัรองขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาภายหลงัจากที่
ไดรับการยื่นคําขอครบถวนแลว กรณีทีค่วามไมถูกตองของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเปนสาเหตทุี่ไมอาจ
ใหการรับรองได เจาหนาที่จะสงคืนคําขอ 

3.3 ผลิตภัณฑที่ยื่นขอตองมปีระกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (มผช.) ไวแลว 

3.4. ใหบรกิารยื่นคําขอไดต้ังแต 1 ตุลาคมถึง 30 มิถุนายนของปงบประมาณเทานั้น 

3.5. ไมนับรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภัณฑชุมชนจากหนวยตรวจสอบที่ไดรับการแตงตั้ง 

4. ขั้นตอนการดําเนนิงาน 
ขั้นตอนการรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน ดังภาคผนวก ก. 
การจัดตั้งคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนจังหวัด ดังภาคผนวก ข. 
รายชื่อเอกสารประกอบการดําเนินงานที่ตองใช ดังภาคผนวก ค.  

4.1 การคําขอรบัการตรวจประเมิน พรอมใหคําแนะนําดานการจัดการคุณภาพเบื้องตน 
4.1.1 เมื่อผูผลิตมายื่นขอรับการตรวจประเมิน ใหเจาหนาที่ชี้แจงและแนะนําการตรวจประเมินศักยภาพ

สถานที่ทํา และการตรวจประเมินความพรอมผลิตภัณฑชุมชน เพื่อใหคําแนะนําดานการจัดการ
คุณภาพเบื้องตนและเกบ็ตัวอยางสงตรวจสอบ โดยผูขอรับการตรวจประเมิน ตองเปนผูทํา
ผลิตภัณฑทีจ่ะยื่นคําขอรบัการตรวจประเมิน และผลิตภัณฑที่ขอรับการตรวจประเมิน ตองเปน
ผลิตภัณฑทีก่ําหนดและประกาศใชแลว ซึ่งสามารถคนหารายชื่อมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนไดจาก  
www.tisi.go.th ->  Menu -> มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน ->  รายชื่อมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนที่
ประกาศใชแลว   

4.1.2 ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารประกอบการยื่นขอรบัการตรวจประเมิน  ดังนี้ 
(1) กรณผีูขอรับการตรวจประเมิน เปนบุคคลทั่วไป  ไดแก 

- บัตรประจําตัวประชาชน 
- ทะเบียนบาน 
- ใบทะเบียนพาณิชย (ถาม)ี 

(2) กรณผีูขอรบัการตรวจประเมิน เปนกลุมผูผลิตชุมชนที่ขึ้นทะเบียนไวกับหนวยงานราชการ  หรือ
กลุมตามกฎหมายวิสาหกจิชุมชน ไดแก 
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- หนังสือรบัรองกลุมหรือหนังสือรับรองกลุมบุคคลตามกฎหมายวิสาหกจิชุมชน 
- บัตรประจําตัวประชาชนประธานกลุมหรือประธานวิสาหกิจชุมชน 
- ทะเบียนบานประธานกลุมหรือประธานวิสาหกจิชุมชน    

(3) กรณผีูขอรับการตรวจประเมิน เปนนิตบิุคคลที่ขึ้นทะเบยีนเปนผูผลิตชุมชน ไดแก 
- หนังสือสําคัญรบัรองนิติบุคคล 
- บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจของนิตบิุคคล 
- ทะเบียนบานของผูมีอํานาจของนิตบิุคคล 
- หนังสือรบัรองการขึ้นทะเบียนเปนผูประกอบการหนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑ 

  หมายเหตุ  กรณีนิติบุคคลเปนผูยื่นคําขอรับการตรวจประเมิน  ตองเปนนิติบุคคลที่ขึ้นทะเบียนเปน
ผูประกอบการหนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑแลว เทานั้น 

(4) กรณผีลิตภัณฑที่มกีฎหมายอื่นควบคุมอยูตองปฏบิัติตามกฎหมายที่ควบคุมกอน โดยจะตองยื่น
เอกสารเพิม่เติมตามกลุมผลิตภัณฑ ดังนี ้
- กลุมผลิตภัณฑอาหารและเครื่องดื่ม      ใบอนุญาตเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน   

และใบจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหาร 
- กลุมผลิตภัณฑเครื่องสําอาง  ใบแจงผลิตเครื่องสําอางควบคุม 
- กลุมผลิตภัณฑวัตถุอันตราย   ใบแจงขอเท็จจริงเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดที่ 1 หรือใบแจง

การดําเนินการวัตถุอันตรายชนิดที่ 2 
หมายเหตุ กลุมผลิตภัณฑวัตถุอันตราย  ไดแก ผลิตภัณฑทําความสะอาด และผลิตภัณฑไลและ

กําจัดสัตว (หนู แมลง) 
- กรณผีลิตภัณฑเครื่องดืม่แอลกอฮอล  ใบอนุญาตออกใหตามมาตรา 5 แหงพระราชบัญญัติ

สุรา พ.ศ.2493  และรายงานผลการตรวจสอบจากกรมสรรพสามิต 
(5) กรณีไมไดดําเนินการดวยตัวเอง ตองมอบอํานาจ โดยมีหลักฐาน ดังนี้ 

- หนังสือมอบอํานาจ พรอมติดอากรแสตมป 
- บัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรบัมอบอํานาจ 
- ทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  

หมายเหตุ   การติดอากรแสตมปบนหนังสือมอบอํานาจ  
 : ๓๐ บาท  มอบอํานาจใหดําเนินการทุกขั้นตอนจนกระทัง่ไดรับใบรับรอง 

: ๑๐ บาท  มอบอํานาจใหดําเนินการเฉพาะคราวเพียงขั้นตอนเดียว 

4.1.3 เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของแบบขอรับการตรวจประเมิน และเอกสารประกอบคําขอรับ
การตรวจประเมิน แลว ใหเจาหนาทีจ่ัดทําสําเนาคูฉบับ และใหสําเนาคูฉบับกบัผูขอรับการตรวจ
ประเมิน ทั้งนี้ควรตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นคําขอใหครบถวนสมบูรณ  

4.1.4 เจาหนาทีบ่ันทึกขอมูลผูขอรบัการตรวจประเมินในทะเบียนการขอรับการตรวจประเมิน โดยเลขรับ
บริการการตรวจประเมิน กําหนดขึ้น ดังนี ้ 

    a - b 

   a   หมายถึง   ลําดับในการยื่นขอรับการตรวจประเมิน  
   b   หมายถึง   เลขที่ มผช.  

4.2 การตรวจประเมินศกัยภาพของสถานทีท่ําและความพรอมของผลิตภัณฑ 
4.2.1 กอนตรวจประเมินศักยภาพของสถานทีท่ําและความพรอมของผลิตภัณฑ 
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4.2.1.1 ศึกษามาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน การเก็บตัวอยาง และขอมูลผูขอรับการตรวจประเมิน 
4.2.1.2 นัดหมายการตรวจสถานที่ทํากบัผูขอรบัการตรวจประเมิน 
4.2.1.3 ขออนุมัติไปราชการนอกสถานที ่
4.2.1.4 จัดเตรียมเอกสารประกอบการตรวจสถานที่ผลิต ไดแก คําขอรับการตรวจประเมิน 

คําขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (แบบ มช.1)  แบบ
ประกอบคําขอ ใบรบั-นําสงตัวอยาง  แบบประเมินสุขลักษณะ (กรณสีถานทีผ่ลิต
ผลิตภัณฑประเภทอาหาร เครื่องดื่ม  และสมุนไพรที่ไมใชอาหาร)  

4.2.2 การตรวจประเมินศกัยภาพของสถานทีท่ําและความพรอมของผลิตภัณฑ 
4.2.2.1 แนะนําตัว แจงวัตถุประสงค และขอบขายในการตรวจประเมิน รวมทั้งกําหนดการตรวจ

ประเมินใหผูยื่นคําขอทราบ 
4.2.2.2 ตรวจประเมินศักยภาพของสถานที่ทํา  เพื่อดวูาเปนผูผลิตทีท่ําการผลิตจริง  ไมเปนผูแอบ

อางหรือทําการผลิตแอบแฝง มีเครื่องมือ เครื่องใช ในการผลิตเพียงพอที่จะรักษา
คุณภาพผลิตภัณฑใหเปนไปตามมาตรฐานไดอยางสม่ําเสมอ โดยสถานที่ผลิต
ผลิตภัณฑประเภทอาหาร เครื่องดืม่ และสมุนไพรที่ไมใชอาหาร ใหตรวจสุขลกัษณะตาม
แบบประเมินสุขลักษณะ โดยสถานที่ทําสําหรบัผลิตภัณฑที่มีกฎหมายควบคมุ ตองตรง
กับสถานทีท่ําที่ไดรบัอนุญาตตามกฎหมายควบคุมนั้นๆ ใหรายงานผลการตรวจประเมิน
ในรายงานการตรวจประเมินศักยภาพผูประกอบการและความพรอมของตัวอยางผลิตภัณฑ
ชุมชน เสนอผูบงัคับบญัชารับทราบ 

4.2.2.3 การตรวจประเมินความพรอมของผลิตภัณฑ 
เมื่อเจาหนาที่ประเมินศักยภาพของสถานที่ทําผาน ใหตรวจประเมินความพรอมผลิตภัณฑ
เบื้องตน ในเรื่องของความเพียงพอสําหรับการชักตัวอยางเพื่อสงตรวจสอบ และการ
เปนไปตามขอบขายและบทนิยามของผลิตภัณฑที่กําหนดในมาตรฐาน 

4.2.2.4 กรณีผลการประเมินความพรอมของสถานที่ทําผานและความพรอมของผลิตภัณฑผาน 
ใหเกบ็ตัวอยางเพือ่สงตรวจสอบตอไป 

4.2.2.5 กรณีผลการประเมินความพรอมของสถานที่ทําผานหรือความพรอมของผลิตภัณฑไมผาน 
จะแจงไมรบัคําขอดวยวาจาใหผูขอรับบริการทราบในเบื้องตน แลวทําหนังสือแจงผลการ
ตรวจประเมินไมผานและไมรับคําขอ เสนอผูบงัคับบัญชาลงนาม สงใหผูขอรบัการตรวจ
ประเมิน ทัง้นี้หากผูขอรับการตรวจประเมินแกไขปรบัปรุงสถานที่ทําหรือผลิตภัณฑแลว 
อาจยื่นขอใหมได 

4.2.2.6 การเก็บตัวอยาง 
เจาหนาที่เก็บตัวอยางตามที่กําหนดไวใน มผช. และออกใบรับ-นําสงตัวอยาง โดยระบุ
รายละเอียดผลิตภัณฑ หมายเลขตัวอยาง และรายการตรวจสอบในใบรับ-นําสงตัวอยาง 
และกําหนดการออกหมายเลขตัวอยาง ดังนี ้

  a – b / c 

    a   หมายถึง   ลําดับในการยื่นขอรับการตรวจประเมิน  
    b   หมายถึง   เลขที่ มผช.  

       c หมายถึง    หมายเลขชุดตัวอยาง เรียงตามลําดับ 

ในการเขียนรายละเอียดผลิตภัณฑในใบรับ-นําสงตัวอยางตองระบุใหชัดเจน เชน ประเภท 
ชนิด ขนาดบรรจุ จํานวนตัวอยางที่เก็บ และกรณีการสงตัวอยางเพื่อการรับรองหากมีการ
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ยกเวนรายการทดสอบบางรายการใหเขียนระบรุายการที่ยกเวนตามหัวขอใน มผช. ให
ชัดเจน และใหสําเนาใบรับ-นําสงตัวอยาง สําหรับผูยื่นขอ/ผูไดรับใบอนุญาต (สีเหลือง) ใหผู
ขอรับการตรวจประเมิน 

หมายเหตุ  กรณีที่ผูขอรบัการประเมินหรือหนวยงานอื่น มคีวามประสงคชําระคาใชจาย
ในการตรวจสอบเอง สามารถดําเนินการไดตามขั้นตอนปกติ โดยใหชําระ
คาใชจายในการตรวจสอบโดยตรงกับหองปฏิบัติการ พรอมรายงานใบรบั-
นําสงตัวอยางให สมอ. โดยระบุวา “ผูขอรับการประเมินหรือหนวยงาน
อื่นเปนผูชําระคาใชจายในการตรวจสอบ” เพือ่ไมใหเกิดความซ้ําซอนใน
การจายคาตรวจสอบภายหลัง 

4.2.2.7 ใหจัดเก็บตัวอยางผลิตภัณฑไวในสถานที่ที่จัดเตรียมไว  โดยคํานึงถึงความ
เหมาะสมของแตละผลิตภัณฑ เพื่อปองกันความเสียหายที่จะเกิดข้ึน และลงทะเบียน
ตัวอยางผลิตภัณฑทีจ่ัดเก็บแลวในทะเบียนตัวอยางผลิตภัณฑ โดยรายละเอียดในทะเบียน
ตัวอยาง ประกอบดวย หมายเลขตัวอยาง ชื่อผูขอรับการตรวจประเมิน เลมที ่ เลขที่ ชื่อผู
เก็บ วันที่เก็บ  

4.3 การรบัคําขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (แบบ มช.1) 
 หากผลการประเมินสถานที่ทําผาน ผลการตรวจประเมินความพรอมของตัวอยางผานและเอกสาร

ประกอบการยื่นขอครบถวนสมบูรณ จึงจะรับคําขอ กรณีเอกสารประกอบการยื่นคําขอไมครบถวน
สมบรูณ ใหบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิ กําหนดระยะเวลา และลงนามทั้งสอง
ฝายไวในบันทึกใหผูขอรบัการตรวจประเมิน เพื่อจัดสงเอกสารเพิ่มเติมในระยะเวลาที่กําหนด (๕ วันทําการ)  
หากยังไมไดเอกสารครบถวนโดยไมมีเหตุผลอันสมควร  ใหเจาหนาที่คืนคําขอ พรอมทัง้แจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนคําขอรับการตรวจประเมิน ใหผูขอรับการตรวจประเมินทราบดวย 

4.4 การลงขอมลูในโปรแกรมระบบการขอรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน   
 4.4.1 การรับคําขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (แบบ มช.1) 

4.4.1.1 เจาหนาทีบ่ันทึกขอมูลผูยื่นคําขอในโปรแกรมระบบการขอรบัรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน  
เมนู 1 การรับคําขอ (1.1 คําขอรบัใบรับรองฯ (แบบ มช.1)  และจัดทําแฟมคําขอ โดยที่
ปกแฟมคําขอใหระบหุมายเลขมาตรฐานที่ยื่นคําขอ ชื่อผูยืน่คําขอ และหมายเลขคําขอ 
โดยหมายเลขคําขอใหใชตามที่โปรแกรมระบบฯ กําหนดขึ้น ดังนี้   

     A – B - C (ร) 
A   หมายถึง   หมายเลข มผช. ไมรวมป พ.ศ.  
B   หมายถึง   ลําดับที่คําขอของผูยื่นคําขอ มผช. นั้นๆ 
C    หมายถึง   ชื่อยอจังหวัด 
(ร) หมายถึง   หนวยรับรอง 

4.4.2 การตรวจประเมินสถานที่ทําและเก็บตัวอยาง  
4.4.2.1 เจาหนาที่จัดทํารายงานการตรวจสถานทีท่ํา เพื่อเสนอผูบังคบับัญชาพจิารณา โดยอางอิง

จากรายงานผลการตรวจประเมินในรายงานการตรวจประเมนิศักยภาพผูประกอบการ
และความพรอมของตัวอยางผลิตภัณฑชุมชน และบันทกึขอมูลการตรวจสถานที่และ
รายละเอียดตัวอยางในโปรแกรมระบบ เมนู 2 ตรวจสอบสถานทีผ่ลิตและเก็บตัวอยาง 
ใหครบถวน 

4.4.3 การนําสงตัวอยางผลิตภัณฑ  
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4.4.3.1 เตรียมสงตัวอยางตรวจสอบ โดยตรวจรายช่ือหนวยตรวจสอบทีส่ามารถตรวจสอบได 
และรายการที่ตรวจสอบไดจากบัญชีรายชื่อหนวยตรวจสอบผลิตภัณฑชุมชน จาก
โปรแกรมระบบ เมนู 3 สงทดสอบที่หนวยตรวจสอบ (3.1 กําหนดหนวยตรวจสอบ) 
และบันทกึขอมลูกําหนดหนวยตรวจสอบในโปรแกรมระบบเมนู 3 สงทดสอบทีห่นวย
ตรวจสอบ ใหครบถวน  

4.4.3.2 จัดทําหนงัสอืนําสงตัวอยางใหหนวยตรวจสอบ  พรอมแนบสําเนาใบรบั-นําสงตัวอยาง 
สําหรับหนวยตรวจสอบ (สีขาว) เพือ่เสนอผูบังคบับัญชาพิจารณาลงนาม และใหเก็บ
สําเนาใบรับ-นําสงตัวอยาง สําหรับ หนวยรับรอง (สฟีา) ไวที่ หนวยรับรอง โดยเปลี่ยน
หมายเลขตัวอยางตามเลขที่คําขอ ดังนี ้

  สอจ.ร A – B - C (ร) / D 
A   หมายถึง   หมายเลข มผช. ไมรวมป พ.ศ.  
B   หมายถึง   ลําดับที่คําขอของผูยื่นคําขอ มผช. นั้นๆ 
C    หมายถึง   ชื่อยอจังหวัดทีเ่ปนหนวยรับรอง 
(ร) หมายถึง   หนวยรับรอง 
D  หมายถึง   หมายเลขชุดตัวอยาง เรียงตามลําดับ 

4.4.3.3 นําสงตัวอยางผลิตภัณฑไปยังหนวยตรวจสอบ   โดยใหตรวจสอบสภาพตัวอยาง   กอน
เคลื่อนยายออกจากสถานทีจ่ัดเกบ็ หากพบวาตัวอยางผลิตภัณฑเกิดความเสียหาย หรือ
เสื่อมสภาพใหแจงผูบงัคับบญัชาพิจารณา 

4.4.3.4 เคลื่อนยายตัวอยางผลิตภัณฑดวยวิธีที่เหมาะสม เพื่อปองกันความเสียหายหรือเสื่อมสภาพ
กอนสงมอบ 

4.4.3.5 ลงทะเบียนตัวอยางผลิตภัณฑที่ไดสงมอบแลว   ในใบทะเบยีนตัวอยางผลิตภัณฑ  โดยให
ระบุวาเปนการนําสงไปสงตรวจสอบหรือคืนเจาของ 

4.4.3.6 ใหหนวยตรวจสอบลงชื่อรับมอบตัวอยางในสําเนาคูฉบับหนงัสือนําสงตัวอยาง 

4.4.4 การรบัผลตรวจสอบตัวอยาง 
 เมื่อเจาหนาที่รบัผลตรวจสอบแลว ใหตรวจสอบหมายเลขตัวอยางและจํานวนชุดตัวอยางที่สง

ตรวจสอบกบัสําเนาคูฉบับหนังสือนําสงตัวอยางหรือใบรบั-นําสงตัวอยาง หากพบวาไมถูกตองให
ประสานหนวยตรวจสอบเพื่อดําเนินการแกไข  

4.4.2 การประเมินผลการตรวจสอบตัวอยาง 
4.4.2.1 ประเมินผลการตรวจสอบเทียบกับเกณฑกําหนดในมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน โดยประทับตรา

สรปุผลการตรวจสอบและบันทึกผลการประเมิน 
4.4.2.2 กรณีผลการประเมินผลการตรวจสอบตัวอยางเปนไปตามเกณฑที่กําหนด  ใหรอ

ดําเนินการในข้ันตอนการออกใบรบัรอง 
4.4.2.3 กรณผีลการประเมินผลการตรวจสอบตัวอยางไมเปนไปตามเกณฑที่กาํหนด      ทําหนงัสอื

แจงผูยื่นคําขอแกไขปรบัปรงุผลิตภัณฑ ภายในระยะเวลาทีก่าํหนด (ประมาณ 30 วัน)  
เสนอผูบงัคับบัญชาลงนาม  หากพนกําหนดแลว ผูยื่นคําขอยังไมสามารถปรบัปรุง
ผลิตภัณฑใหเปนไปตามเกณฑที่กําหนดได ใหยกเลิกคําขอ  

4.4.2.4 บันทึกขอมลูในโปรแกรมระบบฯ เมนู 3 สงทดสอบที่หนวยตรวจสอบ (3.4 บันทึก
รายงานผลการตรวจสอบ) ใหครบถวน 

4.5 การออกใบรบัรอง 
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4.5.1 การพิจารณาใหการรบัรอง 
เมื่อผลการประเมินสถานที่ทําผานและผลการประเมินการตรวจสอบตัวอยางผลิตภัณฑเปนไปตาม
เกณฑที่กําหนด  
4.5.1.1 ทวนสอบขอมูลในแฟมคําขอ  ไดแก  ชื่อมาตรฐาน  หมายเลขมาตรฐาน ผลติภัณฑ 

ประเภท ชนิด แบบที่ไดรบัการรบัรองใหแสดงเครือ่งหมาย ขอมูลผูยื่นคําขอ และสถานที่
ผลิต กับขอมูลในโปรแกรมระบบฯ เมนู 1 การรับคําขอ  (1.1  คําขอรับใบรับรอง มช.1) 

4.5.1.2 จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม ดังนี ้
(1) จัดทําหนังสือเชญิประชุม  
(2) จัดทําระเบียบวาระการประชุม   ในโปรแกรมระบบ  เมนู 4  ออกใบรบัรอง   (4.1  

วาระการประชมุ) โดยหมายเลขวาระการประชมุใหใชตามทีโ่ปรแกรมระบบฯ 
กําหนดขึน้ ดังนี ้ 

 C  E – F/ G  
C    หมายถึง   ชื่อยอจังหวัด 
E   หมายถึง   ครั้งที่ประชุมรวมทั้งหมด  
F   หมายถึง   ครั้งที่ประชุมของป พ.ศ. นั้นๆ 
G   หมายถึง   ป พ.ศ. 

(3) จัดทําสรุปรายงานการตรวจสอบคําขอรบัการรับรองใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  
โดยพมิพจากโปรแกรมระบบฯ เมนู 4 ออกใบรบัรอง  (4.1  วาระการประชุม) 

(4) สําเนารายงานผลการตรวจสอบผลิตภัณฑของผูยื่นขอ 
4.5.1.3 เชิญประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชมุชนระดับจงัหวัด (การแตงตั้ง

คณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนระดับจังหวัด รายละเอียดดังภาคผนวก ข.) 
4.5.1.4 ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณาใหความเห็นชอบการออกใบรับรองใหแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน  กรณีไมไดรับความเห็นชอบ ใหดาํเนินการตามมติที่ประชุม 
4.5.2 การจัดทําใบรบัรอง 

เมือ่ไดรับความเห็นชอบจากการประชุมคณะกรรมการฯ  
4.5.2.1 จัดพิมพใบรบัรอง พรอมสําเนาคูฉบับ โดยใชโปรแกรมระบบฯ  เมนู 4 ออกใบรับรอง  

(4.2  พิมพใบรบัรอง) โดยหมายเลขใบรับรองใหใชตามทีโ่ปรแกรมระบบการขอรบัรอง
มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนกําหนดขึ้น ดังนี้  

  H – I / J (C) 

        H หมายถึง  จํานวนผูไดรบัการรับรองทั้งหมด  
               I หมายถึง  จํานวนผูไดรบัการรับรองของ มผช. นั้นๆ 
       J หมายถึง  หมายเลข มผช. 

   C หมายถึง  ชื่อยอจังหวัด 
4.5.2.2 ตรวจสอบความถูกตองของชื่อผูไดรบัการรบัรอง  สถานที่ทาํ  ชื่อมาตรฐาน  หมายเลข

มาตรฐาน และผลติภัณฑที่ไดรบัการรบัรอง  
4.5.2.3 เสนอประธานคณะกรรมการ ลงนามในใบรบัรองใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ

ชุมชน พรอมแนบขอแนะนําสําหรับผูรับใบรับรองใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน
ผลิตภัณฑชุมชน 
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4.6 การแจงผลการดําเนินการออกใบรับรอง 
เจาหนาทีจ่ัดทําหนังสือแจงผลการดําเนินการ  โดยใชขอมูลจากโปรแกรมระบบฯ เมนู 4 ออกใบรบัรอง  (4.4  
ผลการดําเนินกระบวนงานรบัรองคุณภาพ) แจงใหผูไดรับการรับรองทราบ พรอมลงวันที่แจงผลการ
ดําเนินการ  โดยใหจัดสงใบรับรองใหผูไดรบัการรบัรองเมื่อจัดทําใบรับรองแลวเสร็จ 
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ภาคผนวก ข. 
 

การจัดตั้งคณะกรรมการรบัรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนจังหวัด 

ใหหนวยรับรองดําเนินการพิจารณาแตงตั้งผูแทนในคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนจังหวัด จาก
หนวยงานที่มีสวนเกี่ยวของกับผลิตภัณฑชุมชนตามความเหมาะสมของแตละจังหวัดตามองคประกอบในคําสั่ง
แตงตั้ง   เพื่อใหงานดานการรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชนระดับจังหวัดดําเนินไปอยางตอเนื่อง รวดเร็ว และ
สอดคลองกับเปาหมายในการดําเนินการดานการรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน  โดยคณะกรรมการฯ มีอํานาจ
และหนาทีใ่นการดําเนินการพิจารณางานรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชนและดําเนินการอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับงาน
มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนตามที่ไดรับมอบหมาย   

องคประกอบของผูแทนคณะกรรมการฯ ประกอบดวย 

(1) ประธานกรรมการ โดยผูวาราชการจังหวัดหรือผูแทนที่ไดรับมอบหมาย    
(2) กรรมการโดยอุตสาหกรรมจังหวัดที่อยูในเขตพื้นที่เดียวกัน 
(3) กรรมการจากหนวยราชการที่มีสวนเกี่ยวของกับเรื่องของผลิตภัณฑชุมชน  เชน สํานักงาน

พัฒนาชุมชนจังหวัด ศูนยสงเสริมอุตสาหกรรมภาค พาณิชยจังหวัด สาธารณสุขจังหวัด 
จํานวน 3 ราย   

(4) กรรมการจากสถาบันการศึกษาหรือนักวิชาการ  ที่มีความรูและเชี่ยวชาญในดานอาหาร  
ผาและเครื่องแตงกาย  ของใช/ของตกแตง/ของที่ระลึกและสมุนไพรที่ไมใชอาหาร  จํานวน 
2 ราย    

(5) กรรมการและเลขานุการ โดยอุตสาหกรรมจังหวัด 

ทั้งนี้ในการแตงตั้งใหดําเนินการตามรางคําสั่งแตงตัง้ที่แนบ 
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-ราง- 
 

คําสั่งสํานกังานอุตสาหกรรมจงัหวัด................................... 
ที่ / 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนจังหวัด………………………….. 
 
 

 เพื่อใหการดําเนินงานดานการรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชนระดับจังหวัด ดําเนินไปอยางตอเนื่อง 
รวดเร็ว และสอดคลองกับเปาหมายในการดําเนินการดานการรับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน จึงใหแตงตั ้ง
คณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนจังหวัด ประกอบดวย 

  1.  ผูวาราชการจังหวัดหรือผูแทน  ประธานกรรมการ 

  2.  อุตสาหกรรมจังหวัดที่อยูในเขตพื้นที่เดียวกัน  กรรมการ 

  3.  ผูแทนหนวยราชการ   กรรมการ 

  4.  ผูแทนหนวยราชการ   กรรมการ 

5. ผูแทนหนวยราชการ  กรรมการ 

  6.  ผูแทนสถาบันการศึกษา   กรรมการ 

  7.  ผูแทนสถาบันการศึกษา   กรรมการ 

8.  อุตสาหกรรมจังหวัด…………………  กรรมการและเลขานุการ 

โดยคณะกรรมการฯ มีอํานาจและหนาที่ ดังนี ้

(1) ดําเนินการพจิารณารับรองคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน 

(2) ดําเนินการอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับงานมาตรฐานผลิตภัณฑชมุชน ตามที่ไดรับมอบหมาย 

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

  

     สั่ง ณ วันที่                        พ.ศ.  

      (                                 ) 
 ผูวาราชการจังหวัด....................... 
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ภาคผนวก ค. 
รายชื่อเอกสารประกอบการดําเนินงานที่ตองใช 

 
เอกสารหมายเลข 1 คําขอรับการตรวจประเมิน พรอมใหคําแนะนําดานการจัดการคุณภาพเบื้องตน 

เอกสารหมายเลข 2 รายงานการตรวจประเมินศักยภาพผูประกอบการและความพรอมของตัวอยาง
ผลิตภัณฑชุมชน 

เอกสารหมายเลข 3 หนังสือแจงผลการตรวจประเมินศักยภาพผูประกอบการและความพรอมของ
ตัวอยางผลติภัณฑชุมชน 

เอกสารหมายเลข 4 คําชี้แจงประกอบการยื่นคําขอรบัใบรับรองแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชนกับผลิตภัณฑ   แบบ  มช.๑ 

เอกสารหมายเลข 5 แบบตรวจเอกสารคําขอมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน 
เอกสารหมายเลข 6 แบบคําขอ มช.1 
เอกสารหมายเลข 7 หนังสือมอบอํานาจ 
เอกสารหมายเลข 8 ใบรับคําขอ 
เอกสารหมายเลข 9 แบบควบคุมการดําเนินการสําหรบักระบวนการออกใบรบัรอง 
เอกสารหมายเลข 10 แบบประกอบคําขอ 
เอกสารหมายเลข 11  แบบใบรับ-นําสงตัวอยาง 
เอกสารหมายเลข 12 แบบประเมินผลสุขลักษณะ 
เอกสารหมายเลข 13 รายงานการตรวจสถานทีผ่ลิตเพื่อการรบัรอง  
เอกสารหมายเลข 14 หนังสือนําสงตัวอยาง 
เอกสารหมายเลข 15 หนังสือแจงผูยื่นคําขอแกไขปรับปรงุสถานทีผ่ลิตกรณผีลการประเมิน

ไมผาน  
เอกสารหมายเลข 16 หนังสือแจงผูยื่นคําขอปรับปรงุกระบวนการผลิตกรณีผลการตรวจสอบ

ผลิตภัณฑไมผาน 
เอกสารหมายเลข 17 แบบตราประทับสรปุผลการตรวจสอบ 
เอกสารหมายเลข 18 สรปุรายงานการตรวจสอบคําขอรบัใบรับรองใหแสดงเครือ่งหมาย

มาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน (จัดทําจากโปรแกรมระบบ) 
เอกสารหมายเลข 19 ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการรบัรองมาตรฐานผลติภัณฑ

ชุมชนจังหวัด (จัดทําจากโปรแกรมระบบ) 
เอกสารหมายเลข 20 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการรบัรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน

จังหวัด 
เอกสารหมายเลข 21 ขอแนะนําสําหรับผูรับใบรับรองใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน

ผลิตภัณฑชุมชน 
เอกสารหมายเลข 22 บันทึกเสนอออกใบรับรองใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ

ชุมชน 
เอกสารหมายเลข 23 รายงานการประชุมคณะกรรมการรบัรองมาตรฐานผลิตภัณฑชุมชน

จังหวัด 
เอกสารหมายเลข 24 หนังสือแจงผลการดําเนินการ  (จัดทําจากโปรแกรมระบบ) 

 


